
Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

DAGORDNING – KÅRSTYRELSEN | SIDA 1/3 

Dagordning: Kårstyrelsemöte 8 
verksamhetsåret 2025/26 

Datum: 2026-01-21 
Tid: 09.00 
Plats: Eva Wibergs-rummet, Studenternas Hus 
Kallade: Kårstyrelsen 2025/26, kallelse@gota.gu.se  

 

§ Ärende Föredragande 
 

1 Preliminärer       

   
1.1 Mötets öppnande och behöriga utlysande Moa Clasberg 
   
1.2 Humörcheck Mötesordförande 
   
1.3 Val av mötesordförande, mötessekreterare och 

protokolljusterare 
Mötesordförande 

   
1.4 Godkännande av föredragningslistan Mötesordförande 
   
1.5 Adjungeringar Mötesordförande 
   
1.6 Avsägelser Mötesordförande  
   
1.7 Föregående mötesprotokoll Mötesordförande 
   
1.8 Sluttid idag Mötesordförande 

 

2 Rapporter        
   
2.1 Rapport från presidiet Moa Clasberg 
   
2.2 Rapport presidiebeslut Linn Andén 
   
2.3 Omvärldsbevakning Linn Andén 
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2.4 Kårstyrelserapport Kårstyrelsen 
   
2.5 Göta studentkårs försäkringar Moa Clasberg 

 

3 Valärenden        

   
 Inga valärenden föreligger.   

 

4 Beslutsärenden          
   
4.1 Förslag till revidering: Arbetsordning för 

studentrepresentanter 
Moa Clasberg 

   
4.2 Rutin för ansökan om föreningsstatus Anneli Arohlén 
   
4.3 Arvode för talmanspresidiet konstituerande 

fullmäktige 
Linn Andén 

   
4.4 Förslag till stadgerevidering: Avskaffa rollen Vice 

sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen samt 
justera antal sektionsordföranden vid Natur- och 
Tekniksektionen 

Moa Clasberg 

   
4.5 Uppdragsbeskrivningar för heltidsarvode 

förtroendeuppdrag 
Moa Clasberg 

   
4.6 Uppdragsbeskrivning för 

Utbildningsbevakningssamordnare 
Moa Clasberg 

   
4.7 Uppdragsbeskrivning för övriga förtroendeuppdrag Linn Andén 
   
4.8 Motion till kårstyrelsen:  Om pålägg under CSN-frukost Tim Stockelberg 

 

5 Diskussionsärenden          
   
5.1 Vart är vi på väg? Moa Clasberg 
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5.2 Användning av ekonomiska medel från 
aktieförsäljning 

Linn Andén 

   
5.3 Nomineringar till Diplomeringsceremonin Moa Clasberg 

 

6 Övriga frågor  

   
6.1 Fördelning av punkter inför fullmäktigemöte 4* Moa Clasberg 
   
6.2 SFSFUM* Moa Clasberg 

 

7 Mötets avslutande  

   
7.1 Mötesutvärdering Mötesordföranden 
   
7.2 Nästa möte Mötesordföranden 
   
7.3 Mötets avslutande Mötesordföranden 

*punkten föredras muntligt 
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§ 1.6 Avsägelser 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

Avsändare:  Presidiet 
Datum: 2026-01-16 

§ 1.6 Avsägelser 

Inga avsägelser har inkommit.  

Förslag till beslut: 
att lämna punkten.    
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Protokoll: Kårstyrelsemöte 7 
Verksamhetsåret 2025/26 

 

Datum: 2025-12-17 
Tid: 09.00 
Plats: Eva Wiberg, Studenternas Hus 
Kallade: Kårstyrelsen 25/26, kallelse@gota.gu.se 
Närvarande: Moa Clasberg*, Albert Utgren*, David Eby* (fram till och med 11.24), Olivia 
Bergström*, Maja Ahlström Olsson*, Klara Frändfors*, Olof Juntorp*, Samuel Andersson*, 
Nora Mellqvist Carlén*, Anneli Arohlén 
Röstlängd: 9 närvarande röstberättigade ledamöter. 
                                                                                                                                                                 *=Röstberättigade 

 

§ 1 Preliminärer 

  

§ 1.1 Mötets öppnande och behöriga utlysande 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Moa Clasberg öppnar mötet klockan 09.06. Kårstyrelsen beslutar 

 
att anse mötet behörigen utlyst.  

  

§ 1.2 
Humörcheck 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Humörcheck genomförs.    
  

§ 1.3 
Val av mötesordförande, mötessekreterare och protokolljusterare  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut Kårstyrelsen beslutar 
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att välja Moa Clasberg till 
mötesordförande. 
 
att välja Anneli Arohlén till 
mötessekreterare.  
 
att välja Olivia Bergström till rösträknare 
tillika justerare av dagens protokoll. 

att välja Moa Clasberg till 
mötesordförande. 
 
att välja Anneli Arohlén till 
mötessekreterare.  
 
att välja Olivia Bergström till rösträknare 
tillika justerare av dagens protokoll. 

  

§ 1.4 
Godkännande av föredragningslistan  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 
att godkänna föredragningslistan.  
 
Moa Clasberg yrkar 
 
att riva upp beslutet om att godkänna 
föredragningslistan. 
 
Moa Clasberg yrkar 
 
att lägga till punkt 4.11 ”Fullmakt GSF AB”. 
 
Samuel Andersson yrkar 
 
att behandla punkt 4.11 ”Fullmakt GSF AB” 
direkt efter punkt 4.4.  

Kårstyrelsen beslutar 
 
att godkänna föredragningslistan. 
 
att riva upp beslutet om att godkänna 
föredragningslistan. 
 
att lägga till punkt 4.11 ”Fullmakt GSF AB”. 
 
att behandla punkt 4.11 ”Fullmakt GSF AB” 
direkt efter punkt 4.4. 
 
att godkänna den reviderade 
föredragningslistan. 

  

§ 1.5 
Adjungeringar  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 
att hålla ett öppet möte för alla Göta 
studentkårs ordinarie medlemmar.  

Kårstyrelsen beslutar 
 
att hålla ett öppet möte för alla Göta 
studentkårs ordinarie medlemmar.   

  

§ 1.6 
Avsägelser  
Föredragande: Moa Clasberg 
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Inga avsägelser har inkommit. 
 
Förslag till beslut 
 
att lämna punkten.   

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lämna punkten.   

  

§ 1.7 
Föregående mötesprotokoll 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Protokoll från kårstyrelsemöte 6 
verksamhetsåret 2025/26 är utskickat med 
handlingarna.  

 
Förslag till beslut 
 
att lägga protokoll från kårstyrelsemöte 6 
verksamhetsår 2025/26 till handlingarna. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga protokoll från kårstyrelsemöte 6 
verksamhetsåret 2025/26 till handlingarna. 

  

§ 1.8 
Sluttid idag   
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 
att sikta på 12.00. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att sikta på 12.00.   

 

§ 2 Rapporter 
  

§ 2.1 
Rapport från presidiet 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Sedan föregående kårstyrelsemöte har 
presidiet arbetat med förberedelser inför 
Götagröten. Presidiet har även deltagit i 
arbete kopplat till Göteborgs ansökan till 
Årets studentstad tillsammans med SFS, 
GFS och Chalmers studentkår. Vidare har 
presidiet deltagit i SFS digitala 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga rapporten till handlingarna.  
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medlemsmöte om akademisk frihet och 
lärarledd tid. 
 
Presidiet har skrivit och sammanställt 
kommentarer till revisionsberättelsen, som 
har gåtts igenom med Göta studentkårs 
ekonom och skickats till kårstyrelsen.  
 
Presidiet har haft möte med Chalmers 
studentkår om försäljningen av aktier i 
GSFAB, där ett pris om 150 kr/aktie 
fastställdes. 
 
Den 9 december deltog presidiet på Nobel 
week dialogue med fokus på ”Hälsa för 
alla”.  
 
Kårordförande har påbörjat arbetet i GFS 
valberedning och ätit lunch med 
nobelpristagare medan Vice 
kårordförande har deltagit i arbete kopplat 
till studenters hälsa och arbetsmiljö, bland 
annat som samtalsledare vid nätverksträff 
om studenters psykiska hälsa. 
 
Slutligen har presidiet varit i Stockholm och 
deltagit i SUS luciabal. 
 
Förslag till beslut 
 
att lägga rapporten till handlingarna.  
  

§ 2.2 
Rapport presidiebeslut 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Följande presidiebeslut har fattats sedan 
kårstyrelsemöte 6: 
 

> Priser till julkalendern, 5399 kr 
> Julavslutning Pubkommittén, 2100 kr 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga rapporten till handlingarna. 
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> CapCut pro, 2995 kr/år 
 
Följande äskningar har godkänts sedan 
kårstyrelsemöte 6: 
 
Patriciabaletten 

> 1500 kr, Ä-0941, Nyårssittning 
 

Idrottsrådet 
> 1 500 kr, Ä-0944, Innebandy 

Följande äskningar har nekats sedan 
kårstyrelsemöte 6: 

Idrottsrådet 
> 1500kr, Ä-0945, Badminton 

 
Förslag till beslut 

att lägga rapporten till handlingarna.  
  

§ 2.3 
Omvärldsbevakning 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Detta har hänt sedan kårstyrelsemöte 6 
relaterat till omvärldsbevakning: 
 
Nationellt 

> Universitetskanslersämbetet (UKÄ) 
arrangerade Studentdagen 2025 
den 2 december där SFS deltog och 
där en kommande tematisk 
granskning av studentinflytande 
presenterades. Granskningsresultat 
publiceras när det är färdigställt. 

> SFS deltog i ett panelsamtal i 
riksdagens socialförsäkringsutskott 
om riskfaktorer för studenter såsom 
psykisk ohälsa, bristande social- 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga rapporten till handlingarna. 
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och ekonomisk trygghet samt 
deltidssjukskrivning. 

> Riksdagen har tillsammans med 
studentrörelser från runt om i 
Sverige anordnat ett seminarium 
där bland annat akademisk bojkott 
av Israel diskuterades. Göta 
studentkår var inbjudna, men kunde 
tyvärr inte delta. Stockholms 
universitets studentkår deltog och 
höll i en av presentationerna. 

 
Lokalt 

> Två av byggaktörerna i GBG7000+ 
överväger att lämna projektet till 
följd av att de inte fått någon 
markanvisning. 

> Studentforum har beslutat om stöd 
om upp till 100 000kr för stöd till 
göteborgsk studentkultur och 
tradition samt 
lärosätesöverskridande 
idrottsutskott via Göteborgs 
förenade studentkårer (GFS). 
 

Förslag till beslut 
 
att lägga rapporten till handlingarna.  
  

§ 2.4 
Kårstyrelserapport 
Föredragande: Kårstyrelsen 

  
Utbildningsbevakningssamordnare:  
Utbildningsbevakningssamordnaren har 
deltagit i ett utbildningstillfälle om 
ledarskap och konflikthantering 
tillsammans med övriga Kårstyrelsen samt 
närvarat vid Isabellas avtackning.  

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga rapporten till handlingarna. 
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Arbetet med att ta fram en rutin för 
incidentrapportering har fortsatt i 
samverkan med kårledningen.  
 
Vid årets sista utbildningsråd diskuterades 
ett mer enhetligt arbete med 
studentrepresentanter, gemensam 
marknadsföring av 
studentrepresentantsuppdrag, 
vidareutveckling av STREP-rapporter 
genom analysarbete samt utveckling av 
UB-rådet med ökat sektionsinflytande.  
 
Utöver detta har utbildningsbevaknings-
samordnaren deltagit i BESTHA-möte samt 
KU- och UN-möten. Haft dialog med Göta 
studentkårs kommunikatör inför 
publicering av den nya STREP-utbildningen. 
 
Event- och föreningssamordnare:  
Event- och föreningssamordnaren har haft 
möten med Balkommitténs ledamöter 
kring roller och ansvar samt fört dialog 
med Pubkommittén om utveckling, stöd 
och förbättrad överlämning till kommande 
pubkommitté.  

Arbetet med insparksrenoveringen har 
fortsatt och fler möten är inplanerade. 
Samtliga sektioners insparkskoordinatorer 
har haft avstämning inför årets inspark. 
Götagröten har genomförts med möten 
mellan kårledning och kanslist kring 
genomförandet.  

En föreningsträff har hållits på NaTsek. 
Vidare har en central föreningsträff med 
Valborgstema planerats. 
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Möte har genomförts med 
beredningsgruppen för Donationen 
Studenternas hus, vidare information om 
kommande beslut kommer att 
kommuniceras till berörda parter. 

Sektionsordförande 
Utbildningsvetenskapliga sektionen:  
Sektionsordförande vid 
Utbildningsvetenskapliga sektionen har 
deltagit i workshop om ledarskap och 
konflikthantering tillsammans med 
kårstyrelsen och personal.  

Sektionsstyrelsen har tillsammans med 
studentrepresentanter från International 
Mastersprogram in Educational Research 
(IMER) anordnat en fika för att studenter 
från första och andra året ska kunna 
mötas. Sektionsordförande har även 
deltagit på GUS tredje styrelsemöte. Vidare 
har sektionsordförande anordnat en 
kaffedag med tema arbetsmiljö där även 
studenthälsan deltog för att informera om 
sin verksamhet samt att 
hyresgästföreningen och GFS deltog för att 
samla in svar till en enkätundersökning om 
studenters arbetsmiljö och 
boendesituation.  

Fram till kårstyrelsemötet har 
sektionsordförande medverkat på 
fullmäktigemöte 3, nätverksträff om 
studenters psykiska hälsa, hjälpt till på 
Götagröt och hållit fjärde 
sektionsstyrelsemötet. 

Sektionsordföranden Natur- och 
Tekniksektionen:  
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Ordföranden för Natur- och 
Tekniksektionen har sedan kårstyrelsemöte 
6 bland annat samlat in över 300 
studentåsikter om studieplatser på 
Medicinareberget och Lindholmen, vilket 
gett ett bra underlag för framtida 
påverkansarbete. Ordföranden har deltagit 
i möte med SNaK (Sveriges 
Naturvetarkårer) som bland annat 
handlade om marknadsföring av 
naturvetare.  
 
Presidiet har medverkat vid 
hyresgästföreningens glögg och kaffedag, 
där enkätsvar samlades in till deras  
bostadsundersökning, arrangerat 
föreningsträff med studiesocialt och 
utbildningsfokus, deltagit på 
samhällsvetarsektionens Luciasittning och 
organiserat ett lyckat julbord för 
sektionens medlemmar.   
 
Ordförande Nora har deltagit i 
referensgruppsmöte inför flytt av ITIT och 
NaTseks kontor, ledningsgruppens 
beslutsmöten samt möten med 8-
heltidaregruppen.  
 
Ordförande Samuel har deltagit i 
ledarskaps- och 
konflikthanteringsutbildning, GUS STYM, 
husledningsmöte på Natrium och 
presenterat studentkårens arbete för 
Institutionen för Fysik. 
 
Sektionsordförande 
Samhällsvetarsektionen:  
Sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen har fortsatt 
arbetet med kårpresentationer för 
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fakultetens institutioner och samtliga sju 
institutioner kommer att ha fått 
presentationer vid datum för 
kårstyrelsemöte 7.  
 
Sektionsordförande har även jobbat med 
inventering inför arbetsmarknadsmässan 
SESAM, deltagit som studentrepresentant 
på tre fakultetsmöten samt hanterat två 
studentärenden. I samarbete med 
Utbildningsbevakningsansvarig och 
Arbetsmiljöansvarig har även arbetet med 
att uppdatera föreningarna om status på 
studentrepresentantsuppdragen 
påbörjats. 
 
På sektionen har Kaffedag med tema 
studenthälsa, sektionsstyrelsemöte 5 och 
sektionsstyrelsemöte 6 samt Luciasittning 
genomförts.  
 
Sektionsordförande har dessutom deltagit 
centralt i samtliga råd, möten och 
arbetsgrupper där hen är representant. 
 
Deltagit i Nätverksträff om studenters 
psykiska hälsa. 
 
Vice sektionsordförande 
samhällsvetarsektionen:  
Vice sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen har deltagit i 
kårpresentationer för alla institutioner, 
Luciasittningen, som blev en väldigt lyckad 
kväll, samt kaffedag med studenthälsan 
Feelgood och Göteborgs universitets 
student- och doktorandombud.  

Planeringen av vårens event och insparken 
är påbörjad och i fas, inklusive 
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fadderutbildning och stöd till 
koordinatorerna.  

Vice sektionsordförande har tillsammans 
med sektionsordförande hållit 
sektionsstyrelsemöte 5 och kommer vid 
kårstyrelsemöte 7 även ha genomfört 
sektionsstyrelsemöte 6 och julavslutning.  

Vice sektionsordförande vid 
samhällsvetarsektionen har även påbörjat 
arbetet med att revidera handböckerna 
och påbörjat skrivandet av en ny handbok 
som går i linje med ansvarområden i 
verksamhetsplanen. 

Inbjudan till SAMverkanträff i januari är nu 
skickad. Slutligen har arbetet med kontrakt 
för infobord och kaffedagar återupptagits. 

Sektionsordförande Humanistsektionen:  
Sektionsordförande vid Humanistsektionen 
har deltagit vid rektor- och 
universitetsdirektörsbesök där arbetet med 
effektiviserat verksamhetsstöd 
diskuterades. En gemensam frustration 
över bristande tydlighet lyftes under mötet.  
 
Uppstartsmöte med insparkskoordinatorer 
för VT26 har hållits. Vidare har möten med 
studenter som vill bli 
studentrepresentanter genomförts samt 
möten med studenter om 
utbildningskvalitet och lärares beteenden.  
 
Flertalet studentärenden har inkommit och 
sektionsordförande har tagit stöd av GUS 
student- och doktorandombud. 
Uppföljning av ett ärende från 
verksamhetsåret 24/25 har gjorts.  
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Sektionsordförande har fört dialog med 
rektor och vicerektor om låg lärarledd tid 
och användning av AI inom humaniora 
samt deltagit vid besök av SFS och GFS 
kopplat till Göteborgs ansökan om att bli 
årets studentstad.  
 
GFS har besökt Humanisten tillsammans 
med Hyresgästföreningen och har hållit 
kaffedag för att locka studenter till att 
svara på en enkät om sin boendesituation. 
 
Ett nytt mötesorgan mellan 
sektionsordförande och de 
studentrepresentanter som sitter i 
institutionsråd har startats. Mötesorganet 
kallas för IRR (institutionsrådsråd) och har 
uppkommit som en konsekvens av att 
studentrepresentanternas rapporter 
beskriver liknande diskussioner och 
problem. Nästa möte planeras att 
genomföras i januari eller februari.  
 
Haft sista HFS för året, där ett förslag på 
minusbudget röstades igenom.  
 
Förslag till beslut 

att lägga rapporten till handlingarna.  
  

§ 2.5 
Sanktionsärende Kårkällar’n 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
I slutet av november inkom ett mejl från 
Miljöförvaltningen till Kårordförande och 
Event- och föreningssamordnare med 
information om att tillståndsenheten vid 
tillsyn på Kårkällar´n i september noterat 
att serveringsansvariga inte varit korrekt 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att lägga rapporten till handlingarna. 
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anmälda till kommunen vilket initierade ett 
sanktionsärende mot Göta studentkår.  
 
Event- och föreningssamordnaren har haft 
möte med pubkommittén som förklarade 
situationen och Kårordförande har 
tillsammans med Event- och 
föreningssamordnaren bemött ärendet, 
redogjort kring varför situationen uppstått 
samt vilka åtgärder som vidtagits.  
 
Orsaken har identifierats som bristfällig 
överlämning där information om hur 
pubverksamheten ska bedrivas inte har 
kommunicerats samt att tidig anmälan till 
miljöverket vid styrelse- och kommittébyte 
har saknats.  
 
De åtgärder som redan vidtagits är att de 
nya ledamöterna i pubkommittén har 
anmälts till kommunen som 
serveringsansvariga och fler kunskapsprov 
har bokats in.  
 
Framöver planeras att skapa ett tydligt 
dokument som beskriver kårstyrelsens 
respektive pubkommitténs ansvar i 
pubverksamheten, vilket även kommer att 
inkluderas i överlämningen till nästa 
kårstyrelse.  
 
Vid tiden för kårstyrelsemöte 7 har det 
meddelats till Göta studentkår att 
sanktionsärendet nu är nedlagt.  
 
Förslag till beslut 

att lägga rapporten till handlingarna.  
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§ 3 Valärenden 

  

§ 3.1 
Val till Balkommittén 
Föredragande: Albert Utgren 

  
Förslag till beslut 
 
att välja Ebba Adolfson till ledamot i 
Balkommitténs styrelse verksamhetsåret 
2025/26 

ORDNINGSFRÅGA 
Moa Clasberg yrkar 
 
att genomföra valet med acklamation. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att genomföra valet med acklamation. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att välja Ebba Adolfson till ledamot i 
Balkommitténs styrelse verksamhetsåret 
2025/26 

 

§ 4 Beslutsärenden  
  

§ 4.1 Ekonomirutiner för insparksverksamhet 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 
att anta Göta studentkårs ekonomirutiner 
för insparksverksamhet i enlighet med 
förslag. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att anta Göta studentkårs ekonomirutiner 
för insparksverksamhet i enlighet med 
förslag. 

  

§ 4.2 
Förslag till revidering: Göta studentkårs placeringspolicy 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 

Kårstyrelsen beslutar 
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att föreslå fullmäktige att revidera Göta 
studentkårs placeringspolicy i enlighet 
med förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Göta 
studentkårs placeringspolicy i enlighet 
med förslag. 

  

§ 4.3 
Förslag till revidering: Regler för kommittéer och utskott 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 

att revidera Regler för kommittéer och 
utskott i enlighet med förslag. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att revidera Regler för kommittéer och 
utskott i enlighet med förslag. 

  

§ 4.4 
Beslut om föreningsstatus: Fiktion & Fest 
Föredragande: Albert Utgren 

  
Förslag till beslut 
 
att bevilja Fiktion & Fest central 
kårföreningsstatus för verksamhetsåret 
2025/26 med premissen att skriva om 
stadga 2.1 enligt förslag som lyder i 
motionen till kommande ansökan om 
förnyad kårföreningsstatus. 
 
Albert Utgren drar tillbaka 
ursprungsyrkandet. 
 
Olivia Bergström yrkar 
 
att bevilja Fiktion & Fest central 
kårföreningsstatus för verksamhetsåret 
2025/26 med premissen att förtydliga i 
stadga 2.1 att alla alumner måste 
kunna uppvisa ett bevis på att de är 
alumner i Mecenat-appen.  
 
Olivia Bergström drar tillbaka sitt yrkande.  
 
Moa Clasberg yrkar 
 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att bevilja Fiktion & Fest central 
kårföreningsstatus för verksamhetsåret 
2025/26 med premissen att de ändrar 
stadga 2.1 från "alla alumner måste kunna 
uppvisa ett Mecenat-kort (fysiskt 
respektive digitalt)." till "Alla alumner måste 
kunna uppvisa ett bevis hos Mecenat på 
att de är alumner" till kommande ansökan 
om förnyad kårföreningsstatus. 
 
att direktjustera punkten. 
 
ORDNINGSFRÅGA 
Moa Clasberg yrkar 
 
att ajournera mötet i 5 minuter, fram till 
och med 10.28. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att ajournera mötet i 5 minuter, fram till 
och med 10.28. 
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att bevilja Fiktion & Fest central 
kårföreningsstatus för verksamhetsåret 
2025/26 med premissen att de ändrar 
stadga 2.1 från "alla alumner måste kunna 
uppvisa ett Mecenat-kort (fysiskt 
respektive digitalt)." till "Alla alumner måste 
kunna uppvisa ett bevis hos Mecenat på 
att de är alumner" till kommande ansökan 
om förnyad kårföreningsstatus. 
 
Klara Frändfors yrkar 
 
att direktjustera punkten. 
  

§ 4.5 
Budget till Balkommittén 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut  
 
att fastställa budgeten för Balkommittén 
verksamhetsåret 2025/26. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att fastställa budgeten för Balkommittén 
verksamhetsåret 2025/26. 

  

§ 4.6 
Bankkonton för föreningar 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut  
 
att från och med 2026-06-30 ej 
tillhandahålla bankkonton till Göta 
studentkårs föreningar. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att från och med 2026-06-30 ej 
tillhandahålla bankkonton till Göta 
studentkårs föreningar. 

  

§ 4.7 
Förslag till revidering: Arbetsordning för studentrepresentanter 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut 
 
att föreslå Fullmäktige att revidera 
Arbetsordning för studentrepresentanter 
enligt liggande förslag. 
 

ORDNINGSFRÅGA 
Albert Utgren justerar ut sig. 
Röstlängden består nu av 8 personer. 
 
ORDNINGSFRÅGA 
Albert Utgren justerar in sig. 
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Olof Juntorp yrkar 
 
att uppdraga Kårordförande och 
Utbildningsbevakningssamordnare att 
revidera "Arbetsordning för 
studentrepresentanter" i enlighet med 
kårstyrelsens förslag och skicka in det 
reviderade förslaget för beslut till 
kårstyrelsemöte 8. 
 
 

Röstlängden består nu av 9 personer. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att uppdraga Kårordförande och 
Utbildningsbevakningssamordnare att 
revidera "Arbetsordning för 
studentrepresentanter" i enlighet med 
kårstyrelsens förslag och skicka in det 
reviderade förslaget för beslut till 
kårstyrelsemöte 8. 

  

§ 4.8 
Fastställande av incidenthanteringsgruppen 
Föredragande: Albert Utgren 

  
Förslag till beslut  
 
att tillsätta Moa Clasberg, Linn Andén, 
David Eby och Albert Utgren som 
representanter för 
incidenthanteringsgruppen 
verksamhetsåret 2025/26. 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att tillsätta Moa Clasberg, Linn Andén, 
David Eby och Albert Utgren som 
representanter för 
incidenthanteringsgruppen 
verksamhetsåret 2025/26. 

  

§ 4.9 
Datum för vårens kårstyrelsemöten 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut på datum för vårens 
kårstyrelsemöten: 

> Kårstyrelsemöte 8: onsdag 21 
januari 2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 9: onsdag 11 
februari 2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 10: onsdag 25 
februari 2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 11: onsdag 11 mars 
2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 12 (inför konstfum): 
fredag 27 mars 2026 13.00-16.00 

Kårstyrelsen beslutar 
 
att hålla kårstyrelsemöte 12 på fredag 27 
mars 2026 9.00-12.00. 
 
att fastställa datum för vårens 
kårstyrelsemöten enligt framvaskat 
förslag. 
 
ORDNINGSFRÅGA 
David Eby justerar ut sig och lämnar mötet. 
Röstlängden består nu av 8 personer. 
 
ORDNINGSFRÅGA 

Dokument-ID 09222115557566952785 Signerat AA, MC, OB



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 
 

 

KÅRSTYRELSEMÖTE: PROTOKOLL | SIDA 18/28 

> Kårstyrelsemöte 13: onsdag 22 april 
2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 14 
(kårföreningsansökan): onsdag 13 
maj 2026 – 09.00-12.00 

> Kårstyrelsemöte 15: onsdag 27 maj 
2026 – 09.00-12.00 

Förslag till beslut  

att fastställa datum för vårens 
kårstyrelsemöten enligt liggande förslag. 
 
Olivia Bergström yrkar 
 
att hålla kårstyrelsemöte 12 på fredag 27 
mars 2026 9.00-12.00. 

Moa Clasberg yrkar 
 
att ajournera mötet i 5 minuter, fram till 
och med 11.29. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att ajournera mötet i 5 minuter, fram till 
och med 11.29. 
 

  

§ 4.10 
Sälja aktier i GSF AB 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Förslag till beslut  
 
att sälja 2 000 aktier i Göteborgs 
studenters företagsgrupp AB till Chalmers 
studentkårs företagsgrupp AB med ett 
styckpris på 150kr. 

ORDNINGSFRÅGA 
Olivia Bergström yrkar 
 
att sätta streck i debatten. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att det är streck i debatten. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att avslå att sälja 2 000 aktier i Göteborgs 
studenters företagsgrupp AB till Chalmers 
studentkårs företagsgrupp AB med ett 
styckpris på 150kr. 

  

§ 4.11 
Fullmakt GSF AB 
Föredragande: Moa Clasberg 
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Moa Clasberg yrkar 
 
att ge David Eby fullmakt att rösta i GSF 
AB:s bolagsstämma den 17 december 2025 
för Göta studentkårs räkning. 
 
att direktjustera punkten. 

ORDNINGSFRÅGA 
David Eby justerar ut sig. 
Röstlängden består nu av 8 personer. 
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att ge David Eby fullmakt att rösta i GSF 
AB:s bolagsstämma den 17 december 2025 
för Göta studentkårs räkning. 
 
att direktjustera punkten. 
 
ORDNINGSFRÅGA 
David Eby justerar in sig. 
Röstlängden består nu av 9 personer. 
 
Protokollsanteckning: Punkten 
behandlades direkt efter punkt 4.4 i 
dagordningen. 

 

§ 5 Diskussionsärenden 

  

§ 5.1  Bordlagd punkt: Vart är vi på väg? 
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Eftersom vi nu har kommit en bra bit in på 
höstterminen är det ett bra tillfälle att 
blicka tillbaka på den gångna perioden.  

Fokus den här gången ligger på att 
reflektera över var vi har varit, vad vi har 
uppnått och vad vi kan känna stolthet över, 
både som grupp och i våra respektive 
roller. 

Syftet med diskussionen är att 
medvetandegöra vad som fungerat, då 
detta är något som man kan ta för givet 

ORDNINGSFRÅGA 
Moa Clasberg yrkar 
  
att införa talartid på en minut.  
Talartid på en minut införs.  
 
Kårstyrelsen beslutar 
 
att notera diskussionen. 
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eller glömma bort. Diskussionen ska 
dessutom ge oss möjlighet att uppskatta 
det som varit, dra lärdomar av 
erfarenheterna och använda insikterna 
som drivkraft framåt. 

Frågor att diskutera: 

> Vad är du mest överraskad över att 
du klarat av? 
 

Samuel: Hur väl utvecklingen av campus 
har gått på Medicinareberget. Vi kommer 
exempelvis få bokningsbara grupprum 
nästa läsår!  
 
Olof: Hur bra samarbetet med solidariskt 
kylskåp har gått! Allt har gått 
förvånansvärt smidigt. Vidare även hur vi 
börjat med arbetsgrupper på sektion! 
 
Olivia: Att jag har klarat av att jobba utifrån 
de förutsättningar jag fått och den 
kunskap jag hade om uppdraget innan jag 
klev på. Att jag kunnat jobba på så många 
olika nivåer och sätta mig in i olika delar av 
verksamheten på så kort tid.  
 
Nora: Jag håller med det Olivia säger, att 
jag klarat av att hålla så många bollar i 
luften samtidigt och ändå vara insatt i så 
mycket.  
 
Maja: Att jag och Olivia har fått en bra 
relation till våra föreningar. Att vi på bara 
några månader förbättra relationen och 
samarbetet så pass mycket. 
 
Klara: Att jag lyckats få igenom att vi ska 
kunna äska 15 000 kronor från fakulteten för 
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att stötta vår föreningsverksamhet varje 
år.  
 
Moa: Att jag klarade av en omstrukturering 
av verksamhetsstödet på ett bra sätt och 
att det känns som att alla varit nöjda med 
hur det blev. Att avtackningen för Isabella 
blev så lyckad!  
 
Albert: Att jag har klarat av en stor 
förändring i mitt arbete, till skillnad från hur 
det var förra året.  
 

> Vad är du mest stolt över än så 
länge? 

 
Klara: Det studentinflytande jag lyckats 
bygga upp på Humanisten. Det är kul att se 
att så många vill engagera sig. Att jag 
startat upp studentrepresentantsträffar på 
Humanisten. Studentrepresentanternas 
feedback i sina rapporter har varit väldigt 
hög vilket är jättekul. 
 
Maja: Jag är mest stolt över min 
sektionsstyrelse och hur de har utvecklats 
under hösten.  
 
Nora: Hur mycket jag kunnat påverka, 
exempelvis att jag lyckats påverka hur vårt 
campus ska se ut. Min sektionsstyrelse är 
också väldigt bra! 
 
Oliva: Vår sektionsstyrelse och det arbete 
som sker på sektion. Jag är så stolt över 
engagemanget och vårt samarbete i 
styrelsen. Samarbetet med Maja är jag 
också stolt över, hur vi lyckats skapa en 
glad och välkomnande kultur på sektionen, 
till föreningarna och till våra studenter. 
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Olof: Samarbetet med fakulteten, 
kontinuerlig kontakt och att fakulteten vill 
veta vad vi tycker och att de bjuder in oss 
till olika saker. Att jag genomförde pre-
inspark, det var mycket uppskattat. Min 
sektionsstyrelse! 
 
Albert: Stolt över att jag kan ha många 
bollar i luften samtidigt som jag är bra på 
att återhämta mig. 
 
Samuel: Stolt över min sektionsstyrelse, 
vidare är jag även stolt över att det gått så 
bra att dela en post med en annan person. 
Stolt över att de gamla IT-föreningarna 
känner sig så pass välkomnade på 
sektionen. 
 
Moa: Mitt samarbete med Linn, hur vi 
fördelar arbetet men även hur vi arbetar 
tillsammans.  
 

> Finns det något som vi som grupp 
har gjort extra bra tillsammans? 

 
Olivia: Tycker det är svårt att svara på den 
här frågan, tycker inte vi gjort så mycket 
tillsammans än så länge. Men jag tycker 
att vi sköter oss bra tillsammans på möten 
och välkomnar varandra i sociala 
sammanhang. Jag menar inte att låta 
pessimistisk! 
 
Nora: Vi har hanterat allting kring ”Regler 
för Föreningar” bra, det känns som det i 
slutändan mottagits bra av föreningarna 
när det kommer till 
informationsspridningen. 
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Maja: Håller delvis med Olivia, men jag 
tycker att det vi gör bra tillsammans är att 
vi vill utvecklas och att det blir bättre och 
bättre. Att vi alla tillsammans vill arbeta 
framåt. 
 
Klara: Håller även med det Olivia säger, det 
är inte så ofta vi gör någonting 
tillsammans allihop. Men jag tycker att vi i 
utbildningsrådet har gjort ett jättebra 
arbete tillsammans.  
 
Moa: Jag tycker att vi som grupp är otroligt 
bra på att komma förberedda till 
exempelvis möten. Vi lägger alla ner tiden 
för att det gemensamt ska bli så bra som 
möjligt. 
 
Samuel: Jag tycker att vi är bra på att 
jobba fram system för att underlätta för 
framtiden, exempelvis revideringar och 
mallar som jag tror kommer att underlätta 
mycket framöver. 
 
Albert: Jag tycker att vi arbetade jättebra 
tillsammans på Götagröten! Vidare tycker 
jag även att vi jobbar bra ihop på 
exempelvis CSN-frukost.  
 
Olof: Generellt tycker jag att vi gör bra ifrån 
oss på fullmäktigemöten och att vi 
tillsammans arbetar som en enad styrelse 
när vi exempelvis besvarar frågor och 
uttalar oss under möten.  
  

§ 5.2 Betty Booth leasing 
Föredragande: Albert Utgren 

  
I beredningsgruppen Donationen 
Studenternas hus har det diskuterats om 

Kårstyrelsen beslutar 
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möjligheten att hyra ett fotobås i stället för 
att varje förening samt kårstyrelsen ska 
hyra det separat inför evenemang.  
 
Leasingalternativet innebär att donationen 
kan finansiera båset, vilket blir betydligt 
billigare och fotobåset används redan 
frekvent, cirka en gång per vecka.  
 
Kostnaden för leasing är 5 500 kr/månad 
exklusive moms, med ett års bindningstid 
och en månads testperiod.  
 
Båset levereras med fotoremsor och 
fotorullar vilka även kan brandas med 
Göta studentkårs logotyp. Service ingår till 
största del med möjlighet för 
andrahandsuthyrning inom våra lokaler.  
 
Förslaget bedöms stabilt och praktiskt, 
med begränsade risker då fotobåset 
redan används regelbundet. 
 
Klara: Vad skulle det kosta att köpa in ett 
fotobås istället för att hyra? 
 
Albert: Jag har kollat runt men jag tycker 
inte att det finns något fotobås som verkar 
vara av bättre kvalitet än Betty Booth. 
 
Klara: Vad kommer det att kosta att köpa in 
fler fotorullar? Vad kostar det per rulle? 
 
Albert: Jag ska kolla upp det, borde stå på 
Betty Booths hemsida.  
 
Olivia: Jag tycker att det är en bra idé och 
det är positivt att det blir billigare för 
föreningarna. Genom att Göta löser 
leasing kanske fler föreningar vill använda 

att notera diskussionen. 
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det också. Jag tycker dock att vi behöver 
ha en tydlig rutin och struktur för hur det 
ska gå till med att faktiskt låna ut 
fotobåset. Har vi kollat med föreningarna 
hur intresset ser ut för att använda 
fotobåset? Vidare undrar jag om det ska 
finnas någon typ av prioritering kring vem 
som får hyra det och till vilket ställe? Vem 
står för kostnaden om båset går sönder? 
Föreningen? Donationen? Göta studentkår? 
Vad gör vi om det går sönder när det 
fraktas? Vem blir eventuellt 
skadeståndsskyldig? Vi behöver tydliga 
riktlinjer kring exempelvis hur det ska 
fraktas, vem som står för kostnad om det 
skulle inträffa något och så vidare. 
 
Olof: Jag tycker att det är en jättebra idé! 
Jag vet att mina föreningar använder 
fotobås mycket, så jag tror det finns 
intresse. Annars har jag liknande frågor 
som Olivia. Det verkar även vara krav på 
att vi ska ha försäkring som täcker saker 
som brand, stöld eller annan skadegörelse.  
 
Albert: Eftersom Donationen Studenternas 
hus kommer att bekosta Betty Booth så 
kan det vara svårt att ha båset i andra 
lokaler än lokalerna på Studenternas hus. 
Därav kanske inte frakt av båset blir ett 
problem. Jag har inte undersökt intresse 
hos föreningarna ännu, jag ville kolla med 
er först om ni har intresse av att leasa ett 
fotobås. Angående prioriteringsordning 
tänker jag inte att det ska vara någon, är 
det dubbla event där ett är i Stora hallen 
och ett är i Kårkällar’n exempelvis kanske 
man får se vem som hade det senast eller 
vem som har haft det flest gånger? 
Kostnad om det går sönder tänker jag att 
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Donationen bör bekosta? Såklart behövs 
det tydliga regler för att få använda båset, 
just nu ville jag mest kolla intresset innan 
jag tar frågan vidare. 
 
Maja: Det jag ser som en potentiell risk är 
att om båset går sönder, och det är flera 
föreningar i rad som ska använda båset, 
kanske det blir svårt att tyda vem som är 
ansvarig för felet och det kan göra att 
nästa förening på tur inte kan använda 
båset som tänkt. Jag funderar på om man 
kan äska för att täcka en försäkring? Vet 
inte om det är möjligt. Det känns som en 
onödig arbetsbörda att båset ska ”checkas 
av” efter varje användning, så det måste vi 
tänka på. 
 
Olivia: Vår kanslist ansvarar ju för 
bokningarna av lokaler i Studenternas hus 
och Donationen ska ju gå till alla 
studentkårer som har rätt att ha 
evenemang här på Studenternas hus. Jag 
funderar kring om alla studentkårer ska få 
ta del av båset eller om det ska vara ett 
per kår exempelvis? Är tanken att vi ska 
leasa för våra föreningar så tycker jag att 
det ska vara tydligt att vi endast lånar ut 
båset till just våra föreningar, alternativt att 
det ska vara tydligt att vi kan hyra ut till de 
andra studentkårerna också, men då 
måste det vara tydligt vad som gäller för 
den typen av uthyrning. Ska det finnas ett 
typ av ”GUS-Betty Booth” som alla 
studentkårer får hyra? Vi måste komma 
ihåg att Donationen Studenternas hus 
finns till för alla studentkårerna vid 
Göteborgs universitet.  
 

Dokument-ID 09222115557566952785 Signerat AA, MC, OB



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 
 

 

KÅRSTYRELSEMÖTE: PROTOKOLL | SIDA 27/28 

Olof: Enligt deras regler verkar man även 
kunna få service av båset på plats. Blir det 
några fel med båset så ska man såklart 
anmäla det felet till leverantören, men det 
är lite otydligt vad kostnaden för det skulle 
vara.  
 
Event- och föreningssamordnare tar med 
sig kårstyrelsens frågor och funderingar 
och återkommer med förslag till beslut. 

 

§ 6 Övriga frågor 

  

Inga övriga frågor föreligger.  
 

§ 7 Mötets avslutande 

  

§ 7.1 Mötesutvärdering  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Mötesutvärdering sker.   
  

§ 7.2 
Nästa möte  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Nästa kårstyrelsemöte är planerat till 2026-
01-21 klockan 09.00.  

 

  

§ 7.3 
Mötets avslutande  
Föredragande: Moa Clasberg 

  
Moa Clasberg avslutar mötet klockan 12.21.  
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Justering av protokoll 
 

 

 

  

Moa Clasberg 
Mötesordförande 

 Anneli Arohlén 
Mötessekreterare 
 

 

 

 

Olivia Bergström 
Justerare 
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Avsändare:  Presidiet  
Datum: 2026-01-14 

§ 2.1 Rapport från presidiet 

Sedan föregående kårstyrelsemöte har presidiet börjat att ta fram ett förslag på vad 
organisationen skulle kunna göra för intäkterna från försäljningen av aktier i GSF AB. Vidare 
har presidiet deltagit på GFS styrelsemöte där en ny viceordförande har valts in. Mötet 
avslutades med en strategisk workshop med syfte att diskutera GFS funktion och 
målsättning.  

Kårordförande har sedan förra mötet fortsatt arbetet med att revidera samtliga 
uppdragsbeskrivningar i arbetsgruppen 8-heltidare. Arbetet förväntas vara färdigt inför 
sittande kårstyrelsemöte. Vidare har kårordförande slutfört sitt uppdrag i GFS valberedning 
med att hålla intervjuer med kandidaterna samt författat en förordan till GFS styrelsemöte. 

Tillsammans med event- och föreningssamordnare har Kårordförande deltagit på två 
möten med Patricia Baletten respektive Stella Academica i syfte att diskutera hur de nya 
reglerna för föreningar kommer påverka föreningarna.  

Vice kårordförande har deltagit på Samseks SAMverkansträff för att informera om beslutet 
att föreningarna inte längre kommer att ha möjlighet att inneha bankkonton via Göta 
studentkår. Vidare har vice kårordförande skickat ut ett mejl till samtliga tretton föreningar 
som har bankkonton hos Göta studentkår om beslutet som fattades.  

Innan kårsstyrelsemötet kommer kårledningen även att ha deltagit på Humanistsektionens 
och Utbildningsvetenskapliga sektionens inspark för att dela ut insparkskassar. 

Förslag till beslut: 
att lägga rapporten till handlingarna. 
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Avsändare:  Presidiet 
Datum: 2026-01-14 

§ 2.2 Rapport presidiebeslut 

Följande presidiebeslut har fattats sedan kårstyrelsemöte 6: 
> Första hjälpen-kit, brandfiltar och timers till eluttag, 3 100kr 
> Hotell i Stockholm för Luciasittning, 1 778kr 
> Lunch julavslutning, 2 149kr 

Följande äskningar har godkänts sedan kårstyrelsemöte 6: 
> Haddock, 4 000kr 

> Ä-0947, Sittning med UV lampor 

Följande äskningar har nekats sedan kårstyrelsemöte 6: 
> - 

Förslag till beslut: 
att lägga rapporten till handlingarna.  
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Avsändare:  Linn Andén 
Datum: 2026-01-15 

§ 2.3 Omvärldsbevakning 

Nationellt 
> Sveriges förenade studentkårer (SFS) har skrivit och skickat in ett remissvar till 

Universitetskanslersämbetet angående studenters tillgång till lärosätenas lokaler. 16 
studentkårer har varit med och bidragit till remissvaret, däribland Göta studentkår. 

> Centrala studiestödsnämnden (CSN) har från 2025 till 2026 höjt räntan för studielån 
från 1,981% till 2,135%. 

Lokalt 
> Enligt statistik från Universitets- och högskolerådet har Göteborgs universitet haft 

40 589 behöriga sökande till kurser och program VT26. Varav dessa har 1 671 
antagits till program och 14 646 har antagits till kurser. Antalet antagna studenter är 
motsvarar en ökning på 0,4% sedan VT25. 

> Göteborgs universitet har tilldelats 1 900 000kr för arbete med studenters psykiska 
hälsa av regeringen som kommer delas ut under 2026. 

> Business Region Göteborg har tagit fram en guide till näringslivet i Göteborg för 
studenter. Guiden innehåller bland annat vilka industrier som är ledande inom 
regionen och vilka plattformar som finns där studenter kan möta näringslivet. 

Förslag till beslut: 
att lägga rapporten till handlingarna.  
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Avsändare:  Kårstyrelsen 
Datum: 2026-01-15 

§ 2.4 Kårstyrelserapport 

Utbildningsbevakningssamordnare 
Sedan föregående kårstyrelsemöte har utbildningsbevakningssamordnare förutom att 
vara på julledighet haft en relativt lugn period. Innan jul så var 
utbildningsbevakningssamordnare på GSF AB bolagstämma, deltog på Humseks 
pluggstuga samt ett tillgänglighetsgruppsmöte och ledningsråd.  

Efter jul har det varit fokus på uppstart och planering inför vårterminen. Utöver det har 
utbildningsbevakningssamordnare deltagit på årets första rektorsfrukost med tema 
arbetsmiljö, genomfört det första ”operativa” utbildningsrådet samt genomfört en STREP-
träff på Utsek ihop med sektionsordförande. Utbildningsbevakningssamordnare har även 
varit med övriga kårledningen och delat ut insparkspåsar på Humsek, Utsek och Welcome 
fair.  

Framöver är det SFS medlemsmöte samt fokus på att göra klart rutinen för tillsättande av 
studentrepresentanter med tillhörande stöddokument och lägga in den nya STREP-
utbildningen i InRule.  

Event- och föreningssamordnare 
Det har arbetats med styrelseutbildningsmallen och arbetet har gått framåt. Den är inte 
riktigt klar ännu men är snart det och ska kunna börja användas så småningom.  

Förra årets sista pubkommittémöte ägde rum och kunde bland annat lyfta information om 
arbetet med discot från GU:s sida samt nämna att vi vill förbättra överlämningen för 
nästkommande pubkommitté.  

Efter ledigheten har det hållits ett insparksrenoveringsmöte där gruppen kom fram till att vi 
har berört allt vi vill och nu är det dags att börja revidera tillsammans med 
insparksrevideringsgruppen. Gruppen skall även följa det som man redan testar nu under 
vår insparken för att se om det funkar bra eller om man vill ändra på något.  
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Det har även varit möten med föreningar som undrar hur de kan göra för att få 
föreningsstatus för kommande verksamhetsår.  

Insparkskoordiantorsutbildning har skett med en från Humsek då man var av behov med 
en till koordinator.  

Andra saker som har genomförts: 

> SAMverkanträff 
> Möte med Yaki-Da/Lounge(s)/Prime Grill 
> Möte med GU kommunikationsenhet 
> Fixat insparkskassar 
> Möte med Beredningsgruppen donationen Studenternas hus 

Sektionsordförande vid Utbildningsvetenskapliga sektionen 
Sedan det senaste kårstyrelsemötet så har sektionsordförande vid 
utbildningsvetenskapliga sektionen tillsammans med arbetsmiljöansvarig varit på 
avstämningsmöte tillsammans med vice dekan med ansvar för utbildning, kanslichef och 
campuschef för att diskutera aktuella frågor kopplat till fakulteten. Sektionsordförande var 
även med under slutredovisningen av den reformerade lärarutbildningen, där 
arbetsgrupperna för varje program presenterade deras förslag på en ny studiegång samt 
nytt innehåll. Efter julledigheten så hade sektionsordförande tillsammans med 
sektionsordförande för humanistsektionen möte tillsammans med Humanistiska och 
Pedagogiska nätverket (HPN) där det diskuterades frågor om förändrade behörighetskrav 
för lärarutbildningar, AI inom utbildningen och nya examinationsformer. Tillsammans med 
delar av kårstyrelsen deltog sektionsordförande även på GUS rektorsfrukost med temat 
studie- och arbetsmiljö. Sektionsordförande tillsammans med 
utbildningsbevakningssamordnare har även hållit i en studentrepresentantsträff. Inför 
mötet så kommer sektionsordförande även deltagit på grundlärarprogrammets 
introduktionsdag, hållit i kårpressar för de nya studenterna samt deltagit på introduktionen 
av insparken.  

Sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen 
Sedan föregående kårstyrelsemöte (daterat den 17/12) har Sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen haft möte med projektgruppen ”Insparksrevideringsgruppen”, haft 
en kort avstämning med fakulteten och campuschef om ljus i Kafé Haga (som även är vår 
studiesociala lokal). Sektionsordförnade har också deltagit på Fakultetsstyrelsens 
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sammanträde i egenskap av studentrepresentant samt uppdaterat 
studentrepresentantsuppdragen på Göta studentkårs hemsida. Det har även varit 
julavslutning med övriga heltidare och personal vid Göta studentkår. Efter mailutskick med 
julhälsning och info till föreningar och ett utskick av Samseks julkort gick 
sektionsordförande på julledighet. Sedan 7/1 har sektionsordförande lagt mycket tid på att 
svara på mail, bjuda in Samsek till kårpresentationer inför terminsstart, deltagit på 
föreningsträff och uppdaterat material inför kommande styrelseutbildningar för 
sektionens sektionsföreningar. Sektionsordförande har också deltagit januari månads 
rektorsfrukost tillsammans med Göteborgs Universitets Studentkårers (GUS). 
Sektionsordförande har även, tillsammans med vice kårordförande, hållit i 
sektionsstyrelsemöte 7.  

Vice sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen 
Sedan föregående kårstyrelsemöte har vice sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen haft julledigt, och har efter hon kommit tillbaka till arbetet hunnit 
med en hel del. När det kommer till insparken har vice sektionsordförande bland annat 
godkänt lokalbokningar och äskningar, haft möten med insparkskoordinatorerna, planerat 
inför faddertack, hjälpt till med sortering av fadderhoodies, haft kontakt med föreningar i 
samråd med koordinatorerna, uppdaterat fadderlistan samt närvarat på 
generalfaddermötet och uppsamlingstillfället för fadderutbildningen. 

När det kommer till sektionen har vice sektionsordförande påbörjat arbetet inför våren, 
vilket bland annat innefattat förberedelser inför SAMverkansträffen som var 12/1 samt 
arbete med den nya handboken. SAMverkanträffen gick bra, och är nu klar i den 
konkretiserade verksamhetsplanen.  

Vice sektionsordförande har också deltagit på fakultetsstyrelsens sammanträde (SFS), ett 
extrainsatt dekans beslutsmöte och närvarat vid terminens första AU och prefektråd. Vice 
har också tillsammans med sektionsordförande haft sektionsstyrelsemöte 7.  
 
Sektionsordföranden vid Natur- och Tekniksektionen 
Sedan kårstyrelsemöte 7 har ordförande för Natur- och Tekniksektionen haft julledigt. 
Utöver detta har dem hunnit med ett fakultetstyrelsemöte, där dem bland annat lyfte 
problem våra föreningar ser med den studiesociallokalen Lundbergs Café. De deltog även 
på julavslutningen med Göta studentkårs heltidare och personal. Nora och Samuel har 
även börjat planera in tillfällen att besöka sektionens föreningar för att prata om 
förtroendeuppdrag och kommande valperioder inom Göta studentkår. De har även 
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deltagit på 2025s sista ledningsråd samt ett planeringsmöte med SG Geo inför kårpress för 
personal på deras institution.  
 
Ordförande Nora har börjat planera inför vårens STREP-träffar, där den första är planerad i 
mitten av februari. Hon har även deltagit på vårt första operativa utbildningsråd. Flertalet 
möten med 8-heltidare gruppen har deltagits på. Hon har även haft planeringsmöte med 
SG Kulturvård inför kårpress för personal på deras institution.  
 
Ordförande Samuel var med och målade på det centrala kontoret i studenternas hus. 
Samuel har haft möte tillsammans med Linn kring sektionsstyrelsedriven som håller på att 
ta form. Han har även deltagit på rektorsfrukost med tema arbetsmiljö samt haft 
kårpresentation för personal på institutionen ITIT. Utöver detta har han även haft möte med 
personal på fakulteten kring examensceremoni och examensbal.  

Sektionsordförande vid Humanistsektionen 
Sedan föregående rapport (daterad 09/12) så har sektionsordförande deltagit i 
Humanistiska fakultetsstyrelsen, där ledamöterna röstat igenom en budget för 2026 med 
ett minusresultat. Ledamöterna uppdragade även åt dekanen att ge institutionerna vid 
Humanistiska fakulteten i uppgift att upprätta handlingsplaner som bidrar till att 
fakultetens samlade prognos i tertialbokslut per april 2026 uppvisar ett utfall som inte 
innebär ett förbrukat balanserat kapital. 

Sektionsordförande har även deltagit vid FUM3, nätverksträff för studenters psykiska hälsa, 
Götagröten, Kårstyrelsemöte, möte med tillgänglighetsgruppen, samt Pluggstuga och 
Ledningsråd före jul. Efter jul hölls även ett digitalt möte med Humanistiskt-Pedagogiskt 
Nätverk.  

Inför terminsstart så har kårpresentationer bokats, och sektionsordförande har även bokat 
kårpresentationer för studentgrupper som ej är nya till Humanisten. Respektive prefekt har 
kontaktats för att initiera ett kunskapsutbyte mellan institutionsledningarna och Göta 
studentkår, för att öka den ömsesidiga kunskapen om respektive parts organisation.  

Tillsammans med delar av Kårstyrelsen så har sektionsordförande renoverat Götas 
allmänna kontorsyta på Studenternas hus, något som tog två heldagar och utfördes under 
en helg. 
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Avsändare:  Moa Clasberg  
Datum: 2026-01-14 

§ 2.5 Göta studentkårs försäkringar 

Under kårstyrelsemöte 5 den 12 november diskuterade kårstyrelsen om Göta studentkår 
bör ha en försäkring för ledamöterna i pubkommittén. Under diskussionen uppstod en del 
frågor om vilka försäkringar som organisationen innehar i nuläget. Kårordförande har nu 
tillsammans med Göta studentkårs ekonom gått igenom samtliga försäkringar. 
Kårordförande har efter mötet gjort en sammanfattning över de försäkringar som finns. 

Länsförsäkringar - Egendomsförsäkring 
Försäkringen gäller för organisationen i sin helhet när det kommer till fysiska eller 
ekonomiska skador. Detta gäller bland annat vid skadestånd som uppkommer i den 
försäkrade verksamheten och genom skadebringande egenskaper hos levererande 
produkter. Försäkringen innefattar följande: 

> Självrisk 
> Försäkrad verksamhet 
> Rättsskyddsförsäkring (med motpart som har hemvist inom Norden) 
> Förmögenhetsbrottsförsäkring 
> Cyberförsäkring BAS 
> Vid skada eller misstanke om Cyberincident 
> Skadeförebyggande tjänster  
> MiniMax transportförsäkring 
> Inbrottsförsäkring 

Länsförsäkringar – Tjänsteolycksfallsförsäkring 
Försäkringen gäller för Göta studentkårs heltidsarvoderade vid olycksfall. Försäkringen 
gäller dygnet runt, under förutsättning att heltidsarvoderar arbetar minst 8 timmar per 
vecka. Försäkringen innefattar följande: 

> Medicinsk och ekonomisk invaliditet 
> Ärr 
> Olycksfallshjälp (sjukskrivelse i minst 30 dagar) 
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> Vård 
> Personliga tillhörigheter 
> Tandskadekostnader 
> Krishjälp 
> Dödsfall på grund av olycksfall 

Arbetsgivaralliansen via Folksam – Olycksfallsförsäkring för ideellt arbetande 
Försäkringen gäller för volontärer, förtroendevalda och praktikanter som för en ringa eller 
ingen ersättning gör frivilliga insatser för Göta studentkår. Viktigt är att Göta studentkår ska 
ha organiserat frivilliginsatsen samt att det finns dokumentet som styrker uppdraget. (Typ 
kommittéerna eller om en förening arbetar på event/puben.) Arbetstagare och deltagare 
omfattas INTE av denna försäkring. Försäkringen innefattar följande: 

> Olycksfallsskada som inträffar under organiserat uppdrag inom verksamheten 
> Olycksfallsskada som inträffar under resa till och från uppdraget 

Arbetsgivaralliansen via Folksam – VD- och styrelseansvarsförsäkring 
Försäkringen gäller för Göta studentkårs förutvarande, nuvarande och kommande 
heltidsarvoderade. Försäkringen omfattar den personliga ersättningsskyldighet för ren 
förmögenskada som kan drabba heltidsarvoderade. Vid krav som omfattas av 
försäkringen: 

> Utredningen av inkomna krav 
> Förhandla med den som ställer krav 
> Föra den försäkrades (heltidarens) talan vid rättegång eller skiljenämnd 
> Betala det ersättningsanspråk heltidaren är skyldig att ge 

Arbetsgivaralliansen via Folksam – Organisationsförsäkring 
En kombinerad företagsförsäkring för organisationer och föreningar för organisationens 
anställda. Försäkringen täcker: 

> Egendom-allrisk (brand, inbrott och vatten) 
> Avbrott (Förlust av täckningsbidrag eller skadebegränsande kostnader för att 

upprätthålla verksamheten.) 
> Ansvar (person- och sakskada vid skadeståndsskyldighet.) 
> Förmögenhetsbrott  
> Rättsskydd 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

§ 2.5 Göta studentkårs försäkringar 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

> Tjänsteresa 
> Besöksolycksfall (omfattar besökare i vistelse i våra lokaler samt personskada 

genom olycksfall.) 
> Överfall 
> Krigsförsäkring 

SEB – Tjänstegrupplivförsäkring (TGL) 
Försäkringen är en dödsfallsförsäkring utan sparinslag som ger anställdes anhörig 
ekonomisk ersättning om anställd skulle avlida. 

Fora – Trygghetsförsäkring vid arbetsskada (TFA) 
Försäkringen gäller för Göta studentkårs anställda vid arbetsskada eller sjukdom som 
uppkommer på arbetsplatsen. Försäkringen gäller både under sjuktiden och om skadan 
ger bestående invaliditet.  Försäkring innefattar följande: 

> Vid en olycka under arbetstid 
> Vid olycka på väg till eller från arbetet 
> Om en anställd blir sjuk av sitt arbete, eller har en sjukdoms som blir värre av 

arbetet 

Förslag till beslut: 
att lägga rapporten till handlingarna.  
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Avsändare:  Moa Clasberg  
Datum: 2026-01-14 

§ 4.1 Förslag till revidering: 
Arbetsordning för 
studentrepresentanter 

På föregående kårstyrelsemöte beslutade kårstyrelsen att uppdraga Kårordförande och 
Utbildningsbevakningssamordnare att ytterligare revidera ”Arbetsordning för 
studentrepresentanter” i enlighet med de förslag som lyftes under och efter 
kårstyrelsemötet samt att skicka detta till kårstyrelsemöte 8. 

Kårordförande och Utbildningsbevakningssamordnare har nu tagit fram ett förslag. 
Förslaget skickades även i slackkanalen ”Reviderings förslag” där inga synpunkter inkom.  

Förslag till beslut: 
 att föreslå Fullmäktige att revidera Arbetsordning för studentrepresentanter enligt 
liggande förslag. 

 

 

  



 

Arbetsordning för 
studentrepresentanter.
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Typ av styrdokument:  Arbetsordning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2017-05-22 
Senast reviderad: 2020-02-10 

Arbetsordning för 
studentrepresentanter 

Bakgrund 
Uppdraget att tillsätta studentrepresentanter tillfaller enbart studentkåren, 
studentrepresentation är således en av studentkårens viktigaste uppgifter. Rätten för 
studenter att vara representerade när beslut tas som rör deras utbildning eller studiemiljö 
är lagstadgad och det är en rätt som Göta studentkår tar på största allvar. 

Studentrepresentation är en viktig del av universitetets verksamhet och är förankrat i 
högskolelagen samt högskoleförordningen. Det står i högskolelagen skrivet att; 

 

Studenterna har rätt att utöva inflytande över 
utbildningen (1 kap. 4 a § högskolelagen). 
 

Studenterna har rätt att vara representerade när 
beslut fattas eller beredning sker som har betydelse 
för utbildningen eller studenternas situation (2 kap. 7 § 
högskolelagen). 
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Göta studentkår har studentrepresentanter i alla beredande och beslutande organ vid de 
fakulteter som Göta studentkår representerar samt på universitetsgemensam nivå. Det 
innebär att studentkåren har rätt att föra studenternas talan och rösta enligt studenternas 
intressen. Göta studentkår arbetar således aktivt med att kvalitetssäkring, detta för att 
säkerställa en utbildning att vara stolt över. 

Uppdragsbeskrivning för studentrepresentanter är en generell uppdragsbeskrivning som 
regleras utifrån Göta studentkårs övriga relevanta styrdokument. Alla 
studentrepresentanter inom Göta studentkårs verksamhetsområde ska följa de 
regleringar som fastslås i det här dokumentet. 

Studentrepresentant 
För att bli vald till studentrepresentant finns det ett krav på medlemskap i Göta studentkår. 
Som studentrepresentant bör man ha kännedom om Göta studentkårs stadgar, 
åsiktsdokument, vision, värdegrund, verksamhetsplan, fokusfråga samt 
verksamhetsstrategi. 

En studentrepresentant är vald till att representera studenter i det organ, eller 
motsvarande, där studentrepresentanten har en post. 

Studentrepresentanter är ett ombud för studenter på program, institution, fakultets- eller 
universitetsgemensam nivå. En studentrepresentant tillför studentperspektivet i de frågor 
som tas upp i dessa organ. En studentrepresentant uppmuntras inte att medla mellan 
universitet/lärare och studenter, eller studenter emellan. Sådana frågor ska primärt drivas 
av studentkåren, studentkårens sektioner och dess styrelser. 

Definition  
Studentrepresentanter är ett ombud för studenter på program, institution, fakultets- eller 
universitetsgemensam nivå. En studentrepresentant tillför studentperspektivet i de frågor 
som tas upp i dessa organ. En studentrepresentant ska även representera studenter som 
inte är medlemmar i Göta studentkår. 

Syfte 
Tillsättandet av studentrepresentanter ska ske genom studentkåren. 
Studentrepresentation är därmed ett av studentkårens grundläggande uppdrag. Göta 
studentkår har mandat att tillsätta studentrepresentanter vid Humanistiska-, 
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Samhällsvetenskapliga- och Utbildningsvetenskapliga fakulteten samt Fakulteten för 
naturvetenskap och teknik vid Göteborgs universitet. 

Studentrepresentanters syfte är att företräda Göta studentkårs representerade studenter 
och Göta studentkår gentemot Göteborgs universitet i frågor som rör utbildning, 
arbetsmiljö och studenters situation. Studentrepresentanter tillsätts av respektive 
sektionsstyrelse.  

Studentrepresentation är en viktig del av universitetets verksamhet och är förankrat i 
högskolelagen samt högskoleförordningen.  

Högskolelagen (1992:1434) 1 kap. 4 a § 
Studenterna skall ha rätt att utöva inflytande över utbildningen vid högskolorna. 
 
Högskolelagen (1992:1434) 2 kap. 7 §    
Studenterna har rätt att vara representerade när beslut fattas eller beredning sker som 
har betydelse för utbildningen eller studenternas situation. 
 
Studentkårsförordning (2009:769) 7 § 
En studentkår vid en högskola får utse sådana ledamöter i styrelsen som studenterna 
enligt 2 kap. 4 § högskolelagen (1992:1434) har rätt att utse. En studentkår vid en högskola 
får också utse och entlediga sådana representanter som avses i 2 kap. 7 § 
högskolelagen. 
 
Studentkårsförordning (2009:769) 8 § 
En studentrepresentant ska representera även studenter som inte är medlemmar i en 
kår. 
 
En akademi i tiden – ökad frihet för universitet och högskolor (Prop. 2009/10:149, s. 39) 
Rätten till deltagande i en grupp bör inte vara avhängigt vilka frågor som behandlas i 
gruppen vid olika tillfällen. 

 
Huvuduppgifter som studentrepresentant 
Den student som tilldelas uppdraget som studentrepresentant åtar sig att: 

> närvara på och delta i de möten som studenten blir kallad till 
> vid frånvaro meddela mötets sammankallande om sagda frånvaro 
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> rapportera relevant information, såsom beslut som har tagits under mötet, till Göta 
studentkårs eller sektionens ordförande alternativt vice ordförande skriftligen via 
mejl 

> läsa och vara införstådd i handlingar och dagordning inför varje möte 
> närvara på och delta i minst en studentrepresentantutbildning per läsår, om 

studenten läser på kandidat- eller Mastersnivå, eller regelbundet närvara vid 
> doktorandråds- eller doktorandgruppmöten om studentrepresentanten är 

forskarstuderande 

Övergripande bestämmelser 
 

Studentrepresentanten ska 
> vara ordinarie medlem i Göta studentkår 
> ha slutfört Göta studentkårs studentrepresentantsutbildning med godkänt resultat 
> vara införstådd i Göta studentkårs åsiktsdokument 
> ej framföra åsikter som strider mot Göta studentkårs stadgar, åsiktsdokument eller 

övriga styrdokument 
> verka för studenters intressen 
> närvara och delta vid möten inom det organ studenten är tillsatt som 

studentrepresentant  
> ha läst och vara införstådd i dagordning och handlingar inför möten för det organ 

där studenten är tillsatt som studentrepresentant 
> vid frånvaro meddela organets sammankallande 
> efter varje möte skriftligt rapportera till Göta studentkår genom den 

studentrepresentantsrapport som efter tillsättande skickas till 
studentrepresentanten via mejl 

Studentrepresentanten har rätt till 
> att närvara och yttra sig under möten 
> att rösta i beslutande organ 

Studentrepresentanten har rätt att 
> närvara vid och yttra sig under möten för det organ där studenten är tillsatt som 

studentrepresentant 
> rösta i beslutande organ där studenten är tillsatt som studentrepresentant 
> få stöd av Göta studentkår vid behov 
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> av ansvarig institution eller fakultet begära ett intyg för studentens insats som 
studentrepresentant 

Göta studentkår ska 
> tillhandahålla studentrepresentantsutbildningar 
> genom sektionens ordförande, vice ordförande och styrelse bidra med stöd 
> genom Göta studentkårs ordförande, vice ordförande och styrelse bidra med stöd 

Göta studentkår ska 
> tillhandahålla en studentrepresentantsutbildning 
> erbjuda studentrepresentantsträffar 
> genom sektionsordförande återkoppla kring studentrepresentantsrapporter 
> genom sektionsstyrelser och Utbildningsbevakningssamordnare vid behov bidra 

med stöd 

Tillsättande och entledigande 
Uppdraget som studentrepresentant är ett förtroendeuppdrag inom Göta studentkår. 
Valbar till studentrepresentant är ordinarie medlem i Göta studentkår. Skulle en 
studentrepresentant förlora förtroende från Göta studentkår, genom exempelvis brott mot 
stadgar eller övriga styrdokument kan sektionsstyrelse entlediga denne från sitt uppdrag. 
Vid avbrott av studier kan sektionsstyrelse entlediga denne från sitt uppdrag. En 
studentrepresentant äger även rätt att själv entlediga sig från sitt uppdrag. 
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§ 4.2 Rutin för ansökan om föreningsstatus
Kårstyrelsemöte 8
2025/26, 26-01-21

Avsändare:  Organisationssamordnare 
Datum: 2026-01-13 

§ 4.2 Rutin för ansökan om
föreningsstatus

Vi fortsätter arbetet med att anta de olika rutindokumenten inom organisationen i enlighet 
med den senaste versionen av Göta studentkårs stadgar. Rutin för ansökan om 
föreningsstatus är tänkt som ett stödjande dokument främst i den interna processen som 
utgörs av att planera och genomföra ansökning, beredning och beslut om föreningsstatus 
inom Göta studentkår. Rutinen baseras på dokumentet Regler för Göta studentkårs 
föreningar. I rutinen tydliggörs även ansvarsområden som olika roller inom organisationen 
kopplat till ansökan om föreningsstatus innehar. Det kan absolut finnas anledning att 
utöka dokumentet ännu mer i framtiden men en gällande rutin för en så pass stor process 
är fördelaktigt att ha inom organisationen. 

Förslag till beslut: 
att anta rutin för ansökan om föreningsstatus i enlighet med förslag. 



 

Rutin för ansökan om 
föreningsstatus.  
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Typ av dokument:  Rutin 
Senast reviderad: 2025-12-09 

Rutin för ansökan om 
föreningsstatus 

Syfte 
Varje år ansöker föreningar om status som kår- respektive sektionsförening kopplad till 
Göta studentkår. Detta görs i syftet att Göta studentkår ska ha kännedom om vilka 
föreningar som är aktiva vid studentkåren samt att dessa föreningar följer organisationen 
syfte och värdegrund. Status som förening vid Göta studentkår gäller för ett verksamhetsår 
(1 juli-30 juni) åt gången. Rutinen utgår från dokumentet Regler för Göta studentkårs 
föreningar. 

Detta rutindokument finns till för att förtydliga ansöknings- och beslutsprocessen för 
föreningsstatus.  

Planering 
Göta studentkårs Event- och föreningssamordnare är ansvarig för att planera, initiera och 
leda genomförandet av processen för att ansöka om föreningsstatus.  

I början av vårterminen ska preliminära datum för ansökan om föreningsstatus beslutas 
om, både kårövergripande och på sektion. Senast under mars månad bör datum 
fastställas. Det är viktigt att förmedla datum och planering av processen till samtliga i 
organisationen som innehar något typ av ansvar i föreningsstatusansökan. 

I god tid innan ansökan öppnar ska information angående processen och aktuella datum 
skickas ut till föreningarna samt publiceras på hemsidan samt sociala medier. Det är även 
rekommenderat att gå igenom processen och aktuella datum under en av vårterminens 
föreningsträffar eller motsvarande.  

Göta studentkår ska erbjuda föreningarna hjälp och stöd med processen. Exempel på stöd 
som Göta studentkår kan bidra med är att tillhandahålla mallar för möteshandlingar och 
erbjuda hjälp i hur ansökan ska skrivas. 
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Ansökan om att få föreningsstatus 
När ansökan öppnar ska inkomna ansökningar kontrolleras utifrån dokumentet ”Regler för 
Göta studentkårs föreningar”.  
 
Ansökan ska innehålla: 

> Stadgar 
> Verksamhetsplan  
> Styrelsens sammansättning. Styrelsemedlemmar skall inneha ett ordinarie 

medlemskap i Göta studentkår (undantag hedersföreningar) 
> Kontaktuppgifter till hela styrelsen  
> Protokoll från konstituerande möte 
> Eventuell nationell anknytning  

Ansökan om att få förnyad föreningsstatus 
När ansökan öppnar ska inkomna ansökningar kontrolleras utifrån dokumentet ”Regler för 
Göta studentkårs föreningar”.  
 
Ansökan ska innehålla: 

> Stadgar 
> Verksamhetsplan  
> Verksamhetsberättelse 
> Styrelsens sammansättning. Styrelsemedlemmar skall inneha ett ordinarie 

medlemskap i Göta studentkår (undantag hedersföreningar) 
> Kontaktuppgifter till hela styrelsen  
> Aktuellt årsmötesprotokoll  
> Eventuell nationell anknytning  

Skulle de inkomma ofullständiga ansökningar ska detta kommuniceras till föreningen av 
ansvarig person och föreningen ska ges möjlighet att komplettera eller ändra sin ansökan 
samt få information om deadline för detta.  

Beslut 
Ansökan om föreningsstatus sker i maj månad varje verksamhetsår och gäller för det 
kommande verksamhetsåret. Datum för processen och beslutsmöten ska fastställas i god 
tid innan ansökan öppnas upp. 
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Beslut om status fattas av kårstyrelsen (kårföreningar) eller sektionsstyrelsen 
(sektionsföreningar). 

Besluten bör lyda:  

att bevilja [Föreningen] status som kår/sektionsförening för 
verksamhetsåret 20XX/XX.  

För kårföreningar ska även typen av kårförening specificeras:  
> Central kårförening 
> Sexmästeri  
> Politisk kårförening 
> Religiös kårförening 
> Hedersförening 

I vissa fall fattas beslut med tilläggsklausuler angående medlemskap, ändring eller 
komplettering. Det är upp till respektive styrelse att bestämma huruvida sådana beslut ska 
fattas. Om sådana beslut fattas är det dock mycket viktigt att uppfyllande av premisserna 
granskas i efterhand.  

Efter styrelsens beslut om eventuella tilläggsklausuler med premisser för godkänd ansökan 
ska ansvarig person meddela föreningen om krav för komplettering eller ändring samt 
deadline. Vid mindre ändringar tas beslut på nästkommande styrelsemöte om ett sådant 
finnes. Vid det fall det krävs ändring av föreningens stadgar kan styrelsen besluta att 
ändring ska ske till nästa period för ansökan om föreningsstatus.  

Kommunikation & rapport 
Efter att beslut har fattats om föreningsstatus ska beslutet (oavsett beslut) kommuniceras 
till varje berörd förening innan verksamhetsårets slut, men i så god tid som möjligt.  

Samtliga godkända föreningar, med tillhörande kontaktuppgifter, ska också 
sammanställas i ett Exceldokument på servern. Det är viktigt att informationen om vilka 
föreningar som fått beviljad status kommuniceras till Göta studentkårs personal och 
berörda personer i sektionsstyrelsen.  
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Ansvar 
Event- och föreningssamordnare ansvar för att initiera processen för ansökan om 
föreningsstatus och skicka ut och sprida information, både centralt och på sektion. Vidare 
ska rollen kontrollera att information till hemsida och utskick är korrekt och uppdaterad.  

Event- och föreningssamordnare ansvarar för att kontrollera och bereda ansökningar om 
kårföreningsstatus inför kårstyrelsemöten.  

Event- och föreningssamordnare ansvarar slutligen för att kommunicera ut information 
angående fattade beslut till kårföreningar samt att rapportera vilka föreningar som 
innehar föreningsstatus central genom exceldokumentet på servern. 

Sektionsordförande ansvarar för att kontrollera sektionsföreningars ansökningar och 
bereda underlag för sektionsstyrelsen.  Sektionsordförande ansvarar även för att 
kommunicera ut information angående fattade beslut till sektionsföreningar samt att 
rapportera vilka föreningar som innehar föreningsstatus på sektionen genom 
exceldokumentet på servern. 

Organisationssamordnare ansvarar för att vara behjälplig med att ta fram handlingar 
inför kårstyrelsen och att stötta sektionerna i samma arbete.  

Kommunikatör ansvarar för att uppdatera InRule-processen på uppmaning av Event- och 
föreningssamordnare och se till att den är redo innan ansökningsperioden öppnar. Vidare 
ansvarar kommunikatör på uppmaning av Event- och föreningssamordnare för att 
uppdatera information om processen på Göta studentkårs hemsida. 

Kanslist ansvarar för att vara behjälplig vid kontroll av medlemskap utifrån respektive 
ansökan om föreningsstatus samt för att markera detta i InRule.   
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Tid Uppgift Ansvarig 
   
Början av 
vårterminen 

Sätt datum för: 
> Öppnande av ansökan 
> Deadline för ansökan 
> Deadline för komplettering 
> Datum för KS/SSM 

Event- och 
föreningssamordnare, 
Organisationssamordnare 

   
Mars Se över/uppdatera InRule-process Event- och 

föreningssamordnare, 
Kommunikatör 

   
 Färdigställ text och länkar på hemsidan Event- och 

föreningssamordnare, 
Kommunikatör 

   
 Informera föreningarna angående datum 

för ansökningsprocessen och förfarande 
Event- och 
föreningssamordnare, 
Kommunikatör 

   
April Öppna ansökan 

> Mejla föreningarna 
Event- och 
föreningssamordnare 

   
 Kontrollera ansökningar löpnade  

> Kommunicera kompletteringsbehov 
via InRule 
 

> Kontrollera medlemskap 

Event- och 
föreningssamordnare, 
Sektionsordförande  
 
Kanslist 

   
Maj Kalla till KS/SSM Kårordförande, 

Sektionsordförande  
   
 Sammanställ handlingar för KS/SSM Event- och 

föreningssamordnare, 
Sektionsordförande, 
Organisationssamordnare 

   
 Genomför KS/SSM Kårordförande, 

Sektionsordförande 
   



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

RUTIN FÖR FÖRNYANDE AV FÖRENINGSSTATUS | SIDA 7/7 

 Förmedla beslut till föreningar Event- och 
föreningssamordnare, 
Sektionsordförande 

   
Juni Sammanställ/Uppdatera 

föreningsdokumentet (Excel) 
Event- och 
föreningssamordnare, 
Sektionsordförande 
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§ 4.3 Arvode för talmanspresidiet konstituerande fullmäktige 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

Avsändare:  Linn Andén 
Datum: 2026-01-14 

§ 4.3 Arvode för talmanspresidiet 
konstituerande fullmäktige 

Talmanspresidiet har lyft frågan om dubbelt arvode för konstituerande fullmäktige, med 
anledning av att mötet är förlagt under en heldag och är ungefär dubbelt så långt som ett 
vanligt fullmäktigesammanträde.  

Talmanspresidiet får 700kr/genomfört möte vardera, enligt beslut från Kårstyrelsemöte 3. 
Ett dubbelt arvode hade då inneburit 1 400kr vardera. 

Ett höjt arvode för mötet påverkar ej Göta studentkårs budget avsevärt.  

Förslag till beslut: 
att arvodera Siri Larsson 1 400 SEK för genomfört konstituerande fullmäktige 26/27 för sin roll 
som Talman för Göta studentkårs fullmäktige verksamhetsåret 25/26. 

att arvodera Linus Rydberg 1 400 SEK för genomfört konstituerande fullmäktige 26/27 för sin 
roll som Talmanssuppleant för Göta studentkårs fullmäktige verksamhetsåret 25/26. 
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§ 4.4 Förslag till stadgerevidering: Avskaffa rollen Vice sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen samt justera antal sektionsordföranden vid Natur- och 
Tekniksektionen 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

Avsändare:  Presidiet  
Datum: 2026-01-21 

§ 4.4 Förslag till stadgerevidering: 
Avskaffa rollen Vice 
sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen samt 
justera antal sektionsordföranden 
vid Natur- och Tekniksektionen 

I enlighet med Göta studentkårs verksamhetsplan 2025/26 är ett av de övriga målen att 
”avveckla heltidarrollen Vice sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen” samt att 
”arbeta för att det endast ska finnas en ordförande vid Natur- och Tekniksektionen efter 
verksamhetsåret 2025/26”.  

Inför att perioden för ansökan till heltidaruppdrag för nästkommande verksamhetsår snart 
öppnas upp samt att konstituerande fullmäktigemöte för verksamhetsåret 2026/27 hålls i 
april är det därmed nu dags att föreslå fullmäktige att revidera Göta studentkårs stadgar i 
linje med verksamhetsplanen och organisationens framtida utveckling.  

Argumenten för att avveckla heltidsuppdraget Vice sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen är dels ekonomiska, då en avveckling möjliggör omfördelning av 
resurser inom organisationen och därigenom stärker de långsiktiga och hållbara 
ekonomiska förutsättningarna, dels organisatoriska, i syfte att skapa en mer enhetlig 
struktur och ett mer likartat arbetssätt på sektionsnivå inom hela organisationen. 
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§ 4.4 Förslag till stadgerevidering: Avskaffa rollen Vice sektionsordförande vid 
Samhällsvetarsektionen samt justera antal sektionsordföranden vid Natur- och 
Tekniksektionen 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

Argumentet för att arbeta för att det endast ska finnas en sektionsordförande vid Natur- 
och Tekniksektionen efter verksamhetsåret 2026/27 grundar sig i sammanslagningen av 
två fakulteter, och därmed två sektioner, till en. Förra verksamhetsåret bedömde att 
sammanslagningen skulle kräva ett omfattande arbete och hög grad av samordning 
under det kommande verksamhetsåret för att fungera så bra som möjligt. Mot den 
bakgrunden föreslogs att sektionen tillfälligt skulle ha två sektionsordförande under ett år, i 
syfte att underlätta övergången och möjliggöra ett ökat fokus på sammanslagningen av 
styrelsearbete, insparksverksamhet och utbildningsbevakning. Behovet av att ha två 
sektionsordförande vid sektionen efter verksamhetsåret 2025/26 ansågs inte tillräckligt 
stort och med vetskapen om Göta studentkårs ekonomiska situation gjordes 
bedömningen att det vidare skulle vara en sektionsordförande vid sektionen. 

Förslag till beslut: 
att föreslå fullmäktige att revidera Göta studentkårs stadgar enligt liggande förslag. 

 

 

 

  



 

Göta studentkårs 
stadgar 
Senast reviderad: 2025-05-21 
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Kapitel 1: Allmänt 

§ 1:1  Namn och sammansättning 
Studentkårens namn är Göta studentkår. Göta studentkår är en 
demokratiskt styrd ideell sammanslutning av studenter vid Göteborgs 
universitet. Göta studentkår är en religiöst, ideologiskt och 
partipolitiskt obunden organisation. 

§ 1:2  Syfte 
Göta studentkårs syfte är att tillvarata, främja och bevaka sina 
representerade studenters intressen i utbildnings- och studiesociala 
frågor. 

§ 1:3  Säte 
Göta studentkår har sitt säte i Göteborg. 

§ 1:4 Arbetsspråk 
Göta studentkårs arbetsspråk är svenska. 

§ 1:5 Representerade studenter 
Göta studentkår representerar samtliga studenter vid Göteborgs 
universitet på grund- och avancerad nivå inom Fakulteten för 
naturvetenskap och teknik, Humanistiska-, Samhällsvetenskapliga- 
och Utbildningsvetenskapliga fakulteten. 

§ 1:6 Organisation 
Göta studentkårs organisation utgörs av: 

> Fullmäktige 
> Kårstyrelse 
> Valnämnd 
> Valberedning 
> Sektionsstyrelser 
> Kommittéer 
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§ 1:7 Förtroendeuppdrag och valbarhet 
Endast ordinarie medlem är valbar till följande förtroendeuppdrag 
inom Göta studentkår: 

> Fullmäktige 
> Valnämnd 
> Valberedning 
> Kårstyrelsen 
> Sektionsstyrelser 
> Kommittéer 
> Marskalksämbetets styrelse 
> Insparkskoordinator 
> Phadder 

Samtliga förtroendeuppdrag listade ovan kräver ett ordinarie 
medlemskap under hela mandatperioden. 

Ordinarie medlemskap krävs inte för att vara valbar till följande 
förtroendeuppdrag inom Göta studentkår: 

> Talman 
> Talmanssuppleant 
> Verksamhetsrevisor 

§ 1:8 Verksamhetsår 
Göta studentkårs verksamhetsår och räkenskapsår samt 
fullmäktiges, kårstyrelsens och sektionernas mandatperiod löper från 
1 juli till 30 juni om inte annat framgår av denna stadga. 

§ 1:9 Firmatecknare 
Göta studentkårs firma ska tecknas av två personer i förening. En av 
Göta studentkårs firmatecknare ska vara Kårordförande. Kårstyrelsen 
utser vid konstituerande kårstyrelsemöte ytterligare firmatecknare. 
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Kapitel 2: Medlemskap 

§ 2:1  Medlemskap 
Enskild person blir medlem i Göta studentkår genom att betala av 
fullmäktige fastställd medlemsavgift.  

Göta studentkår har tre former av medlemskap: 
> Ordinarie medlemskap (ordinarie medlem) 
> Kårkompis-medlemskap (kårkompis) 
> Tillfälligt medlemskap (tillfällig medlem) 

Medlemskapet upphör att gälla när perioden för tecknat 
medlemskap löper ut, alternativt när studierna vid någon av de 
fakulteter vid Göteborgs universitet som Göta studentkår 
representerar avslutas. 

§ 2:2 Ordinarie medlemskap 
Studenter antagna och registrerade på utbildningar vid fakulteterna 
som räknas upp under § 1:5 har rätt att bli ordinarie medlemmar i 
Göta studentkår. 

Heltidsarvoderade förtroendevalda har under sin mandatperiod rätt 
att inneha ett ordinarie medlemskap. 

En ordinarie medlem som valts till ett förtroendeuppdrag i Göta 
studentkår genom kårval, av fullmäktige eller av kårstyrelsen har rätt 
att slutföra sitt uppdrag med ett ordinarie medlemskap om denne 
skulle avsluta, avbryta, eller pausa sina studier under 
mandatperioden. 

§ 2:3 Ordinarie medlems rättigheter 
En ordinarie medlem har rätt att: 

> rösta i val till fullmäktige 
> kandidera till fullmäktige, kårstyrelsen, sektionsstyrelse, 

valberedning och valnämnd 
> kandidera till de studentrepresentantsuppdrag som utses av 

Göta studentkår 
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> kandidera till de studentrepresentantsuppdrag där Göta 
studentkår har rätt att nominera kandidater 

> få en fråga behandlad av fullmäktige, kårstyrelsen samt Göta 
studentkårs sektionsstyrelser 

> ta del av protokoll från fullmäktiges, kårstyrelsens och 
sektionsstyrelsernas möten  

> ta del av de förmåner och tjänster Göta studentkår erbjuder 
> ansöka om att vara insparkskoordinator eller phadder under 

Göta studentkårs inspark 

§ 2:4 Ordinarie medlems skyldigheter 
En ordinarie medlem är skyldig att rätta sig efter Göta studentkårs 
stadgar, värdegrund, policys, regler och beslut fattade av fullmäktige, 
kårstyrelsen och sektionsstyrelser. 

§ 2:5 Kårkompis-medlemskap 
Ett medlemskap som Kårkompis riktar sig primärt till personer över 18 
år med en tidigare anknytning till Göta studentkår.  

Kårkompis är inte medlem av en sektion.  

Kårkompis har inte rätt att rösta i val till fullmäktige. Kårkompis har 
inte heller rätt att kandidera till fullmäktige.  

§ 2:6 Kårkompis rättigheter 
En kårkompis har inga rättigheter inom Göta studentkår utöver det 
som regleras i Göta studentkårs medlemsvillkor under avsnittet 
”Kårkompis”.  

§ 2:7 Kårkompis skyldigheter 
En Kårkompis är skyldig att rätta sig efter Göta studentkårs stadgar, 
värdegrund, policys, regler och beslut fattade av fullmäktige, 
kårstyrelsen och sektionsstyrelser. 

Om en Kårkompis bryter mot Göta studentkårs stadgar, policys, regler 
och beslut fattade av fullmäktige, kårstyrelsen eller sektionsstyrelser 
kommer personen fråntas möjligheten att vara Kårkompis. 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

GÖTA STUDENTKÅRS STADGAR | SIDA 6/30 

§ 2:8 Tillfälligt medlemskap 
Enskilda studenter vid andra lärosäten än Göteborgs Universitet samt 
anställd vid Göta studentkår, kan beviljas ett tillfälligt medlemskap i 
Göta studentkår. 

Ett tillfälligt medlemskap är giltigt i tre (3) dagar.  

En tillfällig medlem är inte medlem av en sektion. 

En tillfällig medlem har inte rätt att rösta i val till fullmäktige. En tillfällig 
medlem har inte heller rätt att kandidera till fullmäktige.  

§ 2:9 Tillfällig medlems rättigheter 
En tillfällig medlem har inga rättigheter inom Göta studentkår utöver 
det som regleras i Göta studentkårs medlemsvillkor under avsnittet 
”Tillfälligt medlemskap”. 

§ 2:10 Tillfällig medlems skyldigheter  
En tillfällig medlem är skyldig att rätta sig efter Göta studentkårs 
stadgar, värdegrund, policys, regler och beslut fattade av fullmäktige, 
kårstyrelsen och sektionsstyrelser. 

Om en tillfällig medlem bryter mot Göta studentkårs stadgar, policys, 
regler och beslut fattade av fullmäktige, kårstyrelsen eller 
sektionsstyrelser kommer personen fråntas möjligheten att vara 
tillfällig medlem. 

§ 2:11 Utträde 
En medlem äger rätt att säga upp sitt medlemskap i Göta studentkår.  

En medlem som önskar utträda ur Göta studentkår ska meddela 
detta till studentkåren. Medlemskapet upphör att gälla när 
meddelande om utträde kommit Göta studentkår tillhanda.  

§ 2:12 Avstängning 
En ordinarie medlem som bryter mot § 2:4 eller motarbetar kårens 
syfte kan stängas av från delar av Göta studentkårs verksamhet 
enligt dokumentet Policy för incidentrapportering. 
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Fråga om avstängning behandlas och beslutas av kårstyrelsen. Beslut 
om avstängning ska tas med minst hälften av kårstyrelens totala 
antal röster. Beslutet ska ange den kortaste tid som avstängningen 
ska gälla. Beslutet ska rapporteras till fullmäktige och 
verksamhetsrevisor. 

Berörd ordinarie medlem har rätt att överklaga kårstyrelsens beslut till 
fullmäktige. Överklagan ska lämnas skriftligt till Kårordförande.  

Överklagan behandlas och beslutas av fullmäktige. Beslut tas med 
minst hälften av fullmäktiges totala antal röster. Beslutet ska ange 
den kortaste tid som avstängningen ska gälla.  

Fråga om avstängning kan väckas av en student vid någon av de fyra 
fakulteter som Göta studentkår representerar vid Göteborgs 
universitet.  
 
Fråga om avstängning kan väckas gentemot medlem i Göta 
studentkår. 

Medlem som är föremål för beslut om avstängning ska underrättas 
om ärendet. Personen har närvaro- och yttranderätt i frågan vid det 
möte där avstängningen ska behandlas.  

Kapitel 3: Fullmäktige 

§ 3:1  Fullmäktiges väsen 
Fullmäktige är Göta studentkårs högsta beslutande organ. 

§ 3:2  Sammansättning 
Fullmäktige består av upp till 21 ledamöter som utses av Göta 
studentkårs medlemmar genom direkta val. Fullmäktige 
representerar Göta studentkårs medlemmar. 

§ 3.3 Ersättare  
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Vid det fall en fullmäktigeledamot avslutar sitt uppdrag i fullmäktige 
ska dennes mandat tilldelas nästa kandidat på ersättningslistan. Om 
det inte finns någon ersättare justeras storleken på fullmäktige. 

§ 3:4 Fattande av beslut 
Fullmäktige fattar beslut med minst hälften av antalet godkända 
avlagda röster, om inte stadgarna säger annat. 

Vid lika röstetal ska frågan behandlas åter. Vid lika röstetal i beslut där 
frågan ej tål uppskov har Kårordförande utslagsröst. 

Vid Kårordförandes frånvaro eller i fråga om jäv har Vice 
kårordförande utslagsröst i dennes ställe. 

§ 3:5 Sammanträden 
Fullmäktige sammanträder på kallelse av Kårordförande eller på 
begäran av minst tre fullmäktigeledamöter. 

Fullmäktige ska ha minst två möten per termin. 

Nyvalt fullmäktige ska, innan dess mandatperiod inleds, hålla ett 
konstituerande sammanträde före utgången av april månad. Vid 
konstituerande fullmäktige får inga andra ärenden än de som anges i 
§ 3:6 behandlas. 

§ 3:6 Konstituerande sammanträde 
Innan april månads utgång ska nyvalt fullmäktige hålla ett 
konstituerande sammanträde. 

Följande frågor ska behandlas inför det kommande verksamhetsåret: 

Val av: 
> Kårordförande tillika kårstyrelsens ordförande 
> Vice kårordförande tillika ledamot i kårstyrelsen 
> Utbildningsbevakningssamordnare tillika ledamot i 

kårstyrelsen 
> Event- och föreningssamordnare tillika ledamot i 

kårstyrelsen 
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> Sektionsordförande för Humanistsektionen tillika ledamot i 
kårstyrelsen 

> Två (2) Sektionsordföranden för Natur- och 
Tekniksektionen tillika ledamöter i kårstyrelsen 

> Sektionsordförande för Samhällsvetarsektionen tillika 
ledamot i kårstyrelsen 

> Vice sektionsordförande för Samhällsvetarsektionen tillika 
ledamot i kårstyrelsen 

> Sektionsordförande för Utbildningsvetenskapliga 
sektionen tillika ledamot i kårstyrelsen 

> Sektionsstyrelseledamöter till samtliga sektionsstyrelser 
> Talman och talmanssuppleant för fullmäktige 
> Verksamhetsrevisor 
> Godkänd ekonomisk revisor 

Beslut om: 
> Fullmäktiges arbetsordning 
> Medlemsavgift för samtliga medlemskap 
> Månadsarvodens storlek 
> Rambudget 
> Verksamhetsplan 
> Beslut om datum för höstens fullmäktigesammanträden 

Beslut fattade av konstituerande fullmäktige träder i kraft 1 juli samma 
år. 

§ 3:7 Ärenden att behandla under hösten 
Vid fullmäktigemöte under hösten ska följande ärenden behandlas: 

> val av valberedning 
> val av tre (3) till sju (7) ledamöter av valnämnden 
> Göta studentkårs delegationsordning 
> verksamhetsberättelse 
> revisionsberättelser 
> fastställande av resultat- och balansräkning 
> kårstyrelsens förslag på hur överskott ska disponeras eller 

underskott täckas 
> ansvarsfrihet för föregående års kårstyrelse 
> beslut om datum för vårens fullmäktigesammanträden 
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§ 3:8 Kallelse och handlingar 
Kallelse till sammanträde ska gå ut till fullmäktiges ledamöter senast 
25 dagar innan sammanträdet och ska innehålla en preliminär 
föredragningslista. 

Handlingar till sammanträdet ska gå ut till fullmäktiges ledamöter 
senast 10 dagar innan sammanträdet. 

Kallelse ska anslås på Göta studentkårs hemsida. 

§ 3:9 Motion 
Ordinarie medlem som önskar ta upp en fråga på föredragningslistan 
ska anmäla detta skriftligt till Organisationssamordnare senast 20 
dagar innan fullmäktiges sammanträde. 

Kårstyrelsen ska lämna ett yttrande över inkomna motioner till 
fullmäktige. 

§ 3:10 Extra ärenden 
Beslut får ej fattas i fråga som ej varit utsänd som beslutspunkt. 

§ 3:11 Närvaro- och yttranderätt 
Fullmäktiges möten är öppna för Göta studentkårs ordinarie 
medlemmar och anställda.  

Yttranderätt tillkommer samtliga närvarande på mötet. 

Fullmäktiges ledamöter, fullmäktiges ordförande, 
fullmäktigesekreterare, kårstyrelsen, studentkårens revisorer, 
valberedningen samt valnämnden har ständig närvarorätt. 

Fullmäktige kan besluta om att hålla en del av mötet bakom stängda 
dörrar om fullmäktige anser att särskilda skäl föreligger.  
Detta ska endast ske i undantagsfall och med försiktighet. 

§ 3:12 Yrkanderätt 
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Yrkanderätt tillkommer Göta studentkårs ordinarie medlemmar, 
fullmäktiges ledamöter, kårstyrelsen, studentkårens revisorer, 
valberedningen, valnämnden samt dem som fullmäktige beslutar. 

§ 3:13 Rösträtt 
Rösträtt tillkommer fullmäktiges ledamöter. Röstning via fullmakt är 
inte tillåten. 

§ 3:14 Beslutsmässighet 
Ett sammanträde är beslutsmässigt om det är utlyst i enlighet med § 
3:8 och minst hälften av ledamöterna närvarar vid mötet. 

§ 3:15 Omröstning 
Omröstning sker alltid öppet, med undantag av personval då sluten 
omröstning alltid sker vid konkurrens. Sluten omröstning sker också 
om fullmäktigeledamot begär så. 

§ 3:16 Personval 
Personval avgörs alltid med sluten omröstning om inte fullmäktige 
enhälligt beslutar annat. För att bli vald krävs mer än hälften av 
fullmäktiges avlagda giltiga röster.  

Vid konkurrensval med fler än två kandidater till en post tillämpas val 
enligt Single Transferable Vote (STV). 

§ 3:17 Protokoll 
Vid fullmäktiges sammanträden ska protokoll föras. Protokollet ska 
justeras av fullmäktige valda mötesordförande, mötessekreterare 
och två justeringspersoner. 

§ 3:18 Meddelande av beslut 
Justerat protokoll ska anslås på Göta studentkårs hemsida senast 
fyra veckor efter respektive fullmäktigesammanträde. 

§ 3:19 Misstroendeförklaring 
Fullmäktige kan genom misstroendevotum besluta att av fullmäktige 
förtroendevald person inte längre innehar fullmäktiges förtroende, 
vilket innebär att den förtroendevalda entledigas från sitt uppdrag.  
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Misstroendeförklaring behandlas endast på begäran av minst fyra (4) 
fullmäktigeledamöter eller minst tre (3) kårstyrelseledamöter. 

Frågan om misstroendeförklaring behandlas alltid med sluten 
omröstning om inte fullmäktige enhälligt beslutar annat. För att 
misstroendeförklaring skall fordras krävs det att mer än hälften av 
fullmäktiges totala antal ledamöter bifaller detta.  

§ 3:20 Samarbetsorganisationer 
Frågor rörande Göta studentkårs inträde eller utträde i andra 
organisationer beslutas av fullmäktige med 3/4 majoritet av antalet 
godkända avgivna röster. 

§ 3:21 Förhinder att vara ledamot i fullmäktige 
Om en ledamot väljs till ledamot i kårstyrelsen eller sektionsstyrelse 
ska ledamoten avsäga sig sin plats i fullmäktige.  

§ 3:22 Jäv 
Vid jävsituation ska ledamot i fullmäktige justera ut sig från 
röstlängden under punkten. 

Ledamot i fullmäktige kan väcka ordningsfråga där jäv riktas mot en 
annan fullmäktigeledamot. Om ledamot som jäv riktas mot inte vill 
justera ut sig avgör fullmäktige om jävsituation har uppstått och om 
ledamoten ska justeras ut under punkten. 

Med jäv menas att beslutet kan medföra synnerlig nytta till ledamot 
eller om ledamotens opartiskhet kan ifrågasättas. 

§ 3:23 Entledigande av fullmäktigeledamot 
Om en fullmäktigeledamot inte närvarar på två fullmäktigemöten i 
rad utan att ge en god förklaring till frånvaro, kan denna entledigas 
av fullmäktige. Detsamma gäller om ledamot inte svarar på, för 
kårpresidiet möjliga, kontaktförsök fram till en vecka innan 
verksamhetsårets andra fullmäktigemöte.  
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Kapitel 4: Val till fullmäktige 

§ 4:1 Valsätt 
Fullmäktige väljs årligen i fria, slutna, direkta och proportionella val. 
Valet ska vara genomfört och sammanräknat senast vid utgången 
av mars månad. 

Röstning sker digitalt.  

§ 4:2 Rösträtt 
Rösträtt har varje ordinarie medlem som vid valtillfället kan uppvisa 
giltigt bevis på medlemskap.  

Varje ordinarie medlem har en röst. Röstning genom fullmakt är inte 
tillåtet. 

§ 4:3 Valbarhet 
Varje ordinarie medlem är valbar till fullmäktige. För att kunna erhålla 
röster till fullmäktige måste kandidat vara valbar. 

§ 4:4 Mandatfördelning 
Mandaten i fullmäktige fördelas som föreskrivs i valordningen. 

För att en kandidat ska få mandat i fullmäktige krävs att kandidaten 
eller listan fått minst fem (5) godkända röster. 

§ 4:5 Valperiod 
Val till fullmäktige ska hållas mellan 1 mars - 24 mars. Exakta valdatum 
sätts av valnämnden i samråd med kårstyrelsen. 

§ 4:6 Fyllnadsval 
Fullmäktige kan med enkel majoritet på ett fullmäktigemöte utlysa 
fyllnadsval. För att ett sådant beslut skall kunna fattas krävs det att 
antalet ledamöter understiger 16 stycken samt att rangordningslista 
saknas eller har tömts enligt § 3.3. 
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Fyllnadsvalet skall följa samma procedurer och regler som gäller för 
ordinarie val till fullmäktige enligt § 4.2. 

Fyllnadsval får inte genomföras inom 50 dagar av ordinarie valperiod 
enligt § 4.5. 

Kapitel 5: Kårstyrelsen 

§ 5:1 Styrelsens väsen 
Kårstyrelsen är kårens verkställande organ och fullmäktiges 
ställföreträdare. Kårstyrelsen handhar i överensstämmelse med Göta 
studentkårs stadgar, befintliga styrdokument samt andra av 
fullmäktige fattade beslut, den omedelbara ledningen av kårens 
verksamhet. 

§ 5:2 Sammansättning 
Kårstyrelsen består av Kårordförande, Vice kårordförande, 
Utbildningsbevakningssamordnare, Event- och föreningssamordnare 
och Sektionsordföranden från vardera sektion inom Göta studentkår 
samt Vice sektionsordförande för Samhällsvetarsektionen.  

I det fallet då sektionen saknar en Sektionsordförande eller Vice 
sektionsordförande ska sektionsstyrelsen utse en ställföreträdare från 
sektionsstyrelsen. 

§ 5:3 Fyllnadsval till kårstyrelsen 
Om ledamot i kårstyrelsen avsäger sig sitt uppdrag kan fullmäktige 
utlysa fyllnadsval. Fyllnadsvalet ska beredas av den sittande 
valberedningen. 

§ 5:4 Uppgifter 
Kårstyrelsen har till uppgift att:  
 

> planera, samordna och leda kårens verksamhet 
> bereda ärenden som ska behandlas av fullmäktige om inte 

fullmäktige har beslutat att ärendet ska beredas på annat sätt 
> verkställa fullmäktiges beslut 
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> utöver de ledamöter i sektionsstyrelserna som utses på 
konstituerande fullmäktigemötet av fullmäktige, tillsätta 
ledamöter i sektionsstyrelserna löpande under 
verksamhetsåret 

> utse ledamöter i kommittéer samt förtroendevalda i de organ 
till vilka fullmäktige eller sektionerna ej väljer dessa 

> upprätta förslag till budget för det kommande 
verksamhetsåret 

> upprätta förslag till verksamhetsplan för det kommande 
verksamhetsåret 

> senast den 1 december varje verksamhetsår förelägga 
fullmäktige resultat- och balansräkning för föregående 
verksamhetsår 

> vara arbetsgivare för kårens anställda 
> fatta beslut om utbetalning av arvode 
> utse firmatecknare 
> efter sin mandatperiod, dock senast den 1 november, 

förelägga revisorerna sin verksamhetsberättelse 
> stödja sektionerna i deras arbete 
> konkretisera den antagna verksamhetsplanen samt 

rapportera denna till fullmäktige. Konkretiserad 
verksamhetsplan ska ha sin utgångspunkt i den 
verksamhetsplan som antas av konstituerande fullmäktige 
 

Kårstyrelsen får också fatta beslut som i normala fall skulle fattas av 
fullmäktige, men som inte tål uppskov. Sådana beslut ska rapporteras 
till fullmäktige vid nästa fullmäktigesammanträde. 

§ 5:5 Kallelse 
Kårstyrelsen sammanträder på kallelse från Kårordförande. Kallelse 
till sammanträde ska skickas ut till styrelsen senast 10 veckodagar 
före sammanträdet. Dagordningar och övriga styrelsehandlingar ska 
förmedlas senast tre (3) veckodagar före sammanträdet. 

Kallelse ska anslås på Göta studentkårs hemsida. 

§ 5:6 Beslutsmässighet 
Styrelsen är beslutsmässig när hälften, dock minst fyra (4), ledamöter 
närvarar vid sammanträdet. 
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§ 5:7 Fattande av beslut 
Styrelsen fattar beslut med minst hälften av antalet godkända 
avlagda röster. Vid lika röstetal ska frågan behandlas åter. Om 
uppskov ej är möjligt har Kårordförande utslagsröst.  

Vid Kårordförandes frånvaro eller i fråga om jäv har Vice 
kårordförande utslagsröst i dennes ställe.  

Om styrelsen ska kunna fatta beslut på annat sätt ska detta regleras i 
styrelsens mötesordning. 

§ 5:8 Mötesdeltagares rättigheter 
Närvaro-, yttrande-, yrkande- och rösträtt vid kårstyrelsens 
sammanträden tillkommer kårstyrelsens ledamöter. 

Närvaro- och yttranderätt tillkommer studentkårens revisorer. 

Närvaro- och yttranderätt för övriga regleras i kårstyrelsens 
arbetsordning. 

Kårstyrelsen kan besluta att hålla delar eller hela mötet bakom 
stängda dörrar. 

§ 5:9 Protokoll 
Vid styrelsens sammanträden ska protokoll föras av 
mötessekreterare. Protokollet ska justeras av kårstyrelsen valda 
mötesordförande, mötessekreterare och minst en justeringsperson. 

§ 5:10 Meddelande av beslut 
Justerat protokoll från kårstyrelsemöten ska anslås på Göta 
studentkårs hemsida senast två veckor efter respektive 
kårstyrelsemöte. 

§ 5:11 Konstituerande styrelsemöte 
Tillträdande kårstyrelse ska sammanträda vid ett konstituerande 
kårstyrelsemöte efter att konstituerande fullmäktigemöte för nytt 
verksamhetsår har genomförts.  

 
På mötet ska följande frågor behandlas: 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

GÖTA STUDENTKÅRS STADGAR | SIDA 17/30 

> Kårstyrelsens arbetsordning 
> arvoderingar 
> firmatecknare 
> ekonomisk delegation 
> Göta studentkårs sektionsarbetsordning 
> val av ledamöter i kommittéer 
> fastställande av medlemmar i marskalksämbetet  
> datum för höstens kårstyrelsemöten 

Om konstituerande kårstyrelsemöte hålls före 1 juli, träder beslut 
fattade på mötet i kraft 1 juli. 

§ 5:12 Misstroendeförklaring 
Kårstyrelsen kan avge förklaring att förtroendevald av kårstyrelsen 
inte åtnjuter kårstyrelsens förtroende, vilket innebär att den 
förtroendevalda entledigas från sitt uppdrag. För sådan förklaring 
fordras att mer än hälften av kårstyrelsens totala antal ledamöter 
bifaller detta. 

Misstroendeförklaring behandlas endast på begäran av minst tre (3) 
ledamöter. 

Beslut gällande misstroendeförklaring fattat av kårstyrelsen kan 
överklagas till Fullmäktige. 

Kapitel 6: Sektioner 

§ 6:1 Sektionernas väsen 
Alla ordinarie medlemmar i Göta studentkår tillhör en sektion. 

Sektionens uppgift är att bedriva utbildningsbevakning, arrangera 
studiesocial verksamhet, engagera studentkårens medlemmar, 
uppmuntra sektionens studenter att bli medlemmar i Göta studentkår 
samt att utse studentrepresentanter och insparkskoordinatorer inom 
sektionens verksamhetsområde.  
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Varje sektion ska verka för att ordinarie medlemmar kandiderar och 
röstar i kårvalet. 

§ 6:2 Sektionernas antal och verksamhetsområden 
Göta studentkår har fyra sektioner: 

> Humanistsektionen 
> Natur- och Tekniksektionen 
> Samhällsvetarsektionen 
> Utbildningsvetenskapliga sektionen 

Sektionernas verksamhetsområde är lika med respektive fakultet. 

§ 6:3 Sektionstillhörighet 
Varje ordinarie medlem tillhör den sektion där den läser flest antal 
högskolepoäng. Studenter antagna till en utbildning tillhör den sektion 
vars verksamhetsområde är lika med det fakultetsnämndsområde 
eller motsvarande som ansvarar för utbildningen. 

Ordinarie medlem som studerar lika många högskolepoäng vid två 
sektioner får själv välja till vilken sektion medlemmen ska tillhöra. 

§ 6:4 Sektionsstyrelse 
Sektionsstyrelsen ansvarar för sektionens verksamhet. 

Sektionsstyrelsens ledamöter ska ansvara för utbildningsfrågor, 
studiesociala frågor och ekonomi vid sektionen. 

Sektionsstyrelsen svarar inför kårstyrelsen. 

§ 6:5 Sektionsstyrelsens sammansättning 
Sektionsstyrelsen skall bestå av tre (3) till nio (9) ledamöter inklusive 
Sektionsordföranden samt vid Samhällsvetarsektionen en Vice 
sektionsordförande.  

§ 6:6 Uppgifter 
Sektionsstyrelsen har till uppgift att: 

> leda sektionens arbete 
> företräda sektionen 
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> utse studentrepresentanter inom sektionens 
verksamhetsområde 

> utse insparkskoordinatorer till sektionens insparksverksamhet 
> nominera minst en (1) kandidat till valberedningen senast den 1 

oktober under sitt verksamhetsår 
> nominera minst en (1) kandidat till valnämnden senast den 1 

oktober under sitt verksamhetsår 
> senast 1 september efterföljande verksamhetsår inlämna en 

verksamhetsberättelse till Kårstyrelsen 

Uppdrag för sektionsstyrelsens ledamöter regleras i 
Uppdragsbeskrivningar för sektionsstyrelseledamöter. 

Kapitel 7: Råd 

§ 7:1 Rådens väsen 
Göta studentkårs råd är organ för samverkan inom organisationen.  

Råden finns till för att behandla strategiska frågor inom Göta 
studentkår. 

§ 7:2 Skapandet av råd 
Kårstyrelsen har rätt att skapa råd. Råden skapas vid behov av 
samverkan inom frågor som rör hela verksamheten. 

§ 7:3 Sammansättning 
Rådens sammansättning bestäms av kårstyrelsen.  

Rådens sammansättning regleras i respektive råds arbetsordning. 

§ 7:4 Kallelse 
Råden sammanträder på kallelse av rådens sammankallande. 
Sammankallande regleras i respektive råds arbetsordning. 
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Kapitel 8: Kommittéer 

§ 8:1 Kommittéers väsen 
För beredning och genomförande av specifika intressefrågor har 
kårstyrelsen kommittéer till sitt förfogande. 

Kommittéer styrs av respektive kommittés arbetsordning. 

§ 8:2 Sammansättning 
Kommittéers ledamöter väljs av kårstyrelsen. 

Kapitel 9: Marskalksämbete 

§ 9:1 Marskalksämbetets väsen 
Det finns endast ett marskalksämbete vid Göta studentkår.  
 
Marskalksämbetet arbetar för att bevara och föra vidare Göta 
studentkårs och Göta studentkårs företrädares traditioner.  

Marskalksämbetet är representanter för Göta studentkår vid 
ceremonier och högtider inom studentkåren och vid Göteborgs 
universitet. 

§ 9:2 Erhållande av titeln marskalksämbete 
För att erhålla titeln som marskalksämbete och därmed inneha 
uppdraget att representera Göta studentkår behövs godkännande 
av Göta studentkårs kårstyrelse. 

§ 9:3 Sammansättning 
Medlemmar av marskalksämbetet väljs av marskalksämbetet själva 
men fastställs av tillträdande kårstyrelse. 

 

§ 9:4 Uppgift 
Marskalksämbetet har till uppgift att: 
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> Efter bästa förmåga vårda och representera Göta studentkår 
och studentkårens värderingar på ett fullgott sätt 

> Efter bästa förmåga vårda och föra vidare Göta studentkårs 
traditioner 

> Efter bästa förmåga närvara vid och representera Göta 
studentkår vid Göteborgs universitetets- och studentkårens 
högtider och ceremonier 

§ 9:5 Arbetsordning 
Utöver det som sägs i dessa stadgar regleras Marskalksämbetet av 
dokumentet Arbetsordning för Göta studentkårs marskalksämbete.  

Kapitel 10: Valberedning 

§ 10:1 Valberedningens väsen 
Valberedningen bereder val som förrättas av fullmäktige.  

Valberedningen bereder val av: 

> Kårordförande tillika kårstyrelsens ordförande 
> Vice kårordförande tillika ledamot i kårstyrelsen 
> Utbildningsbevakningssamordnare tillika ledamot i 

kårstyrelsen 
> Event- och föreningssamordnare tillika ledamot i kårstyrelsen 
> Sektionsordförande för Humanistsektionen tillika ledamot i 

kårstyrelsen 
> Två (2) Sektionsordföranden för Natur- och Tekniksektionen 

tillika ledamöter i kårstyrelsen 
> Sektionsordförande för Samhällsvetarsektionen tillika ledamot 

i kårstyrelsen 
> Vice sektionsordförande för Samhällsvetarsektionen tillika 

ledamot i kårstyrelsen 
> Sektionsordförande för Utbildningsvetenskapliga sektionen 

tillika ledamot i kårstyrelsen 
> Sektionsstyrelseledamöter till samtliga sektionsstyrelser 
> Talman och talmanssuppleant för fullmäktige 
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> Verksamhetsrevisor 

Valberedningen kan ges i uppdrag av fullmäktige eller kårstyrelsen 
att bereda ytterligare val. 

§ 10:2 Valberedningens sammansättning 
Valberedningen består av tre (3) till sex (6) ledamöter och bör bestå 
av medlemmar från olika sektioner. 

Valberedningen utser inom sig en sammankallande  

§ 10:3 Sammanträden 
Valberedningen sammanträder på kallelse av valberedningens 
sammankallande. 

§ 10:4 Beslutsmässighet 
Valberedningen är beslutsmässig när sammankallande samt minst 
hälften av valberedningens ledamöter är närvarande. Vid lika röstetal 
har sammankallande utslagsröst. 

§ 10:5 Valberedningens uppgifter 
Valberedningen ska senast 20 dagar före fullmäktigesammanträde 
då val ska hållas lämna fullständigt namnförslag på de val som ska 
förrättas. 

Valberedningen har i uppdrag att lämna förslag på eventuella 
fyllnadsval av förtroendeposter som behöver förrättas under året. 

 

Kapitel 11: Revision 

§ 11:1 Ekonomisk revision 
Göta studentkårs ekonomiska revision ska utföras av en auktoriserad 
revisor. 

§ 11:2 Verksamhetsrevision 
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Verksamheten ska granskas av en verksamhetsrevisor.  

§ 11:3 Avlämnande av revisionsberättelse 
Auktoriserad ekonomisk revisor och verksamhetsrevisor ska lämna 
separata revisionsberättelser till fullmäktige senast den 15 november 
efter det verksamhetsår som revisionen avser. Verksamhetsrevisors 
berättelse ska innehålla yttrande angående ansvarsfrihet för 
styrelsen. 

Auktoriserad ekonomisk revisors berättelse ska innehålla yttrande 
angående ansvarsfrihet för styrelsen, fastställande av resultat- och 
balansräkning samt yttrande angående styrelsens förslag på hur 
överskott ska disponeras eller underskott täckas. 

§ 11:4 Extraordinarie ekonomisk revision 
Om styrelsen eller fullmäktige begär, ska auktoriserad ekonomisk 
revisor verkställa en särskild revision av viss del av förvaltningen. 

§ 11:5 Extraordinarie verksamhetsrevision 
Verksamhetsrevisor kan verkställa en särskild revision av ett ärende 
på eget initiativ eller på uppdrag av ordinarie medlem. 

§ 11:6  Följande av revisionssed 
Revisorerna ska följa god revisionssed. 

§ 11:7 Förhinder att inneha annat förtroendeuppdrag  
samtidigt med revisorsuppdrag 
Revisorer får ej inneha följande förtroendeuppdrag inom Göta 
studentkår: 

> Fullmäktige 
> Valnämnd 
> Valberedning 
> Kårstyrelsen 
> Sektionsstyrelser 
> Kommittéer 
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Kapitel 12: Kårföreningar 

§ 12:1 Kårföreningars väsen 
Sammanslutningar som vänder sig till medlemmar av Göta 
studentkår kan ansöka om status som kårförening. Ansökan bereds 
och beslutas om av kårstyrelsen.  

Vid nekad ansökan av kårföreningsstatus kan beslutet överklagas till 
fullmäktige.  

§ 12:2 Erhållande av kårföreningsstatus 
För att erhålla status som kårförening ska samtliga krav som listas i 
dokumentet Regler för Göta studentkårs föreningar uppfyllas.  

Status som kårförening gäller fram till och med verksamhetsårets slut.  

§ 12:3 Kårföreningars rättigheter och skyldigheter 
Kårföreningars rättigheter och skyldigheter regleras i dokumentet 
Regler för Göta studentkårs föreningar. 

§ 12:4 Upphävande av kårföreningsstatus 
Kårstyrelsen får besluta om att upphäva kårföreningsstatus om 
föreningens verksamhet upphör eller bryter mot Göta studentkårs 
stadgar, värdegrund eller övriga styrdokument. 

Kårförening kan överklaga beslut om upphävande till fullmäktige. 

Kårförening som själv vill upphäva sin kårföreningsstatus ska 
meddela detta till kårstyrelsen.  

Kapitel 13: Sektionsföreningar 

§ 13:1 Sektionsföreningarnas väsen 
Sammanslutningar som vänder sig till studenter som studerar inom 
samma fakultet, institution, program, ämne eller motsvarande vid en 
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av Göta studentkårs sektioner kan ansöka om status som 
sektionsförening.  

Ansökan bereds och beslutas om av respektive sektionsstyrelse vid 
den sektion föreningen önskar vara verksam.  

§ 13:2 Erhållande av sektionsföreningsstatus 
För att erhålla status som sektionsförening ska samtliga krav som 
listas i dokumentet Regler för Göta studentkårs föreningar uppfyllas.  

Status som sektionsförening gäller fram till och med 
verksamhetsårets slut.  

§ 13:3 Sektionsföreningars rättigheter och skyldigheter 
Sektionsföreningars rättigheter och skyldigheter regleras i 
dokumentet Regler för Göta studentkårs föreningar. 

§ 13:4 Upphävande av sektionsföreningsstatus 
Sektionsstyrelsen får besluta om att upphäva sektionsföreningsstatus 
om föreningens verksamhet upphör eller bryter mot Göta studentkårs 
stadgar, värdegrund eller övriga styrdokument. 

Sektionsförening kan överklaga beslut om upphävande till 
kårstyrelsen. 

Sektionsförening som själv vill upphäva sin sektionsföreningsstatus 
ska meddela detta till sektionsstyrelsen.  

Kapitel 14: Styrdokument 

§ 14:1 Styrdokument 
Förutom Göta studentkårs stadgar finns delegationsordning, 
arbetsordningar, uppdragsbeskrivningar, värdegrund, vision, 
åsiktsdokument, strategier, policys, planer och regler. 

§ 14:2 Ändringar av stadgar 
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För ändring av Göta studentkårs stadgar krävs lika lydande beslut 
fattade med 3/4 majoritet av antalet godkända avlagda röster vid 
två olika fullmäktigemöten med minst 30 dagar emellan. 

§ 14:3 Redaktionella ändringar 
Beslut om redaktionella ändringar får tas av kårstyrelsen. 

Vid tvist avgör stadgetolkningsnämnden om en ändring är 
redaktionell. 

§ 14:4 Stadgetolkningsnämnd 
Uppstår en tvist om Göta studentkårs stadgar ska frågan hänskjutas 
till en stadgetolkningsnämnd bestående av Göta studentkårs 
verksamhetsrevisor, Talman och Kårordförande.  

Är nämnden oenig avgörs tolkningen genom omröstning. Vid 
omröstning ska samtliga medlemmar av stadgetolkningsnämnden 
rösta. Det förslag som har stöd av minst hälften av det totala antalet 
röster bifalles.  

§ 14:5 Delegationsordning 
Fullmäktige fastställer och reviderar Göta studentkårs 
delegationsordning. I denna framgår uppgifter och befogenheter. 

Delegationsordningen bör tas upp till diskussion eller beslut en gång 
per år. 

Det finns endast en delegationsordning inom Göta studentkår, övriga 
beslut om delegering till enskilda individer i kårstyrelse eller 
sektionsstyrelse beskrivs i respektive arbetsordning. 

§ 14:6 Arbetsordningar 
Arbetsordning ska finnas för respektive instans inom organisationen. 
Arbetsordning ska ange direktiv om vad organet ska göra samt 
tillvägagångssätt, eventuella tidsplaner och delegeringar till individer. 
Arbetsordning bör beslutas om varje gång en ny mandatperiod 
påbörjas eller då ett organ tillsätts. 

Följande arbetsordningar beslutas av fullmäktige: 
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> Fullmäktiges arbetsordning 
> Valberedningens arbetsordning 
> Arbetsordning för studentrepresentanter 

Följande arbetsordningar beslutas av kårstyrelsen: 
> Kårstyrelsens arbetsordning 
> Göta studentkårs sektionsarbetsordning 
> Arbetsordningar för samtliga verksamma råd 

För övriga arbetsordningar beslutas dessa av det organ som utsett 
instansen. I det fall samma typ av organ ska finnas på flera sektioner 
bör gemensam arbetsordning beslutas av kårstyrelsen. 

§ 14:7 Valordning 
Utöver vad som sägs i Göta studentkårs stadgar, regleras val till 
fullmäktige av Göta studentkårs valordning. 

För att ändra valordningen krävs lika lydande beslut med 3/4 
majoritet av antalet godkända avlagda röster vid två (2) olika 
fullmäktigemöten med minst 30 veckodagar emellan. 

§ 14:8 Uppdragsbeskrivningar 
Uppdragsbeskrivningar är dokument som beskriver enskilda 
individers roll och uppdrag.  

Uppdragsbeskrivningar ska beslutas om före varje val av enskild post 
genomförs. 

Följande uppdragsbeskrivningar ska beslutas av fullmäktige: 
> Kårordförande 
> Vice kårordförande 
> Utbildningsbevakningssamordnare 
> Event- och föreningssamordnare 
> Sektionsordförande 
> Sektionsordföranden vid Natur- och Tekniksektionen 
> Sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen 
> Vice sektionsordförande vid Samhällsvetarsektionen 
> Sektionsstyrelseledamot med arbetsmarknadsansvar 
> Sektionsstyrelseledamot med arbetsmiljöansvar 
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> Sektionsstyrelseledamot med kommunikationsansvar 
> Sektionsstyrelseledamot med studentpolitiskt ansvar 
> Sektionsstyrelseledamot med studiesocialt ansvar 
> Sektionsstyrelseledamot med utbildningsbevakningsansvar 
> Verksamhetsrevisor 
> Talman 
> Talmanssuppleant 

Uppdragsbeskrivningar till övriga uppdrag beslutas i de fall de behövs 
av det organ som utsett posten. I det fall samma typ av post ska 
finnas på flera sektioner bör gemensam arbetsordning beslutas av 
kårstyrelsen. 

§ 14:9 Värdegrund och vision 
Göta studentkårs värdegrund samt Göta studentkårs vision fastställs 
och revideras av fullmäktige. 

§ 14:10 Åsiktsdokumentet 
Göta studentkårs åsiktsdokument fastställs och revideras av 
fullmäktige. 

§ 14:11 Policydokument 
Policy fastställes och revideras av fullmäktige eller kårstyrelsen.  

En policy är en förordning för hur Göta studentkårs verksamhet ska 
bedrivas och som inte finns statuerat i stadgar, arbetsordning eller 
uppdragsbeskrivning.  

Följande policydokument beslutas av fullmäktige: 

> Göta studentkårs alkohol- och drogpolicy 
> Göta studentkårs miljö- och hållbarhetspolicy 
> Göta studentkårs policy för heltidsarvoderat uppdrag 
> Göta studentkårs likabehandlingspolicy 
> Göta studentkårs placeringspolicy 
> Göta studentkårs policy för incidentrapportering 
> Policy för samarbeten, avtal och externa relationer 
> Göta studentkårs policy för personval 
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> Göta studentkårs insparkspolicy 

Följande policydokument beslutas av kårstyrelsen: 

> Göta studentkårs arbetsmiljöpolicy 
> Göta studentkårs policy för hantering av personuppgifter 
> Göta studentkårs personalpolicy 
> Policy för arbetsmarknadsrelaterade aktiviteter 

§ 14:12 Strategier 
Strategier fastställes och revideras av fullmäktige. Strategier syftar till 
att beskriva ett strategiskt arbete inom Göta studentkårs 
organisation.   

§ 14:13 Planer 
Planer fastställes av kårstyrelsen, med undantag för verksamhetsplan 
som fastställes av fullmäktige. 

§ 14:14 Regler 
Regler fastställes av kårstyrelsen, med undantag för Regler för 
föreningar som fastställes av fullmäktige.  

Regler gäller tills vidare men bör tas upp till beslutande organ 
regelbundet. Regler ska fortlöpande följas upp. Vid fastställande av 
nya regler ska kårstyrelsen rapportera detta till fullmäktige.  

§ 14:15 Rutiner 
Rutiner fastställes av kårstyrelsen. Rutiner har som syfte att förtydliga 
tillvägagångssätt för arbetet inom den interna organisationen.  

Kapitel 15: Upplösning 

§ 15:1 Beslut om upplösning 
För att upplösa Göta studentkår krävs likalydande beslut fattat med 
3/4 majoritet av fullmäktiges totala antal röster vid två olika 
fullmäktigemöten med ett kårval emellan. 
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§ 15:2 Göta studentkårs tillgångar vid upplösning 
Vid upplösning av Göta studentkår beslutar fullmäktige med 3/4 
majoritet av antalet godkända avlagda röster vad organisationens 
tillgångar ska gå till. Kan fullmäktige inte fatta ett beslut ska 
tillgångarna fonderas i en fond för studentfackligt arbete. 
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2025/26, 26-01-21 

 

 

Avsändare:  Presidiet  
Datum: 2026-01-15 

§ 4.5 Revidering av 
uppdragsbeskrivningar för 
heltidsarvoderade 
förtroendeuppdrag 

Under vårterminen är det dags att utlysa och välja nästa verksamhetsårs förtroendevalda. 
Inför detta sker varje år en revidering och översyn av samtliga uppdragsbeskrivningar. 
Detta görs gör att samtliga som är intresserade av ett förtroendeuppdrag i Göta 
studentkår ska få en korrekt och aktuell uppfattning kring vad respektive uppdrag innebär 
samt för att valberedningen ska ha ett aktuellt underlag att utgå ifrån i 
valberedningsprocessen. 

Den sammanslagna arbetsgruppen för 8-heltidare och organisationskartläggning har 
tillsammans sett över samtliga uppdragsbeskrivningar och tagit fram revideringsförslag 
för respektive uppdragsbeskrivning.   

Punkt 4.5 fokuserar på revideringsförslag för uppdragsbeskrivningar som rör 
heltidsarvoderade förtroendeuppdrag. Notera att uppdragsbeskrivningen för 
Utbildningsbevakningssamordnare kommer att behandlas som en separat punkt på grund 
av att gruppen tagit fram ett förslag på en helt ny uppdragsbeskrivning för rollen. 

Samtliga förslag har skickats ut i revideringskanalen på Slack.  

Förslag till beslut: 
att föreslå fullmäktige att revidera uppdragsbeskrivning för Kårordförande enligt liggande 
förslag. 
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§ 4.6 Revidering av uppdragsbeskrivningar för heltidsarvoderade förtroendeuppdrag 
Kårstyrelsemöte 8 
2025/26, 26-01-21 

 

 

att föreslå fullmäktige att revidera uppdragsbeskrivning för Vice kårordförande enligt 
liggande förslag.  

att föreslå fullmäktige att revidera uppdragsbeskrivning för Event- och 
föreningssamordnare enligt liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera uppdragsbeskrivning för Sektionsordförande enligt 
liggande förslag. 

 

 

 

  



 

Uppdragsbeskrivning 
för Kårordförande.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-03-13 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
Kårordförande 

Syfte 
Uppdragsbeskrivningen för Kårordförande ska användas som ett verktyg för att förtydliga 
vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Uppdragsbeskrivningen ska ses 
som ett komplement till Göta studentkårs stadgar, heltidarpolicy och delegationsordning. 
Kårordförande utgår från kontoret på Studenternas hus.  

Övergripande ansvar 
Kårordförande har det yttersta ansvaret för organisationen. Kårordförande leder 
organisationens och kårstyrelsens arbete och har därmed ansvar för arbetsledning av 
kårstyrelsen och Göta studentkårs personal. Kårordförande ska vara Göta studentkårs 
representant vid möten med Göteborgs universitets ledning. I uppdraget ingår även 
ansvar för extern representation genom att vara organisationens ansikte utåt i media, 
samt genom huvudansvar för arbetet med Sveriges förenade studentkårer (SFS). 
Kårordförande har som en del av kårpresidiet det övergripande ansvaret för att vid behov 
stötta heltidsarvoderade i deras arbete. 

Kårordförande ska alltid ha administratörsbehörighet för samtliga av Göta studentkårs 
digitala plattformar och verktyg.  

Organisation och befogenheter 
Kårordförande svarar till fullmäktige. Kårordförande är ledamot i kårstyrelsen och leder det 
övergripande styrelsearbetet.  



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR KÅRORDFÖRANDE | SIDA 2/7 

Kårordförande bildar tillsammans med Vice kårordförande Göta studentkårs kårpresidium. 
Kårpresidiet har det huvudsakliga ansvaret för att leda och planera organisationens 
verksamhet. Kårordförande ska vara en av organisationens firmatecknare. Kårordförande 
bildar tillsammans med Vice kårordförande, Event- och föreningssamordnare samt 
Utbildningsbevakningssamordnare kårledningen. Kårordförande bildar Tillsammans med 
Göta studentkårs verksamhetsrevisor och Talman bildar Kårordförande 
stadgetolkningsnämnden. 

Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Kårordförande genomförs i tätt samarbete med Göta 
studentkårs kårstyrelse, sektioner sektionsstyrelser och andra delar av organisationen för 
att gemensamt förbättra kårens Göta studentkårs arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten 
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet 
> Delta i arbets- och projektgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma evenemang 

Representation 
Kårordförande är Göta studentkårs ansikte utåt och ska representera Göta studentkår i 
relevanta sammanhang. 

Uppgifter rörande representation: 

> Delta i möten med Göteborgs universitets ledning, såsom rektors strategimöten 
och rektorsfrukostar 

> Representera organisationen vid kontakt med media 
> Representera Göta studentkår i nationella samarbetsorgan 
> Representera Göta studentkår i relevanta sammanhang i syfte att vårda relationen 

till andra studentorganisationer  
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Intern samordning 

Fullmäktige 
Fullmäktige är Göta studentkårs högst beslutande organ. Fullmäktige tar beslut om 
rambudget, personval och större strategiska beslut så som politisk- och organisatorisk 
riktning. 

Uppgifter rörande fullmäktige: 

> Ansvara för att fullmäktiges beslut verkställs 
> Kalla till fullmäktiges sammanträden 
> Förbereda och skriva underlag till fullmäktigemöten 
> Ansvara för att öppna fullmäktigemöten 
> Vid behov kalla till samt delta i förmöten inför fullmäktiges sammanträden 

Kårstyrelsen 
Kårstyrelsen är studentkårens verkställande organ och fullmäktiges ställföreträdande. 
Kårordförande leder arbetet och delegerar ansvaret inom kårstyrelsen. Ansvaret för 
kårstyrelsen delas med Vice kårordförande. Kårordförande är ledamot i kårstyrelsen. 

Uppgifter rörande kårstyrelsen: 

> Ansvara för att styrelsens och kårpresidiets beslut verkställs 
> Leda och samordna kårstyrelsens arbete 
> Ansvara för att kårstyrelsen arbetar utifrån verksamhetsstrategi och 

verksamhetsplan  
> Fördelning och delegering av arbetsuppgifter inom kårstyrelsen 
> Kalla till kårstyrelsemöten 
> Förbereda och skriva underlag till kårstyrelsemöten 

 
Uppgifter rörande kårstyrelsemöten: 

> Kalla till kårstyrelsemöten 
> Förbereda och skriva underlag till kårstyrelsemöten 
> Agera mötesordförande under kårstyrelsemöten 
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Organisatoriskt ansvar 
Kårordförande är huvudansvarig för den interna verksamheten och arbetsmiljön för Göta 
studentkårs personal samt heltidsarvoderade. 

Personal 
Kårordförande är delegerad av kårstyrelsen att ha arbetsmiljö-, lednings- och löneansvar 
för kårens Göta studentkårs personal. 

Uppgifter rörande personal: 

> Arbetsleda Göta studentkårs personal 
> Under hösten hålla medarbetarsamtal med Göta studentkårs personal 
> Under våren hålla medarbetarsamtal med Göta studentkårs personal samt 

lönesamtal med personal och sätta löner 
> Under våren hålla lönesamtal och genomföra lönesättning med Göta studentkårs 

personal 
> Regelbundet delta på personalmöten 
> Ansvara för personalens arbetsmiljö 
> Hantera sjukanmälningar samt semester- och ledighetsansökningar 
> Hålla kårstyrelsen informerad om personalfrågor 

Heltidsarvoderade 
Kårordförande har huvudsakligt ansvar för Göta studentkårs heltidsarvoderade. Det 
innebär att ha arbetsmiljöansvar, arbetsleda och att hålla i avstämningar. 

Uppgifter rörande heltidsarvoderade: 

> Under hösten hålla heltidarsamtal med Göta studentkårs heltidsarvoderade 
> Under våren hålla heltidarsamtal med Göta studentkårs heltidsarvoderade 
> En gång per termin hålla heltidarsamtal med Göta studentkårs heltidsarvoderade 
> Stödja heltidsarvoderade med prioritering av arbetsuppgifter 
> Agera rådgivande och stöttande till heltidsarvoderade inom respektive 

ansvarsområde 
> Hantera ledighetsansökningar och sjukanmälningar 
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Arbetsmiljö 
Kårordförande har det yttersta ansvaret för den interna arbetsmiljön. Kårordförande ska 
därför leda, utveckla och följa upp Göta studentkårs arbetsmiljöarbete. 

Uppgifter rörande arbetsmiljö: 

> Följa upp olyckor och tillbud 
> Vara ansvarig för Göta studentkårs arbetsmiljöråd grupp 
> Leda och fördela ansvar inom arbetsmiljörådet gruppen 
> Ansvara för att relevanta arbetsmiljödokument uppdateras 
> Vid behov genomföra avstämningar angående arbetsmiljön med heltidare 

heltidsarvoderade och/eller personal 

Ekonomi 
Som ytterst ansvarig för organisationen ska Kårordförande ha god insyn i föreningens 
Göta studentkårs ekonomi och agerar därför som en sista granskande instans i 
övergripande ekonomiska processer. 
 
Uppgifter rörande ekonomi: 

> Attestera fakturor, tidrapporter och lönehantering 
> Godkänna betalfiler 
> Inför nästkommande verksamhetsår lägga fram ett förslag på rambudget 

tillsammans med Vice kårordförande och Göta studentkårs ekonom till 
konstituerande fullmäktige 

> Tillsammans med Vice kårordförande och Göta studentkårs ekonom lägga fram ett 
förslag på detaljbudget till kårstyrelsen utifrån av fullmäktige fastställd rambudget 

> Tillsammans med Vice kårordförande konkretisera budgeten för verksamhetsåret 
satt av konstituerande fullmäktige 

> I samråd med Vice kårordförande och Göta studentkårs ekonom granska och 
lämna kommentarer på Göta studentkårs årsredovisning samt revisorernas 
rapportering vid granskning av räkenskapsåret 
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Samarbeten 
Göta studentkår får varje år många förfrågningar om samarbeten. Kårordförande kommer 
ofta i kontakt med potentiella samarbetspartners och är därför en del av processen i att 
granska och utvärdera samtliga av Göta studentkårs nya och etablerade samarbeten.   

Uppgifter rörande samarbeten: 

> I enlighet med Göta studentkårs policy för samarbeten, avtal och externa relationer 
samt rutin för samarbeten hantera förfrågningar från potentiella 
samarbetspartners 

> Granska avtal med potentiella och etablerade samarbetspartners 
> Signera avtal 

Samarbetsorgan 
Göta studentkår är medlem i flera samarbetsorgan. Kårordförande ska representera Göta 
studentkår i ett av dessa. 

Sveriges förenade studentkårer (SFS) 
SFS Sveriges förenade studentkårer (SFS) är en sammanslutning av studentkårer vid 
Sveriges universitet och högskolor för att skapa en gemensam studentröst i Sverige. SFS 
Sveriges förenade studentkårer (SFS) driver studentpolitik på nationell plan nivå. Göta 
studentkår är medlem i SFS Sveriges förenade studentkårer (SFS) och ska representeras vid 
medlemsmöten och andra event arrangerade av SFS Sveriges förenade studentkårer 
(SFS). Kårordförande har det yttersta ansvaret för arbetet rörande med SFS Sveriges 
förenade studentkårer (SFS).  

Uppgifter rörande SFS Sveriges förenade studentkårer (SFS): 

> Delta på fysiska medlemsmöten som hålls två gånger per år 
> Delta på digitala medlemsmöten under verksamhetsåret 
> Delta på relevanta nätverksträffar 
> Hålla sig uppdaterad kring Sveriges förenade studentkårers (SFS) verksamhet och 

vilka frågor som drivs 
> Vara Göta studentkårs delegationsledare för Sveriges förenade studentkårers 

fullmäktigemöte (SFSFUM) 
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> Samordna arbetet kring deltagandet på Sveriges förenade studentkårers 
fullmäktigemöte (SFSFUM) 

> Aktivt arbeta med frågor som rör SFS Sveriges förenade studentkårer (SFS) 
> Hålla kårstyrelsen och fullmäktige informerade om arbetet med SFS Sveriges 

förenade studentkårer (SFS) 
> Delta i träffar med U6-nätverket (informellt samarbete mellan studentkårer vid 

Sveriges större lärosäten) 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar.  



 

Uppdragsbeskrivning 
för Vice kårordförande. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-03-13 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för Vice 
kårordförande 

Syfte 
Uppdragsbeskrivningen för Vice kårordförande ska användas som ett verktyg för att 
förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Uppdragsbeskrivningen 
ska ses som ett komplement till Göta studentkårs stadgar, heltidarpolicy och 
delegationsordning. Vice kårordförande utgår från kontoret på Studenternas hus.  

Övergripande ansvar 

Vice kårordförande har huvudansvaret för att leda Göta studentkårs externa 
påverkansarbete. Vice kårordförande har även tillsammans med Kårordförande ansvar för 
den interna verksamheten. Vice kårordförande har huvudansvaret för organisationens 
ekonomi samt för organisationens arbete med studentpolitik. att stödja sektionernas 
verksamhet. Vice kårordförande har som en del av kårpresidiet det övergripande ansvaret 
för att vid behov stötta heltidsarvoderade i deras arbete.  

Organisation och befogenheter 
Vice kårordförande svarar till fullmäktige. Vice kårordförande är ledamot i Kårstyrelsen och 
är ställföreträdande Kårordförande vid Kårordförandes frånvaro. Vice kårordförande ska 
stötta Kårordförande i det övergripande kårarbetet. 

Vice kårordförande bildar tillsammans med Kårordförande Göta studentkårs kårpresidium. 
Kårpresidiet har det huvudsakliga ansvaret för att leda och planera organisationens 
verksamhet. Vice kårordförande ska vara en av organisationens firmatecknare. Vice 
kårordförande bildar tillsammans med Kårordförande, Event- och föreningssamordnare 
samt Utbildningsbevakningssamordnare kårledningen.  
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Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Vice kårordförande genomförs i tätt samarbete med Göta 
studentkårs kårstyrelse, sektioner sektionsstyrelser och andra delar av organisationen för 
att gemensamt förbättra kårens Göta studentkårs arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten 
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet, studentpolitiska rådet och utbildningsrådet 
> Delta i arbets- och projektgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma evenemang 

Representation 
Vice kårordförande ska representera Göta studentkår i relevanta sammanhang.  

Uppgifter rörande representation:  

> Representera Göta studentkår gentemot Göteborgs universitet 
> Delta i möten med Göteborgs universitets ledning, såsom rektorsfrukostar  
> Representera Göta studentkår i relevanta samarbetsorgan 
> Representera Göta studentkår i relevanta sammanhang i syfte att vårda relationen 

till andra studentorganisationer  

Intern samordning 

Fullmäktige 
Fullmäktige är Göta studentkårs högst beslutande organ. Fullmäktige tar beslut om 
rambudget, personval och större strategiska beslut så som politisk och organisatorisk 
riktning. 

Uppgifter rörande fullmäktige: 

> Svara för att fullmäktiges beslut verkställs 
> Förbereda och skriva underlag till fullmäktigemöten 
> Vid behov delta i förmöten inför fullmäktiges sammanträden 
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Kårstyrelsen 
Kårstyrelsen är studentkårens verkställande organ och fullmäktiges ställföreträdande. Vice 
kårordförande delar ansvaret för kårstyrelsen tillsammans med Kårordförande. Vice 
kårordförande är ledamot i kårstyrelsen. 

Uppgifter rörande kårstyrelsen: 

> Svara för att styrelsens och presidiets beslut verkställs 
> Förbereda och skriva underlag till kårstyrelsemöten 

Uppgifter rörande kårstyrelsen: 

> Svara för att styrelsens och beslut verkställs 
> Ansvara för att kårpresidiets beslut verkställs 
> Tillsammans med Kårordförande leda och samordna kårstyrelsens arbete 
> Stötta Kårordförande med fördelning och delegering av arbetsuppgifter inom 

kårstyrelsen 
 
Uppgifter rörande kårstyrelsemöten: 

> Förbereda och skriva underlag till kårstyrelsemöten 

Sektionssamordning 
Vice kårordförande har huvudansvaret för att samordna sektionernas arbete. 
Samordningen syftar till att främja samarbete mellan sektionerna samt utvärdera 
sektionernas behov för att i presidiet kunna stötta upp och avlasta sektionsheltidarna. 

Uppgifter rörande sektionssamordning: 

> Ha regelbundna möten med sektionsheltidarna på respektive sektion rörande 
sektionens verksamhet och behov 

> Vid behov stötta sektionernas verksamhet 
> Samordna sektionernas åsikter i studentpolitiskt påverkansarbete 

Ledningsråd 
Ledningsråd är ett återkommande möte för Göta studentkårs heltidsarvoderade samt 
personal. Vice kårordförande är sammankallande för ledningsråden och leder mötena. 
Ledningsråd ska ske varannan vecka. 
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Uppgifter rörande ledningsråd: 

> Sammankalla till ledningsråden 
> Förbereda och skriva underlag till ledningsråden 
> Skicka ut dagordning och handlingar 
> Leda mötena 
> Vid behov följa upp punkter som behandlas på ledningsråden 

Ekonomi 
Vice kårordförande har huvudansvar för Göta studentkårs ekonomi. Vice kårordförande 
ska ha god insyn i föreningens ekonomi och agerar som en granskande instans i samtliga 
ekonomiska processer. Till sin hjälp har Vice kårordförande Göta studentkårs 
Kårordförande och anställda ekonom.  

Uppgifter rörande ekonomi: 

> Tillsammans med Göta studentkårs ekonom kontinuerligt se över ekonomin genom 
kvartalsrapporter, halvårsavstämning samt rapportering till fullmäktige 

> Granska och följa upp kvartalsrapporter, halvårsavstämning och övriga 
ekonomiska rapporter från Göta studentkårs ekonom till fullmäktige 

> Inför nästkommande verksamhetsår lägga fram ett förslag på rambudget 
tillsammans med Kårordförande och Göta studentkårs ekonom till konstituerande 
fullmäktigemöte 

> Tillsammans med Kårordförande och Göta studentkårs ekonom lägga fram ett 
förslag på detaljbudget till kårstyrelsen utifrån av fullmäktige fastställd rambudget 

> Ansvarig för hantering av äskningar, verksamhetsbidrag och utläggsredovisningar 
> Administrera bankbehörigheter, kontokort och överföring av pengar 
> Attestera fakturor och lönehantering 
> Godkänna betalfiler 
> Tillsammans med Kårordförande konkretisera budgeten för verksamhetsåret satt 

av konstituerande fullmäktige 
> I samråd med Kårordförande och Göta studentkårs ekonom granska och lämna 

kommentarer på Göta studentkårs årsredovisning samt revisorernas rapportering 
vid granskning av räkenskapsåret 

> Stötta heltidsarvoderade med frågor rörande Göta studentkårs ekonomi 
> Stötta Göta studentkårs kommittéer med frågor rörande ekonomi 
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> Kontinuerligt följa upp Göta studentkårs budget och rapportera avvikelser till 
kårstyrelsen 

Studentpolitik 

Övergripande studentpolitisk samordning 
Vice kårordförande har huvudansvaret för att leda Göta studentkårs studentpolitiska 
påverkansarbete. I arbetet ingår att representera Göta studentkår i relevanta organ samt 
att sammanställa och driva studenternas åsikter. Vice kårordförande har därför 
huvudansvaret för studentpolitiska rådet och eventuella andra påverkansforum. 

Uppgifter rörande övergripande studentpolitisk samordning: 

> Vara sammankallande för och leda studentpolitiska rådet 
> Anordna forum för att samla in studenters åsikter, exempelvis genom 

enkätundersökningar 
> Skapa enkätundersökningar för att samla in studenters åsikter 
> Minst en gång per år uppdatera Göta studentkårs åsiktsdokument 
> Vid behov och möjlighet delta på Sveriges förenade studentkårers (SFS) fysiska 

medlemsmöten som hålls två gånger per år 
> Vid behov och möjlighet delta på Sverige förenade studentkårers (SFS) digitala 

medlemsmöten under verksamhetsåret 
> Vid behov och möjlighet delta i träffar med U6-nätverket (informellt samarbete 

mellan kårer vid Sveriges större lärosäten) 
> Hålla kårstyrelsen informerade om det politiska påverkansarbetet 
> Stötta sektionerna i arbetet med studentpolitik och påverkansarbete 

Samarbetsorgan 
Göta studentkår är medlem i flera samarbetsorgan. Vice kårordförande ska representera 
Göta studentkår i fyra av dessa. 

Sveriges Förenade Studentkårer (SFS) 
Sveriges förenade studentkårer (SFS) är en sammanslutning av studentkårer vid Sveriges 
universitet och högskolor för att skapa en gemensam studentröst i Sverige. Sveriges 
förenade studentkårer (SFS) driver studentpolitik på nationell nivå. Göta studentkår är 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR VICE KÅRORDFÖRANDE | SIDA 6/7 

medlem i Sveriges förenade studentkårer (SFS) och ska representeras vid medlemsmöten 
och andra event arrangerade av Sveriges förenade studentkårer (SFS).  

> Vid behov delta på Sveriges förenade studentkårers (SFS) fysiska medlemsmöten 
som hålls två gånger per år 

> Vid behov delta på Sverige förenade studentkårers (SFS) digitala medlemsmöten 
under verksamhetsåret 

> Hålla sig uppdaterad kring Sveriges förenade studentkårers (SFS) verksamhet och 
vilka frågor som drivs 

> Vid behov delta i träffar med U6-nätverket (informellt samarbete mellan 
studentkårer vid Sveriges större lärosäten) 

Göteborgs Förenade Studentkårer (GFS) och Göteborgs studenters 
företagsgrupp AB (GSF AB) 
GFS Göteborgs förenade studentkårer (GFS) är ett samarbetsorgan mellan studentkårer i 
Göteborg vars uppdrag är att ta tillvara och främja medlemskårernas gemensamma 
intressen inom politiska och studiesociala frågor. Vice kårordförande har det yttersta 
ansvaret för arbetet rörande GFS Göteborgs förenade studentkårer (GFS). 

Uppgifter rörande GFS Göteborgs förenade studentkårer (GFS): 

> Vara ordinarie ledamot i GFS:s Göteborgs förenade studentkårers (GFS) styrelse 
> Representera Göta studentkår gentemot Göteborgs förenade studentkårer (GFS) 
> Ansvara för att utveckla samarbetet med GFS Göteborgs förenade studentkårer 

(GFS) 
> Hålla kårstyrelsen och fullmäktige informerade om arbetet med GFS Göteborgs 

förenade studentkårer (GFS) 

Göteborgs studenters företagsgrupp AB (GSF AB) 
GSF AB Göteborgs studenters företagsgrupp AB (GSF AB) är en koncern som ägs av GFS 
Göteborgs förenade studentkårer (GFS) tillsammans med Göta studentkår, Chalmers 
studentkårs Företagsgrupp AB och Sahlgrenska akademins studentkår (SAKS).  Koncernen 
driver gymkedjan Fysiken samt är medstiftare till SGS Studentbostäder och 
Folkuniversitetet i Västsverige.  

Uppgifter rörande GSF AB Göteborgs studenters företagsgrupp AB (GSF AB): 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR VICE KÅRORDFÖRANDE | SIDA 7/7 

> Delta på GSF AB:s Göteborgs studenters företagsgrupp AB:s (GSF AB) 
bolagsstämmor två gånger per år  

> Representera Göta studentkår gentemot Göteborgs studenters företagsgrupp AB 
(GSF AB) 

> Hålla kårstyrelsen och fullmäktige informerade kring GSF AB:s Göteborgs studenters 
företagsgrupp AB:s (GSF AB) arbete 

> Vara ordinarie ledamot i GSF AB:s Göteborgs studenters företagsgrupp AB:s (GSF AB) 
styrelse 

Studentforum 
Studentforum är ett sammanträde för kommunpolitiker och studenter. Forumet används 
för att studenterna ska kunna driva relevanta frågor inom kommunen. Studentforum 
sammanträder fem gånger per verksamhetsår, därtill sker även ett antal 
beredningsmöten. Vice kårordförande har huvudansvaret för att representera Göta 
studentkår i Studentforum samt att driva relevanta frågor. 

Uppgifter rörande Studentforum: 

> Vara ordinarie ledamot i Studentforum 
> Representera Göta studentkår gentemot Studentforum 
> Utveckla samarbetet med kommunpolitiker 
> Hålla kårstyrelsen och fullmäktige informerade om arbetet med Studentforum 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar.  

 



 

 

Uppdragsbeskrivning 
för Event- och 
föreningssamordnare. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-03-13 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för Event- 
och föreningssamordnare 

Syfte 
Uppdragsbeskrivningen för Event- och föreningssamordnare ska användas som ett 
verktyg för att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. 
Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta studentkårs stadgar, 
heltidarpolicy och delegationsordning. Event- och föreningssamordnare utgår från 
kontoret på Studenternas hus.  

Övergripande ansvar 
Event- och föreningssamordnares uppdrag är delat i ansvarsområdena event och 
föreningar. Tiden bör vara jämnt fördelad mellan dessa områden, dock med hänsyn till att 
olika perioder kan komma att kräva mer fokus på enskilda ansvarsområden. Prioritet ska 
ges till löpande verksamhet. Event- och föreningssamordnare ansvarar för relevanta 
frågor i verksamhetsplanen och arbetar även med att utveckla och förbättra arbetet med 
event och föreningar.  

Organisation och befogenheter 
Event- och föreningssamordnare svarar till fullmäktige. Event- och föreningssamordnare 
är ledamot i kårstyrelsen. Event- och föreningssamordnare bildar tillsammans med 
Kårordförande, Vice kårordförande samt Utbildningsbevakningssamordnare kårledningen. 
Event- och föreningssamordnare kan utses till firmatecknare.  
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Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Event- och föreningssamordnare genomförs i tätt samarbete 
med Göta studentkårs kårstyrelse, sektioner sektionsstyrelser och andra delar av 
organisationen för att gemensamt förbättra Göta studentkårs kårens arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten 
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet 
> Delta i arbets- och projektgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma event 

Representation 
Event- och föreningssamordnare ska representera Göta studentkår i relevanta 
sammanhang.  

Uppgifter rörande representation:  

> Representera Göta studentkår gentemot Göteborgs universitet 
> Delta i möten med Göteborgs universitets ledning, såsom rektorsfrukostar  
> Representera Göta studentkår i relevanta samarbetsorgan 
> Representera Göta studentkår i relevanta sammanhang i syfte att vårda relationen 

till andra studentorganisationer  

Föreningar, kommittéer och marskalksämbete 
Uppdragsspecifikt ansvar 

Föreningar 
Göta studentkår har ett stort antal föreningar knutna till sig, både kårövergripande och på 
sektion. Event- och föreningssamordnare ansvarar i huvudsak för kårföreningarna vilket 
innefattar sexmästerier, centrala-, politiska-, och religiösa- och hedersföreningar. Vidare 
arbetar Event- och föreningssamordnare med föreningsutveckling i form av utbildning för 
föreningar och stödfunktion för sektionernas arbete med föreningsfrågor. 

Uppgifter rörande föreningar: 
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> Agera kontaktperson för föreningsfrågor 
> Stödja föreningar i planering och utförande av event 
> Vid behov stötta föreningar i äskningsprocesser för event 
> Samordna och genomföra föreningsträffar kontinuerligt under verksamhetsåret  
> Samordna och leda processen kring föreningsstatusansökningar 
> Arbeta strategiskt med att utveckla och underhålla rutiner och strukturer för att 

stötta föreningarna i deras verksamhet  

Kommittéer 
För beredning och genomförande av specifika intressefrågor har kårstyrelsen kommittéer 
till sitt förfogande. Göta studentkår har två tre kommittéer. Dessa är Pubkommittén, och 
Göta International Committee (GIC) och Balkommittén. 

Uppgifter rörande kommittéer: 

> Vara Agera kontaktperson för kommittéerna 
> Stötta kommittéernas verksamhet 
> Aktivt verka för att upprätthålla en god relation mellan Göta studentkår och 

kommittéerna  
> Öka Göta studentkårs insikt i kommittéernas verksamhet samt säkerställa att Göta 

studentkårs styr- och policydokument efterföljs 
> Samordna och bereda val till respektive kommittés styrelse 
> Vara behjälplig vid överlämning för kommittéerna 

Marskalksämbete 
Marskalksämbetet arbetar för att bevara och föra vidare Göta studentkårs och Göta 
studentkårs företrädares traditioner. Marskalksämbetet är representanter för Göta 
studentkår vid ceremonier och högtider inom studentkåren och vid Göteborgs universitet. 
Göta studentkår har ett marskalksämbete vid namn Sigfridhorden.  

Uppgifter rörande marskalksämbetet: 

> Vara Agera kontaktperson för marskalksämbetet 
> Stötta marskalksämbetets verksamhet 
> Aktivt verka för att upprätthålla en god relation mellan Göta studentkår och 

marskalksämbetet 
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> Tillse att kårstyrelsen har god insyn i marskalksämbetets verksamhet samt 
säkerställa att Göta studentkårs styr- och policydokument efterföljs 

Inspark 
En del i Göta studentkårs uppdrag är att välkomna nya studenter till universitetet 
Göteborgs universitet. Göta studentkårs sektioner arrangerar inspark vid terminsstart. 
Event- och föreningssamordnare är ansvarig för att samordna insparksverksamheten vid 
Göta studentkår samt att stötta sektioner och insparkskoordinatorer. 

Uppgifter rörande inspark: 

> Initiera och samordna planeringen av sektionernas inspark 
> Vid behov stötta sektionerna i rekrytering av insparkskoordinatorer 
> Vid behov stötta sektionerna i genomförande av inspark 
> Skapa och uppdatera utbildningsmaterial för insparksverksamhet 
> Koordinera Samordna och stötta sektionsöverskridande insparksevent 
> Erbjuda stöd och resurser för insparkskoordinatorer i planering och genomförande 

av inspark 
> Anordna sektionsanpassade utbildningar för insparkskoordinatorer 
> Samordna insparkskoordinatorer samt framföra direktiv från centrala kårpresidiet, 

kårstyrelsen och Göta studentkårs personal 
> Ansvara för att uppdatera och följa upp Göta studentkårs insparkstidslinje  
> Genomföra planeringsmöten med varje sektion inför respektive insparksperiod i 

syfte att fastställa tidslinje för insparken 
> Skapa och uppdatera utvärderingsmallar för insparken 
> Initiera och genomföra utvärdering av insparken med varje sektion efter respektive 

insparksperiod  
> Sammanställa och dela resultatet från respektive utvärdering i syfte att utveckla 

insparksverksamheten 
> Ansvara för att utvärdering av inspark genomförs 

Event 
Göta studentkår arrangerar varje år event i syfte att skapa medlemsnytta och studentnöje. 
Eventens utformning kan variera beroende på efterfrågan och resurser, men ska i 
huvudsak arrangeras tillsammans med Göta studentkårs föreningar. Traditionsenligt 
arrangerar Göta studentkår Götagröt, Valborgsveckan, Comedy Club, Föreningstack och 
CSN-Frukost. Dessa event bör därmed tas i beaktning vid planering av verksamhetsåret. 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR EVENT- OCH FÖRENINGSSAMORDNARE | SIDA 5/6 

Uppgifter rörande event: 

> Projektleda och samordna event genom ansvar för planering, genomförande samt 
delegering av arbetsuppgifter 

> Vara huvudsaklig kontaktperson gentemot externa parter vid planering och 
genomförande av event 

> Skriva äskan för större och ekonomiskt belastande event 
> Ansvara för att utvärdera genomförda evenemang  
> Initiera och genomföra utvärdering av genomförda event tillsammans med 

involverade parter 

Orbi 
Orbi är Göta studentkårs primära verktyg och en evenemangsplattform som används i 
syfte att publicera och marknadsföra organisationens utbud. Plattformen används för att 
kommunicera information om samarbeten och medlemsförmåner för Göta studentkårs 
medlemmar samt för biljettförsäljning till event, både på kårgemensam nivå och inom 
Göta studentkårs föreningar. 
 
Uppgifter rörande Orbi: 
 

> Tillsammans med Göta studentkårs kommunikatör vara administratör för Orbi 
> Agera kontaktperson till Orbi 
> Agera kontaktperson till föreningar vid frågor om Orbi 
> Tillsammans med Göta studentkårs organisationssamordnare tillgängliggöra och 

publicera kårstyrelse- och fullmäktigemöten på Orbi i samband med att kallelsen 
går ut 

> Publicera Göta studentkårs kårgemensamma event på Orbi 

Studenternas hus 
Studenternas hus innehåller lokaler där Göta studentkår och föreningar kan anordna 
studiesociala aktiviteter. Där ingår bland annat Stora hallen och Göta studentkårs pub 
Kårkällar’n. Event- och föreningssamordnare har huvudansvaret för att driva Göta 
studentkårs åsikter kring husets utveckling i relevanta organ. 

Uppgifter rörande Studenternas hus: 

> Kandidera till beredningsgruppen för Donationen Studenternas hus 
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> Delta i utvecklingsarbetet av Studenternas hus 
> Driva Göta studentkårs och dess föreningars frågor och önskemål gällande 

Studenternas hus 

Samarbeten 
Göta studentkår får varje år många förfrågningar om samarbeten. Event- och 
föreningssamordnare kommer ofta i kontakt med potentiella samarbetspartners och är 
därför en del av processen i att både se över, föreslå och upprätthålla avtal med både 
etablerade och nya samarbetspartners.  

Uppgifter rörande samarbeten: 

> Hantera förfrågningar från potentiella samarbetspartners i enlighet med Göta 
studentkårs policy för samarbeten, avtal och externa relationer och rutin för 
samarbeten 

> Kontakta relevanta samarbetspartners för att öka värdet av ett medlemskap i Göta 
studentkår i enlighet med Göta studentkårs policy för samarbeten, avtal och 
externa relationer samt rutin för samarbeten 

> Ansvara för att kårstyrelsen får ta del av relevant underlag inför att beslut om 
potentiellta och etablerade samarbeten ska fattas 

> Rapportera till kårstyrelsen att avstämningar av samarbeten har skett 
> Vid behov justera och uppdatera samarbetsavtal samt rapportera eventuella 

förändringar till kårstyrelsen 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 



 

Uppdragsbeskrivning 
för Sektionsordförande.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-03-13 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
Sektionsordförande  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningen för Sektionsordförande ska användas som ett verktyg för att 
förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, heltidarpolicy och delegationsordning.  

Göta studentkår representerar fyra fakulteter genom fyra sektioner. En sektionsordförande 
ansvarar för sektionens verksamhet.  

Sektionsordförande utgår från respektive sektionskontor: 

> Humanistsektionen, Renströmsgatan 6 
> Natur- och Tekniksektionen, Medicinaregatan 7B 
> Samhällsvetarsektionen, Sprängkullsgatan 19 
> Utbildningsvetenskapliga sektionen, Läroverksgatan 5 

Övergripande ansvar 
Sektionsordförande har tillsammans med sektionsstyrelsen övergripande ansvar för 
sektionens verksamhet och har huvudansvar för att studentinflytande utövas på 
fakulteten. Vidare har sektionsordförande det yttersta ansvaret för utbildningsbevakning 
och studiesocial verksamhet vid sektionen. 
 
Sektionsordförande leder arbetet i sektionsstyrelsen och är sammankallande till 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR SEKTIONSORDFÖRANDE | SIDA 2/6 

sektionsstyrelsemöte. Sektionsordförande har ekonomiskt ansvar och sköter sektionens 
budget. 

Organisation och befogenheter 
Sektionsordförande svarar till fullmäktige. Sektionsordförande är ledamot i kårstyrelsen. 
Sektionsordförande har rätt att besluta kring sektionens verksamhet och prioriteringar.  

Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Sektionsordförande genomförs i tätt samarbete med Göta 
studentkårs övriga sektioner, kårstyrelse och andra delar av organisationen för att 
gemensamt förbättra Göta studentkårs kårens arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten  
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet och utbildningsrådet 
> Delta i arbets- och projektgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma evenemang 

Representation 
Sektionsordförande ska representera Göta studentkår i relevanta sammanhang.  

Uppgifter rörande representation:  

> Representera Göta studentkår och sektionen gentemot Göteborgs universitet 
> Delta i möten med Göteborgs universitets ledning, såsom rektorsfrukostar  
> Representera Göta studentkår i relevanta samarbetsorgan 
> Representera Göta studentkår i relevanta sammanhang i syfte att vårda relationen 

till andra studentorganisationer  

Uppdragsspecifikt ansvar 

Sektionsstyrelsen 
Sektionsstyrelsen är ansvarig för sektionens verksamhet. Sektionsordförande leder arbetet i 
sektionsstyrelsen och delegerar ansvar inom den. 



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING FÖR SEKTIONSORDFÖRANDE | SIDA 3/6 

Uppgifter rörande sektionsstyrelsen: 

> Svara för att sektionsstyrelsens beslut verkställs 
> Kalla till sektionsstyrelsemöten 
> Förbereda och skriva underlag till sektionsstyrelsemöten 
> Administrera protokoll  
> Leda sektionsstyrelsens arbete 

Utbildningsbevakning 
Sektionsordförande ansvarar för att samordna utbildningsbevakningen vid respektive 
fakulteten. Sektionsordförande ser till att studenterna är informerade om sina rättigheter 
med syfte att skapa engagemang för studentinflytande. 

Uppgifter rörande utbildningsbevakning: 

> Informera studenter kring rätten till inflytande och om möjligheten att bli 
studentrepresentant 

> Uppmuntra till intresse och engagemang kring studentinflytande 
> Representera Göta studentkår i fakultetsstyrelsen, prefektråd, dekans beslutsmöte 

eller motsvarande vid fakulteten 
> Tillsätta studentrepresentanter i beredande och beslutande organ vid fakulteten 
> I samråd med utbildningsbevakningssamordnaren uppdatera Göta studentkårs 

hemsida med lediga studentrepresentantsuppdrag 
> Samordna och utbilda studentrepresentanter vid fakulteten 
> Tillsammans med utbildningsbevakningsansvarig i sektionsstyrelsen arrangera 

nätverksforum för studentrepresentanter 
> I samråd med utbildningsbevakningsansvarig i sektionsstyrelsen skapa forum för 

sektionens studenter i syfte att diskutera utbildningsrelaterade frågor  
> Hantera studentärenden rörande utbildning och avvikelser kring Göteborgs 

universitets regler samt hänvisa allvarligare ärenden till GUS student- och 
doktorandombud  

> Ha kontakt och uppföljning med respektive sektionsförening gällande 
utbildningsbevakning 

Arbetsmiljö 
Sektionsordförande ansvarar för att verka för en god arbetsmiljö för studenter vid 
fakulteten, både fysisk och psykosocial.   
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Uppgifter rörande arbetsmiljö: 

> Uppmuntra till intresse och engagemang hos studenterna för arbetsmiljöfrågor 
> Tillsammans med sektionsstyrelsen ansvara för att hitta och tillsätta 

studerandehuvudarbetsmiljöombud (SHAMO) och studerandearbetsmiljöombud 
(SAMO) 

> Ta emot och hantera ärenden rörande fysisk och psykosocial arbetsmiljö 
> Ha kontakt och uppföljning med respektive sektionsförening gällande arbetsmiljö 

Studiesocialt 
Sektionsordförande har i uppdrag att initiera och stötta initiativ till studiesociala 
evenemang vid sektionen.  

Uppgifter rörande studiesocialt: 

> Utveckla sektionsföreningarnas verksamhet och finnas tillgänglig vid frågor 
gällande ekonomi, lokaler etcetera 

> Ha god kontakt med föreningarna och informera om relevanta regler och 
rättigheter  

> Ha kontakt och uppföljning med ordföranden för respektive sektionsförening 
gällande studiesociala frågor 

> Vid behov stötta sektionsspecifika evenemang  
> Rekrytera insparkskoordinatorer  
> Följa upp och stötta insparkskoordinatorernas arbete 

Inspark 
Uppgifter rörande inspark: 

> Rekrytera insparkskoordinatorer  
> Följa upp och stötta insparkskoordinatorernas arbete 
> Delta vid utvärdering av insparken 
> Fastställa insparksbudgeten tillsammans med sektionsstyrelsen 
> I mån av tid och möjlighet delta vid insparksevenemang i syfte att representera 

Göta studentkår 

Ekonomi 
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Sektionsordförande har ansvar för sektionens ekonomi. Till hjälp finns Göta studentkårs 
Vice kårordförande och anställda ekonom. Samtliga ekonomiska beslut rörande 
sektionsverksamheten samt beslut angående budget ska ske i samförstånd mellan 
Sektionsordförande och samråd med övriga sektionsstyrelseledamöter.  

Uppgifter rörande ekonomi: 

> Tillsammans med Göta studentkårs Vice kårordförande och anställd ekonom 
kontinuerligt se över sektionens ekonomi 

> Behandla äskningar från sektionsföreningar 
> Kontinuerligt uppdatera sektionsstyrelsen om sektionens ekonomi 
> Ansvara för att författa äskningsunderlag till respektive fakultetsstyrelse  

Accesser och lokalbokning 
Uppgifter rörande accesser och lokalbokning: 

> Vid behov tilldela studenter accesser i samråd med respektive fakultet 
> Vid behov hantera och tillhandahålla nycklar för sektionen och dess föreningar 
> Hantera förfrågningar från föreningar om lokalbokning vid respektive fakultet 
> Hantera förfrågningar från externa parter om lokalbokning vid respektive fakultet  

Rekrytering 
Sektionsordförande ansvarar för att rekrytera medlemmar och att hitta ledamöter till 
sektionsstyrelsen. 

Uppgifter rörande rekrytering: 

> Planera och genomföra infobord/kaffedagar 
> Planera och genomföra medlemsrekryterande event 
> Hjälpa medlemmar med frågor om medlemskap och/eller studentkåren Göta 

studentkår 
> Genomföra kårpresentationer 

Kommunikation 
Sektionsordförande har tillsammans med Kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen 
huvudansvar för att utföra kommunikation kommunicera med studenterna på sektionen. 
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Det innefattar att marknadsföra evenemang, uppdatera sociala medier, uppdatera 
hemsidan, skapa material till utskick med mera. 

Uppgifter rörande kommunikation: 

> Se till att sektionssidan på Göta studentkårs hemsida och sociala medier 
kontinuerligt uppdateras 

> Vid behov se till att en veckorapport laddas upp en gång per vecka på sociala 
medier 

> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 
publicera en veckorapport om sektionens verksamhet på sektionens sociala medier 

> Uppdatera Orbi med relevanta evenemang och information 
> Vid behov uppdatera sektionens Orbi med relevanta evenemang och information 
> Skapa material till Götamejl 
> Vid behov skicka in material till Skitviktigt 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar.  
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§ 4.6 Uppdragsbeskrivning för Utbildningsbevakningssamordnare
Kårstyrelsemöte 8
2025/26, 26-01-21

Avsändare:  Moa Clasberg 
Datum: 2026-01-15 

§ 4.6 Uppdragsbeskrivning för
Utbildningsbevakningssamordnare

Inför kandidatur till förtroendeuppdrag har arbetsgruppen 8-heltidare sett över och 
reviderat samtliga uppdragsbeskrivningar för förtroendeuppdrag.  

När arbetsgruppen började arbetet med att revidera uppdragsbeskrivningen för 
Utbildningsbevakningssamordnare insåg gruppen att det var mycket i dokumentet som 
antingen inte stämde överens med hur rollen arbetar i nuläget eller kommer att arbete 
nästkommande år.  

Gruppen har lagt ett stort fokus på att konkretisera uppgifter som rollen bör arbeta med. 
Vidare har ett stort fokus legat på att förtydliga hur rollen kan arbeta mer tydligt med 
samordning och stöd för Göta studentkårs sektioner. 

Förslag till beslut: 
att föreslå fullmäktige att upphäva ”uppdragsbeskrivning för 
Utbildningsbevakningssamordnare” till förmån för en ny uppdragsbeskrivning. 

att föreslå fullmäktige att anta ”Uppdragsbeskrivning för 
Utbildningsbevakningssamordnare” enligt liggande förslag. 



 

Uppdragsbeskrivning 
för Göta studentkårs 
Utbildningsbevaknings
-samordnare.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning  
Antagen av:  - 
Senast reviderad: - 

Uppdragsbeskrivning för Göta 
studentkårs Utbildningsbevaknings-
samordnare 

Syfte  
Uppdragsbeskrivningen för Utbildningsbevakningssamordnare ska användas som ett 
verktyg för att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. 
Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta studentkårs stadgar, 
heltidarpolicy och delegationsordning. Utbildningsbevakningssamordnare utgår från 
kontoret på Studenternas hus. 

Övergripande ansvar 
Utbildningsbevakningssamordnare arbetar nära sektionerna och stöttar dem i 
utbildningsbevakningsrelaterade frågor samt administrerar och samordnar arbetet med 
studentrepresentanter. Göta studentkårs Utbildningsbevakningssamordnare har även det 
huvudsakliga ansvaret för att samordna utbildningsbevakningen inom organisationens 
verksamhet. 

Organisation och befogenheter 
Utbildningsbevakningssamordnare svarar till fullmäktige. Utbildningsbevaknings-
samordnare är ledamot i Kårstyrelsen. Utbildningsbevakningssamordnare bildar 
tillsammans med Kårordförande, Vice kårordförande samt Event- och 
föreningssamordnare kårledningen. Utbildningsbevakningssamordnare kan utses till 
firmatecknare. 
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Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Utbildningsbevakningssamordnare genomförs i tätt samarbete 
med Göta studentkårs kårstyrelse, sektionsstyrelser och andra delar av organisationen för 
att gemensamt förbättra Göta studentkårs arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten 
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet och utbildningsrådet 
> Delta i arbets- och projektgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma evenemang 

Representation 
Utbildningsbevakningssamordnare ska representera Göta studentkår i relevanta 
sammanhang.  

Uppgifter rörande representation:  

> Representera Göta studentkår gentemot Göteborgs universitet 
> Delta i möten med Göteborgs universitets ledning, såsom rektorsfrukostar  
> Representera Göta studentkår i relevanta samarbetsorgan 
> Representera Göta studentkår i relevanta sammanhang i syfte att vårda relationen 

till andra studentorganisationer  

Utbildningsbevakning  

Övergripande arbete med utbildningsbevakning 
Utbildningsbevakning är det systematiska arbete som syftar till att säkerställa att 
studenternas utbildning håller hög kvalitet och att deras rättigheter och intressen 
tillvaratas inom utbildningen.  
 
Utbildningsbevakningssamordnare ansvarar för relevanta frågor i verksamhetsplanen och 
arbetar med att utveckla och förbättra arbetet med utbildningsbevakning. 
Utbildningsbevakningssamordnare ska arbeta för att studenter är informerade om sina 
rättigheter med syftet att skapa engagemang för studentinflytande. 
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Utbildningsbevakningssamordnare arbetar även med att synliggöra Göta studentkårs 
arbete med utbildningsbevakning för Göta studentkårs representerade studenter. 

Uppgifter rörande övergripande arbete med utbildningsbevakning: 

> Ansvara för att samla in åsikter från studenter kring utbildningsbevakning i syfte att 
identifiera vilka frågor Göta studentkårs ska prioritera att driva    

> Driva studenters åsikter i relevanta organ 
> Hantering av studentärenden kopplade till utbildning och studiemiljö 
> Ansvara för utbildningsrelaterade frågor i verksamhetsplanen 
> Synliggöra Göta studentkårs arbete med utbildningsbevakning  

Samordning av utbildningsbevakning 
Utbildningsbevakningssamordnaren arbetar med samordning av Göta studentkårs 
utbildningsbevakning. Samordningen syftar till att skapa ett gemensamt arbetssätt för 
hela organisationen inom området utbildningsbevakning. 
 
Uppgifter rörande samordning av utbildningsbevakning: 
 

> Samordna Göta studentkårs arbete med påverkansarbete som rör samtliga 
fakulteter vars studenter Göta studentkår representerar 

> Skapa forum för sektionsstyrelseledamöter med utbildningsbevakningsansvar med 
syfte att främja samverkan och erfarenhetsutbyte 

> Sammanställa och analysera studentärenden i syfte att få kännedom om 
studenternas utbildningssituation 

> Skapa och uppdatera utbildningsmaterial rörande utbildningsbevakning 

Studentrepresentation 
Utbildningsbevakningssamordnare arbetar med studentrepresentation inom 
organisationen, främst genom att stötta och främja arbetet med studentrepresentation 
på sektionsnivå. Uppdraget innefattar även att skapa forum för erfarenhetsutbyte samt att 
framhäva studentrepresentanternas arbete. 

Uppgifter rörande studentrepresentation: 
 

> Stötta sektionernas arbete med att rekrytera studentrepresentanter 
> Stötta sektionernas arbete med att tillsätta studentrepresentanter 
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> Stötta sektionernas arbete med administrering av studentrepresentanter 
> I samråd med respektive sektionsordförande uppdatera Göta studentkårs hemsida 

med lediga studentrepresentantsuppdrag 
> Skapa och uppdatera utbildningsmaterial för studentrepresentanter 
> Sammanställa och analysera studentrepresentantsrapporter i syfte att identifiera 

och uppmärksamma gemensamma frågor kopplat till utbildningsbevakning 
> I samråd med respektive sektion anordna och delta i nätverksforum för 

studentrepresentanter 
> Projektleda och samordna det årliga studentrepresentantstacket 
> Vid behov skapa och skicka ut studentrepresentantsmejl  
> Vid behov kandidera till utbildningsrelaterade organ 

Stöttning av sektionsarbetet 
Utbildningsbevakningssamordnares roll på sektionsnivå har som primärt syfte att stötta 
sektionerna i deras arbete med utbildningsbevakning. Vidare ska rollen vara behjälplig 
med att uppmärksamma sektionernas arbete med utbildningsbevakning. 

Uppgifter rörande stöttning av sektionsarbetet: 
 

> Stötta sektionerna i deras generella arbete med utbildningsbevakning 
> Stötta sektionsföreningarnas arbete med utbildningsbevakningsfrågor  
> Skapa och uppdatera material till kårpresentationer 
> Vid behov stötta sektionerna i genomförandet av kårpresentationer 
> Vid behov delta på kaffedagar med utbildningsbevakningsrelaterade teman 
> Vid behov stötta sektionerna i arbetet med att hantera studentärenden 

Utbildningsrådet 
Utbildningsrådet är Göta studentkårs primära forum för att diskutera och samordna 
utbildningsbevakning. Utbildningsbevakningssamordnare har huvudansvaret för 
utbildningsrådet. 

Uppgifter rörande utbildningsrådet: 

> Sammankalla till utbildningsrådet 
> Förbereda och skriva underlag till utbildningsrådet 
> Skicka ut dagordning och handlingar 
> Leda mötena 
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> Vid behov följa upp punkter som behandlas på utbildningsrådet 

Samarbetsorgan 
Göta studentkår är medlem i flera samarbetsorgan. Utbildningsbevakningssamordnare 
ska representera Göta studentkår i två av dessa.  

Sveriges Förenade Studentkårer (SFS) 
Sveriges förenade studentkårer (SFS) är en sammanslutning av studentkårer vid Sveriges 
universitet och högskolor för att skapa en gemensam studentröst i Sverige. Sveriges 
förenade studentkårer (SFS) driver studentpolitik och utbildningsbevakning på nationell 
nivå. Göta studentkår är medlem i Sveriges förenade studentkårer (SFS) och ska 
representeras vid medlemsmöten och andra event arrangerade av Sveriges förenade 
studentkårer (SFS).  

Uppgifter rörande Sveriges förenade studentkårer (SFS): 

> Delta i Sveriges förenade studentkårers (SFS) nätverksträffar 
> Vid behov delta på Sveriges förenade studentkårers (SFS) fysiska medlemsmöten 

som hålls två gånger per år 
> Vid behov delta på Sverige förenade studentkårers (SFS) digitala medlemsmöten 

under verksamhetsåret 
> Hålla sig uppdaterad kring Sveriges förenade studentkårers (SFS) verksamhet och 

vilka frågor som drivs 
> Vid behov delta i träffar med U6-nätverket (informellt samarbete mellan 

studentkårer vid Sveriges större lärosäten) 

Göteborgs universitets studentkårer (GUS)  
Göteborgs universitets studentkårer (GUS) är ett samarbetsorgan för studentkårerna vid 
Göteborgs universitet. Utbildningsbevakningssamordnare har huvudansvar för arbetet 
med Göteborgs universitets studentkårer (GUS).  

Uppgifter rörande Göteborgs universitets studentkårer (GUS): 

> Vara ordinarie ledamot i Göteborgs universitets studentkårer (GUS) 
> Vara sammankallande för Göta studentkårs GUS-delegation 
> Ansvara för GUS-delegationens förarbete, exempelvis förmöten 
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> Nominera ledamöter till Göteborgs universitets studentkårers (GUS) styrelse 
> Ansvara för att utveckla samarbetet med Göteborgs universitets studentkårer 

(GUS) 
> Hålla kårstyrelsen och fullmäktige informerade om arbetet med Göteborgs 

universitets studentkårer (GUS) 
> Kandidera till Utbildningsnämnden 
> Kandidera till Kvalitetsutskottet 
> Vid behov kandidera till övriga utbildningsrelaterade organ vid Göteborgs 

universitet 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig i samband med att 
nomineringsperioden öppnar.  



 

Uppdragsbeskrivning 
för Göta studentkårs 
Utbildningsbevaknings
-samordnare.



Adress 
Götabergsgatan 17 
411 34 Göteborg 

Kontakt 
031-708 44 40 
info@gota.gu.se 

Digitalt 
gotastudentkar.se 
@gotastudentkar 

 

 

UPPDRAGSBESKRIVNING UTBILDNINGSBEVAKNINGSSAMORDNARE | SIDA 1/5 

Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning  
Antagen av:  Fullmäktige, 2022-03-22 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för Göta 
studentkårs Utbildningsbevaknings-
samordnare 

Syfte  
Uppdragsbeskrivningen för Utbildningsbevakningssamordnare ska användas som ett 
verktyg för att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. 
Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta studentkårs stadgar, 
heltidarpolicy och delegationsordning. Utbildningsbevakningssamordnare utgår från 
kontoret på Studenternas Hus. 

Övergripande ansvar 
Utbildningsbevakningssamordnare arbetar nära sektionerna och stöttar dem i 
utbildningsbevakningsrelaterade frågor samt administrerar och samordnar arbetet med 
studentrepresentanter. Göta studentkårs Utbildningsbevakningssamordnare har även det 
huvudsakliga ansvaret för att samordna utbildningsbevakningen inom organisationens 
verksamhet. 

Organisation och befogenheter 
Utbildningsbevakningssamordnare svarar till fullmäktige. Utbildningsbevaknings-
samordnare är ledamot i Kårstyrelsen. Utbildningsbevakningssamordnare bildar 
tillsammans med Kårordförande, Vice kårordförande samt Event- och 
föreningssamordnare kårledningen. Utbildningsbevakningssamordnare kan utses till 
firmatecknare. 
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Kårgemensamt 
En stor del av arbetet som Utbildningsbevakningssamordnare genomförs i tätt samarbete 
med Göta studentkårs kårstyrelse, sektioner och andra delar av organisationen för att 
gemensamt förbättra kårens arbete. 

Kårgemensamma uppgifter: 

> Delta på fullmäktigemöten 
> Delta på kårstyrelsemöten 
> Delta i ledningsrådet och utbildningsrådet 
> Delta i arbetsgrupper utsedda av kårpresidiet och ledningsrådet 
> Vid behov vara behjälplig vid kårgemensamma evenemang 

Utbildningsbevakningsarbete  

Övergripande utbildningsbevakning 
Den övergripande utbildningsbevakningen är främst fokuserad på strategiska frågor och 
områden. Utbildningsbevakningssamordnare ansvarar för relevanta frågor i 
verksamhetsplanen, och arbetar även med att utveckla och förbättra 
utbildningsbevakningsarbetet. 
 
Uppgifter rörande övergripande utbildningsbevakning: 
 

> Ansvara för att samla in åsikter från studenter kring utbildningsbevakning  
> I samråd med sektionsordförande skapa forum för studenter att kunna 

kommunicera med Göta studentkår om utbildningsrelaterade frågor  
> Bedriva utbildningsbevakningsfokuserade aktiviteter på både sektionsnivå och 

central nivå 
> Ansvara för det strategiska arbetet med utbildningsfrågor på central nivå och 

koordinering på sektionsnivå  
> Analysera statistik och administrera studentärenden 

Utbildningsbevakning på central nivå  
Utbildningsbevakningssamordnares uppgifter på central nivå går primärt ut på att 
hantera de utbildningsbevakningsrelaterade frågor som är övergripande för hela 
organisationen. Det innebär främst att representera Göta studentkår i relevanta organ.  
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Uppgifter rörande utbildningsbevakning på central nivå: 
 

> Kandidera till Utbildningsnämnden 
> Kandidera till kvalitetsutskottet 
> Sitta med i övriga utbildningsrelaterade organ 
> Delta på relevanta möten med Göteborgs universitets ledning 

Samordning av utbildningsbevakning på sektionsnivå  
Utbildningsbevakningssamordnares roll på sektionsnivå har som primärt syfte att 
samordna och hjälpa sektionerna i deras arbete. Det kan exempelvis innebära att stötta 
sektionerna i hantering, administrering och tillsättning av studentrepresentanter eller i 
arbetet med utbildningsrelaterade frågor.   
 
Uppgifter rörande utbildningsbevakning på sektionsnivå: 
 

> I samråd med sektionerna sammanställa relevanta utbildningsbevakningsfrågor, 
både på övergripande nivå och fakultetsspecifik nivå  

> Stötta sektionerna med tillsättning av studentrepresentanter, administration och 
marknadsföring  

> Vid behov och efterfrågan hålla kårpresentationer 
> Stötta sektionsheltidarna med att skapa relevant kårpresentationsmaterial 
> Anordna nätverksträffar för studentrepresentanter 
> Sammanställ samtliga studentrepresentanter på sektionsnivå  
> Se till att sammanställningen av studentrepresentanter hålls uppdaterad och 

korrekt 
> Vid behov stötta sektionerna i drivandet av utbildningsfrågor på fakultetsnivå  

Utbildningsrådet 
Utbildningsrådet är Göta studentkårs primära forum för att diskutera och samordna 
utbildningsbevakning. Utbildningsbevakningssamordnare har huvudansvaret för 
utbildningsrådet. 

Uppgifter rörande Utbildningsrådet: 

> Sammankalla till utbildningsrådet 
> Skicka ut dagordning och handlingar 
> Leda mötena 
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> Vid behov följa upp punkter som behandlas på utbildningsrådet 

Studenters arbetsmiljö 
Utöver utbildningsbevakning har Utbildningsbevakningssamordnare en stödjande funktion 
när det kommer till studenters arbetsmiljö. Utbildningsbevakningssamordnare har ansvar 
för att driva relevanta arbetsmiljöfrågor på universitetsgemensam nivå. 

Uppgifter rörande studenters arbetsmiljö: 

> Driva arbetsmiljöfrågor på universitetsgemensam nivå, samt på fakultetsnivå 
tillsammans med sektionsordförande och SHAMO 

> Anordna nätverksträffar för SHAMO och SAMO  
> Bjuda in SHAMO och SAMO till SFS nätverksträffar 

Samarbetsorgan 
Utbildningsbevakningssamordnare ska säkerställa att utbildningen på lärosätet håller en 
hög nationell nivå. Därmed bör Utbildningsbevakningssamordnare engagera sig i 
samarbetsorgan på lokal och nationell nivå. 

Övergripande uppgifter rörande samarbetsorgan: 

> Delta i Sveriges förenade studentkårers (SFS) nätverksträffar 
> Vid behov och möjlighet delta på Sveriges förenade studentkårers (SFS) fysiska 

medlemsmöten som hålls två gånger per år 
> Vid behov och möjlighet delta på Sverige förenade studentkårers (SFS) digitala 

medlemsmöten under verksamhetsåret 
> Vid behov och möjlighet delta i träffar med U6-nätverket (informellt samarbete 

mellan kårer vid Sveriges större lärosäten) 
> Driva utbildningsrelaterade frågor på nationell nivå 

Göteborgs universitets studentkårer (GUS)  
Göteborgs universitets studentkårer (GUS) är ett samarbetsorgan för studentkårerna vid 
Göteborgs universitet. GUS har direktkontakt med rektor och universitetsledningen och 
därför är det viktigt att kontinuerligt rapportera till GUS kring ärenden som bör nå rektor 
och universitetsledning. Utbildningsbevakningssamordnare har huvudansvar för arbetet 
med GUS.  
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Uppgifter rörande GUS: 

> Vara ordinarie ledamot i GUS 
> Vara sammankallande för Göta studentkårs GUS-delegation 
> Ansvara för GUS-delegationens förarbete, exempelvis förmöten 
> Nominera ledamöter till GUS styrelse 
> Ansvara för att utveckla samarbetet med GUS 
> Hålla kårstyrelsen informerad om arbetet med GUS 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan 
nomineringsperioden öppnar.  
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Avsändare:  Linn Andén 
Datum: 2026-01-15 

§ 4.7 Uppdragsbeskrivning för 
övriga förtroendeuppdrag 

Inför att kandidaturen till nästa verksamhetsårs förtroendeuppdrag öppnar ska 
uppdragsbeskrivningarna ses över. I och med en omfattande omstrukturering av 
organisationen påverkas flertalet av dessa uppdragsbeskrivningar. Arbetsgruppen för 8-
heltidare och organisationskartläggning har arbetat med att ta fram förslag på 
revideringar. 

Revideringsförslagen till uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter syftar till 
att inkludera sektionsstyrelsen mer i sektionernas arbete samtidigt som 
sektionsordförande avlastas. Verksamhetsrevisor och talmanspresidiet har fått möjlighet 
att gå igenom sina uppdragsbeskrivningar och inkomma med åsikter. 

Förslag till beslut: 
att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmarknadsansvar i enlighet med liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmiljöansvar i enlighet med liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
kommunikationsansvar i enlighet med liggande förslag.  

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
studentpolitiskt ansvar i enlighet med liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
studiesocialt ansvar i enlighet med liggande förslag. 
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att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för sektionsstyrelseledamot med 
utbildningsbevakningsansvar i enlighet med liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för verksamhetsrevisor i enlighet 
med liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för talman i enlighet med 
liggande förslag. 

att föreslå fullmäktige att revidera Uppdragsbeskrivning för talmanssuppleant i enlighet 
med liggande förslag. 



 

Uppdragsbeskrivning för 

sektionsstyrelseledamot 

med arbetsmarknadsansvar.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-10-29 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmarknadsansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmarknadsansvar arbetar med arbetsmarknadsfrågor vid sektionen. 

Övergripande ansvar  
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet.  

Arbetsmarknadsansvar  
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att stötta studenter i arbetsmarknadsfrågor vid sektionen. 
Sektionsstyrelseledamot med arbetsmarknadsansvar arbetar för att underlätta studenters 
övergång från studier till arbetslivet.  

Uppgifter rörande arbetsmarknadsansvar: 

> Stötta sektionens övergripande arbetsmarknadsverksamhet 
> Ansvara för planering och genomförande av sektionens arbetsmarknadsmässa 
> Ansvara för att tillsätta en projektgrupp för sektionens arbetsmarknadsmässa 
> Planera och genomföra delta i arbetsmarknadsrelaterad verksamhet vid sektionen  
> Främja möjligheten för studenter att komma i kontakt med framtida arbetsgivare 
> Stötta studenter i arbetsmarknadsrelaterade frågor 
> Stötta sektionens föreningar i arbetsmarknadsrelaterade frågor och verksamhet 
> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 

sprida information om sektionens arbetsmarknadsverksamhet 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 

 

 



 

Uppdragsbeskrivning för 

sektionsstyrelseledamot 

med arbetsmiljöansvar.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-10-29 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmiljöansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
arbetsmiljöansvar arbetar med arbetsmiljön vid sektionen. 

Övergripande ansvar  
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet.  

Arbetsmiljöansvar 
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att stötta studenter i arbetsmiljöfrågor vid sektionen. 
Sektionsstyrelseledamot med arbetsmiljöansvar arbetar för att främja arbetsmiljön vid 
sektionen. 

Uppgifter rörande arbetsmiljöansvar: 

> Tillsammans med sektionsordförande stötta sektionens övergripande arbete med 
arbetsmiljöfrågor 

> Planera och delta i arbetsmiljörelaterad verksamhet vid sektionen 
> Vara studerandehuvudarbetsmiljöombud (SHAMO) 
> Vara studentrepresentant i lokala arbetsmiljökommittén (LAMK) 
> Vid behov vara studentrepresentant i Campusrådet eller motsvarande vid 

fakulteten 
> Vid behov stötta sektionens föreningar i deras arbete med arbetsmiljö 
> Vid behov ha kontakt med sektionens föreningar angående arbetsmiljöfrågor 
> Rekrytera studerandearbetsmiljöombud (SAMO) 
> Vara kontaktperson för studerandearbetsmiljöombud (SAMO) 
> Vid behov arrangera nätverksforum för studerandearbetsmiljöombud (SAMO) 

tillsammans med sektionsordförande  
> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 

sprida information om arbetet med arbetsmiljöfrågor vid sektionen 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-10-29 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
kommunikationsansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
kommunikationsansvar arbetar med kommunikation vid sektionen. 

Övergripande ansvar  
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet.  

Kommunikationsansvar 
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att informera studenter om relevanta frågor samt 
marknadsföra aktiviteter vid sektionen. Sektionsstyrelseledamot med 
kommunikationsansvar arbetar med att främja kommunikationen vid sektionen. 

Uppgifter rörande kommunikation: 

> Ansvara för att kontinuerligt uppdatera sektionens sociala medier 
> Stötta sektionsordförande i att löpande skapa material till Götamejl 
> Vara behjälplig i marknadsföringen av aktiviteter vid sektionen 
> Sprida information om aktuella frågor på sektionen  
> Tillsammans med övriga ledamöter i sektionsstyrelsen ansvara för att sprida 

information om sektionens verksamhet 
> Skapa material i syfte att synliggöra och marknadsföra sektionens verksamhet 
> Fotografera sektionsspecifika event, inspark och arrangemang i syfte att synliggöra 

sektionens verksamhet 
> Tillsammans med sektionsordförande kontinuerligt uppdatera sektionssidan på 

Göta studentkårs hemsida  
> Uppdatera sektionens Orbi med relevanta event och information 
> Tillsammans med sektionsordförande ansvara för att publicera en veckorapport 

om sektionens verksamhet på sektionens sociala medier 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2024-12-11 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
studentpolitiskt ansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
studentpolitiskt ansvar arbetar med studentpolitik vid sektionen. 

Övergripande ansvar 
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet. 

Studentpolitiskt ansvar 
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att uppmärksamma studentpolitiska frågor vid sektionen. 
Sektionsstyrelseledamot med studentpolitiskt ansvar ska arbeta med opinionsbildning och 
omvärldsbevakning i frågor som rör sektionens studenter.  

Uppgifter rörande studentpolitiskt ansvar: 

> Stötta sektionens övergripande studentpolitiska verksamhet 
> Hålla sektionsstyrelsen uppdaterad på om aktuell relevant omvärldsbevakning 
> Hålla sektionens studenter uppdaterade om relevant omvärldsbevakning 
> Sitta som Vara ledamot i Göta studentkårs studentpolitiska rådet 
> Främja studenters möjlighet att engagera sig i studentpolitiska frågor 
> Uppmärksamma och främja opinionsbildning för sektionens studenter genom 

exempelvis åsiktsinsamling digitalt och fysiskt 
> Uppmärksamma sektionens arbete med studentpolitik genom att exempelvis 

arrangera kaffedagar, skriva debattartiklar och göra inlägg via sektionens sociala 
medier 

> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 
sprida information om arbetet med studentpolitik vid sektionen 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-10-29 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
studiesocialt ansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
studiesocialt ansvar arbetar med studiesociala frågor vid sektionen. 

Övergripande ansvar  
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet.  

Studiesocialt ansvar 
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att stötta studenters initiativ till studiesociala aktiviteter vid 
sektionen. Sektionsstyrelseledamot med studiesocialt ansvar arbetar för att främja den 
studiesociala delen av verksamheten vid sektionen. 

Uppgifter rörande studiesocialt ansvar: 

> Tillsammans med sektionsordförande stötta sektionens övergripande studiesociala 
verksamhet 

> Ansvara för att tillsätta projektgrupper för sektionens studiesociala verksamhet 
> Ansvara för att hitta arrangörer för sektionens studiesociala verksamhet 
> Stötta föreningars studiesociala verksamhet vid sektionen  
> Vara kontaktperson för föreningar vid frågor rörande sektionens studiesociala 

verksamhet 
> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 

sprida information om studiesociala aktiviteter vid sektionen 
> Vara behjälplig vid sektionsövergripande och medlemsrekryterande aktiviteter 
> Vara behjälplig vid rekryteringen av insparkskoordinatorer 
> Stötta insparkskoordinatorerna i deras arbete 
> Vara behjälplig i planering, genomförande och utvärdering av 

insparksverksamheten vid sektionen  
> Vid behov stötta sektionsordförande med hantering och tillhandahållande av 

nycklar för sektionen och dess föreningar 
> Vid behov stötta sektionsordförande med att hantera förfrågningar från föreningar 

om lokalbokning vid respektive fakultet 

Uppgifter rörande inspark: 

> Kandidera till insparkskoordinator 
> Vara behjälplig vid rekryteringen av insparkskoordinatorer 
> Ansvara för planering av sektionens insparksverksamhet tillsammans med 

sektionsordförande och insparkskoordinatorer 

Kommenterad [AA1]: Till KS: Är det rimligt att det 
är ett ”krav” att kandidera? Om det inte finns 
någon insparkskoordinator på sektion ska den då 
kandidera? Hur blir det med ”maktbalansen” om 
studiesocial är koordinator samtidigt som den 
innehar andra ansvarsområden och styrelsepost 
i sektionsstyrelsen? 
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> Stötta sektionsordförande, insparkskoordinatorer och arrangörer i genomförande 
av insparksverksamhet 

> I samråd med Event- och föreningssamordnare genomföra utvärdering av 
insparken efter respektive insparksperiod 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2019-10-29 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för 
sektionsstyrelseledamot med 
utbildningsbevakningsansvar 

Bakgrund 
Göta studentkår representerar fyra fakulteter vid Göteborgs universitet genom sina fyra 
sektioner. Varje sektion har en styrelse där det övergripande arbetet leds av en 
sektionsordförande. finns en sektionsordförande.  

Syfte 
Uppdragsbeskrivningarna för sektionsstyrelseledamöter ska användas som ett verktyg för 
att förtydliga vad uppdraget går ut på samt vilka uppgifter som ingår. Sektionsspecifika 
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Göta 
studentkårs stadgar, sektionsarbetsordning och övriga styrdokument. 

Sektionsstyrelsens syfte är att driva arbetet på sektionen. Ledamöterna i sektionsstyrelsen 
har olika ansvarsområden för att tillsammans driva sektionens verksamhet framåt och 
skapa en bättre studietid för sektionens studenter. Sektionsstyrelseledamot med 
utbildningsbevakningsansvar arbetar med utbildningsbevakning vid sektionen. 

Övergripande ansvar  
Sektionsstyrelseledamöter ska delta på sektionsstyrelsemöten där val, beslut och 
diskussioner rörande sektionen sker. Ledamöter i sektionsstyrelsen ska efter bästa förmåga 
delta i sektionens verksamhet och vara behjälplig med densamma. Ledamöter i 
sektionsstyrelsen ska vid behov även vara behjälpliga vid Göta studentkårs 
medlemsrekryterande aktiviteter.  
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Organisation och befogenheter 
Sektionsstyrelseledamöter är förtroendevalda av Göta studentkårs fullmäktige. Ledamöter 
i sektionsstyrelsen beslutar tillsammans om sektionens verksamhet.  

Utbildningsbevakningsansvar 
Sektionsstyrelsen har i uppdrag att stötta studenter i utbildningsfrågor vid sektionen. 
Sektionsstyrelseledamot med utbildningsbevakningsansvar arbetar för att främja 
utbildningsbevakning och studentinflytande vid sektionen. 

Uppgifter rörande utbildningsbevakningsansvar: 

> Främja studentinflytandet vid sektionen 
> Tillsammans med sektionsordförande stötta sektionens övergripande 

utbildningsbevakande verksamhet 
> Tillsammans med sektionsordförande stötta sektionens övergripande arbete med 

studentinflytande 
> Vara studentrepresentant i relevanta organ på fakultetsnivå 
> Vid behov stötta sektionsordförande med hantering av studentärenden 
> Vara behjälplig vid Stötta sektionsordförande med rekryteringen av 

studentrepresentanter 
> Tillsammans med sektionsordförande vara kontaktperson för 

studentrepresentanter 
> Vara behjälplig i att samordna utbildningsbevakningen vid sektionen 
> Tillsammans med sektionsordförande koordinera arrangera nätverksforum för 

studentrepresentanter 
> I samråd med sektionsordförande skapa forum för sektionens studenter i syfte att 

diskutera utbildningsrelaterade frågor  
> Vid behov stötta sektionens föreningar i arbetet med utbildningsbevakning och 

studentinflytande 
> Vara ledamot i Göta studentkårs utbildningsråd 
> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara för att 

sprida information om arbetet med utbildningsbevakning vid sektionen 
> I mån av tid delta i Utbildningsrådet 
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Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 

 

 

 



 

Uppdragsbeskrivning  
för Talman.
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2021-05-18 
Senast reviderad: 2025-02-06 

Uppdragsbeskrivning för Talman  

Syfte  
Göta studentkårs fullmäktige sammanträder 4–6 gånger per år. Dessa möten leds av ett 
talmanspresidium mötespresidium som beslutas om i början av varje sammanträde. För 
att underlätta förberedelserna och säkerställa kontinuitet för dessa möten väljs en Talman 
och Talmanssuppleant för verksamhetsåret på konstituerande fullmäktigemötet. 

Talmannens ansvar  
Talmannens ansvar är att leda Göta studentkårs fullmäktigemöten, fördela ordet mellan 
talarna och säkerställa ett gott mötesklimat. Talmannen ska vara väl inläst på 
möteshandlingar och ha god kännedom om fullmäktiges arbetsordning samt Göta 
studentkårs stadgar och övriga styrdokument. Talmannen ska ha kännedom om hur det 
digitala mötesverktyget fungerar och administreras. Talmannen bildar tillsammans med 
Göta studentkårs Kårordförande och verksamhetsrevisor stadgetolkningsnämnden. 

Uppgifter  
Inför möten: 
 

> Läsa möteshandlingar 
> Efter behov delta i förmöten med Göta studentkårs kårpresidium  

 
Under möten: 
 

> Leda fullmäktigemötet 
> Fördela ordet utifrån talarlista 
> Försöka hålla diskussioner sakliga och konkreta 
> Vid behov vara behjälplig i formulering av yrkanden 
> Säkerställa att beslut fattas  
> Efter bästa förmåga se till att talartid hålls 
> Vid behov vara behjälplig med administrering av det digitala mötesverktyget 
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> Vid behov hjälpa fullmäktigeledamöter vid eventuella tekniska problem kopplade till 
det digitala mötesverktyget 
 

Efter möten: 
 

> Korrekturläsa och justera protokoll 
> Om nödvändigt, utvärdera mötet tillsammans med Göta studentkårs kårpresidium 

Talmannens opartiskhet 
Talmannen ska alltid sträva efter att hålla sig opartisk under fullmäktigemöten. Hen 
Talmannen ska inte lägga in egna värderingar i samtalet utan endast föra diskussionen 
framåt på ett objektivt vis. Talmannen ska således inte lägga in personliga åsikter under 
mötet. 

Talmannen ska sträva efter att bibehålla ett gott mötesklimat och gynna en diskussion där 
samtliga närvarande känner att de kan bli hörda. Talmannen äger rätt, och har skyldighet, 
att anmärka om någon mötesdeltagare bidrar till ett negativt mötesklimat.  

Arvodering 
Kårstyrelsen kan fatta beslut angående att arvodera talman.  

Organisation och befogenheter  
Talman väljs av Göta studentkårs fullmäktige under konstituerande fullmäktigemöte. 
Talman behöver ej vara ordinarie medlem i Göta studentkår och har inga rättigheter 
utöver de som specificeras i denna uppdragsbeskrivning. 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2025-02-06 
Senast reviderad: - 

Uppdragsbeskrivning för 
Talmanssuppleant 

Syfte  
Göta studentkårs fullmäktige sammanträder 4–6 gånger per år. Dessa möten leds av ett 
talmanspresidium mötespresidium som beslutas om i början av varje sammanträde. För 
att underlätta förberedelserna och säkerställa kontinuitet för dessa möten väljs en Talman 
och Talmanssuppleant för verksamhetsåret på konstituerande fullmäktigemötet.  

Talmanssuppleantens ansvar 
Talmanssuppleantens ansvar är att sköta det digitala mötesverktyget under 
fullmäktigemöten samt vara behjälplig till övriga i mötespresidiet vid behov. 
Talmanssuppleanten ska vara väl inläst på möteshandlingar och ha god kännedom om 
fullmäktiges arbetsordning samt Göta studentkårs stadgar och övriga styrdokument. 
Talmanssuppleantens agerar ställföreträdare vid Talmannens frånvaro. 

Uppgifter  
Inför möten: 

> Läsa möteshandlingar 
> Efter behov delta i förmöten med Göta studentkårs kårpresidium  

Under möten: 

> Administrera det digitala mötesverktyget 
> Stötta mötespresidiet vid omröstningar, yrkanden och fastställande av röstlängd 
> Efter bästa förmåga hjälpa fullmäktigeledamöter vid eventuella tekniska problem 

kopplade till det digitala mötesverktyget 
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Efter möten: 

> Om nödvändigt, utvärdera mötet tillsammans med Göta studentkårs kårpresidium 

Talmanssuppleantens opartiskhet 
Talmanssuppleanten ska alltid sträva efter att hålla sig opartisk under fullmäktigemöten. 
Hen Talmanssuppleanten ska inte lägga in egna värderingar eller personliga åsikter under 
mötet.  

Arvodering 
Kårstyrelsen kan fatta beslut angående att arvodera talmanssuppleant.  

Organisation och befogenheter  
Talmanssuppleanten väljs av Göta studentkårs fullmäktige under konstituerande 
fullmäktigemöte. Talmanssuppleanten behöver ej vara ordinarie medlem i Göta 
studentkår och har inga rättigheter utöver de som specificeras i denna 
uppdragsbeskrivning. 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Typ av styrdokument:  Uppdragsbeskrivning 
Antagen av:  Fullmäktige, 2025-02-06 
Senast reviderad: - 

Uppdragsbeskrivning för 
verksamhetsrevisor 
Syfte 

Syftet med Göta studentkårs verksamhetsrevisor är att granska Göta studentkårs 
verksamhet och se till att verksamheten bedrivs enligt Göta studentkårs stadgar och 
övriga styrdokument.  

Uppdrag 

Verksamhetsrevisor väljs av fullmäktige för ett verksamhetsår i taget på Göta studentkårs 
konstituerande fullmäktigemöte. Verksamhetsrevisor svarar till fullmäktige. 
Verksamhetsrevisor arbetar självständigt i relation till kårstyrelsen och övriga organ inom 
Göta studentkår. Verksamhetsrevisor kan verkställa en särskild revision av ett ärende på 
eget initiativ. Verksamhetsrevisor bildar tillsammans med Göta studentkårs Kårordförande 
och Talman stadgetolkningsnämnden. 

Huvudsakliga uppgifter  
Verksamhetsrevisors huvudsakliga uppgifter är att löpande granska och kontrollera Göta 
studentkårs verksamhet. Detta för att garantera ett välfungerande och demokratiskt 
arbetssätt.  

> Säkerställa att verksamheten bedrivs enligt gällande styrdokument 
> Säkerställa kontinuerlig och fullgod dokumentation av organisationens verksamhet 
> Säkerställa att de krav på formalia som ställs efterlevs 
> Bevaka att organisationens arbete präglas av öppenhet, tydlighet, tillgänglighet 

och förutsägbarhet 
> Minst en gång per termin boka in avstämningsmöte med Göta studentkårs 

kårpresidium 
> Fysiskt delta på minst ett fullmäktigemöte per verksamhetsår 
> Sträva efter att närvara på majoriteten av verksamhetsårets fullmäktigemöten 
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Uppgifter gällande rapport och revisionsberättelse 

Utöver sina huvudsakliga uppgifter ansvarar verksamhetsrevisor för att till fullmäktige 
rapportera om kårstyrelsens arbete under verksamhetsåret samt inför beslut om 
ansvarsfrihet. 

> Författa en halvårsrapport som ska delges fullmäktige under vårens första 
fullmäktigemöte 

> Författa en revisionsberättelse som ska lämnas till fullmäktige senast den 15 
november efter det verksamhetsår som revisionen avser 

> I revisionsberättelsen författa ett yttrande gällande ansvarsfrihet för avgående 
kårstyrelse 

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kårpresidium inför att nominering till 
förtroendeuppdrag öppnar varje vårtermin och ska vara tillgänglig innan i samband med 
att nomineringsperioden öppnar. 
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Författare:  Tim Stockelberg 
Datum: 2026-01-13 

§ 4.8 Motion till kårstyrelsen:  Om 
pålägg under CSN-frukost 

Bakgrund 
Under hösten har utbudet under CSN-frukostarna sett relativt likadant ut: skinka, ost, 
växtbaserat smör samt gurka och tomat som pålägg på de olika typerna av bröd som 
finns tillgängligt. Även te, juice, yoghurt med flingor, gifflar, kaffe, havremjölk samt vid 
enstaka tillfällen kakor och andra sötsaker står framme. En hel buffé! 

Men det är dags att fundera över påverkan av dessa produkter på oss själva, på klimatet 
och på djuren. 

Redogörelse för sak 
Skinka är bland de sämsta typerna av kött att 
äta från en hälsosynpunkt. Det är inte bara 
processat, men dessutom rött (till skillnad 
från exempelvis kalkon), och denna typ av 
animalisk produkt är associerat med minst 5 
typer av cancer1 (bröst-, livmoder-, 
tjocktarm-, ändtarm-, och lungcancer), 
diabetes typ 22, högt blodtryck hos kvinnor3, 
kranskärlssjukdom, stroke4, och slutligen: död 
vid hög konsumtion5. De refererade studierna 
fastställer inte kausalitet, men korrelationerna är extremt starka, precis som korrelationen 
mellan mindre köttkonsumtion och en hälsosammare livsstil6, genom exempelvis en diet 
med mer frukt och grönsaker samt lägre sannolikhet för att röka.  
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En sak är dock klar: Det finns farliga kemikalier i processat kött som påverkar våra kroppar 
negativt. Nitriter (-NO2) är ofta en ingrediens i de färdigskurna, inplastade och formade 
köttskivorna som gör att de får sin 
karaktäristiska rosa färg och salta smak. 
Molekylerna kan man hitta i många grönsaker, 
och har positiva effekter på kroppen, men i 
produkterna som kan hittas i kylen på valfri 
livsmedelsaffär kan nitriterna bli till 
nitrosylgrupper (-NO) som spelar en avgörande 
roll i utvecklingen av tarmcancer7 och 
magsäckscancer8. Andra källor för skadliga 
nitrosylgrupper är: förorenat vatten och tobaksrök.   

Listan fortsätter. Heterocykliska aminer och polycykliska aromatiska kolväten som man 
ofta hittar i processat kött kan kopplas till olika typer av cancer9. Sedan är det välkänt att 
överkonsumtion av salt (NaCl) är dåligt för både hjärtat och magen. Även om salt kan 
finnas i många olika typer av mat så är processat kött en proportionellt stor källa för vissa 
människor.  

Man får dock inte bortse från fördelarna med skinka/kalkon som pålägg på mackorna. Den 
största fördelen är proteinet från köttet. En skiva kalkon (Pärsons rökta, tunna skivor) 
innehåller ca 2 gram protein, det är under 4% av en persons dagliga referensintag (DRI). 
Jämförelsevis kan man få i sig samma mängd genom att äta/dricka:  

- Två skivor Skogaholmslimpa 
- Ett halvt glas mjölk  
- Ett glas havredryck 
- En tredjedel av ett ägg 
- 10–20 edamamebönor 
- 2 teskedar jordnötssmör 

Det är alltså en inte försumbar, men dock liten skillnad i intaget av protein som skinkan på 
en macka gör, särskilt när man räknar in andra proteinrika pålägg, inte minst vegoskinka.  

 

1: Ett cykliskt kolväte 
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På tal om vegoskinka, vad finns det för substitut? Vad kan vi ha på våra mackor i stället? 
Olika typer av grönsaker är nyttigare, billigare och kan (enligt mig) vara godare alternativ. 
Det finns hur många som helst att välja mellan, vissa finns redan på matbordet. En söt 
paprika? En saftig skiva tomat? Varför inte testa på en krispig morot? Pengarna som går åt 
till att köpa in skinkan behöver inte ens gå till grönsaker – varför inte investera i ett 
vegopålägg, ett ostalternativ (Philadelphia, brie, mjukost), krämig hummus, ett nöt-
/frösmör (helst ett som inte är allergiframkallande) eller till och med någon typ av 
majonnäs?  

Men hälsofaran av att konsumera en klass 1-karcinogen (samma nivå som alkohol, asbest 
och tobak) är absolut inte den enda nackdelen? Det är bara början. Vi har inte ens 
utforskat de etiska påföljderna av skinkan och kalkonen. 

När man tittar på de glada korna i Arlas 
reklamvideor så kan man lätt tro att djuretiken och 
lagarna i Sverige bra, mycket bättre än i andra 
länder – men så är det absolut inte. Grisarna som 
föds upp på mindre än en kvadratmeter lever på 
kala betonggolv i en trång, stressande, ensidig och 
mycket stimulansfattig miljö. Grisar är precis som 
hundar och kaniner aktiva och nyfikna djur som 
behöver beta och undersöka sin miljö för att må bra, men i Sverige får 99% av alla 2,6 
miljoner grisar som slaktas inte ens se solens ljus under sin livstid – ett liv som börjar med 
kastrering och slutar med en kamp mot den plågsamma gaskammaren som de stängs in 
i. Suggorna (alltså mammorna) i grisfabrikerna har dubbelt så många spenar (bröstvårtor) 
jämfört med i dess naturliga motpart, och måste föda upp till tre gånger så ofta. Ca en 
femtedel av alla kultingar (barn) dör. De som överlever får bara vara med sin mamma i 
några veckor innan de skiljs åt, vilket är en lyx i jämförelse med kycklingarna som sällan får 
leva längre än så.10 11 

Fågelungarna som till slut hamnar i vår caesarsallad 
kläcks inuti en maskin och får aldrig ens höra sin 
mammas röst (vanligtvis ’pratar’ de med sin mamma 
inifrån ägget). På ett och samma golv lever tiotusentals 
kycklingar på upp till 25 individer per kvadratmeter 
utan någon sysselsättning alls. Ungefär 98% av dessa 
är ’turbokycklingar’ som är framavlade för att växa 
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onormalt snabbt och få stora bröstmuskler. Denna process gör att de får ont, knappt kan 
stå på sina ben, och ofta blir sjuka. Om de inte dör av trängseln innan de ska slaktas så kan 
de göra det vid transporten, där över 150 000 kycklingungar dör varje år bara i Sverige. På 
slakteriet hängs ungarna antingen upp med benen och doppas i ett elektriskt vattenbad 
(som ofta misslyckas med att bedöva vilket gör att kycklingen dör av förblödning när dess 
hals skärs upp) eller gasas ihjäl i koldioxid precis som grisarna.12 13 14 

Varje år15 dödas 1 500 000 000 grisar och 75 000 000 000 kycklingar globalt. Tänk om det 
handlade om hundar och katter i stället? Jag har valt att inte infoga alltför känsliga bilder 
och videor från djurfabrikerna, dessa kan man bland annat finna här. Genom att köpa 
produkterna på den fria marknaden stöttar Göta studentkår dessa grymma industrier. 

Sist men inte minst kommer vi till klimatkonsekvenserna av våra vanor. Just nu står världen 
inför ett kritiskt läge. I den senaste IPCC-rapporten från 202316 ställer sig tusentals forskare 
bakom att världen måste minska sitt utsläpp här och nu! Enligt dem kommer vad vi gör de 
närmaste åren avgöra i vilken värld våra barnbarn kommer att leva i. Enligt Göta 
studentkårs miljö- och hållbarhetspolicy17 ska ”Göta studentkår alltid ha ett miljöperspektiv. 
Det är viktigt att endast göra relevanta och nödvändiga inköp, samt alltid överväga 
miljövänligare alternativ” samt ”Köpa in mer vegetarisk eller vegansk mat till 
arrangemang”. Medan jag förstår att Göta studentkår inte går att jämföras med 
saudiarabiska oljejättar, så måste jag säga att påläggen på mackorna förblir lite väl 
föråldrade. Är växtbaserat smör och ett litet runt bord med alternativ för de få veganer 
som finns på plats verkligen det bästa vi kan göra?  

18Själva problemet med skinka och kalkon från ett klimatperspektiv är de enorma mängder 
vatten och mat som krävs för att föda upp djuren, även om de dödas när de bara är barn. 
Logiken är självklar: maten som 
grisarna och kycklingarna får är 
ofta gjort utav soja, havre och 
majs. Dessa kräver i sin tur 
vatten och utrymme för att 
produceras, och genom att 
mata dessa grödor till djur 
flera gånger om dagen i 
många veckor blir det ett enormt 
slöseri på resurser i jämförelse med 
om dessa kunde gått rakt till oss människor 

 

 

2: Grönt är 
odlat för 

människor, 
lila för djur 

 

 

 

 

 

 

https://www.djurfabriken.se/index
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direkt. Två tredjedelar19 av all jordbruksmark i Europa går till föda för djur, och därav kan vi 
max utvinna 12%20 av energin som föda genom de animaliska produkterna. De två största 
anledningarna21 till att Amazonasregnskogen håller på att huggas ner är för att göra plats 
för uppfödseln av djur samt grödor som ger föda åt dessa djur. Men även om 
köttproduktionen står för endast en femtedel av alla växthusgaser, varav gris och kyckling 
är en fjärdedel av, och vi lever i ett land står för knappt en promille av utsläppen på 
planeten, och där skinkmackan på CSN-frukosten står för ett av många andra matval som 
du gör varje vecka, så måste man acceptera att varje steg räknas. 

Ett litet beslut som detta är samma princip som att rösta i ett riksdagsval. Du vet att din 
röst inte kommer att höras, att den säkerligen inte kommer att ha en påverkan på 
resultatet. Samma gäller för alla små val vi gör i livet, vare sig det handlar om att plugga till 
tentan under den extra håltimmen, att laga något hemma i stället för att äta på Max, att 
köpa klädesplagget med 10% studentrea, att lägga i en till nypa salt i soppan, att köpa den 
ekologiska produkten som kostar 1 kr mer, eller att välja bort köttet mot något nytt för en 
gångs skull. Genom att byta ut skinkan eller kalkonen mot något annat kan få folk att ta ett 
steg mot att släppa köttvanan samtidigt som vi normaliserar en livsstil som är bättre för 
både kroppen och världen.  

Slutligen är det viktigt att påminna om ansvaret som man ha i rollen som makthavare. Ni är 
valda för att företräda studenternas intressen och kårens värderingar, inte våra egna 
frukostvanor. Att rösta emot denna motion enbart för att man själv vill ha skinka på 
mackan vore ett egoistiskt beslut som går rakt emot det ansvar vi har fått. Tänk om 
kårstyrelsen röstade igenom att servera tårta och läsk under CSN-frukostarna eftersom de 
tycker om skräpmat till frukost. Skulle det vara ett ansvarsfullt och rätt beslut? Som 
ledamot är det väl inte för mycket att begära att höja blicken från den egna tallriken och 
fatta beslut som är rätt för organisationen, hälsan och miljön. 

Förslag till beslut: 
att Göta studentkår endast köper in och serverar lakto-ovo-vegetariska alternativ på CSN-
frukostarna under vårterminen 2026! 
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Avsändare:  Moa Clasberg  
Datum: 2026-01-15 

§ 5.1 Vart är vi på väg? 

Under höstterminen har kårstyrelsen pratat om behovet av ett regelverk som reglerar hur 
organisationen ska bemöta eller agera gentemot varandra. En tänkbar lösning på detta 
hade varit att organisationen skapade en så kallad ”Code of conduct”, något som flera 
andra studentkårer använder sig av.  

En Code of Conduct är ett styrdokument som beskriver de grundläggande värderingar, 
principer och beteenden som förväntas inom en organisation. Den ger vägledning i etiska 
frågor och klargör personer inom organisationen ska agera i olika situationer. Syftet är att 
skapa tydlighet, främja en sund organisationskultur och minska risken för olämpligt 
beteende. 

Frågor att diskutera: 
> Anser kårstyrelsen att det hade varit bra om Göta studentkår hade en ”code of 

conduct”? 
> Vad skulle ingå i en ”code of conduct”? 
> Vilka värderingar vill vi att organisationen tydligt ska stå för? 
> Vem ska omfattas av en ”code of conduct”? (Kårstyrelsen, personal, 

förtroendevalda, medlemmar) 

Förslag till beslut: 
att notera diskussionen.  
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Avsändare:  Linn Andén 
Datum: 2026-01-14 

§ 5.2 Användning av ekonomiska 
medel från aktieförsäljning 

Efter diskussion från tidigare kårstyrelsemöten har Kårordförande och Vice kårordförande 
börjat se över hur vinsten från försäljningen av aktier i GSF AB kan disponeras. Presidiet har 
haft möte med kommunikatör och anser att en investeringarna som gynnar verksamheten 
mest är utveckling av hemsidan och informationsvideor.  

Det finns inga offerter i nuläget, utan det kommer efterfrågas efter kårstyrelsens åsikter 
kring prioritering. 

Förslag som är aktuella  
> Beställa tjänst för översyn och utveckling av hemsidan 
> Beställa tjänst för framtagande av material till informationsvideor 
> Bidra till Orbi för utveckling av appen i enlighet med Göta studentkårs behov 
> Inköp av teknik 
> Investering i fonder 
> Öppna ett fondkonto för bal 

Vad tycker kårstyrelsen ska prioriteras? 

Förslag till beslut: 
att notera diskussionen. 
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Författare:  Moa Clasberg 
Datum: 2026-01-15 

§ 5.3 Nomineringar till 
Diplomeringsceremonin 

Varje år under majmånad arrangerar GU med hjälp av kårerna den så kallade 
diplomeringshögtiden/diplomeringsceremonin. Denna högtid är på initiativ av kårerna ett 
sätt för Göteborgs universitet att tacka de som engagerat sig för studentinflytande och 
studentorienterad verksamhet. Detta arrangemang omfattar en ceremoni i universitets 
huvudbyggnad och avslutas med en form av middag eller sittning. Arrangemanget är av 
finare karaktär. Årets diplomeringsceremoni planeras att vara den 5 maj. 

Detta samordnas av GUS och det är upp till kårordförande på varje kår att nominera de 
som från kårerna önskar diplomeras. Jag vill dock gärna ha övriga i kårstyrelens åsikt i 
frågan. Vi har under de senaste verksamhetsåren nominerat kårstyrelsen samt 
sektionsstyrelserna. Föregående verksamhetsår nominerades även ledamöterna i 
respektive kommitté (Pubkommittén och GIC). 

Jag önskar därför svar kring följande frågor:  

> Vilka bör nomineras?  
> Bör sektionsstyrelseledamöters roller vara med? Eller ska det enbart nomineras om 

”sektionsstyrelseledamot vid xx sektionen” 

Förslag till beslut: 
att notera diskussionen.  
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1. Purpose

The purpose of this document is to set a framework for the understanding of digital evidence quality. Additionally it explains how the Scrive e-signed documents relate to such framework.

2. What is quality digital evidence?

Evidence collection is a security measure that the parties signing an agreement or another type of document, use to protect themselves in the event of a future dispute. The evidence can serve the purpose of clarifying the circumstances of the signing event; what was signed, how it was signed and who the signatories were. The value of quality evidence cannot be overstated, as it can be the difference between winning and losing in the event of a dispute.

We have studied several evidence container technologies such as the signed paper document, the printed facsimile and the recorded voice to understand how to generate quality evidence in a digital environment. We found that there has been good reason to perceive the signed paper document as the gold standard for evidence quality; it has several inherent qualities that are not easily transferable into digital formats. In fact we found that new technologies have been introduced at the cost of significant loss in quality of evidence; crucial information is left out of such digital evidence containers and as a result the usefulness of such evidence is highly dependent on third parties. This section explores the key characteristics of the signed paper document as compared to digital evidence container formats with the purpose of exploring what is required to reproduce, or improve, the evidence characteristics of the signed paper document.

2.1 Integrity

To prove that evidence is legitimate it is important to be able to show that it has not been tampered with.

As outlined in the table below, integrity is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The integrity of a digital evidence container is highly dependent on the design of the system that produces it.

Question to ask:

How to emulate the integrity properties of the signed paper document in a digital evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Integrity

Can the evidence container be altered after its creation?

		A signed paper document is rarely questioned as evidence, unless there is good reason to believe otherwise. The reason being, that paper is by nature an immutable format; once signed it is difficult to manipulate the available evidence (typically paper mass, ink and fingerprints) without leaving traces of such manipulation. Thus a signed paper document is a durable “snapshot” of reality at the time that the document was signed.

		Digital evidence such as a PDF or an audio file, is by nature mutable. It is easy to alter digital evidence without leaving traces of manipulation.





2.2 Accessibility

To be able to make use of evidence it is key that it is as accessible as possible, meaning that all aspects of the evidence can be understood with a minimum amount of specialised expertise and tools.

As outlined in the table below, accessibility is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The accessibility of a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to make a digital evidence container as accessible as a signed paper document?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Tools

What tools are required to display the evidence?

		All graphical elements (i.e. text and pictures) are visible to the naked eye, thus additional tools are never required for the interpretation thereof.

		All graphical elements are hidden to the naked eye, thus additional tools (machines and software) are always required for the interpretation thereof.

Additionally, different tools display the graphical elements in different ways so it is not given that all graphical elements in the file will be accessible to the naked eye or that it will be presented in the intended way.

Or even worse, to skew the balance of power and create an information advantage to one or several of the signatories, the intended way to display the graphical elements might be to hide them to make them difficult to find unless you know what tool to use and/or where to look for the graphical elements.



		Cost

How costly can it be to access the evidence?

		For the evidence that is harder to access such as fingerprints and the age of the ink, there are societal functions for the sole purpose of extracting that evidence.

		For the digital evidence that is harder to access, special resources not available to anyone such as special tools, expertise and research skills, might be required to extract all evidence.



		Comprehensibility

How Is the evidence format understood?

		As a standard format all aspects thereof are common knowledge, readily available to anyone interested.

		There is no one standard for digital evidence, therefore the format and available documentation for the interpretation thereof, is highly dependent on the design of the system that generated the evidence.





2.3 Evidence of intent

Contract law worldwide states that an offer and acceptance are elements required for the formation of a legally binding contract: the expression of an offer to contract on certain terms by one person (the “offeror”) to another person (the “offeree”), and an indication by the offeree of its acceptance of those terms. The other elements traditionally required for a legally binding contract are (i) consideration and (ii) an intention to create legal relations. Thus, intent is a key component in making a contract legally binding.

As outlined in the table below, evidence of intent is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of intent in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to produce evidence of the intent to sign in a digital signing environment and how to match that intent with a specific document?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Output

Is the final output the same as what is viewed at the time of signing?

		The signing environment (the paper document) is the same as the final output (the signed paper document).

		The digital signing environment is not the same as the final output. i.e. the displayed information is not the same as the digital evidence produced by the system after signing.



		Comprehensibility

Is the signing environment easily comprehensible to the signatory? 

		To sign a paper document is a standardised ritual to form a binding agreement. Therefore it is reasonable to maintain that any adult of age would understand their actions and that intent can be assumed.

		There are no standards for signing in a digital environment, the signing environments are subject to human creativity and the same signing environment may change from time to time, intentionally or unintentionally. Therefore it is not possible to assume that the signing environment made it immediately clear to the signatory that it was participating in the formation of a legally binding contract, thus intent can never be assumed.





Let us illustrate the potential consequences of weak evidence of intent in a digital signing environment with an example:

Two parties go to court over a contract signed in a digital signing environment. One of the parties claims that it didn’t sign a contract. Instead it claims that it was displayed with a) an interesting drawing of a blue elephant, b) a question if it would like to see an equally interesting pink sheep, and c) a button to proceed to view the pink sheep. Then the party selected to proceed by clicking the button to see the pink sheep, viewed the pink sheep and went to bed. There was no intent to sign a contract; there was only intent to view a pink sheep.

2.4 Evidence of identity

To be able to prove the identity of a signatory, the strength and accessibility of such evidence is key.

As outlined in the table below, evidence of identity is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of identity in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it. On the other hand the signed paper document have inherent limitations to the type of evidence that can be included and the accessibility of such evidence, digital evidence containers don’t have such limitations to possibilities and accessibility and any type of digital evidence can be included and made easily accessible.

Question to ask:

How should the evidence of identity of the signing parties be captured and included into the evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Saving:

Is the evidence captured and included?

		Evidence of identity of the signing parties will automatically be captured and included into the document. The signatures can be used for graphological analysis, and fingerprints and other biometric materials from the signing parties can be used to authenticate the signatories.

		Evidence of identity of the signing parties will not be automatically captured and included into the document unless a) the software has been designed to do so, and b) the user of the software configures the software to do so.



		Formats:

In what formats can evidence be captured and included?

		There are limited possibilities to include evidence of identity other than the given; the signature, fingerprints and other biometric materials.

		New technology enables virtually unlimited possibilities to capture and include different types of evidence of identity such as audio, video, pictures and much more.



		Accessibility:

How accessible is the evidence?

		The evidence of identity is not easily accessible as it is costly and time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		The evidence of identity can be made easily accessible so that the usefulness thereof can be free and immediate to anyone.





2.5 Evidence of time

To be able to prove the time of a signature it is key to have exact evidence of time and that such evidence can be trusted to be accurate.

As outlined in the table below, trustworthy evidence of time is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of time in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it. On the other hand the signed paper document have inherent limitations to the exactness of the evidence of time that can be included and the accessibility of such evidence, digital evidence containers don’t have such limitations to exactness and accessibility and very precise evidence of time can be included and made easily accessible.

Question to ask:

How to make sure that the evidence of time can be trusted to be correct?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Trust

Can the time be trusted? 

		The time of the event can be trusted as it can be found in the ink and there is a strong scientific foundation for the technique for chemical age determination.

		The time of the event is not automatically to be trusted because it is reported by a machine whose time settings cannot automatically be guaranteed to be correct.



		Exactness

How exact can the time be?

		The signed paper document offers limited possibilities to capture exact evidence of time. It is typically done manually through writing the date of when the signature was applied to the document. Additionally it is possible to analyse the time of the signature by chemical age determination of the applied ink. Neither of those methods provides exact evidence of time. Typically the manually applied time is only the day of the signature and the chemical age determination is even less exact.

		Digital evidence containers offer extensive possibilities to capture exact evidence of time and the evidence of time can be made to be very exact down to milliseconds, microseconds or even more exact.



		Accessibility

How accessible is the evidence?

		The evidence of time is not easily accessible as it is costly and time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		The evidence of time can be made easily accessible so that the usefulness thereof can be free and immediate to anyone.





2.6 Event history

To be able to prove a signature, events related to the actual signing event can be useful to strengthen the case.

As outlined in the table below, trustworthy evidence of time is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The quality of the evidence of time in a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask: 

How much event information should be collected and what should be included in the evidence container?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Ease of saving

How easy is it to capture and include related evidence?

		Collection and inclusion of related evidence has to be done manually which is costly. Therefore it is less likely that the signatories will collect and include extra evidence as a preemptive measure.

		Collection and inclusion of related evidence can be done automatically which is cheap. Therefore it can be reasonable to with take preemptive measures to collect and include extra evidence automatically through the system generating the evidence container.





2.7 Control

As seen in the previous sections, evidence is composed of many different evidence features such as integrity, accessibility, intent, identity, time and events (the “Evidence Features”). The Evidence Features may be captured in the same evidence container or distributed across multiple evidence containers, within or outside of the signatory’s direct control, such as but not limited to documents, databases or human memory. Optimally, as much as possible of the Evidence Features should be concentrated into evidence containers under the signatory’s direct control because a) the third party can cease to exist and as a result the evidence may be destroyed, b) the third party’s systems and/or administration may change and affect the accessibility of the evidence for the signatory, c) the third party’s incentives as an agent to protect the integrity of the evidence may not be, or stop being, aligned with the signatory’s incentives as a principal and thus increasing the risk of evidence loss or the risk of tampering that may affect the evidence quality or d) any combination of the aforementioned scenarios.

As outlined in the table below, control is an inherent quality of the signed paper document but not necessarily that of a digital evidence container. The control of a digital evidence container is highly dependent on the design of the software that produces it.

Question to ask:

How to design a digital evidence container to include as much evidence as possible under the signatory’s direct control and independent from third parties?

				Signed paper document

		Digital evidence container



		Independence

How many of the Evidence Features are dependent on third parties to be useful?

		The paper naturally includes all Evidence Features.

		The digital evidence container must be designed specifically to include the Evidence Features, otherwise the Evidence Features will be left outside the direct control of the signatory.





3. Scrive’s solution

3.1 Introduction

We have now analysed the evidence quality characteristics of the signed paper document versus digital evidence containers. This section describes the Evidence Package and how it has been designed in relation to the evidence quality characteristics. Our goal has been to reproduce the evidence qualities of the signed paper document, the long-standing gold standard for evidence containers, while at the same time add new qualities enabled by new technology. The end result is an evidence container not only imitating the most important features of the signed paper document but also with qualities superior to the signed paper document.

As explained in the introduction section to this Evidence Documentation, Scrive eSign is designed to a) enable its users to define workflows for signing electronically, b) execute the e-signing workflow, c) record the evidence and d) once all signatories have signed, use the recorded evidence to produce the Evidence Package. Thus, the Evidence Package is the end result of all these four steps in Scrive eSign and to be able to understand the Evidence Package, it is important to understand each of these four steps. This section explains the four steps in Scrive eSign required for producing the Evidence Package.

3.2 Summary

The Evidence Package addresses the questions in the section “How to create quality evidence?” in the following ways:

		Topic

		Question

		Evidence Package



		Integrity

		How to emulate the immutability of the signed paper document in a digital evidence container?

		Scrive eSign seals the Evidence Package with a digital signature (see step 10 in the Service Description). Depending on which sealing method was chosen, one of two things is applicable. With Keyless Signature Infrastructure based digital signature: Within one (1) month and five (5) days Scrive eSign seals the Evidence Package with a Keyless Digital Signature (see step 11 in the Service Description) which can be used to verify the document’s integrity mathematically with the help of the Digital Signature Documentation (see step 9  in the Service Description). With PAdES digital signature: Protects the document with a tamper-evident seal and makes Long Term Validation (LTV) of the seal possible.



		Accessibility

		How to make a digital evidence container as accessible as a signed paper document?

		Scrive eSign append the Verification Page to the Signing PDF containing a brief documentation (see step 2  in the Service Description), append this Evidence Quality Framework (see step 4 in the Service Description) and append the full Service Description (see step 5  in the Service Description) these documents together explain the Evidence Package and, except from a few exceptions, eliminate the need for further expertise or resources.



		Evidence of Intent

		How to produce evidence of the intent to sign in a digital signing environment and how to match that intent with a specific document?

		Scrive eSign makes a screenshot of the confirmation in the signing environment of the Signatory, after the Signatory has signed and includes this screenshot into the Evidence of Intent (see step 8 in the Service Description). Behind the confirmation the document is visible to make it possible to match the intent with the document.



		Evidence of Identity

		How should the evidence of identity of the signing parties be captured and included into the evidence container? 

		Scrive eSign performs meticulous data collection in the Transaction Logs and then selected identity data is printed into the Verification Page (see step 6 in the Service Description) and all identity data is included into the Evidence Log (see step 4 in the Service Description).



		Evidence of time

		How to make sure that the evidence of time can be trusted to be correct?

		Scrive eSign collects time of events and Clock Error Samples into the Transaction Logs. These Clock Error Sample data are computed into useful numbers that can be used to mathematically calculate the likelihood of time deviation from the registered time.  Everything is included into the Evidence Log (see step 6 in the Service Description) and the Evidence if Time (see step 7 in the Service Description). Additionally the digital signature with which the document is sealed (see step 10 in the Service Description) includes a strong timestamp that can be used as an additional source of evidence of time.



		Event history

		How much event information to collect and what to include in the evidence container?

		Scrive eSign collects as much information as possible into the Transaction Logs and include all collected information into the Evidence Log (see step 6 in the Service Description).



		Control

		How to design a digital evidence container to include as much evidence as possible under the signatory’s direct control and independent from third parties?

		Scrive eSign goes to great lengths to collect and include as much evidence material as possible into one single evidence container, the Evidence Package. The Evidence Package include all Evidence Features of a signed paper document and more thereto.





4. Benchmarking the evidence quality of the Evidence Package

Based on the criteria as set forth in section 2 (What is quality digital evidence?), it can reasonably be argued that the Transaction Logs together with the measures in step 1-11 to produce the Evidence Package, to generate a digital evidence container of highest quality. Lets see how, in our opinion, the Evidence Package fare in comparison to the signed paper document when applying the framework as set forth in section 2.

		Main criteria

		Subcriteria

		Signed paper document

		Evidence Package



		Integrity

		Mutability

How mutable is the evidence container?

		Not mutable.

		Not mutable after applying the Digital Signature, in the sense that any alteration can be detected. In the event of a leak of the private key that Guardtime maintains, forged evidence containers would be detected if the Keyless Digital Signature has been applied. For PKI sealing, in the event of a leak of our private key for the PAdES digital signature, our certificate will be revoked. In that case, even if that certificate is revoked, the digital signature will still be able to show that at the time of sealing the certificate was not revoked and thus the digital signature (seal) is still valid.



		Accessibility

		Tools

What tools are required to display the evidence?

		No tools required.

		The Evidence Package is produced in standard PDF format and thus all parts of the Evidence Package is accessible through standard PDF readers where attachments are displayed. Adobe Reader is one example of such PDF reader.



				Cost

How costly can it be to access the evidence?

		The cost depends from country to country on the societal functions of the society and what they charge for document analysis.

		All evidence is made easily accessible and at no cost. The only evidence that requires any level of expertise is a) the technical expertise required to apply the Digital Signature Documentation to prove the Evidence Package’s integrity and timestamp mathematically and b) the statistical expertise to apply the time measurements to the statistical model to prove the exact time of an event.The need for case a is expected to be extremely rare and the statistical expertise in case b is common knowledge and easy to come by.



				Comprehensibility

How Is the evidence format understood?

		It is common knowledge available to anyone.

		The Evidence Documentation includes all explanations necessary.



		Evidence of Intent

		Output

Is the final output the same as what is viewed at the time of signing?

		Yes. Always.

		No. Never for digital evidence containers. The screenshot included in the Evidence of Intent which include a picture of the signed document in the background is intended to strengthen the evidence that what was viewed in Scrive eSign was the same as the output. The solution is not terminal though as this does not guarantee that the document was exactly the same in all parts.



				Comprehensibility

Is the signing environment comprehensible to the Signatory?

		Yes. Always for any mentally capable adult.

		Yes. The screenshot of the confirmation message after signing, that is included in the Evidence of Intent, is evidence that the Signatory understood that they were taking part in a e-signing workflow.



		Evidence of Identity

		Saving

Is the evidence captured and included?

		Yes. Unless the party wears gloves or for other reason manages to avoid direct physical contact with the paper.

		Yes. All information collected during the e-signing workflow is collected in the Transaction Logs and included in the Evidence Log upon producing the Evidence Package, including any evidence of identity.



				Formats

In what formats can evidence be captured and included?

		Limited possibilities.

		Unlimited possibilities.



				Accessibility

How accessible is the evidence?

		Not very accessible. Costly and/or time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		All evidence of identity is included in plain text in the Evidence Log or as easily accessible attachments to the document if requested in other format, such as photo for example.



		Evidence of time

		Trust

Can the time measurement be trusted?

		Yes.

		Yes. UTC time stamps plus deviation are time intervals guaranteed to be traceable to  reference time. Additionally the digital signature with which the document is sealed contains a time stamp which can be verified mathematically using only public information. 



				Exactness

How exact can the time measurement be?

		Not very exact. The standard precision is per day. Chemical age determination is even less exact.

		It can be very exact. The time is measured with microsecond resolution.



				Accessibility

How accessible is the evidence?

		Not very accessible. Costly and/or time consuming to request analysis of signatures, fingerprints and other biometric materials.

		Very accessible. All evidence of time is included in plain text in the Evidence Log.



		Event history

		Ease of saving

How easy is it to capture and include related evidence?

		Not very easy. Manual labor is required. Therefore likely to happen to a minimal extent.

		Effortless. Scrive eSign automatically collects and includes plenty of evidence in the Transaction Logs and prints all that evidence into the Evidence Log.



		Control

		Independence

How many of the Evidence Features are dependent on third parties to be useful?

		None. The signed paper document is a self contained evidence container format.

		None. The Evidence Package is a self contained evidence container format.
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1. Definitions

“Attachments” means attachments to the Main Document provided by the Author or Signatories.

“Author” means the person(s) that configure the Workflow Settings.

“Clock Error Samples” means the term as defined in the Attachment Evidence of Time.

“Delivery Method” means the method to deliver the invitation to participate in a Workflow Session.

“Design View” means the administrative user interface of Scrive eSign for the purpose of configuring the Workflow Settings.

“Evidence Attachments” means the attachments with additional evidence inserted into the Final PDF as explained in section 8, the attachments are Evidence Quality of Scrive E-Signed Documents, Service Description, Evidence Quality Framework, Evidence Log, Evidence of Intent, Evidence of Time and Digital Signature Documentation.

“Evidence Material” means the Final PDF including the inserted Evidence Attachments. 

“Evidence Package” means the Evidence Material sealed with a digital signature.

“Field Data” means data associated with text fields, checkboxes, radio buttons and signature boxes in the Main Document.

“Final PDF” means the final Main Document after all Signatories have signed, including Field Data rendered with the placements defined by the Author in the Workflow Settings.

“Initiator” means the person that initiates Workflow Execution.

“Initiated Workflow” means a set of Workflow Settings where Workflow Execution has been initiated.

“Integrated System” means a system that communicates with Scrive eSign via the Scrive API.

“Main Document” means the document that is displayed in the Design View and Sign View and is possible to edit with Field Data.

“Party” or “Parties” means persons participating in the Workflow Execution.

“Role” means the Role of a Party during a Workflow Session.

“Scrive API” means the application programming interface of Scrive eSign.

“Sign Material” means the material being reviewed, signed and completed by the Parties during Workflow Execution, including a) the Main Document, b) Attachments and c) Field Data.

“Sign View” means the graphic user interface in Scrive eSign’s web based interface, for the Parties to review and for Signatories to sign the Sign Material.

“Signatory” means a person that has been defined to sign the Sign Material in the Sign View during a Session.

“Signature Confirmation Section” is the final section where the Signatory is asked if they are sure that they wish to sign the document.

“Signature Drawing Modal” is the modal where the Signatory is asked to draw or type their signature.

“Template Workflow” means Workflow Settings saved by an Author for later reuse. “Transaction Logs” means database logs in Scrive eSign, including records of the Signatories activities in Scrive eSign.

“User” is a person or a group of persons with an account in Scrive eSign which is linking to a verified email address.

“Viewer” means a person that has been defined to only have access to view the Sign Material in the Workflow Session.

“Workflow Execution” means when Scrive eSign guides the Parties through Workflow Sessions as configured in the Workflow Settings.

“Workflow Session” means a set of activities defined for a Party to execute the assigned Role. A Party can be assigned multiple Workflow Sessions.

“Workflow Settings” means any combination of settings in section 3 defining how the Parties can interact with the Sign Material during Workflow Execution.

2. Purpose 

The purpose of this document is to explain how Scrive eSign worked at any given point in time to facilitate the full understanding of the process that generated the final Evidence Package. Each time Scrive eSign is updated with new features this document is also updated. The scope of the document is to describe the Scrive eSign system in full. Because it is possible to initiate Workflow Execution via API it is possible that parts of the e-signing workflow have happened outside of Scrive eSign. Because Scrive can only document features that are within our control, parts of a workflow may have happened outside the scope of this document.

3. Design the workflow (Author)

Workflow Settings are defined in the Design View by the Author. The features for designing the Workflow Settings are clustered in the Design View in three main sections. We describe the features in these sections according to the structure in the Design View.

3.1 Add Parties

3.1.1 Simple Workflow Session

Add a Workflow Session and add information about the Party participating in the Workflow Session. You can add an infinite number of Workflow Sessions. The minimum amount of Workflow Sessions is one.

3.1.2 Mass-signing Workflow Session

To replicate a Template Process multiple times with many separate Parties it is practicable to add the Parties in bulk. This feature enables adding a list of Parties to a Workflow Session as a CSV file. When initiating the process Scrive eSign will automatically replicate the process for every row in the CSV file and include the Party information of that row to that Workflow Session.

3.1.3 Invitation order

Select in what order the Parties shall receive the invitation to participate. Parties can receive the invitation in parallel, in sequence, or a combination of these.

3.1.4 Role

Define if the Party should be Signatory or Viewer.

3.1.5 Invitation method

Select how the Party shall receive the invitation to participate in the Workflow Session. The delivery methods available are a) email, b) SMS, c) email and SMS and d) in-person delivery or e) API.

		Email

		An email invitation is sent including a link to the Sign View.



		SMS

		An SMS is sent including a link to the Sign View.



		Email and SMS

		Both email and SMS delivery as described above.



		In-person

		No invitation is sent. The Initiator can give the Party access to the Sign View, by personally presenting it on a device selected by Initiator.



		API

		No invitation is sent. The Initiator can select to give access to the Sign View by sharing the URL or an Author can set up a workflow where the Party is redirected from a webpage hosted by the Author to the Sign View.





3.1.6 Authentication to view

Select what authentication should be required from a Signatory before accessing the Workflow Session to view the document. The alternatives are a) Swedish BankID, b) Norwegian BankID, c) Danish NemID or d) no additional authentication method.

3.1.7 Authentication to sign

Select what authentication method should be required from a Signatory. The alternatives are a) Swedish BankID, b) PIN verification by SMS or c) no additional authentication method.

3.1.8 Confirmation method

Select how the Party shall receive the confirmation that the document has been signed by all Parties and get access to the Evidence Package. The confirmation methods available are a) email, b) SMS, c) email and SMS and d) no delivery.

3.2 Place fields

3.2.1 Main Document upload

Upload the Main Document. Only PDFs are accepted for upload. 

3.2.2 Main Document removal

Remove the Main Document.

3.2.3 Text field

Drag and drop text fields into the document. Define the name of the text field (i.e. address, mobile and more) or select a predefined field, and define if it is a) mandatory for the Initiator, b) mandatory for Party completing the Workflow Session or c) optional. If left empty or editable during Workflow Execution, define what party can (if optional) or must (if mandatory) complete the text field during their Workflow Session. All information put into a text field will be printed onto the document. You can set the font size of the text field to a) small, b) normal, c) large or d) huge.

3.2.4 Checkbox

Drag and drop checkboxes into the document. Define the name of the checkbox (for traceability purposes), choose a checkbox size, and define if it is a) mandatory for the Initiator, b) mandatory for Party completing the Workflow Session or c) optional. If left empty or editable during Workflow Execution define what party can (if optional) or must (if mandatory) check the checkbox during their Workflow Session. The checkbox, empty or checked, will be printed onto the document.

3.2.5 Signature box

Drag and drop signature boxes into the document. Define the name of the signature box (for traceability purposes) and define if it is a) mandatory for the Party completing the Workflow Session or b) optional. If left empty or editable during Workflow Execution define what party can (if optional) or must (if mandatory) draw their signature during their Workflow Session. For some old browsers where JavaScript drawing doesn’t work, the Signatory can use their keyboard to type their signature with a name instead and a handwritten font will be used. The drawn or typed signature will be printed onto the document.

3.2.5 Radio buttons

Drag and drop radio button groups into the document. Define the name of the radio button group and the names of individual radio buttons (for traceability purposes), and choose a size for the radio buttons within the radio button group. It is mandatory for signing parties to select one of the radio button group options. The radio buttons, selected or not, will be printed onto the document.

3.3 Other settings

3.3.1 Add Attachment

The Author can upload documents to add as Attachments to the Main Document or delete previously uploaded Attachments. Only PDFs are accepted. The Author selects if the Attachment should be optional or mandatory to review. The Author selects if the Attachment should be merged with the main file or not.

3.3.2 Request Attachment

The Author can request that Parties are asked to upload documents during a Workflow Session, to add the documents as Attachments to the Main Document. The request is set per Party and an instruction text is required explaining what document is requested, requests can be made optional in which case the Party is not required to upload a document.

3.3.3 Main Document name

Name the Main Document. This is the name that will be communicated with the Parties throughout each Workflow Session. This will be the name of the Main Document in the Evidence Package.

3.3.4 Workflow Session language

Select in what language the Parties shall be guided throughout each Workflow Session. This will be the language of the text printed in the Verification Page.

3.3.5 Due date

Select the due date for the Signatories to sign. After the due date has passed the Signatories can no longer sign.

3.3.6 Automatic reminder

Select at what date an automatic reminder to sign shall be sent to the Signatories that haven’t yet signed.

3.3.7 Personal invitation message

Write a personal message that the Parties will receive when invited via email to participate in the Workflow Execution.

3.3.8 Personal confirmation message

Write a personal message that the Parties will receive via email when the document has been signed.

3.3.9 Edit Sign View UI

Adjust the UI in the Sign View. The following UI features can be added or removed a) header including logo and contact details, b) download PDF c) the button used in the Sign View to reject to sign, d) option to reply with a message, and e) footer.

3.4 Save as template workflow

The Workflow Settings in Design View can be saved as a Template Workflow for later Workflow Execution a single time (save as draft) or multiple times (save as template).

3.5 Settings available via API only

3.5.1 Set highlighting

It is possible, via the API, to enable highlighting in the Sign View for selected Signatories. Highlighting is the digital equivalent of a yellow mark on paper to emphasize something on the document. Highlights can be made by the selected Signatories, and cleared page-by-page, until they have signed the document, after which no more changes can be made. 

3.5.2 Field editable by Signatory

It is possible, via the API, to allow selected Signatories to change the value of certain fields, even if they were pre-filled by the Document Author. This is currently only available for email and mobile field types. The aim of this setting is to allow Signatories to update their email or mobile number, when the value set by the Document Author may be incorrect or outdated.

4. Initiate the workflow (Initiator)

A Workflow Execution needs to be started by an Initiator. This section describes the features which the Initiator can use to initiate the Workflow Execution. The Initiator may initiate the Workflow Execution in any of the following ways:

		start as Author and define the Workflow Settings in the graphic user interface of the Design View or an Integrated System, or programmatically through the Scrive API, and then initiate the Workflow Execution, or

		start as Initiator only and select a Template Workflow to initiate the Workflow Execution, or

		start as Author and select a Template Workflow to edit by any of the procedures for defining the Workflow Settings described in bullet a and then, after editing as Author, initiate the Workflow Execution.



4.1 Initiate Workflow Execution from Design View

After a Main Document has been uploaded and no mandatory information is missing it is possible to initiate Workflow Execution by clicking a button to start. When having clicked the button a modal is displayed and depending on the Workflow Settings different activities will be required from the Initiator to initiate Workflow Execution.

		Initiator role

		Sign order

		Instruction in modal



		Signatory

		Sign first

		Prompts to sign first before inviting others



		Signatory

		Sign second or later

		Prompts to invite others



		Viewer

		-

		Prompts to invite others





4.2 Initiate Workflow Execution from Template Workflow

Template Workflows can be accessed either via the Scrive eSign graphic user interface or via API. The following sections will describe how access can be done via the graphic user interface of Scrive eSign. In principle the same actions can be performed via the API.

4.2.1 List of Template Workflows

By logging in to his Scrive eSign account the Initiator can access a list of Template workflows from where it can initiate Workflow Execution. In the list of Template Workflows each Template Workflow is displayed in a list including name of the Template Workflow, time of latest change to Template Workflow, Delivery Method(s) and sharing status. In the template list view it is possible to do free text search on metadata to find Template Workflows.

4.2.2 Select to edit Template Workflow or directly initiate Workflow Execution

By clicking the name of a draft or template in the list of Template Workflows, different options will be made available depending on the Workflow Settings of the Template Workflow.

		Author/Not Author

		Locked from editing

		In-person delivery

		Options for next step



		Author

		Yes/No

		Yes

		Option to a) edit Workflow Settings or b) initiate signing on the device directly.



		Author

		Yes/No

		No

		Option to a) edit Workflow Settings or b) send for signature directly.



		Not Author

		Yes

		Yes

		Option to initiate signing on the device directly.



		Not Author

		No

		Yes

		Option to a) edit Workflow Settings or b) initiate signing on the device directly.



		Not Author

		Yes

		No

		Option to send for signature directly.





5. Administer the Workflow Execution (User)

The document view is the administrative counterpart of the Sign View. Here the User can review the Main Document, Attachments, Parties and progress history and also administer the Workflow Execution.

5.1 Progress history

The Workflow Session progress of each Signatory can be tracked in the progress history section. Each important event is listed with a status icon, time, Party and an explanatory text. Below is a list of the statuses used.

		Progress status

		Explanation



		Initiated signing

		The Initiator initiated the signing process.



		Email sent

		The invitation to access Sign View was sent via email.



		SMS sent

		The invitation to access Sign View was sent via SMS.



		Undelivered

		The external email or SMS system has reported that it could not deliver the email or SMS.



		Delivered

		The external email or SMS system has reported that it has delivered the email or SMS.



		Email opened 

		The external email system has reported that the email has been opened.



		Accessed view to authenticate

		The party opened the view to verify their identity before viewing the document.



		Authentication success

		The Party verified their identity with [AUTHENTICATION METHOD] to access the document.



		Reviewed online

		Opened the document online.



		Signed

		The button to complete signing was clicked in the Signature Confirmation Section or, if BankID was required to sign, the signing process was completed successfully in the BankID application.



		Rejected

		The button to reject signing was clicked in the final rejection section.



		Timed-out

		The due date for signing as set in the Workflow Settings passed and the document can’t be signed.



		Due date prolonged

		The Initiator prolonged the signing due date.



		Process cancelled

		The Initiator cancelled the signing process, the document can no longer be signed.



		Process edited

		The Workflow Process was edited in the Design View.



		Sealed

		Scrive eSign sealed the final PDF with a digital signature.



		Extended

		Scrive eSign sealed the Evidence Package (as defined in the Service Description) with a keyless digital signature.





5.2 Withdraw invitation

To withdraw an invitation to sign an Initiated Workflow, press the button to withdraw. The invitation to sign the selected Initiated Workflow will be withdrawn and they will no longer be possible to sign. If a Signatory clicks an invitation link to a withdrawn document they will land in a landing page with an instruction that the Workflow Execution has been cancelled.

5.3 Extend due date

If the due date to sign passed without all Signatories having signed the Initiator can extend the due date by pressing “extend due date”. The date is extended by as many days as are determined by the Initiator.

5.4 Restart document

If the document was cancelled or the due date passed the Initiator can select to restart the Workflow Execution by pressing the button to restart the Workflow Execution. The Initiator is then redirected to the Design View where he can edit the Workflow Settings and initiate Workflow Execution again.

5.5 Start signing

If Delivery Method was set to in-person or API, then there is an option for the Initiator to initiate the next in-person Workflow Session directly from this view. By selecting “start signing” the Initiator will be redirected to the Sign View.

5.6 Download document

If the document has been signed it can be downloaded by the Initiator by pressing the button to download the document.

5.7 Send reminder

To remind a Signatory to sign, press the button to send reminder. A reminder will be sent to the Signatory using the initial invitation Delivery Method selected by the Author.

5.8 Send document again

To send a completed Evidence Package again to a Party, press the button to send the document again which is next to the Party’s information. A message including the document, will be sent to the Signatory using the initial confirmation Delivery Method selected by the Author.

5.9 Change of authentication to view and authentication to sign methods

As long as the recipient hasn’t signed the Initiator can change the authentication to view and the authentication to sign methods.

5.10 Bounce management

If the email or SMS could not be delivered, the Initiator is informed of the problem via an email with a link to the Document View where the Initiator can edit the email or mobile number. A bounce can occur for multiple reasons, typically due to a) entering the wrong email or mobile number, b) SPAM filter settings of the receiving system or c) the recipient’s systems are down.

5.11 Review Attachments

Below the displayed document there is a section with all attached Attachments. The user can view or download Attachments.

5.12 Review evidence attachments

Below the Attachments section there is a section with all evidence attachments. The user can review or download the evidence attachments.

6. Follow the workflow (Party)

Smooth Workflow Execution is dependent on a series of events as executed by the Parties in close interaction with Scrive eSign. This section will describe the different components enabling the Workflow Execution. The features are listed in the order as they appear to the Signatory either chronologically or in the graphic user interface from the top and going down. What features appear to the Signatory depend on the Workflow Settings.

6.1 Overview of Workflow Execution

Before we look at the components of the Workflow Execution it might be useful to get an overview of the different steps of Workflow Execution as experienced by the Signatories and the Viewers.

		Accessing the Sign View: the Party either a) receives an email or SMS with an invitation to sign electronically and a link to the Sign View or, b) accesses a device (tablet, desktop computer, smartphone or other) with the Sign View already opened or c) is redirected from an Integrated System to the Sign View. 

		If set by the Author, the Signatory is asked to authenticate before they can proceed.

		Reviewing the Sign Material: the Party views the displayed Sign View and a) can read instructions at the top to follow the guiding arrow, b) depending on the Workflow Settings enter or not enter Field Data into the document (such as text, signatures, checks in checkboxes, choosing a radio button group option) and view/append required and optional attachments and c) scroll through all document pages to reach the sign or reject section.

		When enabled for the current signatory, the Initiator can highlight anything within the document being signed in real-time. 

		Signing the Sign Material: the Signatory presses the next button to proceed to the next step and, depending on the Workflow Settings, one of these four scenarios follow;



		If the Signatory has not yet drawn their signature inside the document a section appears with instructions to confirm their intent by clicking a button with the text “Sign”, or

		If the Signatory has not yet drawn their signature inside the document a section appears with instructions that they will finalise the signing process by clicking the button with the text “Finish”, or

		If the Signatory is required to authenticate with PIN by SMS before they can sign they a) type or view their mobile number, b) receive an SMS with a PIN, c) type the PIN into a input field and d) confirm their intent by clicking a button with the text “sign”, or

		If the Signatory is required to sign with Swedish BankID they sign using the Swedish BankID app on the device they chose to sign with.



		Receiving confirmation after signing: after having completed one of the above signing scenarios a confirmation message is displayed to the Signatory that the Sign Material has been signed. Depending on the Workflow Settings, each Party either receives or doesn’t receive a confirmation message. If it was set for the Party to receive a confirmation message it is sent either a) by email and including the Evidence Package, b) by SMS and including a URL-link to access the document on the web in Scrive eSign, or c) both by email and SMS as described above.



The following sections are more detailed descriptions of the features enabling the workflow in the summary above.

6.2 Accessing the Sign View

This is the workflow guiding the Parties to access the Sign Material in the Sign View.

6.2.1 Invitation message

Scrive eSign will send an invitation email and/or SMS to the Party, in the order as defined by the Workflow Settings. The email and/or SMS will include a URL-link to a Sign View specific to that Workflow Session.

6.2.2 List of Initiated Workflows

Initiated Workflows with Workflow Sessions available for signing directly on the device are listed in a list accessible to Users. Each Initiated Workflow is displayed in a list with document name, last event, name of Initiator and names of all Parties. An icon determines if the Party is the Initiator of the Initiated Workflow or has been invited by another Initiator to participate. By selecting an Initiated Workflow from the list the User will initiate a Workflow Session and access the Sign View.

6.3 Authenticate to view

This is the part where the Signatory is required to authenticate themselves before they can proceed to view the Sign Material.

6.3.1 Authentication to view

The name of the Author and the document is displayed. Personal information that is required to understand who should authenticate their identity is presented. The Signatory initiates the authentication process. If the authentication is successful the Signatory is redirected to the Sign View to view the Sign Material.

6.4 Reviewing the Sign Material

This is the workflow guiding the Signatory when they are reviewing the Sign Material before signing.

6.4.1 Contact information

In the header the Initiators name and mobile (if available) is displayed for contact purposes.

6.4.2 Branded header

Adjustments can be made to a) company logotype, b) background color of header, c) text font, and d) text color. If no branding has been selected, the default is the Scrive logotype and colors. Author can remove the header and footer in the Design View before initiating Workflow Execution.

6.4.3 Other branded Sign View components

Components of the Sign View that can be branded are a) text font type of all text, b) color of the guiding arrow, c) color and text font of text in the guiding arrows, d) color of buttons, and e) color and text font of the text in the buttons. In the Sign View, confirmation page after signing, the signing invitation email and confirmation email there is a discrete ”Powered by Scrive” text.

6.4.4 Signing header

This header stays at the top of the SIgn View as the signatory scrolls through the Main Document to sign. The header includes a) the name of the document, b) a button to activate highlighting (learn more below), c) a button to zoom in the Main Document and d) a button to zoom out the Main Document. By clicking the highlight button, the highlighting functionality is enabled and the scrolling functionality is disabled. Thus, instead of scrolling when touching the screen the touch will result in a yellow highlighting color being painted to the Main Document where the finger points. Highlighting starts when a finger is put to, or a mouse is clicked above, the Main Document. Highlighting stops when the finger is lifted or the mouse is released. To initiate highlighting again the highlighting button in the header has to be pressed again. If the highlighting functionality has been applied to the Main Document in the current Workflow Session, a clear button will also be available in the signing header. The clear button will allow highlighting to be cleared from one document page at a time, and “clear mode” will be enabled until any highlighting has been cleared, or until the cancel button is clicked to cancel clear mode.

6.4.5 Review instruction

Below the header there is a) the person’s name and b) a brief instruction on how to proceed to sign the document. The purpose of the name is to decrease the risk that a person mistakenly signs in another Signatory’s name. If the name was not supplied before Initiator initiated Workflow Execution, then only the brief instruction is displayed.

6.4.6 Mandatory/optional explanation

Explanation of the difference in instruction color between actions that are mandatory and actions that are optional. This appears if the Workflow Session includes optional and mandatory actions.

6.4.7 Download PDF

Option to download the Main Document and Attachments as PDF. This option is either displayed or not depending on if the Author defined that it should be displayed during the Workflow Session.

6.4.8 Document display

PNGs of the Main Document are displayed in up to 1040 px width.

6.4.9 Guiding arrow

The guiding arrow will guide the Party through the steps set as mandatory by the Author. The arrow will guide the Party by pointing at the next mandatory step and blink.

6.4.10 Text fields

There can be empty text fields that are mandatory or optional to complete for the Party and pre-filled fields that can be editable.

6.4.11 Checkboxes

There can be unchecked checkboxes that are mandatory or optional for the Party and pre-checked checkboxes that can be de-checked. Checkboxes can be small, medium, or large, at the discretion of the author.

6.4.12 Radio buttons

There can be radio button groups comprising of two or more radio button options. The Party must select one of the radio buttons for each radio button group. Each radio button group can be small, medium, or large, at the discretion of the author.

6.4.13 Signature box

If signatures are requested from the Signatory then signature boxes are displayed as colored areas on top of the document. If the Author has defined the signature as mandatory, then the guiding arrow will point to the colored area after previous mandatory fields have been completed. When clicking a signature box a signing workflow is initiated. Read more about the signing workflow in section “6.6 Signing the Sign Material”.

6.4.14 About you section

If there are input fields that are mandatory to include in the transaction but have not been placed on top of the document by the Author they are displayed in the about you section. This section is not visible if there is no mandatory information that has not been placed on top of the document for input.

6.4.15 Attachments section

For each attachment that has been added to the document by the Author a section is displayed including the title of the attachment and a button to show the attachment. The attachment can be viewed by clicking the button to show the attachment, then the section expands and displays the attachment in full to the Signatory. If an attachment was selected by the Author to be mandatory to review in the Workflow Settings then a) a checkbox is available next to the title of the attachment and b) a text stating that the signatory confirms that they have read and understood the content of the attachment is available next to the checkbox. The checkbox with the instruction to confirm that the Signatory has read and understood the content of the attachment must be checked before the Signatory can sign.

6.4.16 Requested attachments section

This is where, if requested, the signatory is instructed to upload additional documents as attachments. The signatory can choose not to upload an optional attachment by checking a checkbox. If attachments have been added by previous signatories in the same process, those are visible to the current signatory for review. This section is not visible if there are no requests for attachments from the signatory.

6.4.17 Signatories section

This section includes a list of the Signatories, their signing progress and a) Full name,,  and b) if applicable information about the Signatory is displayed such as organisation, organisation number, ID number, mobile number and email.

6.4.18 Reject or sign section

This is the last section in the Sign View. This section includes a reject button and a next button. By clicking the reject button the Signatory will initiate the rejection workflow and by clicking the next button the Signatory will initiate the signing workflow. If the Author has determined in the Sign View Settings that the reject button shall not be displayed to the Signatory, only the next button will be displayed.

6.5 Rejecting to sign the Sign Material

This is the workflow guiding the Signatory when they are rejecting to sign the Sign Material.

6.5.1 Reject button

At the bottom of the Sign View the signatory can reject the signing via clicking on a reject button. This button is visible if the Author has not disabled it in the Workflow Settings.

6.5.2 Rejection section

If the option to allow a rejection message was chosen in the Workflow Settings, upon clicking the button to reject the Signatory will enter a section where the Signatory can reject and, if so desired, write a rejection message to the Initiator. If a rejection message is not allowed, the Signatory will be asked to confirm the rejection directly, without the possibility of writing a rejection message. If the Signatory confirms the rejection, the Workflow Execution is cancelled and the Main Document can no longer be signed by any other Signatory.

6.5.3 Rejection confirmation page

After a rejection the Signatory is redirected to a page confirming that the signing was rejected and, if a rejection message was created, that the rejection message was sent to the Initiator.

6.6 Signing the Sign Material

The signing workflow is the workflow guiding the Signatory when they are signing the Sign Material.

6.6.1 Signature Drawing Modal

After the signature box has been clicked by the Signatory, the Signature Drawing Modal is opened and the Signatory is instructed to sign. The Signatory can draw their signature on a touchscreen or with a mouse. Once the Signatory has drawn their signature in the Signature Drawing Modal, they can click a button to proceed. Once they have clicked the button to go to the next step the modal closes and the signatory is scrolled to the next step defined by the Workflow Settings. 

6.6.2 PIN by SMS authentication and Signature Confirmation Section

If the authentication was set to PIN by SMS, the Signatory is either a) prompted to type the mobile number they want to use for authentication or b) if the mobile number was prefilled by the Initiator they can only view the mobile number. After the signatory has filled their mobile mobile number or reviewed the one that was prefilled by the Initiator and clicked to send the SMS, the Signature Confirmation Section appears with a) an input field for the PIN, b) a text if they wish to sign and let Scrive eSign register their signature and c) a button to confirm the PIN and complete the signing process. After the correct PIN has been supplied and the Signatory has confirmed that they wish to sign , the signature is registered and the Signature Registration Section is displayed.

6.6.3 Swedish BankID authentication and Signature Confirmation Section

If the authentication was set to Swedish BankID, the Signatory is either a) prompted to type the ID number they want to use for authentication, or b) if the ID number was prefilled by the Initiator this is already prefilled and not editable. After the signatory has a) filled their ID number or reviewed the one that was prefilled by the Initiator and b) clicked to initiate the authentication with Swedish BankID, the Signatory authenticates within the Swedish BankID application. When the authentication is completed in the Swedish BankID application, Scrive eSign registers the signature. 

6.6.4 Signature Confirmation Section

If the authentication was neither set to Swedish BankID nor PIN by SMS then the Signature Confirmation Section asks the Signatory if they wish to either “sign” (if no signature was drawn in the document using the Signature Drawing Modal) or “finish” (if a signature was drawn in the document using the Signature Drawing Modal) and let Scrive eSign register their signature. Once the Signatory has confirmed that they wish to sign or finish the signing process, the signature is registered and the Signature Registration Section is displayed.

6.7 Receiving the confirmation after signing

This is the workflow guiding the Signatory after they have signed the Sign Material.

6.7.1 Signature Registration Section

After the Signatory has confirmed their signature in the Signature Confirmation Section, the Signatory is redirected to the Signature Registration Section. The Signature Registration Section instructs the Signatory that their signature is being registered by Scrive eSign.

6.7.2 Signature confirmation page

After Scrive eSign has completed registering the signature of the Signatory, the Signatory is either redirected to:

		a custom confirmation page. Scrive does not regulate the custom confirmation page other than requiring that the confirmation page should not be misleading to the Signatory, thus it can include any information.

		the Scrive eSign standard confirmation page. The standard confirmation page includes information that the Signatory’s signature has been registered. If the Author had set that Scrive eSign should send an outgoing confirmation message, then the Signatory is also informed that an outgoing confirmation message was sent to the Signatory or that, if there are more Signatories to sign the document, an outgoing confirmation message will be sent to the Signatory after all Signatories have signed.

		the Signing Handover Interface, where a button is displayed leading to the Workflow Session for that next Signatory. This happens if there are other Signatories in line to sign after the Signatory that just signed, and the Delivery Method was set to in-person for any of those Signatories.



6.7.3 Signature confirmation message

If Author set that an outgoing confirmation message should be sent to the Signatory, a confirmation message is sent either via SMS, email or both. The confirmation message includes information that the document has now been signed by all Signatories. The email also includes an original of the Evidence Package and the SMS includes a link to access the Evidence Package online. If the Evidence Package is over 10MB Scrive eSign will not include the Evidence Package in the confirmation email and instead an instruction and a link to access the document will be supplied. If the Author set that a custom confirmation message shall be included in the outgoing confirmation message, the custom confirmation message set by the Author is included after the standard confirmation message texts.

7. Evidence collection

During the Workflow Execution Scrive eSign is collecting evidence to include into the Evidence Package.

7.1 Collecting missing Sign Material

At any time during the Workflow Execution, Scrive eSign presents the Sign Material in its current state in the Sign View meaning that it displays a) images of each page of the Main Document, b) links to all Attachments and c) renders all currently defined Field Data on the pages of the Main Document using the placements specified by the Author. As the process advances, the Sign Material is collected and produced through the following process:

		The Author uploads the initial Sign Material into Scrive eSign, consisting of the Main document, Author Attachments and initial Field Data.

		The Signatories will perform a review of the Sign Material in the Sign View. Depending on the Workflow Settings the Signatory can be asked to upload Signatory Attachments and add more Field Data, so that the Sign Material is completed. This step is reiterated until all Signatories have signed. 

		When the last Signatory has signed, the Sign Material has become fully completed and is locked from further modifications.



7.2 Producing the Transaction Logs

Scrive eSign executes the following activities to produce the Transaction Logs:

		Record as many as possible of the Signatories’ activities in Scrive eSign during Workflow Execution

		Record screenshots of the confirmation after the Signatories have signed through Scrive eSign

		Record system information of the Signatories’ client system

		Record system time of the Signatories’ activities in Scrive eSign



This section will explain the different procedures for recording the Transaction Logs as listed above.

7.2.1 Recording Signatories’ activities in Scrive eSign

Scrive eSign records events when the Signatory has interacted with Scrive eSign during Workflow Execution. The activities in Scrive eSign that are recorded are listed below. Coordinates X=0, Y=0 is the top-left corner of the page, X=1, Y=1 is the bottom-right corner.

		Sample event (as printed in the Evidence Log)

		Event explanation



		Scrive eSign sealed the Evidence Package (as defined in the Service Description) with a keyless digital signature.

		See section 8.1.11.



		Scrive eSign sealed the final PDF with a digital signature.

		See section 8.1.10 and 8.1.12.



		Scrive eSign prepared the final PDF, including evidence collected by Scrive eSign, before sealing with a digital signature.

		See sections 8.1.1 – 8.1.9 



		The party [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) verified their identity with [AUTHENTICATION METHOD] to access the document.

Data returned from the [AUTHENTICATION METHOD]:

Name: [NAMED RETURNED]
ID number: [ID NUMBER RETURNED]


Signature: [SIGNATURE RETURNED]
Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response: [OCSP RETURNED]

		See section 6.3.1.



		Scrive eSign sent an automatic reminder to sign using [DELIVERY METHOD] to [EMAIL@EXAMPLE.COM and 012-34 56 78] at the request of the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]).

		See section 3.3.6.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) withdrew the invitation to sign and Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties.

		See sections 5.2.



		The user [NAME OF USER ([UNIQUE IDENTIFIER]] changed authentication for [NAME OF PARTY (UNIQUE IDENTIFIER)] from [OLD AUTHENTICATION METHOD] to [NEW AUTHENTICATION METHOD].

		See section 5.9.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the email address for the party from [BAD@EXAMPLE.COM] to [GOOD@EXAMPLE.COM].

		See section 5.10.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the mobile number for the party from [BAD-12 34 56] to [GOOD-12 34 56].  

		See section 5.10.



		Scrive eSign locked the document from further modifications by the parties.

		See section 7.1 step 3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] checked the checkbox “[EXAMPLE ATTACHMENT NAME]”. The text next to the checkbox was “[ACCEPT ATTACHMENT CONDITIONS TEXT]”.

		See sections 3.3.1 and 6.4.15.

[ACCEPT ATTACHMENT CONDITIONS TEXT] is the text that was visible to the signatory and depends on the document’s language setting. In English it is "I have read and accepted the content of the attachment [EXAMPLE ATTACHMENT NAME]".



		The party [NAME OF PARTY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) deleted the attachment [ATTACHMENT NAME] previously uploaded by the party [NAME OF PARTY] ([UNIQUE IDENTIFIER]).

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.



		Due to a system error Scrive eSign failed to finalise the Evidence Package (as defined in the Service Description) before sealing with a digital signature.

		Sometimes the system may fail to produce the Evidence Package as described in sections 8.1 – 8.3. This event is extremely rare.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation to [sign/review] the document sent via email to [PARTY@EXAMPLE.COM] was delivered.

		See sections 3.1.4 and 5.1.



		Scrive eSign’s external SMS delivery system reported that the invitation to [sign/review] the document sent via SMS to [012-34 56 78] was delivered.

		See sections 3.1.4 and 5.1.



		Scrive eSign sent an invitation to [sign/review] the document via [delivery method] to [PARTY@EXAMPLE.COM and/or 012-34 56 78]. The invitation included a link that when clicked lead to Scrive eSign’s online interface to [sign/review] documents. The invitation contained the following message: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See sections 3.1.4, 3.3.7 and 5.1.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation sent via email to [PARTY@EXAMPLE.COM] could not be delivered and continued attempts were cancelled.

		See section 5.1.



		Scrive eSign’s external SMS delivery system reported that the invitation sent via SMS to [012-34 56 78] could not be delivered and continued attempts were cancelled.

		See section 5.1.



		Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation sent to [PARTY@EXAMPLE.COM]  was opened.

		See section 5.1.



		The initiator [NAME OF INITIATOR] ([UNIQUE IDENTIFIER]) initiated the signing workflow and Scrive eSign a) locked the signing workflow from further editing, b) set the signing workflow language to [EXAMPLE LANGUAGE: ENGLISH], c) set the signing due date to [EXAMPLE DATE: 2013-01-01 00:00:00 UTC], d) set the time zone to [EXAMPLE TIME ZONE: CET] and e) initiated the signing workflow.

		See section 4.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) prolonged the signing due date.

		See section 5.3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) rejected the invitation to sign and Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties. The rejection message from the signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) was: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See section 6.5.2.



		Scrive eSign sent a reminder to [review/sign] via [delivery method] to [SIGNATORY@EXAMPLE.COM and/or MOBILE NUMBER] at the request of the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]). The reminder message from the user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) was: <BR/> <i>This is an example message text.</i>

		See sections 9.1.4 and 5.7.



		Scrive eSign’s administrator ([ADMIN@EXAMPLE.COM]), a person authorised to administer Scrive eSign, requested preparation of the Evidence Package.

		In the rare event of failure there is a safety feature in Scrive eSign where an authorised person at Scrive can ask the system to try to reseal the Evidence Package.



		The user [NAME OF USER] ([UNIQUE IDENTIFIER]) edited the signing workflow in Scrive eSign’s interface to design signing workflows.

		See section 5.4.



		The SMS with the PIN was delivered to [MOBILE NUMBER] for the signatory [NAME OF SIGNATORY (UNIQUE IDENTIFIER)] to use for authentication.

		See section 6.6.2.



		An SMS with a PIN was sent to [MOBILE NUMBER] for the signatory [NAME OF SIGNATORY (UNIQUE IDENTIFIER)] to use for authentication.

		See section 6.6.2.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] ([UNIQUE IDENTIFIER]) uploaded the attachment [EXAMPLE ATTACHMENT NAME] requested by the workflow author. The request had the following description: <BR/> <i>This is an example description.</i>

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY] checked the checkbox “[EXAMPLE ATTACHMENT NAME]”. The text next to the checkbox was “[NOTHING TO UPLOAD TEXT]”.

		See sections 3.3.2 and 6.4.16.

[NOTHING TO UPLOAD TEXT] is the text that was visible to the signatory and depends on the document’s language setting. In English it is "Nothing to upload".



		The signatory [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed the 

document using PIN by SMS as authentication method. The PIN was sent to [MOBILE NUMBER].

		See section 6.6.2.



		The document was signed by [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) using [AUTHENTICATION METHOD] as authentication method. 


The text signed in the [AUTHENTICATION METHOD] client was:


$signed_text$

Data returned from the  [AUTHENTICATION METHOD]:

  

Name: [NAMED RETURNED]

ID number: [ID NUMBER RETURNED]

Signature: [SIGNATURE RETURNED]

Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response: [OCSP RETURNED]

		See section 6.6.3.



		The signatory [NAME OF SIGNATORY ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed the document.

		See section 6.7.1.



		The due date for signing the document passed. Scrive eSign disabled the possibility to sign for all parties.

		See section 3.3.5.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) [CHECKED or UNCHECKED] the checkbox [NAME OF CHECKBOX]. The checkbox's placement in the Main Document: 

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.4 and 6.4.10.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) selected the radio button "[NAME OF RADIO BUTTON]" in radio group "[NAME OF RADIO GROUP]". Possible options were: [LIST OF ALL RADIO BUTTON NAMES IN RADIO GROUP]. The radio buttons placement in the Main Document:

Page     X           Y

1            0.123   0.128

1            0.123   0.142

		See sections 3.2.5 and 6.4.12.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) signed in the signature box [NAME OF BOX]. The box's placement in the Main Document:

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.5, 6.4.13 (or 6.4.18 if signature box was not placed) and 6.5.11.



		The signatory [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) changed the text in the text field [NAME OF FIELD] from [PREVIOUS VALUE] to [NEW VALUE]. The field's placement in the Main Document: 

Page     X           Y

1            0.123   0.420

		See sections 3.2.3 and 6.4.9 (or 6.4.14 if text field was not placed).



		The party  [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) opened the view to verify their identity before viewing the document.

		See section 6.3.1.



		The party [NAME OF PERSON] ([UNIQUE IDENTIFIER]) opened the document in Scrive eSign’s online interface to [review/sign] documents.

		See section 6.2.1.



		Highlighting was added to page 3 while [NAME OF PERSON] was viewing.

		See sections 3.5.1 and 6.4.4. 



		Highlighting was removed from page 3 while [NAME OF PERSON] was viewing.

		See sections 3.5.1 and 6.4.4. 





7.2.2 Generating images of the confirmation after Signatories signed

To sign through Scrive eSign the Signatory is asked to confirm the signature and after the Signatory has confirmed their signature a confirmation message is displayed. Scrive eSign will generate an image of the Signatories’ browser environment including the confirmation message in the foreground and the Main Document and Field Data in the background.

The technology for generating an image of the Signatories’ browser environment is not perfect. Therefore, as a safeguard in the event that the image of the Signatories’ browser cannot be generated correctly, Scrive eSign will at each Planned Production Upgrade, generate images of a reference browser environment including the confirmation message in the foreground and a demo Main Document and Field Data in the background. The purpose of the images is to serve as a reference to display how the images of the Signatories’ browser environment should have looked like if the image generation would have been generated correctly.

7.2.3 Recording Signatories’ system information

Scrive eSign records information of the system that the Signatories use at each system event generated by the Signatory. The information that is recorded is:

		IP address



7.2.4 Record the time of each event in Scrive eSign relating to a Signatory’s activity

At the time of an event triggered by a Signatories’ interaction with Scrive eSign, Scrive eSign will log the following information:  

		The time of Scrive eSign servers at the time of the Signatories’ activity 

		The time of the latest Clock Error Sample

		The clock error at the latest Clock Error Sample



7.3 Recording clock error

The time of Scrive eSign servers is controlled using NTP and the servers communicate indirectly with servers equipped with reference clocks whose purpose is to define reference time. Each hour Scrive eSign estimates the error of the clocks of its servers compared to reference time and the estimated error is measured in milliseconds (the “Clock Error Sample” or “CES”). The purpose of the Clock Error Sample is to produce data that can be used in a statistical model to evaluate the accuracy of Scrive eSign servers’ clock at the point of each logged event.

More about the Clock Error Sample and measurement of time in Scrive eSign is explained in the Appendix 4 Evidence of Time.

8. Evidence Package generation

8.1 Preparing the Evidence Package

Once all Signatories have signed electronically, Scrive eSign will execute the following actions to produce the Evidence Material:

		Prepare the Final PDF.

		Append the Verification Page as an additional page to the Final PDF.

		Append the Evidence Quality of Scrive E-signed Documents as an attachments inside the Final PDF.

		Append the Evidence Quality Framework as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Service Description as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence Log as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence of Time as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Evidence of Intent as an attachment inside the Final PDF.

		Append the Digital Signature Documentation as an attachment inside the Final PDF.



Once the Evidence Material has been produced Scrive eSign will execute the following actions to secure the integrity of the Evidence Material and thereby produce the final Evidence Package:

		Seal the material in steps 1-9 with a digital signature.

		Seal the material in steps 1-10 with a keyless digital signature (not performed if PAdES digital sealing is used).



A detailed description of the steps 1-11 follows below.

8.1.1 Prepare a Final PDF (step 1)

The Final PDF is prepared by inserting all the pages from the original Main Document, and subsequently all the Field Data is rendered using the placements defined by the Author in the Workflow Settings. If the Author defined that Attachments should be Merged with the Main Document they are added as pages to the Main Document. If the Author defined that Attachments should not be Merged with the Main Document the attachment is hashed using SHA-256. The hash can be found in the Evidence Log. Attachments that are not merged with the Main Documents are not digitally sealed. By comparing the computed hash (the output from execution of the algorithm SHA-256) to a known and expected hash value (the value in the Evidence Log), it’s possible to determine the Attachments’ integrity.

8.1.2 Append the Verification Page (step 2)

The Verification Page is one or several pages appended at the end of the Final PDF and it contains the following information:

		Document ID intended for support purposes.

		Information about the Main Document including name, number of pages and by whom it was submitted.

		Information about the each Attachment, including name, number of pages, if it was merged with the Main Document or not and by whom it was submitted.

		Information about the Initiator and each Signatory. 

		Activity history of each Signatory in Scrive eSign during Workflow Execution, including a brief description of the activity, the time of the activity and the IP address.

		A Scrive seal.



At the end of the Verification Page there is brief documentation describing what the Verification Page is. The documentation is intended to give the reader all the information necessary in order to understand:

		The nature of the document (an Evidence Package issued by Scrive).

		That additional documentation about the Evidence Package can be found in the Attachments.

		Where to verify the integrity of the document (https://www.scrive.com/verify).



The purpose of the Verification Page is to make the most important metadata about the Workflow Execution easily accessible.

8.1.3 Append the Evidence Quality of Scrive E-signed Documents (step 3)

The Evidence Quality of Scrive E-signed Documents is a brief introduction to the Evidence Package. The purpose of the document is to serve as an executive summary and help with the understanding of the Evidence Package without having to read through all the documentation. 

8.1.4 Append the Evidence Quality Framework (step 4)

The Evidence Quality Framework explains the legal aspects of digital evidence quality. The purpose of this document is to set a framework for the understanding of digital evidence quality and explain how the Evidence Package relates to such framework.

8.1.5 Append the Service Description (step 5)

The Service Description is this document and is a complete functional specification of Scrive eSign. The Scrive team maintains the following process to keep the Service Description up to date:

		A new version of Scrive eSign has been developed and the staging environment has been updated with the new version. The staging environment is the servers where the final testing of a new version of Scrive eSign is conducted before it is released to all customers. If the new version of Scrive eSign includes new features or substantial adjustments to existing features the Service Description is updated by the Scrive eSign product owner to include the changes made. The Scrive eSign product owner is the person that plans and manages the development of Scrive eSign.

		While on staging the changes to the Service Description is reviewed and corrected by the Scrive legal counsel in dialogue with the Scrive eSign product owner. 

		Once all text changes have been agreed by the Scrive eSign product owner and the Scrive legal counsel, the updated Service Description is to be included with the next updates to Scrive eSign. 



The purpose of the document is to serve as a reference for anyone trying to understand the Evidence Package and its different components.

8.1.6 Append the Evidence Log (step 6)

The Evidence Log includes all Transaction Logs printed in human readable text including a) the Signatories’ activities in Scrive eSign during Workflow Execution, b) all system information of the Signatories, and c) the UTC timestamp created at the moment of each Signatories’ activity.

The purpose of the Evidence Log is to make all collected metadata about the Workflow Execution accessible outside of Scrive eSign and thus independently of Scrive. 

8.1.7 Append the Evidence of Time (step 7)

The Evidence of Time includes a detailed documentation about a) how the time of the servers of Scrive eSign is measured and synchronised with trusted sources of time, b) a mathematical algorithm to calculate the probability of time deviation above certain time intervals and c) the measurements required to insert into the mathematical algorithm, including the last 1000 samples of the servers time deviation and their distribution.

The purpose of the Evidence of Time is to explain how Scrive eSign measures time and

provide a mathematical algorithm by which it is possible to calculate the probability of

the error of the time stamps recorded by Scrive eSign.

8.1.8 Append the Evidence of Intent (step 8)

The Evidence of Intent includes the images of the Signatories browser environment generated by Scrive eSign when the Signatory has signed and is displayed with a confirmation thereof. Additionally the Evidence of Intent also includes the reference images generated by Scrive eSign at each Planned Production Upgrade.

The purpose of the Evidence of Intent is to secure a) evidence of intent to sign and b) evidence of what Sign Material there was intent to sign, to avoid such rhetoric as exemplified by the example with the blue elephant and the pink sheep.

8.1.9 Append the Digital Signature Documentation (step 9)

The Digital Signature Documentation contains an algorithm for how to prove the document’s integrity mathematically. The document integrity can be tested mathematically with the help of a) the Digital Signature Documentation, b) a code published in the Financial Times after the date of sealing the document with the digital signature (step 10) and c) a keyless digital signature has been applied to the document after the date of publishing the code in the Financial Times (step 11). This document does require technical knowledge to be useful.

The purpose of the Digital Signature Documentation is to explain how the integrity of the Evidence Package can be verified independently of Scrive or any other third party. Note that the Digital Signature Documentation is not intended as the primary method for proving the document’s integrity. The use of the Digital Signature Documentation is intended as a last resort after which all other methods of verifying the integrity have failed. To clarify, the intended order for verifying the integrity of a document is:

		Scrive provides the primary method for verifying the integrity of a signature at https://www.scrive.com/verify. Here the document owner can upload the document and get an automated validation of the document integrity. This method does not require any technical knowledge to be useful.

		If this primary method for some reason fails to perform the verification of integrity then the digital signature provider, Guardtime (http://www.guardtime.com), can be contacted directly for verification. This second method also does not require any technical knowledge to be useful.

		Finally, if both previous methods have failed, the Digital Signature Documentation can be used to mathematically verify the document integrity.



8.1.10 Append the Digital Signature (step 10)

When the steps 1-9 have been performed the document is sealed with a digital signature from Guardtime to produce the complete Evidence Package (steps 1-10).

The purpose of the Digital Signature is to be able to prove the integrity of the Evidence Package with the help of Guardtime. Additionally the digital signature also has a function of a strong timestamp useful as evidence of time at the point of sealing the document. Learn more about this in the Digital Signature Documentation.

8.1.11 Append the Keyless Digital Signature (step 11)

Around the 20th each month Guardtime will make an updated Keyless Digital Signature available. Scrive eSign will apply the updated Keyless Digital Signatures on Evidence Packages that were produced by Scrive eSign 40 days after the initial signing.

The purpose of the Keyless Digital Signature, is that the integrity of the Evidence Package can be verified mathematically and independently of Scrive, Guardtime or any other third party, only relying on public information. Additionally, the verification will provide irrefutable evidence about when the timestamp in step 10 was generated. Learn more about this in the Digital Signature Documentation.

8.1.12 PAdES digital signature (optional to Steps 10 and 11)

The PAdES digital signature secures that the document can not be tampered without breaking the signature. In addition, the following are appended to the document as part of PAdES digital signature: 

		A URL to a Certificate Revocation List is appended that can be read to assure that the certificate is not in a revoked state at the time of signing of the document. 

		An OCSP (online certificate status protocol) is embedded to check the revocation status of the certificate. 

		A TimeStamp is added at the time of signing to ensure two things; that the signature was valid at the time of signing; and (ii) that the signature remains valid over time. 



9. Document administration

Scrive eSign has a basic document management system. This system is described in this section.

9.1 Document list

9.1.1 List view

Initiated Workflows and Evidence Packages from completed workflows are displayed in a list with progress status, time of latest event, name of Initiated Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s).

9.1.2 Learn more and manage workflow

By clicking the name of an Initiated Workflow, the User is redirected to the Document View where there is more information about the workflow progress and options to manage the workflow.

9.1.3 Mass-withdraw invitations

To withdraw an invitation to sign an Initiated Workflow, select Initiated Workflows by checking the checkboxes on the side and press “withdraw”. The invitation to sign the selected Initiated Workflows will be withdrawn and they will no longer be possible to sign. If a Signatory clicks an invitation link to a withdrawn document they will land in a landing page with an instruction that the Workflow Execution has been cancelled.

9.1.4 Send mass-reminder

To remind Signatories of an Initiated Workflow to sign, select by checking the checkboxes on the side and press “send reminder”. The reminder to sign the selected Initiated Workflows will be sent to all the Signatories that haven’t signed using the Delivery Method as initially selected by the Author. If a specific sign order has been defined the reminder will only be sent to the next Signatory in line for signing.

9.1.5 Delete

To delete an Initiated Workflow or Evidence Package from the list view, select by checking the checkboxes on the side and press delete. Initiated Workflows that are deleted will also automatically be withdrawn.

9.1.6 Filter and search

Filter documents based on workflow progress status, initiator and/or date. Search the list of Template Workflows with free text search. Matches will be provided for all free text data.

9.1.7 Download all documents

Select what documents to download and download a zip-file including the PDFs of the selected documents. The Main Document from Initiated Workflows will be downloaded in its current state and finalised documents will be downloaded as completed Evidence Packages.

9.1.8 Download metadata as CSV

By selecting this option metadata from all transactions will be downloaded as CSV. The metadata includes information about each Party and the most important activities of the Party during Workflow Execution.

9.2 Template Workflow editing list

9.2.1 List view

Template Workflows are displayed in a list time of latest change, name of Template Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s). Deleted Template Workflows are deleted instantaneously.

9.2.2 Filter and search

Search the list of Template Workflows with free text search.

9.2.3 Delete

To delete a Template Workflow from the list view, select one or multiple templates by checking the checkboxes on the side and press delete.

9.2.4 Share

To share a Template Workflow in the list view with other Users in the same organisation, select one or multiple Template Workflows by checking the checkboxes on the side and press share.

9.3 Trash list

9.3.1 List view

Deleted Initiated Workflows, Template Workflows and Evidence Packages are displayed in a list with progress status, time of latest event, name of Initiated Workflow, Initiator, Parties and Delivery Method(s). Deleted documents stay in the list for one month before Scrive eSign deletes them permanently from the system.

9.3.2 Filter and search

Filter documents based on workflow progress status, initiator and/or date. Search the list of Template Workflows with free text search. Matches will be provided for all free text data.

9.3.3 Restore

To restore a document back to the documents list, select by checking the checkboxes on the side and press restore.

9.4 Auto-deletion of documents and personal data

This is a setting that will instruct Scrive eSign to auto-delete documents and personal data after a number of days as defined by the account administrator. This applies to all documents except templates and documents pending signing. Upon deletion the documents are moved to Trash.

10. Account administration

10.1 Organisation administration

Accounts in Scrive eSign are organised in organisations. Each User belongs to an organisation. The organisation settings will be used in the Users interactions with Parties when using the system.

10.1.1 Organisation details

In the account section it is possible to edit the organisation details. The organisation details include name, organisation number and address. The name and organisation number will be displayed whenever the User is displayed as Party to a Workflow Execution, including places such as the Sign View and the Verification Page. The organisation address and mobile number  of the organisation’s administrators will be used for billing and support purposes.

10.1.2 White-label branding

There are two types of white-label branding in Scrive eSign: the Workflow Session branding and the complete white-label branding. In the account section it is possible to white-label the Workflow Sessions with the company brand profile, including a) the Sign View, b) the emails,  c) SMS’ d) the logged in part (such as the Design View), e) the favicon, f) the browser title. The complete white-label branding can only be set by a Scrive administrator and additionally to the Workflow Session branding includes white-labeling of a) the login and signup views, b) party colors and c) document status icons. 

10.2 User administration

10.2.1 User privileges

There are two levels of user privileges: standard and admin. The standard User can do everything as specified in the previous sections of this specification document. The admin User has the additional privileges as specified below.

		Privilege

		Explanation



		Edit company details

		Can edit the details of the organisation’s Scrive eSign account.



		Add user

		Can add users to the organisation’s Scrive eSign account.



		Remove user

		Can remove users from the organisation’s Scrive eSign account.



		White-label branding

		Can do Workflow Session branding for all users of the organisation’s Scrive eSign account.



		Access all documents

		Can access all documents of all Users in the organisation’s Scrive account.



		Manage all documents

		Can manage all documents of all Users in the organisation’s Scrive account.





10.2.2 User management

In the account section the admin User can add Users by typing name and email address. The person will then be invited to have an account as part of the organisation of the inviting admin User. The Users of the organisation are displayed in a list and can be removed from the organisation by selecting the User and deleting it. All documents of that User will stay the property of the organisation.


Evidence Log

Last updated: Fri 06 Mar 2020 14:08:40 UTC

1. Purpose

The purpose of the Evidence Log is to make all collected metadata about the Workflow Execution accessible outside of the Scrive eSign database and thus independently of Scrive. 

2. Evidence Log Components

This Evidence Log is a complete collection of all actions and events that occurred during the Workflow Execution, which have been logged by Scrive eSign. The information included in each log event is the following:

		What occurred

		Who initiated the event

		The time of the event

		The clock error of the time of the event

		The time at which the latest Clock Error Sample was collected



Learn more about clock error and Clock Error Samples in the appendix Evidence of Time.

Date formats in fields and on the verification page may vary. All other dates, including those in the Evidence Log, follow the YYYY-MM-DD format. The display format does not affect the actual time recorded.





  

    		Time

    		CES

    		IP address and User-Agent

    		Event

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:48.995034 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.134.36

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The initiator Anneli Arohlén (AA) initiated the signing workflow and Scrive eSign a) locked the signing workflow from further editing, b) set the signing workflow language to LANG_SV, c) set the signing due date to 2026-04-12 21:59:59 UTC, d) set the time zone to Europe/Stockholm and e) initiated the signing workflow.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:48.995034 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign sent an invitation to sign the document via email (ordf@gota.gu.se) to Moa Clasberg (MC). The invitation included a link that when clicked led to Scrive eSign’s online interface to sign documents. 


      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:48.995034 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign sent an invitation to sign the document via email (samsek@gota.gu.se) to Olivia Bergström (OB). The invitation included a link that when clicked led to Scrive eSign’s online interface to sign documents. 


      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:51.067236 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation to sign the document sent via email to Moa Clasberg (MC) was delivered.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:51.082549 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation to sign the document sent via email to Olivia Bergström (OB) was delivered.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:41:56.889413 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign’s external email delivery system reported that the invitation to sign the document sent via email to Anneli Arohlén (AA) was delivered.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:42:08.509267 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.134.36

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The party Anneli Arohlén (AA) opened the document in Scrive eSign’s online interface to sign documents.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:43:03.169595 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.134.36

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The signatory Anneli Arohlén (AA) changed the text in the text field “ID number” from 
  *Redacted by author*
 to 
  *Redacted by author*
.  

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:43:03.169595 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.134.36

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The signatory Anneli Arohlén (AA) signed in the signature box “signature 1”.
[image: signature]






The box’s placement in the Main Document:		Page		X		Y

		28		0.515		0.179



 

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 09:43:20.351683 UTC ±4 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.134.36

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The document was signed by Anneli Arohlén (AA) using 
  Swedish BankID
 through 
  the BankID network
 as the authentication method. 




The text signed in the 
  Swedish BankID
 client was:


Jag signera dokumentet "Protokoll Kårstyrelsemöte 7 (25-12-17)" med dokument-ID 9222115557566952785.







Data returned from 
  the BankID network
:
  
Name: ANNELI AROHLÉN
  
ID number: 
  *Redacted by author*

  
IP: 90.231.37.203



















Signature: 


  *Redacted by author*




Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response:
  









      


    

  



  

  

    		2026-01-12 10:04:59.20985 UTC ±8 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.255.220

      

        Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone OS 26_1_0 like Mac OS X) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML, like Gecko) CriOS/143.0.7499.151 Mobile/15E148 Safari/604.1

      

    

    		

      

        The party Olivia Bergström (OB) opened the document in Scrive eSign’s online interface to sign documents.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 10:05:23.386728 UTC ±8 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.255.220

      

        Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone OS 26_1_0 like Mac OS X) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML, like Gecko) CriOS/143.0.7499.151 Mobile/15E148 Safari/604.1

      

    

    		

      

        The signatory Olivia Bergström (OB) changed the text in the text field “ID number” from 
  *Redacted by author*
 to 
  *Redacted by author*
.  

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 10:05:23.386728 UTC ±8 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.255.220

      

        Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone OS 26_1_0 like Mac OS X) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML, like Gecko) CriOS/143.0.7499.151 Mobile/15E148 Safari/604.1

      

    

    		

      

        The signatory Olivia Bergström (OB) signed in the signature box “signature 1”.
[image: signature]Otvia BM/?.dM'iwu







The box’s placement in the Main Document:		Page		X		Y

		28		0.125		0.308



 

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 10:05:36.669241 UTC ±8 ms

    		2026-01-12 09:16:55.431071 UTC

    		

      130.241.255.220

      

        Mozilla/5.0 (iPhone; CPU iPhone OS 26_1_0 like Mac OS X) AppleWebKit/605.1.15 (KHTML, like Gecko) CriOS/143.0.7499.151 Mobile/15E148 Safari/604.1

      

    

    		

      

        The document was signed by Olivia Bergström (OB) using 
  Swedish BankID
 through 
  the BankID network
 as the authentication method. 




The text signed in the 
  Swedish BankID
 client was:


Jag signera dokumentet "Protokoll Kårstyrelsemöte 7 (25-12-17)" med dokument-ID 9222115557566952785.







Data returned from 
  the BankID network
:
  
Name: Ida Olivia Bergström
  
ID number: 
  *Redacted by author*

  
IP: 130.241.255.220



















Signature: 


  *Redacted by author*




Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response:
  









      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:57:07.143054 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      46.239.91.154

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The party Moa Clasberg (MC) opened the document in Scrive eSign’s online interface to sign documents.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:57:51.290527 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      46.239.91.154

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The signatory Moa Clasberg (MC) changed the text in the text field “ID number” from 
  *Redacted by author*
 to 
  *Redacted by author*
.  

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:57:51.290527 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      46.239.91.154

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The signatory Moa Clasberg (MC) signed in the signature box “signature 1”.
[image: signature]Moa. Clasberg







The box’s placement in the Main Document:		Page		X		Y

		28		0.124		0.179



 

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:58:08.073862 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      46.239.91.154

      

        Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/143.0.0.0 Safari/537.36

      

    

    		

      

        The document was signed by Moa Clasberg (MC) using 
  Swedish BankID
 through 
  the BankID network
 as the authentication method. 




The text signed in the 
  Swedish BankID
 client was:


Jag signera dokumentet "Protokoll Kårstyrelsemöte 7 (25-12-17)" med dokument-ID 9222115557566952785.







Data returned from 
  the BankID network
:
  
Name: MOA CLASBERG
  
ID number: 
  *Redacted by author*

  
IP: 46.239.91.154



















Signature: 


  *Redacted by author*




Online Certificate Status Protocol (OCSP) Response:
  









      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:58:08.073862 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign locked the document from further modifications by the parties.

      


    

  



  

  

    		2026-01-12 12:58:08.428722 UTC ±17 ms

    		2026-01-12 12:16:57.167165 UTC

    		

      

      

        

      

    

    		

      

        Scrive eSign prepared the final PDF, including evidence collected by Scrive eSign, before sealing with a digital signature.
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1. Purpose

The purpose of this document is to explain how Scrive eSign measures time and provide a mathematical algorithm by which it is possible to calculate the probability of the error of the time stamps recorded by Scrive eSign.

2. Time measurement process

This section explains the NTP (Network Time Protocol) configurations of the systems involved with time measurement of Scrive eSign.

2.1 The hypervisor

Amazon, which Scrive eSign uses as hosting provider, use Xen or KVM depending on the generation of the virtual machine, for virtualisation. The default configuration is that all VM hosts are time synced using a clustered public pool of NTP servers. Scrive eSign does not use this mechanism.

2.2 Time synchronisation

Scrive eSign relies on NTP running on the virtual machine guests to get coordinated time from an NTP source. Scrive eSign does not use the time provided by the hypervisor hosts hosting the virtual machines, i.e. Amazon. This will help mitigate factors like load on the hypervisors or virtual machine guests affecting clock accuracy. This NTP synchronisation will override the clock synchronisation from the VM hosts’ clocks.

3. Configuration of hardware and services

This section describes the time/NTP and monitoring configuration of the application servers that run the Scrive eSign service.

3.1 Boot Time

The guest virtual machine behavior for the database server is as follows:

		On boot the virtual machine guest clock is set from the VM host

		ntp-date is run once from an init script

		ntpd is then run from another init script, which runs continuously



The behavior on the application server is the same with the exception of the ntpdate step which is not present on this system. It is worth noting that entries in procfs are not available for querying the configuration of the kernel with regards to Xen/clock configuration.

3.2 NTP Configuration

Logging that traces accuracy and time synchronisation is configured to use local NTP servers in the Scrive environment, which in turn acts as a proxy for the NTP server pool below that follows UTC(SP), i.e. official Swedish time:

		ntp1.sth.netnod.se

		ntp2.sth.netnod.se

		ntp1.gbg.netnod.se

		ntp2.gbg.netnod.se

		ntp1.mmo.netnod.se

		ntp2.mmo.netnod.se



3.3 Monitoring

Scrive eSign service has a monitoring system (Nagios) that monitors various aspects of the NTP statistics and keeps historic logs. It informs of problems with NTP server connectivity, jitter and offset, immediately regardless of what time of day it is.

3.4 Time scale

The NTP configuration together with the logging implies that we are following UTC(SP), and all timestamps are because of this traceable to this time scale.

4. Calculation of the probability of the clock error

This section describes how to calculate the probability of the clock error of the Scrive eSign timestamps.

4.1 Clock error samples

Once per hour Scrive eSign uses the NTP protocol to check the difference between the Scrive eSign server clock and UTC(SP). This check is performed directly against servers in the NTP server pool listed in Section 3.2. Each check results in one clock error sample (hereinafter “Clock Error Samples”), which is assumed to accurately reflect the actual clock error.

4.2 Clock error algorithm

The calculation of the probability of the clock error can be done by inserting the Clock Error Samples into the algorithm below. We assume that the samples follow a normal distribution.
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 be the random variable representing the clock error with parameters estimated using data set [image: CodeCogsEqn.png]
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 be the the empirical distribution function.
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 be the set of data points representing empirical distribution function, [image: 13.png]Doy ={(v.P(E<v)):velV}






 be the set of data points representing cumulative distribution function of the random variable estimating the clock error.

		Plot the data in [image: 14.png]Demp






 and [image: 15.png]1.






 to assess the accuracy of the estimation.
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 is the estimated probability that the clock error is smaller than [image: 17.png]





 seconds.



4.3 Clock error samples and evidence of normal distribution

The last 1000 Clock Error Samples are inserted into this document in section 5. These Clock Error Samples can be used as input data to the algorithm in 4.2 to provide evidence of normal distribution and to calculate the probability of the clock error of the Scrive eSign time stamps. From the Clock Error Samples one can derive the parameters (mean and variance) for a normal distribution. One can also calculate the difference between this estimated distribution and the empirical data given by the Clock Error Samples themselves. You can see cumulative distribution functions (cdf) for the estimates and the empirical data and on top of that the difference between the empirical and estimated errors in the graph below. This graph also allow us to visually estimate the probability of a specific maximum error.
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4.4 Input parameters

Based on the Clock Error Samples in section 5 it is possible to calculate the variables that define the normal distribution (mean and standard deviation). Scrive eSign has automatically calculated these variables as per the below:

		mean: 0.00 ms

		standard deviation: 0.07 ms



4.5 Probability of the clock error

By using the algorithm and the Clock Error Samples Scrive eSign calculated the following probabilities of the clock error ‘e’:

		|e| < 2.5 ms: ≈100.000%

		|e| < 5 ms: ≈100.000%

		|e| < 10 ms: ≈100.000%



5. Clock Error Samples

The following are the clock error samples collected between 2025-12-01 21:00:14.191979 UTC and 2026-01-12 12:16:57.167165 UTC:







  		Time collected

  		Clock offset







  

    		2025-12-01 21:00:14.191979

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-01 22:00:16.317178

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-01 23:00:17.669821

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-02 00:00:19.050658

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-02 01:00:20.282757

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 02:00:21.816577

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 03:00:23.15953

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 04:00:24.359061

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 05:00:25.728

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 06:00:27.821562

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 07:00:28.383368

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 08:00:28.750108

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 09:00:28.961088

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 10:00:29.252057

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-02 11:00:29.612454

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 12:00:29.819066

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-02 13:00:30.394543

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 14:00:30.558569

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 15:00:31.565108

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 16:00:31.936186

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 17:00:32.602829

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 18:00:33.562531

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 19:00:35.615075

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 20:00:37.385139

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 21:00:40.095504

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 22:00:41.506222

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-02 23:00:42.343655

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 00:00:43.849411

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 01:00:44.965691

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 02:00:46.449391

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 03:00:47.80147

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 04:00:48.888737

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 05:00:50.602718

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 06:00:51.098243

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 07:00:51.112255

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-03 08:00:51.526261

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 09:00:52.726036

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 10:00:52.794272

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-03 11:00:53.446615

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 12:00:55.07009

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 13:00:55.516451

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 14:00:55.865348

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 15:00:56.219534

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 16:00:56.93728

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 17:00:57.77379

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 18:00:58.511797

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 19:00:59.705824

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 20:01:00.43039

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 21:01:00.791179

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 22:01:00.91478

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-03 23:01:01.081017

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 00:01:02.425474

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 01:01:03.543652

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 02:01:03.828258

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 03:01:05.393778

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 04:01:06.984006

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 05:01:08.380069

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 06:01:09.681091

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 07:01:11.281426

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 08:01:12.519226

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 09:01:12.637844

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 10:01:12.772138

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 11:01:13.839273

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 12:01:14.066674

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 13:01:14.518403

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 14:01:14.627729

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 15:01:15.715644

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 16:01:17.920766

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 17:01:18.00311

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 18:01:20.110726

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 19:01:20.288402

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 20:01:22.535823

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-04 21:01:24.477369

    		-1.0 ms

  





  

    		2025-12-04 22:01:26.515183

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-04 23:01:28.019711

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-05 00:01:29.512812

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-05 01:01:30.808669

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-05 02:01:32.370835

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-05 03:01:33.839873

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 04:01:35.471771

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 05:01:36.673892

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 06:01:38.189871

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 07:01:40.221786

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 08:01:42.608716

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 09:01:43.394761

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-05 10:01:43.50637

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 11:01:44.80237

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 12:01:46.117654

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 13:01:46.155982

    		2.0 ms

  





  

    		2025-12-05 14:01:46.741233

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 15:01:47.449094

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-05 16:01:47.691994

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-05 17:01:48.482792

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 18:01:49.180739

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 19:01:51.413638

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 20:01:52.726927

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 21:01:54.186621

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-05 22:01:55.591791

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-05 23:01:55.865718

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 00:01:57.198639

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 01:01:58.416423

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 02:01:59.588258

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 03:02:01.058101

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 04:02:02.470764

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 05:02:03.579054

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 06:02:03.86746

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 07:02:04.701551

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 08:02:06.084578

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 09:02:06.608862

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 10:02:07.0962

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 11:02:07.308149

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 12:02:07.631347

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 13:02:08.301948

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 14:02:09.444137

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 15:02:10.121335

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 16:02:10.779683

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 17:02:13.649221

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 18:02:13.781978

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 19:02:16.260582

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 20:02:18.935934

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-06 21:02:20.716191

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 22:02:22.428317

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-06 23:02:23.79778

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 00:02:25.144573

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 01:02:26.424355

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 02:02:27.782287

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 03:02:29.029531

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 04:02:30.101828

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 05:02:30.44498

    		0.4 ms

  





  

    		2025-12-07 06:02:31.843771

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 07:02:34.349025

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 08:02:34.978426

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 09:02:36.044956

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 10:02:36.137131

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 11:02:37.80196

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 12:02:38.25968

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 13:02:38.435133

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 14:02:38.531313

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 15:02:38.949294

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 16:02:39.314194

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 17:02:40.503035

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 18:02:40.581865

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 19:02:41.342422

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 20:02:44.041284

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-07 21:02:44.064967

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 22:02:45.403742

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-07 23:02:46.773497

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 00:02:48.614126

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 01:02:50.498099

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 02:02:52.059464

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 03:02:53.418319

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 04:02:54.845033

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 05:02:56.311467

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 06:02:56.542299

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 07:02:56.719791

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 08:02:56.768572

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 09:02:57.892713

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 10:02:57.956857

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 11:02:58.497512

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 12:02:58.85426

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 13:02:58.951791

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 14:02:58.998635

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 15:02:59.454499

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 16:03:00.496242

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 17:03:01.851044

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 18:03:02.077112

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 19:03:03.43437

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 20:03:04.335639

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-08 21:03:04.439469

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-08 22:03:04.759327

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-08 23:03:05.488215

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 00:03:05.534569

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 01:03:05.97637

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 02:03:07.552332

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 03:03:08.907628

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 04:03:10.32774

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 05:03:11.585473

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 06:03:11.780934

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 07:03:12.841279

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 08:03:13.213593

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 09:03:13.977458

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 10:03:14.310509

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 11:03:14.51498

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 12:03:14.781593

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 13:03:14.88193

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 14:03:15.884037

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-09 15:03:16.29431

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 16:03:17.391169

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 17:03:18.012944

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-09 18:03:18.401097

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 19:03:19.483423

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 20:03:20.470516

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 21:03:21.872055

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 22:03:23.250983

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-09 23:03:25.658218

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 00:03:27.423253

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 01:03:29.043202

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 02:03:30.809574

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 03:03:32.099896

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 04:03:33.581614

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 05:03:35.137267

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 06:03:37.058004

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 07:03:37.64761

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 08:03:38.125724

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 09:03:38.225164

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 10:03:38.429841

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 11:03:38.591535

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 12:03:38.788338

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 13:03:39.215394

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 14:03:40.220268

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 15:03:40.308284

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 16:03:40.650535

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-10 17:03:41.695423

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 18:03:42.487638

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 19:03:43.690616

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 20:03:44.290879

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 21:03:44.695171

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-10 22:03:46.607139

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-10 23:03:48.585838

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-11 00:03:49.67717

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 01:03:51.011324

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-11 02:03:52.338007

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 03:03:53.600562

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 04:03:54.722069

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-11 05:03:55.926339

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-11 06:03:55.960463

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 07:03:58.537155

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 08:03:58.58694

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 09:03:59.151017

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 10:04:00.585949

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 11:04:00.778289

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 12:04:00.916287

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 13:04:01.056679

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 14:04:01.208503

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 15:04:01.998532

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-11 16:04:03.107399

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 17:04:03.144263

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-11 18:04:04.778323

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 19:04:06.908386

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-11 20:04:08.783463

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 21:04:10.236411

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 22:04:11.71577

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-11 23:04:12.84244

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-12 00:04:14.353399

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-12 01:04:16.008735

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-12 02:04:17.347414

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 03:04:18.295539

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 04:04:19.71724

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 05:04:21.137479

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 06:04:22.374892

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 07:04:23.869693

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 08:04:24.197916

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 09:04:24.908518

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-12 10:04:26.572495

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 11:04:26.592483

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 12:04:26.651429

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 13:04:26.970103

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 14:04:28.425588

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 15:04:29.497781

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 16:04:29.727328

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 17:04:30.762975

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 18:04:31.428358

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 19:04:32.062373

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-12 20:04:32.098743

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 21:04:32.776438

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 22:04:32.797149

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-12 23:04:32.900573

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 00:04:34.346276

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 01:04:35.781662

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 02:04:35.973825

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 03:04:37.671064

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 04:04:39.335585

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 05:04:40.853674

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 06:04:42.401239

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 07:04:42.558194

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 08:04:42.856006

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 09:04:43.580822

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 10:04:44.052606

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-13 11:04:45.507994

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 12:04:46.464347

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 13:04:46.685871

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-13 14:04:46.862859

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 15:04:48.08101

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 16:04:48.567497

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-13 17:04:50.380732

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 18:04:51.362722

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 19:04:52.192266

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-13 20:04:54.232953

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-13 21:04:54.302483

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-13 22:04:55.756317

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-13 23:04:57.689076

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-14 00:04:59.09478

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 01:05:01.130832

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 02:05:02.655595

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 03:05:04.414905

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 04:05:05.934963

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 05:05:07.74862

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-14 06:05:09.483279

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 07:05:12.153686

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 08:05:12.382784

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 09:05:12.987748

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 10:05:13.155661

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-14 11:05:14.03701

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 12:05:14.162418

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 13:05:14.935671

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 14:05:15.191942

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 15:05:15.727549

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 16:05:17.005079

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-14 17:05:18.642361

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 18:05:19.392873

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 19:05:19.915217

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 20:05:21.386583

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-14 21:05:21.394867

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 22:05:23.202034

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-14 23:05:24.909074

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 00:05:26.537613

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 01:05:28.387986

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 02:05:30.101568

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 03:05:31.344333

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 04:05:31.778991

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 05:05:33.624883

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 06:05:35.657186

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 07:05:35.760789

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 08:05:35.775691

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 09:05:36.568452

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 10:05:36.748739

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 11:05:36.813876

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 12:05:37.448919

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 13:05:38.743947

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-15 14:05:38.862483

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 15:05:39.888806

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 16:05:39.92929

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-15 17:05:40.370294

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 18:05:40.688386

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 19:05:41.056991

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 20:05:42.824022

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 21:05:42.948996

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 22:05:44.261509

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-15 23:05:45.79138

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 00:05:47.364009

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-16 01:05:48.81512

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 02:05:50.170456

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-16 03:05:51.582877

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 04:05:52.710831

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 05:05:54.369429

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 06:05:55.67641

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 07:05:57.76192

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 08:05:57.850607

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 09:05:58.999298

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-16 10:05:59.234081

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 11:05:59.986166

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 12:06:00.132831

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 13:06:00.321369

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 14:06:00.917943

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 15:06:01.382712

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-16 16:06:01.471898

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 17:06:02.780637

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-16 18:06:03.279032

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 19:06:03.660569

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 20:06:04.643396

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 21:06:07.031873

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 22:06:08.823073

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-16 23:06:09.972113

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 00:06:11.355862

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-17 01:06:12.900218

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 02:06:14.372252

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 03:06:15.53934

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 04:06:16.773701

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 05:06:16.889596

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 06:06:17.037519

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 07:06:17.781755

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 08:06:18.539196

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 09:06:19.09763

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 10:06:19.26365

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 11:06:19.400437

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 12:06:20.172236

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 13:06:20.25764

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 14:06:20.86202

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 15:06:21.787807

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 16:06:21.920992

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 17:06:23.877416

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 18:06:25.440999

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 19:06:25.594826

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-17 20:06:27.036819

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 21:06:27.454614

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 22:06:27.547407

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-17 23:06:27.96272

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-18 00:06:29.553348

    		0.4 ms

  





  

    		2025-12-18 01:06:31.024821

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-18 02:06:32.542641

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 03:06:33.993342

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 04:06:35.267593

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 05:06:36.681696

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 06:06:38.353056

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 07:06:39.829285

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 08:06:40.160027

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 09:06:40.872526

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 10:06:41.931671

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 11:06:42.48515

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 12:06:43.8413

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-18 13:06:44.346281

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-18 14:06:45.176028

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 15:06:45.393291

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 16:06:47.958684

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 17:06:48.266892

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-18 18:06:49.260093

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 19:06:50.300637

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 20:06:52.471372

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 21:06:54.662494

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 22:06:55.772393

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-18 23:06:56.924558

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 00:06:58.557567

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-19 01:06:59.974413

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-19 02:07:01.344775

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-19 03:07:02.858478

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 04:07:04.05011

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 05:07:05.443011

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 06:07:06.565008

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 07:07:06.890972

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 08:07:07.416405

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-19 09:07:08.328266

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 10:07:08.421007

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 11:07:08.860808

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 12:07:10.065452

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-19 13:07:10.554943

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 14:07:10.650732

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-19 15:07:12.592921

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-19 16:07:12.849445

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 17:07:13.065014

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 18:07:15.2563

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 19:07:16.963209

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 20:07:18.897437

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 21:07:20.798652

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 22:07:22.59865

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-19 23:07:24.125157

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 00:07:25.959857

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 01:07:26.976108

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-20 02:07:28.052182

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 03:07:29.58704

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 04:07:30.859707

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 05:07:32.563784

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 06:07:34.559159

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 07:07:36.746315

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-20 08:07:37.445901

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 09:07:38.199703

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 10:07:39.311787

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 11:07:40.060034

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 12:07:40.278515

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 13:07:41.199089

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 14:07:42.669911

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-20 15:07:42.783629

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 16:07:43.19246

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 17:07:43.347941

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 18:07:43.972612

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 19:07:44.245826

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 20:07:46.517943

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-20 21:07:48.441159

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-20 22:07:50.467854

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-20 23:07:52.164973

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 00:07:53.774484

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 01:07:55.648859

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 02:07:57.420123

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 03:07:58.986126

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 04:08:00.780218

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 05:08:01.919659

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 06:08:03.696577

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 07:08:04.075415

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 08:08:04.579358

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 09:08:04.840887

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 10:08:05.448913

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 11:08:05.779187

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 12:08:06.087956

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 13:08:09.064417

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-21 14:08:09.352205

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 15:08:10.38119

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 16:08:11.988071

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 17:08:12.682317

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-21 18:08:13.775296

    		0.3 ms

  





  

    		2025-12-21 19:08:15.559966

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-21 20:08:16.096398

    		0.5 ms

  





  

    		2025-12-21 21:08:17.815609

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 22:08:18.103122

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-21 23:08:18.71578

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 00:08:19.064843

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 01:08:19.751543

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 02:08:21.789664

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 03:08:23.994544

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 04:08:26.085126

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-22 05:08:27.739205

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 06:08:29.460497

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-22 07:08:29.658413

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 08:08:30.650048

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 09:08:30.929384

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 10:08:31.515366

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 11:08:32.109147

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 12:08:32.418773

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 13:08:32.98829

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-22 14:08:33.061074

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 15:08:33.187681

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 16:08:34.06988

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 17:08:35.059498

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 18:08:36.652642

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 19:08:37.269644

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-22 20:08:39.994554

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 21:08:40.055501

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-22 22:08:41.28568

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-22 23:08:41.477129

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 00:08:41.642836

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 01:08:42.10388

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-23 02:08:44.020947

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 03:08:45.712347

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 04:08:47.254899

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 05:08:48.677541

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-23 06:08:50.879284

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-23 07:08:52.476183

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-23 08:08:53.444925

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 09:08:54.089069

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 10:08:54.477609

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 11:08:54.803642

    		-0.7 ms

  





  

    		2025-12-23 12:08:55.504962

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 13:08:56.099029

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 14:08:56.7001

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 15:08:57.082595

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 16:08:57.09392

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 17:08:57.171956

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 18:08:57.952465

    		0.3 ms

  





  

    		2025-12-23 19:08:58.069732

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 20:08:58.370435

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-23 21:08:59.810395

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 22:09:01.846938

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-23 23:09:01.984715

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 00:09:02.385477

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 01:09:02.588453

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 02:09:04.236804

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 03:09:06.156022

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-24 04:09:07.865016

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-24 05:09:08.228782

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 06:09:10.243705

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 07:09:10.984393

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-24 08:09:11.5724

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-24 09:09:11.744771

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-24 10:09:12.090311

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 11:09:12.853494

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 12:09:13.984134

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 13:09:14.472023

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 14:09:15.182916

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 15:09:16.176635

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 16:09:16.883877

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 17:09:18.781517

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 18:09:20.046481

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 19:09:22.373771

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 20:09:24.754958

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 21:09:24.77302

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 22:09:27.250794

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-24 23:09:29.236361

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 00:09:29.623541

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 01:09:30.183272

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 02:09:31.293997

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 03:09:31.421406

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 04:09:33.248188

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 05:09:35.279381

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 06:09:35.523294

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 07:09:35.748547

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 08:09:37.792442

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 09:09:38.649978

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 10:09:38.76262

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 11:09:39.764872

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 12:09:41.051281

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 13:09:42.283534

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 14:09:43.351265

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 15:09:45.320363

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 16:09:46.311943

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 17:09:46.480708

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 18:09:47.506657

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 19:09:48.745883

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-25 20:09:50.695485

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 21:09:50.867078

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-25 22:09:52.70595

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-25 23:09:52.93549

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 00:09:53.300169

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-26 01:09:54.674565

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 02:09:57.526024

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 03:09:59.730465

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 04:09:59.950266

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 05:10:00.949463

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 06:10:02.246744

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 07:10:02.390764

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 08:10:04.451658

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 09:10:04.656114

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-26 10:10:04.77753

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-26 11:10:05.371388

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 12:10:07.784171

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 13:10:08.354574

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 14:10:09.542864

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-26 15:10:09.699017

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 16:10:11.97974

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 17:10:12.331278

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 18:10:12.446739

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-26 19:10:12.66877

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 20:10:14.149879

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 21:10:15.790713

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-26 22:10:16.396927

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-26 23:10:17.862054

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 00:10:18.098126

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 01:10:19.743639

    		-0.3 ms

  





  

    		2025-12-27 02:10:20.748962

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 03:10:20.978393

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-27 04:10:23.156647

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 05:10:23.218154

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 06:10:25.520635

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 07:10:26.452918

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 08:10:26.590698

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 09:10:26.856183

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 10:10:27.689974

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-27 11:10:28.289633

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 12:10:28.46764

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 13:10:29.176568

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 14:10:29.619802

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 15:10:29.723785

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 16:10:29.80828

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 17:10:29.980385

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 18:10:31.367142

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 19:10:32.062065

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 20:10:32.552304

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-27 21:10:34.585381

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-27 22:10:35.13104

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-27 23:10:35.169874

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 00:10:36.472234

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 01:10:37.200896

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 02:10:37.381597

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 03:10:37.425713

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 04:10:38.47384

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 05:10:39.663978

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 06:10:40.745392

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 07:10:42.569172

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 08:10:42.701268

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 09:10:42.848934

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 10:10:43.267792

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 11:10:43.372362

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 12:10:43.59411

    		-0.2 ms

  





  

    		2025-12-28 13:10:44.600159

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 14:10:46.688307

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 15:10:47.109754

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 16:10:47.314957

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 17:10:47.673909

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 18:10:49.111352

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-28 19:10:49.616029

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 20:10:50.470965

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 21:10:51.037554

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-28 22:10:52.604537

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-28 23:10:54.158893

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 00:10:55.705442

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 01:10:57.097418

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 02:10:58.724015

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 03:11:00.174348

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 04:11:01.792306

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 05:11:03.03146

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 06:11:04.315573

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 07:11:04.844868

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 08:11:05.796958

    		-0.5 ms

  





  

    		2025-12-29 09:11:06.358197

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 10:11:08.41941

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 11:11:09.700626

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 12:11:09.922001

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 13:11:10.684544

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 14:11:11.51396

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 15:11:12.580016

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 16:11:12.975906

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 17:11:13.394962

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 18:11:13.432988

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 19:11:15.619944

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-29 20:11:17.817211

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 21:11:20.115384

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 22:11:21.800906

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-29 23:11:23.420064

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-30 00:11:24.615612

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 01:11:25.976546

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 02:11:27.230232

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 03:11:28.381389

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 04:11:29.745771

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 05:11:30.882177

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 06:11:32.324761

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 07:11:32.88459

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 08:11:34.235196

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-30 09:11:34.313616

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-30 10:11:35.231731

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 11:11:35.441931

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 12:11:35.928432

    		-0.4 ms

  





  

    		2025-12-30 13:11:36.473165

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-30 14:11:36.929282

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 15:11:37.728275

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 16:11:39.350164

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-30 17:11:39.631336

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 18:11:40.602255

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 19:11:43.087664

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 20:11:45.207531

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 21:11:47.403627

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-30 22:11:49.189757

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-30 23:11:50.709537

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 00:11:52.206942

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-31 01:11:53.564059

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-31 02:11:54.640673

    		-0.5 ms

  





  

    		2025-12-31 03:11:56.005845

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 04:11:57.349836

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 05:11:58.614809

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 06:11:59.832115

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 07:12:00.989736

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 08:12:01.734391

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 09:12:01.776267

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 10:12:02.122353

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 11:12:02.391526

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 12:12:02.477294

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 13:12:03.276516

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 14:12:03.612295

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 15:12:04.000448

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 16:12:04.30175

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 17:12:06.28091

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 18:12:08.637831

    		0.2 ms

  





  

    		2025-12-31 19:12:10.412401

    		-0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 20:12:12.177109

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 21:12:13.734747

    		0.0 ms

  





  

    		2025-12-31 22:12:15.233645

    		0.1 ms

  





  

    		2025-12-31 23:12:16.337152

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 00:12:17.532828

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 01:12:18.975191

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 02:12:20.521585

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 03:12:21.936073

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 04:12:23.264003

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 05:12:24.82614

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 06:12:25.949931

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 07:12:27.244813

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 08:12:28.832872

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 09:12:28.888618

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 10:12:31.382568

    		-0.2 ms

  





  

    		2026-01-01 11:12:31.491896

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 12:12:32.010223

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 13:12:33.997221

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 14:12:34.017134

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 15:12:34.693134

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 16:12:35.019505

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 17:12:35.372211

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 18:12:35.930204

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 19:12:37.749334

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 20:12:39.590808

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 21:12:40.889616

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-01 22:12:42.184584

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-01 23:12:43.556392

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 00:12:44.81645

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 01:12:46.071051

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 02:12:46.277216

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 03:12:48.056047

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 04:12:49.357865

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 05:12:50.734878

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 06:12:51.779738

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 07:12:53.142441

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 08:12:54.225535

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 09:12:55.997164

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 10:12:56.944431

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 11:12:57.121909

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 12:12:57.624488

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 13:12:58.277375

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 14:13:00.193758

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-02 15:13:00.520608

    		-0.3 ms

  





  

    		2026-01-02 16:13:00.783093

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 17:13:03.277669

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 18:13:05.421549

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 19:13:05.74334

    		-0.2 ms

  





  

    		2026-01-02 20:13:08.002805

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 21:13:09.780821

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-02 22:13:10.030038

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-02 23:13:11.604695

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-03 00:13:13.028463

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 01:13:14.313153

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 02:13:15.723622

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 03:13:17.200679

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 04:13:18.671696

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 05:13:19.930061

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 06:13:21.448816

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 07:13:23.682846

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 08:13:24.88194

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 09:13:26.414039

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-03 10:13:27.419205

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 11:13:27.905986

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 12:13:28.190544

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 13:13:29.320686

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-03 14:13:29.55669

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-03 15:13:29.922638

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 16:13:30.715293

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 17:13:30.923583

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 18:13:31.875294

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 19:13:33.801103

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-03 20:13:34.585609

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 21:13:37.054529

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 22:13:38.889917

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-03 23:13:40.495836

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 00:13:42.199351

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 01:13:43.416148

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 02:13:44.595293

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 03:13:45.25301

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 04:13:46.744905

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 05:13:48.33577

    		-0.2 ms

  





  

    		2026-01-04 06:13:49.883413

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-04 07:13:49.948337

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 08:13:50.268967

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 09:13:50.571282

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-04 10:13:50.629388

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 11:13:50.984949

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-04 12:13:51.312342

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 13:13:53.36321

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 14:13:53.39064

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 15:13:53.429578

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 16:13:53.448242

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 17:13:53.80069

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 18:13:53.998338

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 19:13:54.841214

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 20:13:56.380697

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 21:13:56.975587

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 22:13:57.967461

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-04 23:13:59.51093

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 00:14:01.5862

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 01:14:03.560247

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-05 02:14:05.186933

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 03:14:06.405547

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-05 04:14:07.995197

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 05:14:09.314206

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 06:14:10.749063

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 07:14:11.469001

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 08:14:11.963416

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-05 09:14:12.207266

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 10:14:12.611131

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 11:14:12.693837

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 12:14:12.95822

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 13:14:13.069056

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 14:14:13.351023

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 15:14:14.182085

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 16:14:14.766909

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 17:14:15.353004

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 18:14:16.823783

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 19:14:17.068308

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 20:14:17.527474

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 21:14:18.748995

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 22:14:20.965465

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-05 23:14:22.474347

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 00:14:23.745303

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 01:14:25.108263

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 02:14:26.480788

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 03:14:27.828093

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 04:14:29.053696

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 05:14:30.323434

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 06:14:31.603486

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 07:14:33.029132

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 08:14:34.39397

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 09:14:35.357044

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 10:14:36.277514

    		-0.2 ms

  





  

    		2026-01-06 11:14:36.466274

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 12:14:37.259306

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 13:14:37.641099

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 14:14:38.422586

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 15:14:39.40693

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 16:14:40.182877

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 17:14:40.486324

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 18:14:41.152441

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-06 19:14:41.275205

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 20:14:41.474788

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 21:14:43.278749

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-06 22:14:43.308146

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-06 23:14:44.036518

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 00:14:45.714335

    		0.3 ms

  





  

    		2026-01-07 01:14:46.98322

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 02:14:48.369005

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 03:14:50.069485

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 04:14:51.618744

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 05:14:53.010863

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 06:14:54.478044

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 07:14:54.859641

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 08:14:54.940119

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 09:14:55.938369

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 10:14:56.181764

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 11:14:56.663922

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 12:14:57.671431

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 13:14:58.279231

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 14:14:58.319417

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 15:14:58.609049

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 16:14:58.697651

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-07 17:14:59.284451

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 18:14:59.483958

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 19:15:00.34514

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 20:15:02.419752

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 21:15:04.049022

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 22:15:05.733501

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-07 23:15:07.289805

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 00:15:08.511389

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 01:15:09.599026

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 02:15:10.905322

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 03:15:12.12228

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 04:15:13.445984

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 05:15:14.827982

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 06:15:16.239822

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-08 07:15:17.587417

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 08:15:18.36155

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 09:15:18.865711

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 10:15:19.27996

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 11:15:19.481978

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 12:15:19.928374

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 13:15:20.33883

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 14:15:20.4911

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 15:15:21.570811

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 16:15:22.190065

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 17:15:22.588362

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 18:15:24.881563

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 19:15:25.075796

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 20:15:27.007327

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-08 21:15:28.974253

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-08 22:15:30.530372

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-08 23:15:31.945484

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 00:15:33.309892

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 01:15:34.663441

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 02:15:36.03829

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 03:15:37.276576

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 04:15:38.370903

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 05:15:39.486888

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 06:15:41.017603

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 07:15:42.502024

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 08:15:43.203153

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 09:15:43.362433

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 10:15:44.738912

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 11:15:44.876852

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 12:15:46.156344

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 13:15:46.54169

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 14:15:46.676415

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 15:15:46.924477

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 16:15:47.380653

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-09 17:15:49.13011

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 18:15:49.581788

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 19:15:50.930002

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 20:15:53.038842

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 21:15:54.621078

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 22:15:56.466483

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-09 23:15:58.07592

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 00:15:59.525568

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 01:16:00.839508

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 02:16:01.03472

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 03:16:02.971062

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-10 04:16:05.048071

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 05:16:06.312928

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 06:16:08.148315

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 07:16:10.51397

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 08:16:11.085923

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 09:16:11.430082

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 10:16:12.084918

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 11:16:12.399574

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 12:16:12.582537

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 13:16:12.996886

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 14:16:13.681627

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 15:16:14.391966

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 16:16:14.639149

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 17:16:14.831537

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 18:16:16.982584

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 19:16:18.880179

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 20:16:19.591688

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-10 21:16:19.958261

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 22:16:21.478737

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-10 23:16:23.067294

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 00:16:24.593273

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 01:16:26.205168

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 02:16:27.629581

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 03:16:27.774364

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 04:16:29.310396

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 05:16:31.103638

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 06:16:32.526339

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 07:16:33.499761

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 08:16:33.727722

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 09:16:34.34864

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 10:16:35.244361

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 11:16:35.630291

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 12:16:36.230659

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 13:16:36.43204

    		-0.2 ms

  





  

    		2026-01-11 14:16:37.787244

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 15:16:37.862613

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 16:16:38.003487

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 17:16:38.997075

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 18:16:39.74584

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 19:16:40.689784

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 20:16:41.923269

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 21:16:42.208663

    		0.1 ms

  





  

    		2026-01-11 22:16:44.039508

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-11 23:16:45.495355

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 00:16:46.736107

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 01:16:48.264162

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 02:16:50.005918

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 03:16:50.163192

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 04:16:50.541579

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 05:16:52.384476

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 06:16:54.021968

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 07:16:54.346879

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-12 08:16:54.565305

    		0.3 ms

  





  

    		2026-01-12 09:16:55.431071

    		-0.1 ms

  





  

    		2026-01-12 10:16:55.692993

    		0.0 ms

  





  

    		2026-01-12 11:16:56.726089

    		0.2 ms

  





  

    		2026-01-12 12:16:57.167165

    		0.1 ms

  










Evidence of Intent

Last updated: Fri 06 Mar 2020 14:08:40 UTC

1. Purpose

The purpose of this document Evidence of Intent is to secure a) evidence of intent to sign and b) evidence of what Sign Material there was intent to sign, to avoid claims that different Sign Material was viewed than what was the output in the final Evidence Package.

2. Screen captures

When a person signs a document using Scrive eSign a screen capture is executed on the person's screen and saved by Scrive eSign. When sealing the signed document Scrive eSign includes the screen captures from all signing parties into this document. 

The screen capture technology used sometimes fails to execute the screen capture. Therefore, in case the screen capture technology would fail, a screen capture with a reference signing view is prepared in Scrive eSign at each production upgrade and upon sealing the document, Scrive eSign includes the latest reference screen captures in this Evidence of Intent as a reference. Important to note is also that, in the event log below each time stamp reflects the clock of the client, which may be different from the clock of Scrive eSign.





  

    		Time

    		IP

    		Event

  



    

    		2026-01-12 09:42:09.385 UTC

    		130.241.134.36

    		Anneli Arohlén (AA) opened the document in the signing view. Click here to see an attached screen capture of the top of their signing view.

  



  

 

  

    		2026-01-12 09:43:02.346 UTC

    		130.241.134.36

    		Anneli Arohlén (AA) signed the document. Click here to see attached screen capture of their signing view. Click here to see attached screen capture of the reference signing view created at 2025-12-17 12:33:59 UTC.

  

  

    		2026-01-12 10:05:00.847 UTC

    		130.241.255.220

    		Olivia Bergström (OB) opened the document in the signing view. Click here to see an attached screen capture of the top of their signing view.

  



  

 

  

    		2026-01-12 10:05:22.136 UTC

    		130.241.255.220

    		Olivia Bergström (OB) signed the document. Click here to see attached screen capture of their signing view. Click here to see attached screen capture of the reference signing view created at 2025-12-17 12:33:59 UTC.

  

  

    		2026-01-12 12:57:13.266 UTC

    		46.239.91.154

    		Moa Clasberg (MC) opened the document in the signing view. Click here to see an attached screen capture of the top of their signing view.

  



  

 

  

    		2026-01-12 12:57:53.332 UTC

    		46.239.91.154

    		Moa Clasberg (MC) signed the document. Click here to see attached screen capture of their signing view. Click here to see attached screen capture of the reference signing view created at 2025-12-17 12:33:59 UTC.
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1. Purpose

The purpose of the Digital Signature Documentation is to provide a method so that the integrity of the Evidence Package can be verified mathematically and independently of Scrive, Guardtime or any other third party, only relying on public information. 

2. Overview

2.1 Digital Signatures

Digital signatures are used to make digital data tamper proof, so that it can be verified that the data has not been modified since the digital signature was created.

Digital signatures are designed in a way that there is a method for checking that the data that the signature is applied to is not modified, and that there is a method for checking that the signature has been issued in some trusted way.

2.2 Cryptographic Hash Functions

There is one mathematical concept that is pervasive in digital signing technologies: cryptographic hash functions. Such functions are used to straightforwardly compute a “hash value” of some fixed length (e.g. 256 bits) of some arbitrary amount of data, with the property that it is infeasible to reverse the function and get the data back from the hash value, but most importantly: it is infeasible to come up with any other piece of data that will compute to the same hash value.

These properties imply that it is sufficient to protect hash values of data instead of the data itself. The reason is that if we know that the protected hash value is unmodified and matches the hash value that we can compute of the data itself, then we know that it is infeasible that the data itself has been modified. For integrity purposes, hash values are essential condensations of the original data.

In addition to the cryptographic hash functions, many technologies for digital signatures are based on the use of keys.

2.3 Key-based digital signatures

In key-based digital signatures, secret information (private keys) are used to create signatures by some trusted organisation. Each private key has a corresponding public key which is used for verifying the integrity of the digital signatures created with the private key. So to check a key-based digital signature, one needs to access the public key that corresponded to the secret key used to create the signature. In addition to verifying the signature using the public key, one has to verify that the public key comes from the trusted organisation that created the signature. This can be done using digital certificates as part of the public-key infrastructure.

Key-based digital signatures are problematic due to the durability requirements that come with protecting Evidence Packages. The private key must be kept secret by the trusted organisation. Should the key become public, the digital signatures that were issued using it can no longer be used to verify the integrity of the data. As a mitigation, the trusted organisation can limit the time that any one public/private key pair is used, and then erase the private key. Should a private key leak from the trusted organisation, only signatures created during the lifetime of the private key become worthless. However, more frequent renewal of keys mean that the organisation issuing digital signatures must provide more public keys for verification purposes. The main problem remains: how can one be sure that a private key was not leaked and used to forge digital signatures? The PAdES standard specifies a set of restrictions and extensions to the standards for PDF and ISO-32000-1 and -2. PAdES is described in the technical specification TS-102 778 that is published and maintained by the European Telecommunication Standards Institute, ETSI.

2.4 Keyless digital signatures for durability

Keyless digital signatures rely solely on the properties of cryptographic hash functions to protect data, without the use of secrets.

An extremely simple (but naive) method for creating a keyless digital signature is to compute the hash value of some data and then make that hash value public so that it can be used to verify that copies of the data have not been modified. It is important that the hash value is published so that that a verifier readily can find it and trust that the hash value is authentic, and that the publication is permanently accessible for the foreseeable future. A suitable method is to publish the hash value in a newspaper that is widely spread and archived throughout the world.

Although simple, the naive method described is not practical in that it requires one hash value to be published for each piece of data that needs a digital signature. To make keyless digital signatures practical one can combine hash values from multiple pieces of data by juxtaposing the hash values and computing new hash values of the result, as illustrated below:

[image: Icon_02.png]Evidence Evidence | [ Evidence Evidence Evidence
Package Package Package Package Package









By combining hash values in this way, one can choose to publish the combined hash value periodically, e.g. once a month. For verification to work, additional information is needed to ensure that a particular Evidence Package’s hash value leads to the hash value that is published in a newspaper (such a published hash value is called a publication code). Therefore, the digital signature contains information about what newspaper contains the publication code (currently, publication codes are printed in Financial Times), as well as intermediate hash values in the linked chain of hashes all the way to the publication code. For the middle Evidence Package in the diagram above, the digital signature would have information about where one can find the publication code c₆, as well as the intermediate hash values c₃, d₄, and d₅. From the Evidence Package’s computed hash value d₃, the intermediate hash values in the digital signature, and the combining cryptographic hash function H taking juxtaposed hash values, a verifier would compute the complete chain of hash values: c₄ = H(c₃,d₃), c₅ = H(c₄,d₄), c₆ = H(c₅, d₅). Having computed c₆, the verifier needs to check that it is equal to the newspaper’s publication code.

Since the digital signature must contain extra information about intermediate hash values that stem from other Evidence Packages leading to the publication code, one cannot immediately put the keyless digital signature into the Evidence Package upon its creation—one has to wait until the publication code is known. But since the parties involved in signing a document typically want access to the Evidence Package right away, Scrive E-sign provides the parties with an initial version of the Evidence Package with a temporary, keyless digital signature. Once the Evidence Package’s hash value has been part of the linked chain that leads to a publication code, Scrive E-sign produces a new Evidence Package with the permanent, keyless digital signature. Signatories that choose to store their Evidence Package in the archive service provided by Scrive E-sign can download the revised Evidence Package in the archive once it becomes available.

The devil in the details regarding the implementation of keyless digital signatures (e.g., in practice one would use trees of intermediate hash values instead of linked chains), but the fundamental principle is the same: data can be verified by computing a sequence of hash values and check against a value that is published in a trusted way.

2.5 Verifiable timestamps using keyless signatures

The keyless signature not only provides a method for verifying the integrity of the Evidence Package, it also encodes the time down to the second when the signature was created. By construction, the time encoding is irrefutable and can be produced as part of the verification method of the keyless digital signature.

The following diagram gives a simplified version of how the time encoding works. Each publication code that goes into a newspaper is the root of the so called calendar tree, which is an ever-growing tree with one leaf node for each second since midnight, January 1st, 1970 in Coordinated Universal Time (UTC), a point in time we will denote T₀. (In the diagram, we have assumed that there is one evidence package providing the hash value for each leaf node, which is a simplification since we for each second may have zero or more than one evidence package for which we want a digital signature. In reality, the hash value of each leaf node in the calendar tree is constructed from an aggregation tree of hash values. We have also assumed a very small calendar tree, consisting of just four leaf nodes spanning a time of four seconds. A calendar tree for a whole month is of course much larger.)
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Now, suppose we want to verify the digital signature for the evidence package in the third row. The digital signature contains the path from the root down to the leaf, telling us if we should choose the upper route (encoded as a 0) or lower route (encoded as a 1) to get to the next level. The choices form a sequence which can be interpreted as a binary number, and for the path highlighted in yellow, this binary number is 10 which in decimal is the number 2. One can then conclude that this leaf was constructed at T₀ + 2, that is, 2 seconds after midnight, January 1st, 1970 (UTC).

(In reality, the time encoding is not done using T₀ as a start point, but instead by using the time when the publication code was created as an end point. Details can be found in appendix Extracting the Signing Time.)

The next section provides precise information about the digital signatures produced by Scrive E-sign and how they can be verified.

3. How to Verify the Evidence Package

The signed document (PDF file) that the Evidence Package (HTML attachments - that this Digital Signature Documentation is part of) is embedded into, has either been electronically sealed by Scrive using the Guardtime Keyless Signature technology or with a PAdES digital signature. This enables independent verification of the time when the document was signed and checking that it has not been modified since. The process consists of several steps outlined below. If the document is signed using PAdES the signature can be validated in Acrobat Reader.

3.1 Extracting the Signature

The signature is embedded into the document following the standard PDF digital signature framework [PDF, section 12.8]. A Guardtime signature has the value GTTS.TimeStamp in its Filter field.

A single PDF file can contain several revisions of a document [PDF, section 7.5.6]. A Guardtime signature normally signs all revisions up to and including the one that contains it. In order to verify the document as it was signed, all subsequent updates have to be removed from the file.

More precisely, the signature protects the parts of the document specified by the ByteRange field of the signature. The two ranges must cover everything left after the previous step, except the Contents field of the signature.

The signature value is embedded in the Contents field in base 16 encoding. The value has to be stripped of trailing spaces and decoded [BASE, section 8] for further processing.

3.2 Parsing the Signature

The result of the previous step has to be parsed as an ASN.1 data structure in BER encoding [ASN, DER]. This must yield a ContentInfo structure [CMS, section 3] that embeds a SignedData structure [CMS, section 5] in the content field.

The contents of the encapContentInfo.eContent field of the SignedData structure have to be parsed as an ASN.1 data structure in DER encoding. This must yield a TSTInfo structure [TSP, section 2.4.2].

A Guardtime signature must have a single SignerInfo element in the signerInfos field of the SignedData structure and the object identifier 1.3.6.1.4.1.27868.4.1 in the signatureAlgorithm field of the SignerInfo structure.

The contents of the signature field of the SignerInfo structure have to be parsed as an ASN.1 data structure in DER encoding. This must yield a Guardtime-defined TimeSignature structure:

                          TimeSignature ::= SEQUENCE {

                            location HashChain,

                            history HashChain,

                            publishedData PublishedData,

                            pkSignature [0] SignatureInfo OPTIONAL,

                            pubReference [1] SET OF OCTET STRING OPTIONAL

                          }

                          PublishedData ::= SEQUENCE {

                            publicationIdentifier INTEGER,

                            publicationImprint DataImprint

                          }

Each of the HashChain fields is an ASN.1 OCTET STRING that contains a concatenation of a number of HashStep records. Each HashStep record in turn is a concatenation of a 1-byte hash algorithm code (appendix Hash Functions), a 1-byte direction indicator, a variable-length DataImprint field, and a 1-byte level number. The DataImprint field consists of a 1-byte hash algorithm code followed by the hash value (the number of bytes determined by the hash function). Note that all these are just concatenated together, not encoded as separate ASN.1 fields.

The DataImprint field in the PublishedData structure is an ASN.1 OCTET STRING that consists of a 1-byte hash algorithm code followed by the corresponding number of bytes of hash value (again, just concatenated).

The contents of the pkSignature and pubReference fields will not be used in the following and thus need not be parsed. However, presence of the pkSignature field indicates the hash chain contained in the history field is a temporary one not connected to a printed control publication. In such a case, the history and publishedData fields should be updated before proceeding (appendix Extending the TimeSignature).

3.3 Checking the Document

To check that the document matches the signature, it must be verified that the hash value of the signed document corresponds to the one embedded in the signature.

The concatenation of the sections of the original PDF file specified by the ByteRange field has to be hashed using the algorithm specified by the messageImprint.hashAlgorithm field of the TSTInfo structure. The result must be equal to the value of the messageImprint.hashedMessage field of the TSTInfo structure.

3.4 Checking the Signature

To check that the signature is internally consistent, it must be verified in several places that the hash value computed from one part of the signature corresponds to the one embedded in another part.

The DER-encoded representation of the TSTInfo structure (that is, the value of the encapContentInfo.eContent field of the SignedData structure) has to be hashed using the algorithm specified by the digestAlgorithm field of the SignerInfo structure. The result must be equal to the value of the message-digest attribute in the signedAttrs field of the SignerInfo structure.

The DER-encoded representation of the SignedAttributes structure has to be hashed using the algorithm specified by the digestAlgorithm field of the SignerInfo structure. The result will be the input data to the hash chain computation process described next. Note that the data to be hashed in this step is different from the representation of the signedAttrs field in the SignerInfo structure, as the latter is a tagged implicit set while the former is an explicit set [CMS, section 5.4].

For each HashStep record in the location hash chain and then for each HashStep record in the history hash chain in the TimeSignature structure, in the order in which the records appear in the chains:

		compute x as the result of hashing the input data with the algorithm specified by the hash algorithm code (the first byte) in the record;

		if the direction indicator (the second byte) in the record is 0:

		compute y as the concatenation of the DataImprint field (bytes from the third up to but excluding the last), the hash algorithm code (the first byte), the value of x, and the level byte (the last byte);

		if the direction indicator (the second byte) in the record is 1:

		compute y as the concatenation of the hash algorithm code (the first byte), the value of x, the DataImprint field (bytes from the third up to but excluding the last), and the level byte (the last byte);

		if the direction indicator (the second byte) is something else:

		abort with an error "invalid signature";

		the value of y is the input for the next step.



Finally, the value of y from the last step of the hash chain computation has to be hashed using the hash algorithm specified by the first byte of the publicationImprint field of the PublishedData structure. The result must be equal to the remaining bytes of the publicationImprint field.

3.5 Checking the Publication

To check that the signature matches the widely witnessed control publication, it must be verified that the contents of the PublishedData structure correspond to a printed publication acquired from a trusted source.

The publicationIdentifier field in the PublishedData structure contains the POSIX time [POSIX, section 4.15] value for the moment when the control publication was generated. A Guardtime control publication appears in the World Edition of the Financial Times 2–6 days after it is generated (depending on the publisher's schedules).

The PublishedData structure is formatted into human-comparable form as follows:

		the value of the publicationIdentifier field as a 64-bit integer (8 bytes in big-endian order) and the contents of the publicationImprint field are concatenated;

		a CRC-32 checksum [CRC, section 8.1.1.6.2] is computed on the result of the previous step and appended to it;

		the result of the previous step is encoded in base 32 [BASE, section 6];

		the result of the previous step may be broken into groups of 6 or 8 characters by dashes.



The result must be equal to the control publication that appears in the newspaper (ignoring possible differences in the optional character grouping).

3.6 Conclusion

Since in the whole computation starts from the contents of the PDF file and through a series applications of one-way functions ends up at a value that was known to exist at some well-established time in the past (the time when the newspaper was printed), this proves that the file in question existed before that time in the same form as it is currently.

The preceding statement relies only on the hash functions being one-way and assumes absolutely nothing about the Guardtime technology. Adding information about how the hash chains are constructed (which is seen by all Guardtime clients while it happens and can thus also be considered quite widely witnessed) makes it possible to extract the signing time with much better precision (appendix Extracting the Signing Time).

4. Hash Functions

The following table lists the hash functions that may be used in hash chains in Guardtime keyless signatures, along with their identifiers and hash value sizes.

		Algorithm Name

		Guardtime ID

		Hash Value Size

		Algorithm Specification



		SHA-1

		0

		20

		SHA, section 6.1



		SHA-224

		3

		28

		SHA, section 6.3



		SHA-256

		1

		32

		SHA, section 6.2



		SHA-384

		4

		48

		SHA, section 6.5



		SHA-512

		5

		64

		SHA, section 6.4



		RIPEMD-160

		2

		20

		RIPE, section 7





5. Extracting the Signing Time

The time when a datum was signed with a Guardtime keyless signature can be extacted from the history and the publicationIdentifier fields of the TimeSignature structure (section Parsing the Signature). The process is as follows:

		set h to 0 and p to the value of the publicationIdentifier field;

		for each HashStep record in the history hash chain, in the reverse of the order in which the records appear in the chain:



		if p is 0: abort with an error "invalid signature";

		set x to the highest power of 2 that does not exceed p;

		if the direction indicator (the second byte) in the record is 0: set h to h+x and p to p-x;

		if the direction indicator (the second byte) in the record is 1: set p to x-1;

		if the direction indicator (the second byte) is something else: abort with an error "invalid signature";



		if p is not 0: abort with an error "invalid signature";



The final value of h is the POSIX time [POSIX, section 4.15] value for the moment when the datum was signed.

6. Extending the TimeSignature

For each Guardtime signature and any control publication generated after the signature was issued, a hash chain can be created that connects the signature to the control publication and thus also to the printed medium in which the publication appeared. This process is called extending the signature.

The preferred way to do this is to access an online verification service using a tool obtained from either Scrive or Guardtime. This can also be done independently using the calendar database acquired either from Guardtime or, in case Guardtime has ceased the service, from the Estonian Technical Surveillance Authority, to which Guardtime is obligated to deposit the database before exiting the business.

The Guardtime calendar database consists of one hash value per second, indexed by integral POSIX time [POSIX, section 4.15] values (red nodes and black numbers on the figure below). Each of these hash values aggregates all signing requests that the Guardtime service processed during the corresponding 1-second time interval.

The aggregate hash values are connected into binary trees by hashing them together in pairs in left to right order, then hashing the first level pairs together again, and so on until a set of complete binary trees is obtained (blue arrows and nodes on the figure). For generating the control publication, the roots of the binary trees are hashed into a chain in right to left order (purple arrows and nodes), and the value from the last node of the chain is extracted for generating the control publication (golden arrow).

More precisely, each node on the figure is a DataImprint structure (section Parsing the Signature). On each step, the DataImprint from the left child node, the DataImprint from the right child node, and a single byte with the value of 255 are concatenated together, hashed, and the result is obtained as a DataImprint consisting of the concatenation of the 1-byte hash algorithm code (appendix Hash Functions) and the hash value.
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For manageability, the database is split into several files (separated by dashed black lines on the figure). For the files to be usable without access to preceding ones, each file starting from some time value t also contains the root values from the binary trees corresponding to the state of the database on time t-1 (dashed blue arrows between the first and second file on the figure).

To construct the hash chain linking a given signature to a given publication, the following steps have to be performed:

		The signing time has to be extracted from the history and publishedData fields currently in the signature (appendix Extracting the Signing Time);

		The calendar database files covering the full interval from the signing time to the time when the publication was generated have to be obtained (format and naming of the files described later in this section);

		The hash-linked structure corresponding to the time when the publication was generated has to be reconstructed (as described earlier in this section);

		The unique hash chain connecting the leaf entry corresponding to the signing time to the root entry corresponding to the control publication (dotted arrows on the figure above) has to be extracted;

		The TimeSignature structure (section Parsing the Signature) has to be updated with new values:



		The history field is set to the concatenation of HashStep records describing the steps in the hash chain; each HashStep record is constructed as the concatenation of the 1-byte hash algorithm code from the DataImprint in the current node, the 1-byte direction indicator (0 if the sibling node is to the right in the tree, 1 if the sibling is to the left), the DataImprint from the sibling node, and a single byte with the value of 255;

		The publicationIdentifier field is set to the POSIX time value for the moment when the control publication was generated;

		The publicationImprint field is set to the DataImprint value in the root entry corresponding to the control publication.



Each calendar database file consists of a fixed header, a set of root node records, a sequence of calendar node records, and a checksum record. In the following, many values are given in hexadecimal, with the 0x prefix prepended.

The header consists of 12 fields totaling 65 bytes:

		8-byte sequence: file format identifier; must be 0x47, 0x54, 0x49, 0x4d, 0x45, 0x48, 0x44, and 0x42 (ASCII representation of 'GTIMEHDB');

		4-byte integer: endian-ness indicator; fixed value 0x01020304; all other 32-bit integers in the file will be in the same byte order;

		4-byte integer: version number; must be 0x00000001 (in file byte order);

		8-byte integer: endian-ness indicator; fixed value 0x0102030405060708; all other 64-bit integers in the file will be in the same byte order;

		8-byte integer: file creation time as POSIX time;

		8-byte integer: first calendar record index; the POSIX time value for the first node in the calendar node section of the file;

		4-byte integer: first calendar record offset; the offset of the start of the calendar node section within the file;

		4-byte integer: calendar record length; the length of each record in the calendar node section of the file;

		1 byte: calendar hash algorithm; the 1-byte hash algorithm code (appendix Hash Functions) for the hash function used by all calendar nodes in this file (they all must use the same algorithm);

		1 byte: flags; must be 0x01;

		14 bytes: reserved for future; all bytes must be 0x00;

		1 byte: CRC8 checksum of all preceding bytes in the header record; this is intended as a short-term protection against accidental errors while the file is being created; checking this may be omitted as the checksum record at the end of the file gives much stronger protection.



The root node section spans the space from the end of the header to the beginning of the calendar node section. It consists of a sequence of root node records followed by a 1-byte CRC8 checksum of all preceding bytes in the section. Each root node record consists of 4 fields:

		4-byte integer: record length; the number of bytes to follow in this record (excluding the length field itself);

		8-byte integer: record index; the POSIX time value for the last calendar node in the complete binary tree whose root this node is;

		1 byte: the 1-byte hash algorithm code for the hash function used in this node;

		variable-length sequence: the hash value in this node (the length is determined by the hash function used; it may also be computed by subtracting 9 from the value of the record length field).



Note that the concatenation of the two last fields in each record yields the DataImprint value for the corresponding node.

The calendar node section spans the space from the end of the root node section to almost the end of the file; it is followed only by a checksum record that has the same size and format as a calendar node record. It consists of a sequence of calendar node records (and no section checksum). Each calendar node record consists of 3 fields:

		4-byte integer: record index offset; this value is to be added to the first calendar record index field from the file header to obtain the POSIX time value for this node;

		variable-length sequence: the hash value in this node (the length is determined by the hash function used which is specified by the calendar hash algorithm field in the file header; it may also be obtained by subtracting 5 from the calendar record length field in the file header);

		1 byte: CRC8 checksum of all preceding bytes in the record.



Again, note that the concatenation of the calendar hash algorithm field from the file header and the hash value field from the record yields the DataImprint value for the corresponding node.

The last record in the file is the cryptographic checksum of the whole file:

		4-byte integer: fixed value 0xffffffff;

		variable-length sequence: the hash value computed by hashing all data preceding the checksum record in the file using the hash function specified in the calendar hash algorithm field in the file header (the length is the same as for the calendar node records);

		1 byte: CRC8 checksum of all preceding bytes in the record.



The calendar database files are named following the pattern

    hashdb-tttttttttttttttt-yyyy-mm-dd-hhmmss.bin

where the fields have the following meaning:

		filename prefix, always hashdb;

		POSIX time value for the first calendar node in the file; 16-digit lower-case hexadecimal number with leading zeroes preserved (but no 0x prefix);

		year, month, and day of the file creation time; month and day are 2-digit decimal numbers with the leading zeroes preserved;

		hour, minute, and second of the file creation time (in UTC); each is 2-digit decimal number with the leading zero preserved;

		filename suffix, always bin.
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Purpose of the document

Scrive eSign is a system for signing documents electronically. This document provides a brief introduction to Scrive eSign so that a holder of a Scrive e-signed document can easily explain such document in court. For in-depth documentation, start by reading the attachment Evidence Package Introduction.

Scrive eSign system

Scrive eSign is developed by Scrive AB and is designed to:

		Enable its users to define workflows for signing electronically

		Execute the signing workflow

		Record as many of the signatories’ actions as possible as log data

		Once all signatories have signed, produce a final digital evidence package of the electronically signed materials together with the log data and other supporting materials necessary to optimise the usefulness of the evidence (the “Evidence Package”)



E-signing workflow

This is how a document is signed through Scrive eSign:

		To start the signing process the user of Scrive eSign either a) defines the signing process in the administrative user interface and selects to start the process, b) starts from a template process in the administrative user interface or c) starts from a template process within a system that has integrated with Scrive.

		To access the signing workflow the counterpart(s) either a) receive an email or SMS with an invitation to sign electronically and a link to the e-signing user interface, b) receive a tablet with the e-signing user interface already opened or c) are redirected from a webpage or client application user interface to the e-signing user interface.

		To review the document the counterpart(s) view the e-signing user interface and a) read instructions at the top that they shall follow the green instruction arrows to complete the signing process, b) depending on the signing process settings enter or not enter extra information into the document such as text and signatures, checks in checkboxes and extra document appendices and c) scroll through all document pages to reach the button with the text “sign” placed below the last page of the document (the “Signing Button”).

		To sign the document the counterpart(s) presses the Signing Button and, depending on the signing process settings, either a) a popup appears where they are informed that by clicking the Signing Button at the bottom of the popup, they are signing the document and that Scrive eSign will register their signature or b) a popup appears where they are asked to select their type of e-legitimation and sign the document using their installed eID application. 

		The confirmation text that the document has been signed upon clicking the Signing Button, is automatically displayed to the counterpart(s) in a web user interface and b) sent to the counterpart(s) in an email including the Evidence Package.



Evidence Package

To understand how to generate quality evidence in a digital environment Scrive has studied several evidence container technologies such as the signed paper, the printed facsimile and the recorded voice. We found that there has been good reason to perceive the signed paper document as the gold standard for evidence quality; it has several inherent qualities that are not easily transferrable into digital formats.

As a result of our research Scrive eSign has been designed to produce an Evidence Package that reproduce the evidence qualities of the paper, while at the same time add new qualities enabled by new technology. A key feature of the Evidence Package is that it shall be self-documenting, meaning that the signed document in itself shall contain all evidence necessary to explain the transaction.
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