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Arbetsordning for
insparkskoordinatorer

Insparkskoordinatorernas huvudsakliga uppgift ér att samordna arbetet med Géta
studentkars inspark. De skall koordinera insparken och se till att planering, genomférande
och utvérdering av insparken utférs i enlighet med de syften och mél som anges i Géta
studentkars insparkspolicy. Fér sektionsspecifika bestéimmelser se arbetsordning for
respektive sektions insparkskoordinatorer.

Overgripande bestammelser

Insparkskoordinatorerna

> utses av sektionsstyrelsen terminen innan insparken skall &éga rum

> har tillsammans med sektionsstyrelsen det évergripande ansvaret for Géta
studentkdrs inspark vid sin sektion

> ansvarar for att sammanstdlla information om insparken samt se till att
informationen i god tid nér sektionsstyrelsen och Géta studentkérs personal

> skainformera sig om och se till att géllande styrdokument efterféljs

> ska verka for att rekrytera medlemmar till Géta studentkér

> ska verka for att 6ka kunskapen om Géta studentkér

Planering

Insparkskoordinatorerna ska
> verka fér god kontakt med och mellan kérféreningar och studentgrupper vid
sektionen
> ansvara fér att samordna sektionens kdrféreningars och studentgruppers
arrangemang och i samrdd med dessa sétta samman ett schema dér séval
arrangdrers behov och insparken som helhet ska beaktas
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arbeta for att det ska finnas arrangemang som passar den heterogena
studentgruppen

synkronisera schemat med de aktiviteter som genomférs av Student Géteborg
sammanstdlla en budget for insparken i samréd med sektionsstyrelsen samt
ekonomiansvarig fér Géta studentkdr innan juni, respektive november ménads slut
I samrédd med kommunikatér och ekonomiansvarig verka for att initiera nya externa
samarbeten

planera och genomféra phadderutbildningar och séikerstélla att
phadderkontrakten signeras

samordna och hjélpa till med bokning av lokaler som behdévs fér insparken
presentera ett prelimindrt schema foér insparken fér sektionsstyrelse och Géta
studentkdrs anstdllda innan juni, respektive november mdnads slut. Ett slutgiltigt
schema skall finnas férdigt innan 15:e augusti respektive 5:e januari

Genomforande

Insparkskoordinatorerna ska

>

>

se till att en inspark som helhet gér enligt schema

tilsammans med sektionsstyrelsen se till att néigon fréin Géta studentkér narvarar
pé kurs- och programintroduktioner fér nya studenter for att informera om Géta
studentkér och insparken

se till att kansliet och évrig personal har uppdaterad information om insparkens
schema och genomférande

ansvara for att phaddrar som bryter mot phadderkontraktet stéings av

ansvara for att studenter och phaddrar kontinuerligt informeras om insparkens
aktiviteter och eventuella &indringar i schemat

forsoka l6sa eventuella problem eller konfliktsituationer som uppstér under

insparken
hjéalpa arrangoérer med att framskaffa utrustning och material till sina evenemang
ansvara for biljettférsaljning, till de arrangemang som kréver séidan

Utvéardering

Insparkskoordinatorerna ska

>

>

senast en mdanad efter insparkens genomférande utvérdera densamma och

redovisa resultatet fér sektionsstyrelsen

skapa ett gemensamt utvarderingsformuldr att skicka till samtliga phaddrar
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> skapa ett gemensamt utvérderingsformulér fér studenter som deltagit under
insparken

> utvdrdera hur insparksstrukturen fungerat

> tillssammans med alla arrangerande studentgrupper och ké&rféreningar utvérdera
insparken som helhet, och ta fram férslag pé férbattringar till kommande ars
insparkar

> tillssommans med ansvariga pd sektionerna skicka en ekonomisk redovisning till
kérstyrelsen och ekonomiansvarig fér Géta studentkér senast en ménad efter
insparkens slut

> vara behjdlpliga vid dverldmning till ndstkommande insparkskoordinatorer
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