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Typ av styrdokument: Arbetsordning
Antagen av: Kérstyrelsen, 2023-05-31
Senast reviderad: 2026-05-27

Arbetsordning for Gota
studentkars karpresidium

Inledning

Gota studentkérs kérpresidium ér ytterst ansvariga for organisationens verksamhet.
Arbetsordning for Géta studentkérs kérpresidium reglerar kérpresidiets gemensamma
ansvar och uppdrag.

Kérpresidiet ansvarar for att bereda och verkstdlla kdrstyrelse- och fullmaktigebeslut.
Presidiet ska samordna sektionernas, kérstyrelsens, fullmdktiges och personalens
overgripande verksamhet. Kérpresidiet ér éven ansvarig fér att hantera frédgor som rér
organisation, arbetsmiljo, ekonomi, styrdokument samt representation.

Arbetsordning for Géta studentkdérs karpresidium ér understdlld Géta studentkdrs
delegationsordning samt Fullmdaktiges arbetsordning och Kérstyrelsens arbetsordning.

Sammanséttning

Gota studentkars kérpresidium utgérs av Kérordférande samt Vice kérordférande.
Kérpresidiet ar heltidsarvoderade fértroendevalda vars uppdrag utférs under ett
verksamhetsdr. Kérpresidiet ar ledaméter i Gota studentkérs kérstyrelse. Kdrpresidiet utgdr
fréin Gota studentkdrs kontor pé Studenternas Hus.

Férdelningsbara arbetsuppgifter

Kérpresidiet utfor sitt uppdrag utifréin respektive uppdragsbeskrivning. Kérpresidiet ska
sjalva férdela ett antal arbetsuppgifter utifréin intresse och kunskap. Dessa arbetsuppgifter
ar:
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Kommunikation
> Innehdll i medlemsmail
> Innehdll till nyheter pd hemsidan

Kérval
> Overl@dmning till valndmnden
> Ndarmsta kontaktperson till valndmnden
> Overgripande ansvar éver kdrvalet

Valberedningen
> Overldmning till valberedningen
> Narmsta kontaktperson till valberedningen

Arbetsférdelningen ska dokumenteras och presenteras pd kdrstyrelseméte 1samt vid ett
personalméte.

Gemensammad ansvarsomrdden

Kérpresidiet utfér majoriteten av sitt uppdrag i samréid med varandra. Kérpresidiet har ett
gemensamt ansvar éver flertalet ansvarsomréaden.
Dessa omréden ar:

Arbetsmiljo
> Bokain och genomféra heltidarsamtal
> Férbereda underlag till heltidarsamtal

Ekonomi

> Attestering av fakturor

> Attestering av |6dner och tidrapporter

> Godkdnnande av betalfiler

> Ldmna kommentarer pé Goéta studentkdrs drsredovisning efter auktoriserad
ekonomisk revisors granskning

> Tafram férslag pé rambudget infér néistkommande verksamhetsér i samréid med
Gota studentkérs ekonom

> Tafram forslag pé detaljbudget i samréd med Géta studentkdrs ekonom

> Ta fram férslag pé auktoriserad ekonomisk revisor infér néistkommande
verksamhetsdr i samréd med Goéta studentkérs ekonom
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Representation
> Representera Gota studentkdr i offentliga kér- och universitetssammanhang
> Narvara pd akademiska hégtider och vid andra tillféllen dér Gota studentkdr ska
vara representerade
> Foretrada Gota studentkdr vid eventuella réttsliga angelégenheter

Styrdokument
> Ansvara fér att revidera styrdokument tillsammans med organisationssamordnare
> Ansvara for att férfatta styrdokument tillsammans med organisationssamordnare

Firmateckning

Gota studentkdrs kérpresidium ér firmatecknare fér organisationen. Utdver kérpresidiet ska
organisationen ha ytterligare en firmatecknare. Den tredje firmatecknaren ér
féretrddelsevis event- och féreningssamordnare men andra bestéimmelser kan géras
utifréin verksamhetens behov. Géta studentkdrs firma tecknas av tvé i férening.

Beslut om firmatecknare fattas drligen pd Goéta studentkdrs konstituerande
kérstyrelseméte.

Ekonomi

Ekonomiska frédgor innefattar i regel tre delar: beslutanderdatt, attestrétt och
utanordningsratt. Den ekonomiska beslutanderétten innebdr ratt att fatta beslut med
ekonomiska konsekvenser fér organisationen utifréin gallande budgetramar.

Beslutet om ekonomiskt mandat fattas arligen pé Géta studentkérs konstituerande
kérstyrelsemoéte.

Bankangeldgenheter

Kérpresidiet ska vara ekonomiska féretrédare for Géta studentkér géllande
bankangeléigenheter. Det omfattar ingdende av eventuella avtal samt genomféra
overféringar och betalningar. Utdver Kdarpresidiet ska en person tillinom kérstyrelsen utses
till féretradare vid bankangeléigenheter. Med férdel &r den personen samma som utses till
firmatecknare.
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Beslutsrdtt
Vardera presidial har enskild ekonomisk beslutsrétt upp till 10 000 kronor. Kérpresidiet har
gemensam ekonomisk beslutsrétt upp till 40 000 kronor.

Attestering

Kérpresidiet ansvarar for attestering av fakturor, I6ner och arvoden. Fakturor som ror
organisationens centrala verksamhet samt I6ner och arvoden attesteras av bédda
presidialerna. Fakturor som rér pubkommittén attesteras av pubkommitténs kassér samt
en av presidialerna.

Askningar
Kérpresidiet ér ansvariga for att hantera éiskningar som rér den centrala budgeten. Utéver
det ska kérpresidiet hantera éskningar som rér sektion i det fall beloppet éverstiger 2000 kr.

Presidiebeslut

Kérpresidiet har rétt att fatta presidiebeslut om beslut behéver fattas skyndsamt.
Presidiebeslut ska i regel endast fattas om det inte finns mojlighet fér karstyrelsen att
sammantréda och tidsfristen fér per capsulam-beslut ar for I&dng. Presidiebeslut ska
anvdndas sparsamt. Presidiebeslut ska faststdllas pd ndstkommande kérstyrelseméte.

Kérordférande har ratt att fatta ordférandebeslut med samma premisser som
presidiebeslut. Om Kérordférande ér frdnvarande eller ér foremdl for drendet har Vice
kérordférande mandat att fatta ordférandebeslut i egenskap av Kdrordférandes
stallféretréidare.
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