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Gota studentkars policy for
eventsdkerhet

Denna policy omfattar Géta studentkér och de delar av dess organisation som bedriver
eventverksamhet for studenter vid samtliga fakulteter som Géta studentkdér representerar
vid Géteborgs universitet.

Bakgrund och syfte

Ett av Gota studentkdrs frémsta syften ér att tillvarata, frémja och bevaka sina
representerade studenters intressen i studiesociala frégor. En central del av detta arbete
ar att mojliggoéra och stdédja initiativ till eventverksamhet fér att bidra till en levande och
inkluderande studentgemenskap.

Denna policy syftar till att sékerstdlla att alla event inom Goéta studentkérs verksamhet
praglas av trygghet och inkludering. Vidare ska policyn bidra till att de som planerar och
arrangeradr event inom organisationen reflekterar medvetet kring sékerhet och potentiella
risker.

Genom denna policy skapas férutsattningar fér ett proaktivt och férebyggande arbete
kring eventsdkerhet och tillgénglighetsperspektiv for hela studentkaren.

Som arrangor fér event inom Géta studentkdrs verksamhet ska man ha Iést och vara
inférstddd med Géta studentkdrs eventpolicy.

Utdver Go6ta studentkdrs eventpolicy finns fler kompletterande dokument:
> Gota studentkdrs alkohol och drogpolicy
> Gota studentkars likabehandlingspolicy
> Gota studentkdrs insparkspolicy
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Plats for event

Vid val av plats fér ett event ér det viktigt att sékerstdlla att platsen ér anpassad efter
eventets syfte, mélgrupp och férvéntat antal deltagare. Eventets utformning och tidpunkt
kan éven péverka om det ska héllas inomhus eller utomhus.

Event inomhus
De flesta event arrangeras inomhus. Val av lokal bér anpassas efter typ av event,
exempelvis sittning, pub, mdssa, konsert, spelkvall eller filmvisning.

Vid planering av event inomhus ér det viktigt att ta hdnsyn till ett flertal faktorer:

Kapacitet och malgrupp - Lokalen ska rymma férvéintat antal deltagare och vara
anpassad efter mélgruppen.

Tillgéinglighet — Lokalen boér vara tillgéinglig fér alla deltagare, inklusive personer med
funktionsvariationer.

Sdkerhet - Brand- och sdkerhetsrutiner ska vara tydliga och efterféljas.

Praktiska arrangemang — Mdblering, garderob, antal toaletter och ljud och ljus.

Checklista event inomhus:

> Arlokalen anpassad fér det planerade eventet?

> Har ni kunskap om max antal personer som fér vistas i lokalen?

> Ar storleken pd lokalen rimlig fér det forvéntade antalet géster?

> Finns det méjlighet fér personer med rérelsehinder att ta sig in, ut och runt i lokalen?

> Finns det arbetare pé& eventet som har kunskap om hur hissar och ramper fungerar
vid behov?

> Ar nédutgdngar tydligt utmarkta?

> Ar det fri passage till nédutgéngarna under hela eventet (minst 120 cm bredd)?

> Vet ni var dtersamlingsplatsen ar? - Om &tersamlingsplats ej ar utmarkt, har ni
bestédmt en egen plats och informerat gdsterna vid eventets bérjan?

> Finns det behov av skyltning i lokalen (t.ex. bar, toalett, vattenstation)? — Ar skyltarna
tydliga, lattidsta och med stor text?

> Arméblemanget i lokalen placerat pd ett sddant sétt att alla gdster kan resa sig
och l&dmna lokalen samtidigt vid behov?

> Finns det sittplatser med ryggstod tillgéingliga under hela eventets géing?

> Finns det en risk att obehériga kan ta sig in pé eventet? — Om ja, finns det arbetare
eller vaiktare som kan hélla uppsikt 6ver entrén under hela eventet?
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> Vet ni var ndrmaste forsta hjdlpen finns i lokalen?

> Vet ni var ndrmaste hjdrtstartare finns?

> Finns det toaletter tillgéingliga under hela eventet?

> Arantalet toaletter anpassat for det férvéntade antalet gdster?

> Finns det ndigon arbetare som ansvarar fér att hélla koll pé toaletterna?

> Finns det minst en tillgéinglighetsanpassad toalett (RWC)?

> Finns det mdjlighet att héinga av sig ytterkldder och véskor?

> Kan ytterkléder och véskor héingas upp pé ett satt som inte blockerar nédutgéngar
eller utgér fallrisk?

Ar det fler an 75 gdster rekormmenderas att det finns en garderob for jackor och véskor.

Event utomhus

Vid utomhusevent d@r det extra viktigt att téinka pa tillgéing till vatten och toaletter, samt hur
platsen fér eventet ska kunna avgrénsas vid behov. Andra viktiga faktorer att se éver
s@ikerhetsrutiner och om det dr tillétet att fortara alkoholhaltiga drycker pé platsen. Det ér
ocksd bra att vara inférstddd med regler for allmén sammankomst, dé dessa kan
féréindras beroende pd exempelvis sékerhetsléiget i Sverige.

Vid planering av ett utomhusevent bér féljande faktorer beaktas:

Vader — Ha en plan fér regn, stark sol eller bldst, exempelvis genom att ordna partytélt
eller reservlokal.

Tillgéinglighet — Sakerstall att omrédet dr tillgéngligt och anpassat for alla deltagare.
Sakerhet och tillstéind — Kontrollera om eventet kréver sarskilda tillstéind och sdkerstdll
att omrddet har tillréickliga sékerhetsétgdrder.

Faciliteter — Planera fér behov av toaletter, elférsérjning och avfallshantering.

Checklista vid event utomhus:

> Finns det méjlighet att avgrdnsa platsen for ert event?

> Har ni beddmt risken for att obehoériga kan delta pd eventet?

> Behover ni anséka om tillsténd hos polisen fér att anordna allmdn sammankomst?
- Tank pd att ansékan ska ha inkommit till polisen senast en vecka fore planerat
event.

> Om ni planerar att fértéra alkohol under eventet, ér det tillétet enligt lag pé platsen
ni har valt?

> Finns det tillgéng till toaletter?
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> Finns det tillgéing till dricksvatten? — Om nej ér det arrangdérens ansvar att se till att
det finns tillgéngligt.

> Finns det behov att skyltning (tex. hur man tar sig till platsen, toalett, vattenstation)?
- Ar skyltarna tydliga, 1attidsta och med stor text?

> Vet ni var ndrmaste hjértstartare ar lokaliserad?

> Finns det férsta hjélpen kit tillgangligt? — Om nej ér det arrangérens ansvar att se till
att férsta hjdlpen kit tas med.

> Har ni kdnnedom om telefonnummer till polis, sjukvérd och brandkér?

Digitala event
Vid digitala event &r det viktigt att valja en plattform som &r anpassad fér eventets syfte

och funktionalitet. Gésterna ska f& tydlig information om hur de kan delta och om det finns
néigra férberedelser de sjdlva behdver géra infér eventet.

Se till att ljud och bild fungerar fér samtliga deltagare under hela eventets géng och att
det finns en tekniskt kunnig person tillgénglig fér att hjalpa deltagare som eventuellt stéter
pd tekniska problem.

Vid planering av digitala event boér féljande faktorer beaktas:

Plattform — Vdlj en plattform som &r anpassad fér eventets syfte och kan hantera det
antal deltagare som férvéntas.

Ljud och bild — Sdkerstdll att bdde ljud och bild fungerar bra for alla deltagare och testa
utrustningen i férvég.

Information till deltagare — Ge deltagarna tydliga instruktioner om hur de ansluter sig till
eventet och om néigra tekniska férberedelser kréivs, som nedladdning av programvara
eller skapande av konto.

Reservplan - Ha en reservplan fér eventuella tekniska problem, till exempel en alternativ

plattform.

Checklista vid digitalt event:
> Ar plattformen (exempelvis Zoom, Discord, Teams) anpassad efter det planerade
eventet?
> Har ni testat tekniken i férvag for att sékerstdlla att ljud och bild fungerar innan
eventets start?
> Har gésterna fatt information om hur de deltar i det digitala eventet?
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> Finns det tydlig och enkel information om vad gdsterna behéver géra innan och
under eventet?

> Finns det en reservplan om tekniska problem uppstér?

> Planerar ni att ha pauser under eventet?

> Finns det méjlighet att texta videomaterial fér eventet vid behov?

Vaktare

For att sékerstdlla trygga evenemang fér arrangérer, arbetare och gdster ska event med
fler én 150 deltagare ha minst tvé véktare pd plats. Vid event med férre én 150 deltagare
finns inget krav pé véktare, men det ér mojligt att boka fér 6kad trygghet.

Ansvarig arrangér ska ha kdinnedom om kontaktuppgifter till véiktare fér att kunna kontakta
dem vid behov. Under ett event ansvarar arrangéren for att informera véktarna om
gallande regler och férhéliningssatt. Vaktarna ska under hela evenemanget félja de
direktiv som ges av ansvarig arrangor.

Vid event med serveringstillstédnd finns dven méjlighet att boka ordningsvakter.

Checklista for vaktare:

> Har ni bokat vaktare fér event med éver 150 gdster?

> Har ni tagit stdlining till antal véktare i relation till antal géster och typ av event?

> Har ni informerat véktare om eventet, hur véktarna ska agera, arbetsuppgifter och
specifika platser de ska vara pé?

> Har ni kunskap om det finns ett telefonnummer till véktare? — Om ni befinner er i
Goéteborgs universitets lokaler finns telefonnumret till véktare pé baksidan av GU-
kortet.

Ansvarig arrangor fér eventet

Vid event som arrangeras inom Géta studentkér ska det alltid finnas minst en ansvarig
arrangdr utsedd. Arrangoéren ar ansvarig fér eventet som helhet, inklusive arbetare, géster
och generella sékerhetsrutiner.

For att gbster och arbetare ska veta vem som &r ansvarig arrangér bér denne vara tydligt
markerad genom exempelvis arrangdrstrdja eller accessoar.
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Som arrangér ska man ha lést och vara inférstddd med Géta studentkér eventpolicy.

Checklista fér ansvariga arrangérer:

> Har ni tydligt markerat vilka som &r ansvariga arrangérer under eventet?

> Har ni tilldelat arbetarna tydliga ansvarsomréden fér eventet?

> Har ni genomfoért en sdékerhetsgenomgdng med arbetarna innan eventet for att
sakerstalla att alla har fétt relevant information?

> Har ni utsett vem som ansvarar fér att informera gésterna om aktuella
s@kerhetsrutiner vid eventets start?

> Har ni sammanfattat den viktigaste sékerhetsinformationen i text?

> Har ni utsett en kontaktperson fér géisternas frégor om eventet?

> Har ansvariga arrangérer majlighet att ta rast, gé pé toaletten och éta/dricka vid
behov?

> Har ni testat att eventuella hégtalare och mikrofoner fungerar innan eventets
boérjan?

Arbetare pd eventet

For att ett event ska kunna genomféras behdvs arbetare. Antalet arbetare ska anpassas
efter antalet férvéintade deltagare och typ av event, och det ér bra att om mojligt ha ett
overskott av arbetare fér att téicka eventuella bortfall eller sjukdom. Om det inte finns
tillrackligt med arbetare i foérhdllande till antalet gdster, rekommenderas det att justera
antalet planerade gdster for eventet.

Arbetare ska vara tydligt markerade, exempelvis genom liknande klédsel, tréja eller annan
accessoar, sd att gasterna enkelt kan kénna igen dem.

Checklista arbetare:
> Har ni tillraekligt méinga arbetare for typ av event och férvéntat antal gdster?
> Har ni tydligt markerat vilka som arbetar under eventet?
> Finns det arbetare pé plats som har gatt HLR-utbildning under de senaste tvé éren?
> Har arbetarna méjlighet att ta rast, gé pé& toaletten och éta/dricka vid behov?

For 150 gdster eller fler rekommenderas minst 16 arbetare.
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Gaster

For att kunna sakerstdlla ett valfungerande och roligt event behoéver gdsterna fé relevant
information bé&de infér och under eventet. Har ér det viktigt att téinka p& vem eventet riktar
sig till och vilka som fér delta. Det ar éiven férdelaktigt att ha kunskap om gdsternas
allergier (utéver matallergi) och eventuella sjukdomar (exempelvis epilepsi). Slutligen ér
det viktigt att informera géisterna om vilka typer av medlemskap som dr giltiga fér eventet.

Checklista gdister:

> Har ni kunskap om hur ménga gdster som ska delta i eventet?

> Har gdsterna fétt information om tid och plats fér eventet?

> Har gasterna fatt information om vad de behéver ta med sig till eventet? (ID-
handling, bevis p& medlemskap, dryck etc.)

> Har gdsterna fétt information om vad de eventuellt inte fér ta med sig till eventet?
(dryck, vaiska, vattenflaska etc.)

> Vid event ddr blinkande ljus och hég ljudvolym férekommer, har gésterna fétt
information om detta i férvag?

> Vet gdsterna vem de ska kontakta vid frégor géllande eventet?

> Arinformationen som gdasterna fatt tydlig och lattlést?

> Finns informationen tillgéinglig pé bdde svenska och engelska?

> Har gasterna fétt b&dde muntlig och skriftlig sékerhetsinformation vid eventets start?
(nédutgéngar, dtersamlingsplats, forhaliningsregler etc.)

> Behover alla gaster vara medlemmar i Gota studentkdr?

> Behoéver alla medlemmar vara ordinarie medlemmair, eller inkluderas édven
kérrkompisar?

> Vid anmalan, finns det majlighet fér géisterna att fylla i relevanta allergier (tex.
luftburna- eller kontaktallergier), eventuella sjukdomar och medicinska behov (t.ex

epilepsi)?

Mat och dryck

Vid ménga av Géta studentkdrs event férekommer mat och dryck i négon form. Vid
servering eller férsdljning av mat ar det viktigt att téinka pd& hur den férvaras, hanteras,
tillagas och anpassas efter specialkost. Vid en del event férekommer foérsaljning av alkohol
och dryck. Vid férsdljning av alkohol kréivs serveringstillstéind samt matférséljning eller
servering av mat. Vid samtliga event ska det finnas vatten tillgangligt for béide géster och
arbetare under hela eventets géing.
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Det ér ansvarig arrangér fér eventet som har ansvaret fér att Géta studentkars alkohol-
och drogpolicy efterféljs.

Checklista vid evenemang med servering eller férsdljning av mat

> Finns det tillréickligt mycket mat i férhéllande till antal géster?

> Kan maten férvaras pd ett satt som forhindrar att den blir ddlig innan eventets slut?

> Har de arbetare som ansvarar for att tillaga maten fétt relevant kunskap om hygien
och hantering av livsmedel?

> Finns det mat fér géister med specialkost?

> Har de arbetare som ansvarar for att tilaga maten fatt relevant kunskap om
gdsternas specialkost?

> Finns det ett system for att sékerstdlla att géster med specialkost serveras korrekt
mat?

Checklista vid evenemang med férsdljning av alkohol och dryck

> Har ni ansékt om serveringstillsténd for eventet?

> Finns det tillréickligt ménga arbetare med RUS- eller SUS-utbildning?

> Finns det alkoholfria alternativ tillgédngliga?

> Har ni bestéimt en gréins pé& hur mdnga enheter en person fér képa vid ett tillfalle?

> Finns det vattendunkar med sténgda lock tillgéngliga?

> Finns det ndgon som ansvarar for att hdlla koll pd vattendunkarna under eventet? —
Se till att de ar péfyllda med endast vatten och att ingen obehérig fér dtkomst till
innehdllet.

> Ar ni medvetna om att vid férsdljning av alkohol maste éven ett varierat utbud av
lagad eller tillredd mat serveras eller séljas?

Checklista vid evenemang dér gdster far ta med sig egen dryck
> Planerar ni att ha en dryckesgarderob under eventet?
> Finns det vattendunkar med sténgda lock tillgangligt?
> Finns det néigon som ansvarar fér att hdlla koll pé& vattendunkarna under eventet? -
Se till att de ar péfyllda med endast vatten och att ingen obehérig fér dtkomst till

innehdllet.
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Droger

Droger eller lustgas fér inte férekomma i ndgon form pé Géta studentkdrs event. Med
droger menas all icke-medicinsk anvéndning av Idkemedel, narkotika, dopningspreparat
samt andra medel som kan anvéndas i berusningssyfte.

Vid misstanke om eller férekomst av droger pé event bér ansvarig arrangér meddela detta
till Gota studentkdrs Event- och féreningssamordnare via event@gota.gu.se.

For mer information, se Géta studentkdrs alkohol och drogpolicy.
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