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Uppdragsbeskrivning for
sektionsordférande

Syfte

Uppdragsbeskrivningen for Sektionsordférande ska anvéndas som ett verktyg for att
fortydliga vad uppdraget gar ut pé& samt vilka uppgifter som ingér. Uppdragsbeskrivningen
skall ses som ett komplement till Géta studentkérs stadga och delegationsordning.

Gota studentkér representerar fem fakulteter genom sina sektioner. En Sektionsordférande
ansvarar fér sektionens verksamhet.

Overgripande ansvar

Sektionsordférande har tillsammans med sektionsstyrelsen évergripande ansvar foér
sektionens verksamhet och har huvudansvar fér att studentinflytande utévas pé
fakulteten. Sektionsordférande leder arbetet i sektionsstyrelsen och dr sammankallande till
sektionsstyrelsemote. Sektionsordférande har ekonomiskt ansvar och skdter sektionens
budget.

Organisation och befogenheter
Sektionsordférande svarar infor fullméktige. Sektionsordférande ér ledamot i kérstyrelsen.
Sektionsordférande har ratt att besluta kring sektionens verksamhet och prioriteringar.
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Kdrgemensamt

En stor del av arbetet som sektionsordférande sker i tatt samarbete med Goéta studentkdrs
dvriga sektioner, kdrstyrelse och andra delar av organisationen for att gemensamt
forbattra kérens arbete.

Kérgemensamma uppgifter:

> Delta pé kdrstyrelsemoéten

> Delta pé fullmaktigeméten

> Deltailedningsrddet och utbildningsrddet

> Deltaiarbetsgrupper utsedda av presidiet och ledningsrédet
> Vid behov vara behjélplig vid kdrgemensamma evenemang

Uppdragsspecifikt ansvar

Sektionsstyrelsen
Sektionsstyrelsen @r ansvarig fér sektionens verksamhet. Sektionsordférande leder arbetet

inom sektionsstyrelsen och delegerar ansvar inom den.
Uppgifter rérande sektionsstyrelsen:

> Svara fér att styrelsens beslut verkstdalls
> Kalla till sektionsstyrelsemdten
> Leda sektionsstyrelsens arbete

Utbildningsbevakning
Sektionsordférande ansvarar fér att samordna utbildningsbevakningen vid fakulteten.

Sektionsordférande ser till att studenterna ér informerade om sina réttigheter och for att
skapa engagemang fér studentinflytande.

Uppgifter rérande utbildningsbevakning:

> Informera studenter kring rétten till inflytande och om méjligheten att bli
studentrepresentant

> Skapa intresse och engagemang kring studentinflytande

> Representera Gota studentkdr i fakultetsstyrelsen, prefektrdd, dekans beslutsmoéte
eller motsvarande vid fakulteten
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> Tillsatta studentrepresentanter i beredande och beslutande organ vid fakulteten

> Samordna och utbilda studentrepresentanter vid fakulteten

> Hantera studentérenden rérande utbildning och avvikelser kring Géteborgs
universitets regler samt hanvisa allvarligare érenden till GUS student- och
doktorandombud

> Kontinuerlig utvérdering och utveckling av sektionens arbete med
utbildningsbevakning

Arbetsmiljo
Sektionsordférande ansvarar for att verka fér en god arbetsmiljé for studenter vid
fakulteten, bdde fysisk och psykosocial.

Uppgifter rérande arbetsmiljé:

> Skapa intresse och engagemang hos studenterna fér arbetsmiljéfrédgor

> Ansvara tillsammans med Sektionsstyrelse hitta och tillsétta
studenthuvudarbetsmiljsombud (SHAMO) och studentarbetsmiljpombud (SAMO)

> Taemot och hantera drenden rérande fysisk och psykosocial arbetsmiljé

Studiesocialt

Sektionsordférande har i uppdrag att initiera och stétta initiativ till studiesociala
evenemang vid sektionen, for att méjliggdra social samvaro och en god studietid éven
utanfoér studierna.

Uppgifter rérande studiesocialt:

> Utveckla sektionsféreningarnas verksamhet och finnas tillgéinglig med fréigor
gdllande ekonomi, lokaler etcetera

> Ha god kontakt med féreningarna och informera om regler och rattigheter

> Ha kontakt och uppfdljning med ordféranden fér respektive sektionsférening
gdllande studiesociala frégor

> Rekrytera insparkskoordinatorer

> Félja upp och stdédja insparkskoordinatorernas arbete

O
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Ekonomi

Sektionsordférande har ansvar for sektionens ekonomi. Till hjélp finns Géta studentkdrs vice
kérordférande samt ekonom. Samtliga ekonomiska beslut rérande sektionsverksamheten
samt beslut angdende budget ska ske i samférstdnd med sektionens ordférande och
styrelse.

Uppgifter rérande ekonomi:

> Tillsammans med Géta studentkérs ekonom kontinuerligt se 6ver sektionens
ekonomi

> Behandla éskningar frén sektionsféreningar

> Kontinuerligt uppdatera sektionsstyrelsen om sektionens ekonomi

> Hantera askningar till respektive fakultetsstyrelse

Rekrytering
Samhadllsvetarsektionens ordférande och vice ordférande har gemensamt ansvar fér att
rekrytera medlemmar och att hitta ledaméter till sektionsstyrelsen.

Uppgifter rérande rekrytering:

> Planera och genomféra infobord

> Planera och genomféra medlemsrekryterande event

> Hjélpa medlemmar med fréigor om medlemskapet eller studentkéren
> Genomfdra muntliga presentationer av studentkéren

> Rekrytera ledaméter till sektionsstyrelsen

Kommunikation

Sektionsordférande har tilsammans med kommunikatéren i sektionsstyrelsen
huvudansvar fér att utféra kommunikation med studenterna pé sektionen. Det innefattar
att marknadsféra evenemang, uppdatera sociala medier, uppdatera hemsidan,
genomféra utskick med mera.

Uppgifter rérande kommunikation:

> Se till att sektionssidan pé& Goéta studentkérs hemsida och sociala medier
kontinuerligt uppdateras
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> Vid behov se till att en veckorapport laddas upp en géing per vecka pé sociala
medier

> Se till s& att sektionssidan pd& Goéta studentkérs hemsida ér uppdaterad med
korrekta uppgifter gallande presidium, styrelse samt sektionsféreningar

> Uppdatera Orbi med relevanta evenemang och information

> Organisera kontinuerliga infobord och kdrpresentationer.

> Vid behov skicka in material till Skitviktigt

Uppdragsbeskrivningen ska av sittande presidium uppdateras infér kommande presidiums
tilltrédande och vara tillgéngligt senast innan konstituerande fullmdktige.
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