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Uppdragsbeskrivning féor Event-
och foreningssamordnare

Syfte

Uppdragsbeskrivhingen fér Event- och féreningssamordnare ska anvéndas som ett
verktyg for att fortydliga vad uppdraget gér ut pé& samt vilka uppgifter som ingér.
Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Gota studentkdrs stadgar,
heltidarpolicy och delegationsordning. Event- och féreningssamordnare utgér fréin
kontoret pé& Studenternas hus.

Overgripande ansvar

Event- och féreningssamordnares uppdrag ér delat i ansvarsomrddena event och
féreningar. Tiden bér vara jamnt férdelad mellan dessa omréiden, dock med hdnsyn till att
olika perioder kan komma att kréiva mer fokus pé enskilda ansvarsomréden. Prioritet ska
ges till Ibpande verksamhet. Event- och féreningssamordnare ansvarar fér relevanta
fréigor i verksamhetsplanen och arbetar éiven med att utveckla och férbéttra arbetet med
event och féreningar.

Organisation och befogenheter

Event- och féreningssamordnare svarar till fullmaktige. Event- och féreningssamordnare
ar ledamot i kérstyrelsen. Event- och féreningssamordnare bildar tillsammans med
Kérordférande, Vice kérordférande samt Utbildningsbevakningssamordnare kérledningen.
Event- och féreningssamordnare kan utses till firmatecknare.
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Kdrgemensamt

En stor del av arbetet som Event- och féreningssamordnare genomférs i tatt samarbete
med Goéta studentkdrs kérstyrelse, sektionsstyrelser och andra delar av organisationen fér
att gemensamt forbdttra Goéta studentkérs arbete.

K&rgemensamma uppgifter:

> Delta pé fullméktigemoéten

> Delta pé kérstyrelsemoten

> Deltailedningsrédet

> Deltaiarbets- och projektgrupper utsedda av kérpresidiet och ledningsrddet
> Vid behov vara behjdlplig vid kirgemensamma event

Representation
Event- och féreningssamordnare ska representera Géta studentkér i relevanta

sammanhang.
Uppgifter rérande representation:

> Representera Goéta studentkdr gentemot Goteborgs universitet

> Delta i méten med Goéteborgs universitets ledning, sésom rektorsfrukostar

> Representera Goéta studentkdr i relevanta samarbetsorgan

> Representera Géta studentkér i relevanta sammanhang i syfte att vérda relationen
till andra studentorganisationer

Uppdragsspecifikt ansvar

Féreningar

Gota studentkdr har ett stort antal féreningar knutna till sig, béde karévergripande och pé
sektion. Event- och féreningssamordnare ansvarar i huvudsak for kérféreningarna vilket
innefattar sexmdsterier, centrala-, politiska-, religidsa- och hedersféreningar. Vidare
arbetar Event- och féreningssamordnare med féreningsutveckling i form av utbildning fér
féreningar och stédfunktion fér sektionernas arbete med féreningsfrégor.

Uppgifter rérande féreningar:

> Agera kontaktperson for féreningsfrégor
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> Stédja féreningar i planering och utférande av event

> Vid behov stétta féreningar i éiskningsprocesser for event

> Samordna och genomféra féreningstraffar kontinuerligt under verksamhetséret

> Samordna och leda processen kring féreningsstatusansékningar

> Arbeta strategiskt med att utveckla och underhdilla rutiner och strukturer fér att
stétta féreningarna i deras verksamhet

Kommittéer

For beredning och genomférande av specifika intressefréigor har kérstyrelsen kommittéer
till sitt férfogande. Gota studentkdr har tre kommittéer. Dessa ér Pubkommittén, Géta
International Committee (GIC) och Balkommittén.

Uppgifter rérande kommittéer:

> Agera kontaktperson fér kommittéerna

> Stoétta kommittéernas verksamhet

> Aktivt verka for att uppratthdlla en god relation mellan Géta studentkér och
kommittéerna

> Oka Géta studentkdrs insikt i kommittéernas verksamhet samt sdkerstalla att Gota
studentkdrs styrdokument efterféljs

> Samordna och bereda val till respektive kommittés styrelse

> Vara behjdlplig vid éverldmning féor kommittéerna

Marskalksémbete

Marskalksémbetet arbetar fér att bevara och féra vidare Géta studentkdrs och Géta
studentkars foretradares traditioner. Marskalksémbetet ér representanter fér Géta
studentkédr vid ceremonier och hogtider inom studentkéren och vid Géteborgs universitet.
Gota studentkdr har ett marskalksémbete vid namn Sigfridhorden.

Uppgifter rérande marskalkséimbetet:

> Agera kontaktperson for marskalksémbetet

> Stétta marskalksémbetets verksamhet

>  Aktivt verka fér att uppratthdlla en god relation mellan Géta studentkér och
marskalkséimbetet

> Tillse att kérstyrelsen har god insyn i marskalksémbetets verksamhet samt
sdkerstdlla att Gota studentkérs styrdokument efterfoljs
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Inspark

En del i Gota studentkdrs uppdrag dar att véilkomna nya studenter till Géteborgs universitet.
Gota studentkdrs sektioner arrangerar inspark vid terminsstart. Event- och
féreningssamordnare ér ansvarig for att samordna insparksverksamheten vid Géta
studentkdr samt att stotta sektioner och insparkskoordinatorer.

Uppgifter rérande inspark:

> Initiera och samordna planeringen av sektionernas inspark

> Vid behov stétta sektionerna i rekrytering av insparkskoordinatorer

> Vid behov stétta sektionerna i genomférande av inspark

> Skapa och uppdatera utbildningsmaterial for insparksverksamhet

> Samordna och stétta sektionsdverskridande insparksevent

> Erbjuda stéd och resurser for insparkskoordinatorer i planering och genomférande
av inspark

> Anordna sektionsanpassade utbildningar fér insparkskoordinatorer

> Samordna insparkskoordinatorer samt framféra direktiv fréin kérpresidiet,
kérstyrelsen och Géta studentkdrs personal

> Ansvara for att uppdatera och félja upp Goéta studentkdrs insparkstidslinje

> Genomféra planeringsmdten med varje sektion infér respektive insparksperiod i
syfte att faststdlla tidslinje for insparken

> Skapa och uppdatera utvérderingsmallar fér insparken

> Initiera och genomféra utvérdering av insparken med varje sektion efter respektive
insparksperiod

> Sammanstdlla och dela resultatet fréin respektive utvardering i syfte att utveckla
insparksverksamheten

Event

Gota studentkdr arrangerar varje &r event i syfte att skapa medlemsnytta och studentnéje.
Eventens utformning kan variera beroende pd efterfrégan och resurser, men ska i
huvudsak arrangeras tillsammans med Géta studentkérrs féreningar. Traditionsenligt
arrangerar Goéta studentkdr Gétagroét, Valborgsveckan, Comedy Club, Féreningstack och
CSN-Frukost. Dessa event bér déirmed tas i beaktning vid planering av verksamhetséret.

Uppgifter rérande event:
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> Projektleda och samordna event genom ansvar for planering, genomférande samt
delegering av arbetsuppgifter

> Vara huvudsaklig kontaktperson gentemot externa parter vid planering och
genomférande av event

> Skriva éskan for stérre och ekonomiskt belastande event

> Initiera och genomféra utvérdering av genomférda event tillsammans med
involverade parter

Orbi

Orbi &ér Géta studentkdrs priméra verktyg och en evenemangsplattform som anvénds i
syfte att publicera och marknadsféra organisationens utbud. Plattformen anvénds fér att
kommunicera information om samarbeten och medlemsférmdéner for Géta studentkérs
medlemmar samt for biljettférsaljning till event, bdde pd& kdrgemensam nivé och inom
Gota studentkérs féreningar.

Uppgifter rérande Orbi:

> Tillsammans med Goéta studentkérs kommunikatér vara administratér for Orbi

> Agera kontaktperson till Orbi

> Agera kontaktperson till féreningar vid frédgor om Orbi

> Tillsammans med Goéta studentkérs organisationssamordnare tillgéingliggéra och
publicera kérstyrelse- och fullmaktigemaoéten pé Orbi i samband med att kallelsen
gdr ut

> Publicera Géta studentkdrs kdrgemensamma event pd Orbi

Studenternas hus

Studenternas hus innehdller lokaler dér Géta studentkdr och féreningar kan anordna
studiesociala aktiviteter. Dar ingér bland annat Stora hallen och Géta studentkérs pub
Kérkallarn. Event- och féreningssamordnare har huvudansvaret for att driva Géta
studentkérs dsikter kring husets utveckling i relevanta organ.

Uppgifter rérande Studenternas hus:

> Kandidera till beredningsgruppen fér Donationen Studenternas hus

> Deltaiutvecklingsarbetet av Studenternas hus

> Driva Géta studentkdrs och dess féreningars frégor och énskemdl gdllande
Studenternas hus
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Samarbeten

Goéta studentkdr far varje &r ménga férfrégningar om samarbeten. Event- och
féreningssamordnare kommer ofta i kontakt med potentiella samarbetspartners och ér
darfér en del av processen i att béde se 6ver, féreslé och uppratthélla avtal med béde
etablerade och nya samarbetspartners.

Uppgifter rérande samarbeten:

> Hantera férfrdgningar frén potentiella samarbetspartners i enlighet med Géta
studentkars policy fér samarbeten, avtal och externa relationer och rutin for
samarbeten

> Kontakta relevanta samarbetspartners for att 6ka vérdet av ett medlemskap i Géta
studentkdr i enlighet med Géta studentkérs policy féor samarbeten, avtal och
externa relationer samt rutin fér samarbeten

> Ansvara for att kdrstyrelsen fér ta del av relevant underlag infér att beslut om
potentiella och etablerade samarbeten ska fattas

> Rapportera till kérstyrelsen att avstémningar av samarbeten har skett

> Vid behov justera och uppdatera samarbetsavtal samt rapportera eventuella
forandringar till kérstyrelsen

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kdrpresidium infér att nominering till
fértroendeuppdrag éppnar varje vartermin och ska vara tillgénglig i samband med att
nomineringsperioden éppnar.
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