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Typ av styrdokument: Uppdragsbeskrivning
Antagen av: Fullmdéktige, 2019-03-13
Senast reviderad: 2025-02-06

Uppdragsbeskrivning for
Karordférande

Syfte

Uppdragsbeskrivningen fér Kérordférande ska anvéindas som ett verktyg for att fortydliga
vad uppdraget gar ut pé& samt vilka uppgifter som ingér. Uppdragsbeskrivningen ska ses
som ett komplement till Géta studentkérs stadgar, heltidarpolicy och delegationsordning.
K&rordférande utgdr frén kontoret pd Studenternas hus.

Overgripande ansvar

Kérordférande har det yttersta ansvaret for organisationen. Ordférande leder kérstyrelsens
och organisationens arbete och har dérmed ansvar fér arbetsledning av kérstyrelsen och
personal. Kérordférande ska vara Goéta studentkdrs representant vid méten med
Goteborgs universitets ledning. | uppdraget ingdr éven ansvar fér extern representation
genom att vara organisationens ansikte utdit i media, samt genom huvudansvar fér
arbetet med Sveriges férenade studentkéarer (SFS).

Organisation och befogenheter
Kérordférande svarar till fullmaktige. Karordférande ér ledamot i kérrstyrelsen och leder det
overgripande styrelsearbetet.

Kérordférande bildar tillsammans med Vice kédrordférande Géta studentkérs presidium.
Presidiet har det huvudsakliga ansvaret for att leda och planera organisationens
verksamhet. Ké&rordférande ska vara en av organisationens firmatecknare. Kérordférande
bildar tilsammans med Vice kérordférande, Event- och féreningssamordnare samt
Utbildningsbevakningssamordnare kérledningen.
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Karordféorande bildar tillsammans med Géta studentkdrs verksamhetsrevisor och Talman
stadgetolkningsnédmnden.

Kdrgemensamt

En stor del av arbetet som Kérordférande genomférs i tatt samarbete med Goéta
studentkérs kérstyrelse, sektioner och andra delar av organisationen fér att gemensamt
forbattra kdrens arbete.

K&drgemensamma uppgifter:

> Delta pé fullmdktigeméten

> Delta pé kérstyrelseméten

> Deltailedningsrédet

> Deltaiarbetsgrupper utsedda av kdrpresidiet och ledningsréidet
> Vid behov vara behjalplig vid kdrgemensamma evenemang

Intern samordning

Fullmdktige

Fullmaktige ar Goéta studentkérs hégst beslutande organ. Fullméktige tar beslut om
rambudget, personval och stérre strategiska beslut s& som politisk och organisatorisk
riktning.

Uppgifter rérande fullmdktige:

> Svara for att fullmaktiges beslut verkstdlls

> Kalla till fullmdktiges sammantréden

> Foérbereda och skriva underlag till fullmdktigemaoten

> Ansvara fér att dppna fullmaktigemadten

> Vid behov kalla till samt delta i férmdten infér fullmdéktiges sammantréiden

Kdrstyrelsen

Kérstyrelsen dr studentkdrens verkstdllande organ och fullmdéktiges stallféretrédande.
Kérordférande leder arbetet och delegerar ansvaret inom kérstyrelsen. Ansvaret fér
kérstyrelsen delas med Vice kérordférande. Kérordférande ér ledamot i kérstyrelsen.

Uppgifter rérande kdrstyrelsen:
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> Svara foér att styrelsens och presidiets beslut verkstélls
> Leda kérstyrelsens arbete

> Kalla till kérstyrelseméten

> Foérbereda och skriva underlag till kérstyrelsemoten

Organisatoriskt ansvar

Kérordférande ér huvudansvarig for den interna verksamheten och arbetsmiljon for
personal samt heltidsarvoderade.

Personal
Kérordférande dér delegerad av kérstyrelsen att ha arbetsmiljé-, lednings- och Idneansvar
for kérens personal.

Uppgifter rérande personal:

> Arbetsleda Géta studentkérs personal

> Under hésten hélla medarbetarsamtal med Géta studentkérs personal

> Under véren hélla medarbetarsamtal samt I6nesamtal med personal och sétta
I6ner

> Regelbundet delta pd personalméten

> Ansvara fér personalens arbetsmiljo

> Hdlla kérstyrelsen informerad om personalfrégor

> Hantera sjukanmdlningar samt semester- och ledighetsansdkningar.

Heltidsarvoderade
Kérordférande har huvudsakligt ansvar for Géta studentkdrs heltidsarvoderade. Det
innebdar att ha arbetsmiljdansvar, arbetsleda och att hdlla i avstémningar.

Uppgifter rérande heltidsarvoderade:
> Engdng per termin hélla heltidarsamtal med Géta studentkdrs heltidsarvoderade

> Stddja heltidsarvoderade med prioritering av arbetsuppgifter
> Hantera ledighetsansokningar och sjukanmalningar
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Arbetsmiljo

Kérordférande har det yttersta ansvaret for den interna arbetsmiljon. Kérordférande ska
darfér leda, utveckla och félja upp Goéta studentkérs arbetsmiljoarbete.

Uppgifter rérande arbetsmiljé:

> Félja upp olyckor och tillbud

> Vara ansvarig for Géta studentkdrs arbetsmiljogrupp

> Leda och férdela ansvar inom arbetsmiljégruppen

> Ansvara fér att relevanta arbetsmiljdokument uppdateras

> Vid behov genomféra avstémningar angéende arbetsmiljon med heltidare
och/eller personal

Ekonomi

Som ytterst ansvarig fér organisationen ska Kérordférande ha god insyn i féreningens
ekonomi och agerar darfér som en sista granskande instans i évergripande ekonomiska
processer.

Uppgifter rérande ekonomi:

> Attestera fakturor, tidrapporter och I6nehantering

> Godkdnna betalfiler

> Infér ndstkommande verksamhetsér lagga fram ett forslag pé rambudget
tilsammans med Vice kérordférande och Géta studentkérs ekonom till
konstituerande fullmaktige

> Tillsammans med Vice kdrordférande konkretisera budgeten fér verksamhetséret
satt av konstituerande fullmaktige

> Isamrdd med Vice kérordférande och Géta studentkéirs ekonom granska och
l&dmna kommentarer pd& Goéta studentkdrs drsredovisning samt revisorernas
rapportering vid granskning av réikenskapséret

Samarbeten

Gota studentkdr fér varje &r méinga férfrdgningar om samarbeten. Krordférande kommer
ofta i kontakt med potentiella samarbetspartners och ér dérfér en del av processen i att
granska och utvardera samtliga av Géta studentkdrs nya och etablerade samarbeten.

Uppgifter rérande samarbeten:
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> lenlighet med Goéta studentkérs policy fér samarbeten och externa relationer samt
rutin for samarbeten hantera férfrdgningar fréin potentiella samarbetspartners

> Granska avtal med potentiella och etablerade samarbetspartners

> Signera avtal

Representation

Kérordférande ér Gota studentkdrs ansikte utét och ska representera Géta studentkdrr i
relevanta sammanhang.

Uppgifter rérande representation:

> Delta i méten med Goéteborgs universitets ledning, séisom rektors strategimoten
och rektorsfrukostar

> Representera organisationen vid kontakt med media

> Representera Gota studentkdr i nationella samarbetsorgan

> Representera Gota studentkdr i relevanta sammanhang i syfte att vérda relationen
till andra studentorganisationer

Sveriges forenade studentkarer (SFS)

SFS ér en sammanslutning av studentkérer vid Sveriges universitet och hégskolor for att
skapa en gemensam studentrdst i Sverige. SFS driver studentpolitik pé nationell plan. Géta
studentkdr ér medlem i SFS och ska representeras vid medlemsméten och andra event
arrangerade av SFS. Karordférande har det yttersta ansvaret for arbetet rérande SFS.

Uppgifter rérande SFS:

> Delta pé fysiska medlemsmoten som hdlls tvé géinger per ér

> Delta pé digitala medlemsméten under verksamhetséret

> Vara Goéta studentkérs delegationsledare for SFSFUM

> Samordna arbetet kring deltagandet pé& SFSFUM

>  Aktivt arbeta med fréigor som rér SFS

> Halla kérstyrelsen informerad om arbetet med SFS

> Delta i traéffar med U6-natverket (informellt samarbete mellan kérer vid Sveriges
storre larosdten)
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Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kdrpresidium infér att nominering till
fértroendeuppdrag éppnar varje vértermin och ska vara tillgénglig innan
nomineringsperioden éppnar.
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