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Uppdragsbeskrivning for
Sektionsordforande

Syfte

Uppdragsbeskrivhingen fér Sektionsordférande ska anvéndas som ett verktyg for att
fortydliga vad uppdraget gér ut pé& samt vilka uppgifter som ingdr. Sektionsspecifika
uppgifter kan tillkomma. Uppdragsbeskrivningen ska ses som ett komplement till Géta
studentkdrs stadgar, heltidarpolicy och delegationsordning.

Gota studentkér representerar fyra fakulteter genom fyra sektioner. En sektionsordférande
ansvarar fér sektionens verksamhet.

Sektionsordférande utgdr frédn respektive sektionskontor:

> Humanistsektionen, Renstrémsgatan 6

> Natur- och Tekniksektionen, Medicinaregatan 7B

> Samhdllsvetarsektionen, Spréngkullsgatan 19

> Utbildningsvetenskapliga sektionen, Léroverksgatan 5

Overgripande ansvar

Sektionsordférande har tillsammans med sektionsstyrelsen évergripande ansvar fér
sektionens verksamhet och har huvudansvar fér att studentinflytande utévas pé
fakulteten. Vidare har sektionsordférande det yttersta ansvaret fér utbildningsbevakning
och studiesocial verksamhet vid sektionen.

Sektionsordférande leder arbetet i sektionsstyrelsen och ér sammankallande till
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sektionsstyrelsemote. Sektionsordférande har ekonomiskt ansvar och skdter sektionens
budget.

Organisation och befogenheter
Sektionsordférande svarar till fullmdéktige. Sektionsordférande ér ledamot i kérrstyrelsen.
Sektionsordférande har ratt att besluta kring sektionens verksamhet och prioriteringar.

Kérgemensamt

En stor del av arbetet som Sektionsordférande genomfors i téitt samarbete med Goéta
studentkdrs 6vriga sektioner, kérstyrelse och andra delar av organisationen for att
gemensamt férbdattra Gota studentkdrs arbete.

K&rgemensamma uppgifter:

> Delta pé fullméktigemoéten

> Delta pé kérstyrelsemoten

> Deltailedningsrédet och utbildningsrédet

> Deltaiarbets- och projektgrupper utsedda av kérpresidiet och ledningsréidet
> Vid behov vara behjélplig vid kdrgemensamma evenemang

Representation
Sektionsordférande ska representera Géta studentkér i relevanta sammanhang.

Uppgifter rérande representation:

> Representera Gota studentkdr och sektionen gentemot Géteborgs universitet

> Delta i méten med Géteborgs universitets ledning, sésom rektorsfrukostar

> Representera Géta studentkér i relevanta samarbetsorgan

> Representera Gota studentkdr i relevanta sammanhang i syfte att vérda relationen
till andra studentorganisationer
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Uppdragsspecifikt ansvar

Sektionsstyrelsen
Sektionsstyrelsen @r ansvarig for sektionens verksamhet. Sektionsordférande leder arbetet i
sektionsstyrelsen och delegerar ansvar inom den.

Uppgifter rérande sektionsstyrelsen:

> Svara for att sektionsstyrelsens beslut verkstdills

> Kalla till sektionsstyrelsemoten

> Férbereda och skriva underlag till sektionsstyrelsemoten
> Administrera protokoll

> Leda sektionsstyrelsens arbete

Utbildningsbevakning

Sektionsordférande ansvarar fér att samordna utbildningsbevakningen vid respektive
fakultet. Sektionsordférande ser till att studenterna ér informerade om sina réttigheter
med syfte att skapa engagemang fér studentinflytande.

Uppgifter rérande utbildningsbevakning:

> Informera studenter kring rétten till inflytande och om méjligheten att bli
studentrepresentant

> Uppmuntra till intresse och engagemang kring studentinflytande

> Representera Gota studentkdr i fakultetsstyrelsen, prefektrdid, dekans beslutsmote
eller motsvarande vid fakulteten

> Tillsétta studentrepresentanter i beredande och beslutande organ vid fakulteten

> I'samrdd med utbildningsbevakningssamordnaren uppdatera Géta studentkars
hemsida med lediga studentrepresentantsuppdrag

> Samordna och utbilda studentrepresentanter vid fakulteten

> Tillsammans med utbildningsbevakningsansvarig i sektionsstyrelsen arrangera
nétverksforum fér studentrepresentanter

> Isamréd med utbildningsbevakningsansvarig i sektionsstyrelsen skapa forum foér
sektionens studenter i syfte att diskutera utbildningsrelaterade fréigor

> Hantera studenté@renden rérande utbildning och avvikelser kring Géteborgs
universitets regler samt hdanvisa allvarligare érenden till GUS student- och

doktorandombud
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> Ha kontakt och uppféljning med respektive sektionsférening gdllande
utbildningsbevakning

Arbetsmiljo
Sektionsordférande ansvarar fér att verka fér en god arbetsmiljo fér studenter vid

fakulteten, bade fysisk och psykosocial.
Uppgifter rérande arbetsmiljé:

> Uppmuntra till intresse och engagemang hos studenterna fér arbetsmiljofréigor

> Tillsammans med sektionsstyrelsen ansvara for att hitta och tillsétta
studerandehuvudarbetsmiljsombud (SHAMO) och studerandearbetsmiljsombud
(sAmMO)

> Taemot och hantera drenden rérande fysisk och psykosocial arbetsmiljé

> Ha kontakt och uppféljning med respektive sektionsférening géllande arbetsmiljé

Studiesocialt
Sektionsordférande har i uppdrag att initiera och stétta initiativ till studiesociala
evenemang vid sektionen.

Uppgifter rérande studiesocialt:

> Utveckla sektionsféreningarnas verksamhet och finnas tillgéinglig vid frégor
gdllande ekonomi, lokaler etcetera

> Ha god kontakt med féreningarna och informera om relevanta regler och
rattigheter

> Ha kontakt och uppféljning med respektive sektionsférening gallande studiesociala
fréigor

> Vid behov stétta sektionsspecifika evenemang

Inspark
Uppgifter rérande inspark:

> Rekrytera insparkskoordinatorer

> Félja upp och stétta insparkskoordinatorernas arbete

> Delta vid utvérdering av insparken

> Faststdlla insparksbudgeten tillsammans med sektionsstyrelsen
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> Imdn av tid och méjlighet delta vid insparksevenemang i syfte att representera
Gota studentkdr

Ekonomi

Sektionsordférande har ansvar for sektionens ekonomi. Till hjélp finns Gota studentkérs
Vice kérordférande och anstéllda ekonom. Samtliga ekonomiska beslut rérande
sektionsverksamheten samt beslut angéende budget ska ske i samréd med 6vriga
sektionsstyrelseledaméter.

Uppgifter rérande ekonomi:

> Tillsammans med Géta studentkérrs Vice kdrordférande och anstélld ekonom
kontinuerligt se dver sektionens ekonomi

> Behandla askningar fréin sektionsféreningar

> Kontinuerligt uppdatera sektionsstyrelsen om sektionens ekonomi

> Ansvara for att forfatta dskningsunderlag till respektive fakultetsstyrelse

Accesser och lokalbokning
Uppgifter rérande accesser och lokalbokning:

> Vid behov tilldela studenter accesser i samrdid med respektive fakultet

> Vid behov hantera och tillhandahdlla nycklar fér sektionen och dess féreningar

> Hantera férfrégningar fréin féreningar om lokalbokning vid respektive fakultet

> Hantera férfréigningar frén externa parter om lokalbokning vid respektive fakultet

Rekrytering
Sektionsordférande ansvarar for att rekrytera medlemmar och att hitta ledaméter till
sektionsstyrelsen.

Uppgifter rérande rekrytering:

> Planera och genomféra infobord/kaffedagar

> Planera och genomféra medlemsrekryterande event

> Hjélpa medlemmar med frdgor om medlemskap och Géta studentkér
>  Genomféra kérpresentationer

O
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Kommunikation

Sektionsordférande har tillsammans med Kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen
huvudansvar fér att kommunicera med studenterna pé sektionen. Det innefattar att
marknadsféra evenemang, uppdatera sociala medier, uppdatera hemsidan, skapa
material till utskick med mera.

Uppgifter rérande kommunikation:

> Setill att sektionssidan pé& Goéta studentkérs hemsida och sociala medier
kontinuerligt uppdateras

> Tillsammans med kommunikationsansvarig i sektionsstyrelsen ansvara fér att
publicera en veckorapport om sektionens verksamhet pé sektionens sociala medier

> Vid behov uppdatera sektionens Orbi med relevanta evenemang och information

> Skapa material till Gétamejl

> Vid behov skicka in material till Skitviktigt

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kdrpresidium infér att nominering till
fértroendeuppdrag éppnar varje vartermin och ska vara tillgénglig i samband med att
nomineringsperioden éppnar.
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