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Uppdragsbeskrivning for Vice
sektionsordforande vid
Sambhdlisvetarsektionen

Syfte

Uppdragsbeskrivningen for Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen ska
anvdandas som ett verktyg foér att fortydliga uppdraget samt ansvarsomréden.
Uppdragsbeskrivningen skall ses som ett komplement till Géta studentkérs stadgar,
heltidarpolicy och delegationsordning. Vice sektionsordférande vid
Samhadilisvetarsektionen utgdr frén samhdallsvetarsektionens kontor pd Spréingkullsgatan
19.

Overgripande ansvar

Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen har huvudansvaret for sektionens
studiesociala arbete. Det innefattar det yttersta ansvaret fér insparken och studiesociala
aktiviteter vid sektionen. Vice sektionsordférande vid Samhallsvetarsektionen har dven
ansvaret fér sektionens ekonomiska hantering.

Organisation och befogenheter

Vice sektionsordférande vid Samhdilisvetarsektionen svarar till fullmdktige. Vice
sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen dr ledamot i kérstyrelsen. Vice
sektionsordférande dr stallféretrddande Sektionsordférande vid Samhdéllsvetarsektionen
vid dennes frénvaro. Sektionsordférande och Vice sektionsordférande vid
Samhadllsvetarsektionen har rétt att besluta kring sektionens verksamhet och prioriteringar
enligt bverenskommelse.

Adress Kontakt Digitalt
Goétabergsgatan 17 031-708 44 40 gotastudentkar.se
411 34 Goéteborg info@gota.gu.se @gotastudentkar



UPPDRAGSBESKRIVNING FOR VICE SEKTIONSORDFORANDE VID SAMHALLSVETARSEKTIONEN | SIDA 2/5 o

Vice sektionsordférande bildar tillsammans med Sektionsordférande
Samhdllsvetarsektionens presidium. Presidiet har det huvudsakliga arbetet for att leda och
planera sektionens verksamhet.

Kdrgemensamt

En stor del av arbetet som Vice sektionsordférande vid Samhéllsvetarsektionen genomférs
i tétt samarbete med Goéta studentkérs évriga sektioner, kérstyrelse och andra delar av
organisationen for att gemensamt forbattra kérens arbete.

Kérgemensamma uppgifter:

> Delta pé fullméktigemoten

> Delta pé kérstyrelsemoten

> Deltailedningsrddet och utbildningsrddet

> Deltaiarbetsgrupper utsedda av kdrpresidiet och ledningsréidet
> Vid behov vara behjélplig vid kdrgemensamma evenemang

Uppdragsspecifikt ansvar

Sektionsstyrelsen

Sektionsstyrelsen ar ansvarig fér sektionens verksamhet. Vice sektionsordférande vid
Samhadllsvetarsektionen ar sekreterare pd sektionsstyrelsemaéten. Det huvudsakliga
ansvaret fér sektionsstyrelsen delas med Sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen.

Uppgifter rérande sektionsstyrelsen:

> Svara for att sektionsstyrelsens beslut verkstdlls

> Foérbereda och skriva underlag till sektionsstyrelsemoéten
> Fo6ra protokoll vid sektionsstyrelsemdten

> Administrera protokoll

Studiesocialt
Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen har i uppdrag att initiera och stétta

initiativ till studiesociala evenemang vid sektionen.

Uppgifter rérande studiesocialt:
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> Utveckla sektionsféreningarnas verksamhet och finnas tillgénglig vid frégor
gdllande ekonomi, lokaler etcetera

> Ha god kontakt med féreningarna och informera om relevanta regler och
rattigheter

> Samordna SAMverkan tréffar med fokus pé studiesociala aktiviteter

> Ha kontakt och uppféljning med ordféranden fér respektive sektionsférening
gdllande studiesociala fréigor

> Planera och genomféra TackSAM-galan i slutet av verksamhetséret

Inspark

Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen har ansvar for
Samhadllsvetarsektionens inspark. Uppdraget innefattar att planera och utféra sektionens
inspark under hést- och vértermin.

Uppgifter rérande inspark:

> Planera och genomféra sektionens inspark under hést- och véartermin

> Efter formdga stétta sektionsféreningarnas egna insparkar och event

> Anordna adekvat fadderutbildning samt se dver kontrakten s& dessa dér
uppdaterade

> I'samréd med Géta studentkdrs ekonom planera budget for insparken

> Rekrytera och arbetsleda insparkskoordinatorer

Lokalhantering

P& Samhadllsvetenskapliga fakulteten finns det tillgéngliga lokaler fér studiesociala
aktiviteter samt klassrum fér féreningsaktiviteter. Vice sektionsordférande vid
Samhadilisvetarsektionen har ansvar for fréigor gdllande lokalbokningar pé sektionen.

> Skéta alla bokningsforfrdgningar angdende klassrum, hérsalar, Kafé Haga och
Terrassbaren

> Skoéta kontakten mellan sektionens presidium och sdkerhetsansvarig vid fakulteten
samt Campusservice Haga

> Skriva under och administrera ansvarsférbindelse vid lokalbokning fér studiesociala
aktiviteter

> Skoéta nyckelhantering for sektionsféreningar
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Ekonomi

Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen har ansvar fér sektionens ekonomi. Till
hjalp finns Gota studentkérs Vice kérordférande och ekonom. Samtliga ekonomiska beslut

rorande sektionsverksamheten samt beslut angéende budget ska ske i samférsténd med

sektionens ordférande och dvriga sektionsstyrelseledamoter.

Uppgifter rérande ekonomi:

> Tillsammans med Géta studentkérs Vice kérordférande och ekonom kontinuerligt
se dver sektionens ekonomi

> Behandla éskningar frén sektionsféreningar

> Kontinuerligt uppdatera sektionsstyrelsen om sektionens ekonomi

> Ansvara fér att férfatta éskningsunderlag till Samhdéilisvetenskapliga
fakultetsstyrelsen

Gemensamma uppgifter

Sektionsordférande och Vice sektionsordférande vid Samhdllsvetarsektionen har
gemensamt féljonde uppgifter att hantera:

Representation
l uppdraget ska Sektionsordférande och Vice sektionsordférande vid
Samhadilisvetarsektionen representera studenterna och Géta studentkar i diverse organ.

Uppgifter rérande representation:

> Vara ledaméter i fakultetsstyrelsen, prefektréidet och dekans beslutsmoéte
> Representera Samhdllsvetarsektionen i nétverket SAMband

Rekrytering

Sektionsordférande och Vice sektionsordférande vid Samhdallsvetarsektionen har
gemensamt ansvar fér att rekrytera medlemmar och att hitta ledaméter till
sektionsstyrelsen.

Uppgifter rérande rekrytering:

> Planera och genomféra infobord/kaffedagar
> Planera och genomféra medlemsrekryterande event
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> Hjalpa medlemmar med frégor om medlemskap och/eller studentkéren
> Genomfora kérpresentationer

Férdelningsbara uppgifter

Nedanstéende uppgifter ska genomféras av antingen Sektionsordférande eller Vice
sektionsordférande vid Samhallsvetarsektionen. Det ér upp till samhdéllsvetarsektionens
presidium vid aktuellt verksamhetsér att férdela.

Kommunikation

Sektionsordférande och Vice sektionsordférande vid Samhdallsvetarsektionen ér ansiktet
utdit for studenterna. Darfér ér dem ansvariga fér att formedla relevant information till
studenterna, samt att marknadsféra sektionens aktiviteter.

Uppgifter rérande kommunikation:

> Se till att sektionssidan pé& Goéta studentkérs hemsida och sociala medier
kontinuerligt uppdateras

> Vid behov se till att en veckorapport laddas upp en géing per vecka pé sociala
medier

> Uppdatera Orbi med relevanta evenemang och information

> Skapa material till Gétamejl

> Vid behov skicka in material till Skitviktigt

Uppdragsbeskrivningen ska uppdateras av sittande kdrpresidium infér att nominering till
fértroendeuppdrag éppnar varje vértermin och ska vara tillgénglig innan
nomineringsperioden éppnar.
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